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1. PRESENTACTION

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 14 de la Ley General de Archivos y la Ley
de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios; asi como
en el articulo 92 fraccion XLIX de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de México y Municipios, los cuales refieren que los Sujetos Obligados deberan
contar y poner a disposicién del publico la Guia de Archivo Documental.

La Guia de Archivo Documental es un instrumento de consulta consiente en un esquema
general de descripcion de las series documentales de los archivos de una dependencia o
entidad, que indica sus caracteristicas fundamentales conforme al Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y sus datos generales.

En este sentido, la Secretaria de Movilidad realizé la actualizacion de dicho instrumento de
consulta archivistica, en su ediciéon 2023, la cual reune informacién de las series
documentales que obran en cada uno de los Archivos de Tramite de esta dependencia.
Ademas, la clasificacion se efectué conforme al Cuadro General de Clasificacion
Archivistica de la propia Secretaria de Movilidad.

La actualizacion de la presente Guia de Archivo Documental fue un trabajo en conjunto de
las personas titulares de las unidades administrativas, las y los responsables de los
Archivos de Tramite y de la Coordinacion Administrativa y de Gestion Documental, como
Area Coordinadora de Archivos de esta Secretaria, a través del Departamento de Gestidn
Documental y Administracién de Archivos.

De esta manera, y en cumplimiento a lo estipulado por la normatividad anteriormente
aludida, la Secretaria de Movilidad contribuye a la transparencia de la gestion publica, la
rendicion de cuentas y a garantizar los derechos de acceso a la informacién, a la verdad y
a la memoria institucional.




Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacién, 05 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

Ley General de Archivos.
Diario Oficial de la Federacién, 15 de junio de 2018, reformas y adiciones.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Diario Oficial de la Federacion, 04 de mayo de 2015, reformas y adiciones.

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
Diario Oficial de la Federacion, 26 de enero de 2017.

Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos.
Diario Oficial de la Federacion, 04 de mayo de 2016.

Lineamientos técnicos generales para la publicaciéon, homologacién y estandarizaciéon de
la informacién de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la fraccién IV del
articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacioén Publica, que
deben difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional
de Transparencia.

Diario Oficial de la Federacion, del 04 de mayo de 2016, reformas y adiciones.

Eytatal

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y
adiciones.

Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de noviembre de 2020.




Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y
Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 04 de mayo de 2016, reformas y adiciones.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 1981, reformas y adiciones.

Reglamento Interior de la Secretaria de Movilidad.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 18 de febrero de 2022, reformas y adiciones.

Reglamento Interno del Instituto del Transporte del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 03 de octubre de 2005, reformas y adiciones.

Manual General de Organizacioén de la Secretaria de Movilidad.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 08 de julio de 2022.

Manual General de Organizacién del Instituto del Transporte del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 13 de febrero de 2009.




3. QBJETIVQSG

Ceneral

e Contar con un instrumento técnico-archivistico que facilite la consulta de la
documentaciéon que obra en los Archivos de Tramite de esta Secretaria de
Movilidad de una manera general a la ciudadania, sin menoscabo en la proteccion
y cautela de datos personales; ademas de dar un panorama de las facultades y
atribuciones que ejecuta esta Dependencia diariamente.

Especijicod
e Propiciar la organizacién, administracion, conservacién y localizacion de los
archivos.
e Homologar, a través de una correcta clasificacion archivistica, las series
documentales para facilitar la busqueda de la informacion.
¢ Dar cumplimiento a la normatividad en materia archivistica, transparencia y acceso
a la informacioén.
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4. POLITICAS

La Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad, en su edicion 2023,
representa un esquema de descripcion general de las series documentales del
Archivo, tanto de Tramite como de Concentracién, que indica sus caracteristicas y
datos fundamentales conforme al Cuadro General de Clasificacién Archivistica de
la propia Secretaria.

La Guia de Archivo Documental, también considerado un instrumento de
descripcién archivistica, facilita el acceso, localizacion y conocimiento de los
documentos y expedientes de los Archivos, lo cual contribuye a satisfacer las
necesidades de informacion de las y los usuarios internos de la dependencia y a
garantizar a la ciudadania el ejercicio del derecho de acceso a la informacion y a la
verdad.

La actualizacion de la Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad se
realizara de manera anual, por lo que las y los titulares de las unidades
administrativas, a través de las personas responsables de los Archivos de Tramite,
deberan entregar la informacién actualizada al Departamento de Gestidn
Documental y Administracién de Archivos, como unidad operativa del Area
Coordinadora de Archivos, cuando asi se los requiera.

Vil




5. RESCRIPCION BE LA GUTA BE ARCHIVQ
pOCUMENTAL

Para la integracion de la Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad se
utilizé el formato siguiente:

SECRETARIA DE MOVILIDAD | g5 ...
ESTADO DE MEXICO

Responsable del Archivo de Tramite

Titular de la Unidad Administrativa

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023
Unidad Administrafiva: {1 Domicilio: 4)
Area de procedencia: 2 Teléfono: 5) | Ext ‘
MNombre y cargo: (3) Cu'm. A (8)
FONDO DOCUMENTAL | SUBFONDO DOCUMENTAL
SECRETARIA DE MOVILIDAD (SM) | 6]
= - - o Total de Total de Periodo de la Metros scacion fsi
Seccion Serie Descripcion de la serie am o i6n Nea Ubicacian fisica
3) (@ (10) ) 12) (13) (14) (1)
Elabord Aprobo Fecha de elaboracion
(16) (7
(18)

Vil




SECRETARIA DE MO\I’ILIDAD ’i_::? o
L ad EST.&DO DEHEXICD

GUIA DE ARCHIVO DOCUMEN

Instructivo de llenado

No. Se anotard (n)

1 Unidad adminisirativa Direccitn Ganeral o equivalente a la cual =8 encuantra adscrita |a unidad adminisirativa responsable del Archivo de Tramite.

2 Area de procedencia Indique el nomibre de la unidad admin iva a la cual el Archivo de Tramite.

3 MNombre y cargo Anota ol nombre completo y cargo dal o da la Titular de la unidad administrativa a la cual atane el Archivo die Tramite.

4 Domicilic Escriba el domicilio fisico donde se encuentra ubicado el Archivo de Tramite (calle, nimero, colonia, cédigo postal y municipic).

5 Teketono (5 Anota el (los) mimerois) telefonicols) y extensicn de la unidad administrativa a la cual pert el Archivo de Tramite, en d (jos) que se pusda
localizar a la persona designada como responsable del Archivo de Trémite.

6 Comeo electranico Sanale el cormeo electrinico oficial de la unidad adminisirativa a la cual pertenece &l Archivo de Tramite.

T Sublfondo Mombre del subfondo documental, en caso de esdstin, al que pertenece & Archivo de Tramite.

8 R Clave y nombre da la soccidn a la que pertenacen los expediontes conforme al Cuadio Ganeral de Clasificacicn Archivistica de la Secrotaria da

Seccio Movilidad.

g Sai Clave y nombre de la sare documental a la que pertenecen los expediantes conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la
Secretaria de Movilidad.

10 Descripcion de la sena Describir de manera sucinta el contenido de las saries documentales que integran el Archivo de Tramite.

11 Total de gxp. Anote la cantidad total de expedientes que integran el Archive de Tramite.

12 Total de docs. ‘Sanale la cantidad tofal de documentos que integran bbs expediantes dal Archivo de Tramite.

13 Pariodo Indique los afios axtremos que abarcaln) elflos) expediente(s) que integran el Archivo de Tramite.

14 Y ji Escriba la cantidad de metros [l lineales de los documentos que integran «l Archivo de Tramite (se obtiene a través de la formula: b= total
de documantos -+ 10,000= cantidad de metros inealos).

P . Anota el lugar fisico donde se encuantra 4l tipo de mobiliario y espacio destinado para el resguardo del Archivo de Tramite (anchivero de madera,

15 Ubicacion fisica
cajonera; planta baja, drea administrativa, boded).

16 Elabond Indique &l nomibre compleio de la o dal responsable dal Archivo de Trimite.

17 Aprobd Escriba el nombre completo y cargo de la o dal fitular de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Archivo de Tramita.

18 Facha de elaboracion Safalar el dia, mes y ano en gue sa llena o formato.
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Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién

18

18

18

18

1S

18

18

18

18

1S

1S

18

1S

1S

18

Serie

18.2

18.2

1S.2

18.2

18.2

1S.2

18.2

18.2

1S.2

18.2

18.2

1S.2

18.2

18.2

1S.2

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

VT / Subsecretaria
VT / Generales/ Asuntos Juridicos y de Igualdad de Género
VT / Juridico / Busquedas y Localizacion
VT / Juridico / Juicios de Amparo
VT / Juridico / CODHEM
Juridico / Gacetas
VT / Direccion del Registro Estatal de Transporte Publico
VT / Instituto del Trasporte del Estado de México
VT / Coordinaciéon Administrativa y de Gestién Documental
VT / Coordinacién de Estudios y Proyectos Estratégicos
VT / Organo Interno de Control

VT / Subsecretaria

VT / Generales / Asuntos Juridicos y de Igualdad de
Género

VT / Juridico / Busqueda y Localizacién

VT / Juridico / Juicios de Amparo

Total de
exp.

8

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono:

Correo
electrénico:

Total de
docs.

1494

378

1648

265

160

62

4746

94

57

428

37

396

24

Periodo de la
documentacion

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2023

2023

2023

2023

BT

§ GOBIERNO DEL

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

OSM
Ingl(:e ss Ubicacion fisica
0.1494 Archivero de madera — Tlalnepantla
0.0378 Archivero de madera — Tlalnepantla
0.1648 Archivero de madera — Tlalnepantla
0.0265 Archivero de madera — Tlalnepantla
0.0160 Archivero de madera — Tlalnepantla
0.0062 Archivero de madera — Tlalnepantla
0.4746 Archivero de madera — Tlalnepantla
0.0094 Archivero de madera — Tlalnepantla
0.0057 Archivero de madera — Tlalnepantla
0.0009 Archivero de madera — Tlalnepantla
0.0005 Archivero de madera — Tlalnepantla
0.0428 Archivero de madera — Tlalnepantla
0.0037 Archivero de madera — Tlalnepantla
0.0396 Archivero de madera — Tlalnepantla
0.0024 Archivero de madera — Tlalnepantla

r""-
E ESTADO DE MEXICO



SECRETARIA DE MOVILIDAD

. | comErRnvODEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: Domicilio:
Area de procedencia: Teléfono: Ext:
Correo

Nombre y cargo: .
y 9 electrénico:

FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM OoSM
qa . Y . Total de Total de Periodo de la Metros By T
Seccién Serie Descripcion de la serie hy R Ubicacion fisica
exp. docs. documentacion lineales

1S 1S8.2 VT / Juridico / CODHEM 1 40 2023 0.0040 Archivero de madera — Tlalnepantla
1S 1S.2 Juridico / Gacetas 1 23 2023 0.0023 Archivero de madera — Tlalnepantla
1S 1S8.2 VT / Direccion del Registro Estatal de Transporte Publico 4 737 2023 0.0737 Archivero de madera — Tlalnepantla
1S 1S8.2 VT / Instituto del Transporte del Estado de México 1 86 2023 0.0086 Archivero de madera — Tlalnepantla
1S 1S8.2 VT / Coordinacién Administrativa y de Gestién Documental 1 18 2023 0.0018 Archivero de madera — Tlalnepantla
1S 18.2 VT / Coordinacién de Informatica 1 2 2023 0.0002 Archivero de madera — Tlalnepantla
1S _ Solicitudes dirigidas al perso_n_al Titular de la Secretaria de 14 76,459 2017 - 2023 7.6459 Plantg Baja, Unidgd de C;c_nrresponden_cia,

Movilidad Archivo, Estanteria Metalica, color beige

Elaboré Aprobd Fecha de elaboracién

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



SECRETARIA DE MOVILIDAD

. el GOBIERND DEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 5 ESTADO DE MEXICO
Unidad Administrativa: Coordinaciéon Administrativa y de Gestién Documental Domicilio: Av. Hermenegl!do Galeana Sur No. 205, Col. Centro C.P. 50000, Toluca,
Estado de México
Area de procedencia: Coordinaciéon Administrativa y de Gestién Documental Teléfono: 7221678012 Ext: | 55308
Nombre v carqo: Mtra. Rosa Julieta Bello Hernandez Correo camovilidad@edomex.aob.mx
y g0: Coordinadora Administrativa y de Gestién Documental electrénico: -g0ob.
FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM
Seccién Serie Descripcion de la serie Total de Total de Periodo de .I? !Vletros Ubicacion fisica
exp. docs. documentaciéon lineales
1c - Contiene informacion referente a los asuntos que competen  4qq 31641 2021 - 2023 3.1641 Archiveros de la Coordinacién Administrativa

a la coordinacién administrativa

Elaboré Aprobd Fecha de elaboracion

Lic. Daniela Pérez Garcia Mtra. Rosa Julieta Bello Hernandez

Coordinadora Administrativa y de Gestion Documental 17 de abril de 2023

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

: GOBIERMNO DEL |
ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: Domicilio:

Area de procedencia: Teléfono: Ext:

Nombre y cargo: R

: electrénico:
FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM
Seccién Serie Descripcion de la serie Total de Total de Periodo de .I? Metros Ubicacion fisica
exp. docs. documentaciéon lineales
1c - Minutario que contiene los acuses de recibo originales de la 3 9591 2021-2023 9591 Archivero en la Subdireccién
Subdireccion de Administracion del Capital Humano

Minutario de oficios internos que contiene los acuses de
1C -- recibo de las circulares generadas por la Subdireccion de 3 242 2021-2023 .0242
Administracion del Capital Humano

Archivero en la Subdireccion

Contiene copias de conocimiento y correspondencia 7 3910 2021-2023 3910 Archivero en la Subdireccion
recibida para ser turnada dentro de la Subdireccion

Elaboré Aprobd Fecha de elaboracion

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién

2C

2C

2C

2C

2C

2C

2C

2C

2C

2C

2C

2C

2C

2C

2C

Serie

2C.2

2C4

2C.5

2C.7

2C.8

2C.10

2C.10

2C.14

2C.15

2C.16

2C.A7

2CA1

2CA1

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene Documentos Relacionados a Tramites
Administrativos

Contiene Informacion de la Plantilla de Personal

Contiene Documentos de la Direccion de Personal,
Movimientos del Personal, Subdireccion de Control
Patrimonial Direccion de Remuneraciones al Personal

Contiene Informacion de la Cedula de Datos

Contiene Informacion de Credencializacion del Personal

Contiene Documentos de las Vacaciones de los Servidores
Publicos

Contiene Documentos de los Dias Econdmicos, Pdliza de
Seguro de Vida Institucional, Patrimonial Vida, Instituto de
Profesionalizacion, Sofimex

Contiene Documentos de las Incapacidades, Licencias
Personales, Licencias Prejubilatorias e ISSEMyM
Contiene Documentos de Solicitudes de Suficiencia
Presupuestaria y la Subdireccion de Finanzas

Contiene Documentos de la Prima Adicional al Servicio,
Timbrado de Nomina, Direccion de Remuneraciones al
Personal

Contiene Informacion de las Sanciones

Contiene Informacion de las Convocatorias

Contiene Documentos Relacionados a Tramites
Administrativos
Contiene Documentos del Ejercicio del Capitulo 1000
“Servicios Personales”

Contiene Expedientes del Personal Eventual

Total de
exp.

32

32

235

Domicili

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

o:

Teléfono: Ext:

§ GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO

Correo
electrénico:

Total de
docs.

2,321

49

585

27

220

319

219

M

130

228

89

45

2,321

261

12,315

Periodo de la
documentacion

2022-2023

2023

2022-2023

2022

2022-2023

2022-2023

2022-2023

2023

2023

2022-2023

2023

2022-2023

2022-2023

2023

2022-2023

SUBFONDO DOCUMENTAL

Metros
lineales

0.2321

0.0049

0.0585

0.0027

0.0220

0.0319

0.0219

0.0111

0.0130

0.0228

0.0089

0.0045

0.2321

0.0261

1.2315

Ubicacion fisica
Archiveros en la oficina del Departamento

Archiveros en la oficina del Departamento

Archiveros en la oficina del Departamento

Archiveros en la oficina del Departamento

Archiveros en la oficina del Departamento
Archiveros en la oficina del Departamento

Archiveros en la oficina del Departamento

Archiveros en la oficina del Departamento

Archiveros en la oficina del Departamento

Archiveros en la oficina del Departamento

Archiveros en la oficina del Departamento

Archiveros en la oficina del Departamento

Archiveros en la oficina del Departamento

Archiveros en la oficina del Departamento

Archiveros en la oficina del Departamento



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién Serie
2C 2C.5
2C 2C.5

C. Alejandra Salazar Jaimes

Responsable del Archivo de Tramite

Coordinacion Administrativa y de Gestion Documental

Departamento de Registro de Incidencias

Lic. Daniel Arturo Gomez Lépez
Jefe del Departamento del Registro de Incidencias

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene Expedientes del Personal de Base

Contiene Expedientes del Personal de Base

Elaboré

Domicilio:

Teléfono:

SECRETARIA DE MOVILIDAD

Correo

electrénico:

Total de Total de

exp.
17

740

Aprobé

docs.

203

69,963

Lic. Daniel Arturo Gémez Lopez
Jefe del Departamento del Registro de Incidencias

‘ i

i GOBIERND DEL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 ESTADO DE MEXICO

Calle Hermenegildo Galeana Sur, No. Ex. 205, Piso 3, Colonia Centro, C.P.
50000, Toluca, Estado de México

7221678019 Ext: 55325

daniel.gomez.movilidad@gmail.com

SUBFONDO DOCUMENTAL

Periodo de la Metros Ubicacién fisica
documentacién lineales
2023 0.0203 Archiveros en la oficina del Departamento
1982-2022 6.9963 Archiveros en la oficina del Departamento

Fecha de elaboracién

18 de abril de 2023

Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién

2C

1C

1C

1C

1C

2C

4C

4C

1C

2C

7C

Serie

2CA1

1C.11

1C.12

1C.14

1C.8

2C.1

4C.5

4C.6

1C.9

2C.8

7C1

Responsable del Archivo de Tramite

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Documentos con Diversos Temas Relacionados a las
Actividades del Area

Auditorias, Inspecciones, Investigaciones, Diagndsticos y
Acciones de Control

Administracion de Recursos Humanos

Dotacién De Combustible y todo lo Relacionado con
Vehiculos

Adquisiciones

Control de Bienes Muebles

Comité de Mejora Regulatoria, Transparencia, Etica,
COCODI

Sistemas Computarizados
Bienes y Servicios Informaticos
Proteccion Civil
Investigaciones de Quejas y Denuncias

Difusion de Gacetas

Elaboré

Domicilio:
Teléfono: Ext:
Correo
electrénico:
SUBFONDO DOCUMENTAL
Total de Total de Periodo de la Metros
exp. docs. documentacion lineales
79 2174 2021.2023 0.2174
21 835 2021-2023 0.0835
14 21 2021-2023 0.0211
5 293 2022-2023 0.0293
1 3 2022 0.0003
12 520 2022-2023 0.0520
5 41 2022-2023 0.0041
1 5 2022 0.0005
3 14 2022 0.0014
1 5 2023 0.0005
3 50 2022-2023 0.0050
1 6 2023 0.0006
Aprobd

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

§ GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO

Titular de la Unidad Administrativa

Ubicacion fisica

Archivero de Madera Oficina SRM

Archivero de Madera Oficina SRM

Archivero de Madera Oficina SRM

Archivero de Madera Oficina SRM

Archivero de Madera Oficina SRM

Archivero de Madera Oficina SRM

Archivero de Madera Oficina SRM

Archivero de Madera Oficina SRM

Archivero de Madera Oficina SRM

Archivero de Madera Oficina SRM

Archivero de Madera Oficina SRM

Archivero de Madera Oficina SRM

Fecha de elaboracion



SECRETARIA DE MOVILIDAD | = P
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 E ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: Domicilio:
Area de procedencia: Teléfono: Ext:

Correo

Nombre y cargo: P
y 9 electrénico:

FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM
Seccioén Serie Descripcion de la serie Total de Total de Periodo de .I? Metros Ubicacion fisica
exp. docs. documentacion lineales
1c - Informacion Sobre Existencias en los Almacenes 4 57 2021-2022 0057 Gavetas de Archivo de Madera del
: Departamento
1c - Contiene Documentacion de Apoyo Administrativo 50 4,862 2021-2023 4862 Gavetas de Archivo de Madera del
Departamento
Informacion de las Unidades Administrativas de la Gavetas de Archivo de Madera del
1c - Secretaria de Movilidad 42 613 2021-2023 0613 Departamento
. L o . Gavetas de Archivo de Madera del
1C -- Contiene Informacién Sobre Auditorias e Inspecciones 5 480 2021-2023 .0480 Departamento
1C 1.8 Documentacion Re!acmnada con Equipo Biométrico (UPS) 5 135 2021 0135 Gavetas de Archivo de Madera del
Y Equipos de Computo de Altum Departamento
1C 1C.8 Informacién Sobre Vehiculos 5 76 2022-2023 .0076 Gavetas de Archivo de Madera del
Departamento
Documentacion Relacionada con Servidores Publicos del .
1C 1C.1 Departamento de Adquisiciones, Control y Suministro de 7 427 2021-2022 0427 Gavetas dgAmh"m de Madera del
Bienes epartamento
1C - Documentacién de Diferentes Dependencias 5 22 2022-2023 .0022 Gavetas dSAI’ChIVO de Madera del
epartamento
13C 13C.3  Contiene Informacion Sobre Auditoria No. 122-0013-2023 1 2 2023 0002 Gavetas de Archivo de Madera del
Departamento
. L - . Gavetas de Archivo de Madera del
5C -- Contiene Documentacion de Apoyo Administrativo 4 31 2023 .0031 Departamento
6C 6C.2 Informacién Sobre Vehiculos 1 6 2023 0006 Gavetas de Archivo de Madera del
Departamento
Elaboré Aprobd Fecha de elaboracién

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccioén

1C

1C

1C

1C

1C

2C

5C

1C

1C

2C

1C.8

1C.12

2CA1

5C.1

1C.9

2C.1

Responsable del Archivo de Tramite

FONDO DOCUMENTAL
SM
Descripcion de la serie
Contiene Informacion Referente a Servicios
Contiene Informacién Sobre Tarjetas Informativas
Contiene Informacion Referente a Inmuebles

Contiene Documentos Relacionados con Combustible

Contiene Documentos Referentes al Parque Vehicular

Contiene Informacién sobre Inspecciones

Contiene Informacién Sobre Solicitudes de Acceso a la
Informacién

Contiene Informacién Sobre Medidas de Seguridad

Contiene Documentos Sobre Oficios Varios

Contiene Informacién Referente a Comités

Elaboré

SECRETARIA DE MOVILIDAD

. | comErRnvODEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

ESTADO DE MEXICO

Domicilio:
Teléfono: Ext:

Correo
electrénico:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Total de Total de Periodo de ]::J Metros Ubicacién fisica
exp. docs. documentacion lineales
64 4103 2021-2023 0.4103 Dentro de la Subdireccién de Servicios
Generales
6 1,019 2021-2023 0.1019 Dentro de la Subdireccion de Servicios
Generales
Dentro de la Subdireccion de Servicios
27 1,776 2021-2023 0.1776 Generales
Dentro de la Subdireccién de Servicios
21 11,966 2021-2023 1.1966 Generales
o5 2.975 2021-2023 0.2975 Dentro de la Subdireccién de Servicios
Generales
Dentro de la Subdireccion de Servicios
5 348 2021-2023 0.0348 Generales
Dentro de la Subdireccién de Servicios
3 92 2021-2023 0.0092 Generales
> 15 2021-2023 0.0015 Dentro de la Subdireccién de Servicios
Generales
44 7.271 2021-2023 0.7971 Dentro de la Subdireccion de Servicios
Generales
> 41 2021-2023 0.0041 Dentro de la Subdireccion de Servicios
Generales
Aprobé Fecha de elaboracién

Titular de la Unidad Administrativa



GOBIERND DEL
ESTADO DE MEXICO

SECRETARIA DE MOVILIDAD| %

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Hermenegildo Galeana Sur N° 205, Colonia Centro C.P. 50000, Toluca,

Unidad Administrativa: Coordinaciéon Administrativa y de Gestién Documental Domicilio: México
Area de procedencia: Subdireccion de Finanzas Teléfono: 7221671068 Ext: | 55320
X C. Eréndira Dominguez Garcia Correo . . .
Nombre y cargo: Subdirectora de Finanzas electrénico: subdirecciondefinanzas@edomex.gob.mx
FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM
qa . Y . Total de Total de Periodo de la Metros e B (T
Seccién Serie Descripcion de la serie hy R Ubicacion fisica
exp. docs. documentacion lineales
13C 13C.3 Auditoria de Inversion Fisica No. AIF-118 1 303 2023 0.0303 Oficina
10C - Coordinacién de Control Técnico 1 7 2023 0.0007 Oficina
14C - Coordinacién de Informatica 1 2 2023 0.0002 Oficina
Direccién General de Asuntos Juridicos e Igualdad de -
16C 16C.12 Género — SEMOV 1 4 2023 0.0004 Oficina
6C 6C.2 Vehiculo Oficial 1 4 2023 0.0004 Oficina
Elaboré Aprobé Fecha de elaboracién

C. Eréndira Dominguez Garcia

C. Radl Recillas Juarez Subdirectora de Finanzas

17 de abril de 2023

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccioén

Serie

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene informacion referente a las Unidades
Administrativas de la Secretaria de Movilidad

Unidad de Transparencia
Archivo General del Estado de México

Auditorias/Inspecciones Externas

Acuses del Departamento de Gestiéon Documental y
Administracion de Archivos

Comité de Control y Desempefio Institucional (COCODI)

Copias de Conocimiento

Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la
Secretaria de Movilidad

Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de la Secretaria de
Movilidad

Manual de Procedimientos Administrativos
Matriz de Riesgo
Sistema de Gestion Interna
Oficios Internos
Programa de Trabajo de Control Interno

Tarjetas de Resguardo

Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de la Secretaria de
Movilidad

Manual de Procedimientos Administrativos

Total de
exp.

114

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono:

Correo
electrénico:

Total de
docs.

989

30

06

36

159

03

18

47

30

205

09

47

08

18

49

30

205

Periodo de la
documentacioén

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

§ GOBIERNO DEL

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Metros
lineales

0.0989

0.0030

0.0006

0.0036

0.0159

0.0003

0.0018

0.0047

0.0030

0.0205

0.0009

0.0047

0.0008

0.0018

0.0049

0.0030

0.0205

Ubicacion fisica
Archivero de madera del Departamento
Archivero de madera del Departamento
Archivero de madera del Departamento
Archivero de madera del Departamento
Archivero de madera del Departamento
Archivero de madera del Departamento
Archivero de madera del Departamento
Archivero de madera del Departamento
Archivero de madera del Departamento
Archivero de madera del Departamento
Archivero de madera del Departamento
Archivero de madera del Departamento
Archivero de madera del Departamento
Archivero de madera del Departamento
Archivero de madera del Departamento
Archivero de madera del Departamento

Archivero de madera del Departamento

ESTADO DE MEXICO



SECRETARIA DE MOVILIDAD | £
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 ESTADO DE MEXICO

Hermenegildo Galeana Sur No. 205, Col. Centro, C.P. 50000, Toluca,

Unidad Administrativa: Coordinacion Administrativa y de Gestion Documental Domicilio: Estado de México.
Area de procedencia: 77 /1amento de Gestion Documental y Administracion 92 qeigfono; 5553668200 Ext: | 55370, 55304
Lic. Brenda Jacqueline Vazquez Montes de Oca Correo
Nombre y cargo: Jefa del Departamento de Gestion Documental vy Ao archivo.movilidad@edomex.gob.mx
. .. . electrénico:
Administracién de Archivos
FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM
Seccioén Serie Descripcion de la serie Total de Total de Periodo de .I? !VIetros Ubicacion fisica
exp. docs. documentacion lineales
- -- Matriz de Riesgos 1 09 2023 0.0009 Archivero de madera del Departamento
-- - Sistema de Gestion Interna 1 47 2023 0.0047 Archivero de madera del Departamento
Elaboré Aprobd Fecha de elaboracion

. Lic. Brenda Jacqueline Vazquez Montes de Oca
C. Claudia Guadalupe Torres Armenta .. .
Jefa del Departamento de Gestion Documental y 10 de abril de 2023
Administracién de Archivos

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién

9C

10C

10C

10C

10C

1C

Serie

9C.3

10C1

10C2

10C3

10C4

11CA

Responsable del Archivo de Tramite

FONDO DOCUMENTAL
SM
Descripcion de la serie
Informacion de sesiones, comités, combustible, tarjetas tag
Informacion y Reportes de obras de alto impacto
Presupuestos para obras
Comité Mejora Regulatoria

Documentos tramites y servicios, reportes

Recursos de Revision, solicitudes de Informacién
Transparencia.

Elaboré

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

TR

GOBIERMNO DEL |
ESTADO DE MEXICO

Ubicacion fisica
Calle Vicente Guerrero No.485, Piso 4, Colonia
Morelos C.P. 50120, Toluca Edo, Mex

Callle Vicente Guerrero No.485, Piso 4, Colonia

Morelos C.P. 50120, Toluca Edo, Mex

Callle Vicente Guerrero No.485, Piso 4, Colonia

Morelos C.P. 50120, Toluca Edo, Mex

Callle Vicente Guerrero No.485, Piso 4, Colonia

Morelos C.P. 50120, Toluca Edo, Mex

Calle Vicente Guerrero No.485, Piso 4, Colonia

Morelos C.P. 50120, Toluca Edo, Mex

Calle Vicente Guerrero No.485, Piso 4, Colonia

Domicilio:
Teléfono: Ext:
Correo
electrénico:
SUBFONDO DOCUMENTAL
OosSM
Total de Total de Periodo de la Metros
exp. docs. documentacion lineales
142 12682 2021-2023 1.2682
23 2238 2021-2023 0.3695
7 817 2021-2023 0.0817
5 883 2022-2023 0.0833
4 46 2023 0.0046
3 251 2021-2023 0.0251
Aprobo

Fecha de elaboracion

Titular de la Unidad Administrativa

Morelos C.P. 50120, Toluca Edo, Mex



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién

9C

oC

FONDO DOCUMENTAL
SM

Serie Descripcion de la serie
Contiene informacion solicitada a las Unidades Ejecutoras
para la Integracion de los reportes para los Informes de
Gobierno.

Contiene informacién solicitada a las Unidades Ejecutoras
para el cumplimiento de las funciones encomendadas a la
Direccién de Informacion, Planeacion, Programacion y
Evaluacion, entre las que destacan Censo Nacional de
Gobiernos, Cuenta Publica, Estadistica Basica, Metas e
Indicadores,

Padron de Beneficiarios, Programa Anual de Evaluacion,
Proyectos Estratégicos, Recursos Federales, Visor
Geografico, CIMR y Sistema de Control Interno
Institucional.

9CA1

9C.3.

Elaboré

Responsable del Archivo de Tramite

SECRETARIA DE MOVILIDAD

Domicilio:

Teléfono:

Correo
electrénico:

Total de Total de
exp. docs.
12 1,990
84 6,091
Aprobd

: GOBIERMNO DEL |
ESTADO DE MEXICO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

OosSM
Periodo de .I? Metros Ubicacion fisica
documentacién lineales
2020-2023 0.199 Oficina DIPPE
2020-2023 0.6091 Oficina DIPPE.

Fecha de elaboracion

Titular de la Unidad Administrativa



SECRETARIA DE MOVILIDAD

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 | S D o

ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: Domicilio:
Area de procedencia: Teléfono: Ext:
Correo

Nombre y cargo: P
y 9 electrénico:

FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM
Seccidén Serie Descripcion de la serie el G el G FRIELE C2 [ BT Ubicacion fisica
exp. docs. documentacion lineales
12C __ Contiene Dgcumentos en Relacion de Vinculaciéon 5 251 2021-2023 0.0251 Archiveros dg la qurdinaci()n de
Institucional e Intergubernamental Vinculacién
Contiene Documentos en Relacién de Proyectos y . S
12C 12.C1 Programas Gubernamentales en Materia de Comunicacion 1 5 2021-2023 0.0005 Archiveros d_e la Co_grdlnamon de
) Vinculacién
Social
12C 12.C2 Contiene Documentos en Relacion de Publicaciones e 1 6 2021-2023 0.0006 Archiveros de la Coordinacion de
Impresos Institucionales Vinculacion
12C 12.C3  Contiene Documentos en Relacion de Difusion Institucional 1 8 2021-2023 00008 Arehiveros e la Goordinacion de
Contiene Documentos en Relacién de Imagen Institucional Archiveros de la Coordinacion de
12€ 12.C4 de la Secretaria de Movilidad L 70 2021-2023 0.007 Vinculacién
Elaboré Aprobé Fecha de elaboracién

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccion Serie
2C 2CA1
2C 2CA1
2C 2CA
2C 2CA
2C 2C.3
2C 2C.4
2C 2C.5
2C 2C.8
2C 2C.9
2C 2C.1
13C 13C.1
13C 13C.3
13C 13C.3
13C 13C.3

Responsable del Archivo de Tramite

FONDO DOCUMENTAL
SM
Descripcion de la serie
Auditoria
Acciones de Control Inspecciones

Acciones de Control Organo Interno de Control

Acciones de Control Unidades Administrativas de la
Secretaria de Movilidad

Entrega Recepcion de las Unidades Administrativas
Fiscalizacion de Recursos Federales
Presupuesto de Egresos
Quejas y Denuncias
Programa Anual de Control y Evaluacién
Comités Organos Colegiados o Grupos de Trabajo
Programa Anual de Control y Evaluacion
Auditorias
Acciones de Control del Organo Interno de Control

Declaracion de Situacion Patrimonial

Elaboré

Total

Domicilio:

Teléfono:

SECRETARIA DE MOVILIDAD

Correo

electrénico:

de

exp.

4

5

38

41

Aprobd

Total de
docs.

196

161

1644

2105

345

804

360

1

51

56

94

85

231

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

(SOBIERMNO DEL

ESTADO DE MEXICO

Periodo de la Metros

documentacién lineales
2021-2022 0.0196
2021-2022 0.0161
2021-2022 0.1644
2021-2022 0.2105
2021-2022 0.0345
2021-2022 0.0804
2021-2022 0.0360
2022 0.0001
2021-2022 0.0051
2021-2022 0.0056
2022-2023 0.0094
2023 0.0002
2023 0.0008
2023 0.0001

Titular de la Unidad Administrativa

Ubicacion fisica
Organo Interno de Control
Organo Interno de Control
Organo Interno de Control
Organo Interno de Control
Organo Interno de Control
Organo Interno de Control
Organo Interno de Control
Organo Interno de Control
Organo Interno de Control
Organo Interno de Control
Organo Interno de Control
Organo Interno de Control
Organo Interno de Control

Organo Interno de Control

Fecha de elaboracién



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccioén Serie
2C 2CA1
2C 2C.3

Responsable del Archivo de Tramite

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Auditorias, Evaluaciones, Diagnésticos y Acciones de
Control

Entrega Recepcion de las Unidades Administrativas

Elaboré

£F.

SECRETARIA DE MOVILIDAD Bl conemone,

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 fd ESTADO DE MEXICO
Domicilio:
Teléfono: Ext:
Correo
electrénico:
SUBFONDO DOCUMENTAL
Total de Total de Periodo de !? !Vletros Ubicacién fisica
exp. docs. documentacion lineales
1,259 29,061 2017 - 2023 2 9061 Cajas galleteras y de archivo en las Oficinas de
Tlalnepantla
502 19,306 2017 - 2023 1.9306 Cajas galleteras y de archivo en las Oficinas de
Tlalnepantla
Aprobd Fecha de elaboracién

Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccioén

2C

2C

2C

2C

13C

13C

13C

13C

Serie

2CA1

2C.3

2C.6

2C.8

13C.8

13C.8

13C.8

13C.8

Responsable del Archivo de Tramite

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Auditorias

Siniestros de vehiculos/Acoso laboral

Declaracion de situacion patrimonial

Denuncias, quejas de particulares referente a transporte
publico y hacia servidores publicos

Quejas y denuncias de actividades publicas

Actuacion de oficio

Declaracion de Situacion Patrimonial

Responsabilidades de las Auditorias

Elaboré

SECRETARIA DE MOVILIDAD | #8 .....c.

Domicilio:
Teléfono:
Correo
electrénico:
Total de Total de
exp. docs.

5 2,748
50 3,850
14 420

343 10,198
31 1017

7 175
26 942

1 530

Aprobé

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 ESTADO DE MEXICO

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

FEilleiD o .I? Metros Ubicacion fisica
documentacién lineales
2021 - 2022 0.2748 Oficina del Area _de Quejas resguardados en
cajas galleteras
2021 - 2022 0.3850 Oficina del Area Qe Quejas resguardados en
cajas galleteras
2021 - 2022 0.0420 Oficina del Area Qe Quejas resguardados en
cajas galleteras
2021 - 2022 10198 Oficina del Area _de Quejas resguardados en
cajas galleteras
Oficina del Area de Quejas resguardados en
2023 0.1017 cajas galleteras
Oficina del Area de Quejas resguardados en
2023 0.0175 cajas galleteras
Oficina del Area de Quejas resguardados en
2023 0.0942 cajas galleteras
Oficina del Area de Quejas resguardados en
2023 0.0530 cajas galleteras

Fecha de elaboracién

Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién Serie

13C 13C.6

Lic. Francisco Fuentes Carbajal

Organo Interno de Control

Area de Responsabilidades

Lic. Francisco Fuentes Carbajal
Titular del Area de Responsabilidades.

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Procedimientos de Responsabilidad Administrativa

Elaboré

Responsable del Archivo de Tramite

Lic. Francisco Fuentes Carbaijal
Titular del Area de Responsabilidades

SECRETARIA DE MOVILIDAD

. BIE DEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 SLi i

ESTADO DE MEXICO

Paseo Vicente Guerrero, No., 485, Colonia Morelos. Toluca, Estado de

Domicilio: México.
Teléfono: 722 226 47 00 Ext: 1106
Correq Lo franciscofuentes.movilidad@gmail.com
electrénico:
SUBFONDO DOCUMENTAL
Total de Total de Periodo de @ !Vletros Ubicacién fisica
exp. docs. documentacion lineales
3 106 2023 0.0106 Credenza de la oficina d,‘?' titular del Area de
Responsabilidades.
Aprobd Fecha de elaboracién

11 de abril de 2023

Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:
Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccion Serie
1S 1S.1
1S 1S.1
1S 1S.1
1S 1S.1
1S 1S.1
1S 1S.1
1S 1S.1
1S 1S.1
1S 1S.1
1S 1S.1
1S 1S.1
1S 1S.1

Responsable del Archivo de Tramite

FONDO DOCUMENTAL
SM
Descripcion de la serie
Coordinacion Administrativa
Coordinacion de Control Técnico
Dependencias del Gobierno del Estado de México
Direccién Consultiva
Direccion de Gestion
Direccién de Recicla de Vehiculos
Fiscalia General de Justicia del Estado de México
Instituto del Transporte del Estado de México
Junta de Caminos del Estado de México
Minutario
SITRAMYTEM

Subsecretaria de Movilidad

Elaboré

Total

exp.

1

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:
Teléfono:
Correo
electrénico:
de Total de Periodo de la
docs. documentacién
37 2023
14 2023
1 2023
7 2023
4 2023
5 2023
1 2023
4 2023
7 2023
121 2023
1 2023
4 2023
Aprobé

Titular de la Unidad Administrativa

Ext:

TR

SUBFONDO DOCUMENTAL

SuBMm

Metros
lineales

0.0037

0.0014

0.0001

0.0007

0.0004

0.0005

0.0001

0.0004

0.0007

0.0121

0.0001

0.0004

Ubicacion fisica
Primer Cajoén de Archivero
Primer Cajon de Archivero
Primer Cajon de Archivero
Primer Cajon de Archivero
Primer Cajén de Archivero
Primer Cajén de Archivero
Primer Cajon de Archivero
Primer Cajon de Archivero
Primer Cajén de Archivero
Primer Cajén de Archivero
Primer Cajén de Archivero

Primer Cajon de Archivero

Fecha de elaboracion

GOBIERMO DEL |
ESTADO DE MEXICO



SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Unidad Administrativa: Domicilio:
Area de procedencia: Teléfono:
Nombre y cargo: Corre(? Lo
electrénico:
FONDO DOCUMENTAL
SM
Seccidn Serie Descripcion de la serie d:os:). th:‘l:ge

1S 18.2 Acuses de Oficios 1 91

1S 1S.2 Coordinacion de Estudios y Proyectos Estratégicos 1 15

18 1S8.2 Coordinacion Administrativa 1 6

1S 1S.2 Subdireccion de Capital Humano 1 7

1S 18.2 Subdireccion de Servicios Generales 1 18

1S 1S.2 Subdireccion de Recursos Materiales 1 14

18 1S8.2 Fiscalia 1 30

18 1S8.2 Direccién Consultivo 1 10

18 1S8.2 Secretaria de Justicia y Derechos Humanos 1 2

1S 18.2 Finanzas 1 1

1S 1S.2 Copias de Conocimiento 1 5

18 1S8.2 Coordinacion de Informatica 1 9

Elaboré Aprobd

Responsable del Archivo de Tramite

Titular de la Unidad Administrativa

(SOBIERMNO DEL

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Periodo de la
documentacion

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

Metros
lineales

0.0091

0.0015

0.0006

0.0007

0.0018

0.0014

0.0030

0.0010

0.0002

0.0001

0.0005

0.0009

Ubicacion fisica
Paseo Tollocan 307, Col. Altamirano, C.P.
50130, Toluca, Estado de México
Paseo Tollocan 307, Col. Altamirano, C.P.
50130, Toluca, Estado de México
Paseo Tollocan 307, Col. Altamirano, C.P.
50130, Toluca, Estado de México
Paseo Tollocan 307, Col. Altamirano, C.P.
50130, Toluca, Estado de México
Paseo Tollocan 307, Col. Altamirano, C.P.
50130, Toluca, Estado de México
Paseo Tollocan 307, Col. Altamirano, C.P.
50130, Toluca, Estado de México
Paseo Tollocan 307, Col. Altamirano, C.P.
50130, Toluca, Estado de México
Paseo Tollocan 307, Col. Altamirano, C.P.
50130, Toluca, Estado de México
Paseo Tollocan 307, Col. Altamirano, C.P.
50130, Toluca, Estado de México
Paseo Tollocan 307, Col. Altamirano, C.P.
50130, Toluca, Estado de México
Paseo Tollocan 307, Col. Altamirano, C.P.
50130, Toluca, Estado de México

Paseo Tollocan 307, Col. Altamirano, C.P.
50130, Toluca, Estado de México

Fecha de elaboracion

ESTADO DE MEXICO



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccidén

28

28

28

28

28

28

28

28

28

28

28

Serie

28.1

28.1

28.1

281

281

281

281

281

28.1

281

281

Responsable del Archivo de Tramite

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene Informacién Relacionada con Direcciones
Generales y Areas Administrativas de la Secretaria de
Movilidad, Presidencias Municipales del Estado de México
y Particulares
Contiene Informacién Relacionada a las Diferentes
Instancias del Gobierno del Estado de México
Contiene Informacioén de la Secretaria Particular de la
Secretaria de Movilidad
Contiene Informacién Relacionada a las Presidencias
Municipales del Estado de México
Contiene Informacién Relacionada a las Diferentes
Instancias del Gobierno del Estado de México
Contiene Informacién Relacionada con Direcciones
Generales y Areas Administrativas de la Secretaria de
Movilidad, Presidencias Municipales del Estado de México
y Particulares
Contiene Informacién de la Secretaria Particular de la
Secretaria de Movilidad
Contiene Informacién Relacionada a las Presidencias
Municipales del Estado de México
Contiene Informacién Relacionada a las Diferentes
Instancias del Gobierno del Estado de México
Contiene Informacién Relacionada con Direcciones
Generales y Areas Administrativas de la Secretaria de
Movilidad, Presidencias Municipales del Estado de México
y Particulares
Contiene Informacién de la Secretaria Particular de la
Secretaria de Movilidad

Elaboré

Total

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono:

Correo
electrénico:

exp.

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

sSusm
de Total de Periodo de la Metros
docs. documentacioén lineales
251 2021 0.00251
175 2021 0.0175
9 2021 0.0009
37 2021 0.0037
1040 2022 0.1040
760 2022 0.0760
38 2022 0.0038
37 2021 0.0037
91 2023 0.0091
37 2023 0.0090
37 2023 0.0022
Aprobd

AR

ﬁ ZOBIERMNODEL |
=) ESTADO DE MEXICO

Ubicacion fisica

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Fecha de elaboracién

Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccioén

38

38

Responsable del Archivo de Tramite

FONDO DOCUMENTAL
SM

Serie Descripcion de la serie

Convenir con la participacién de las unidades
administrativas competentes, las alternativas de solucion a
38.1 los planteamientos de las organizaciones y sujetos
relevantes del sector y en su caso, establecer los
compromisos que resulten de la concertacion.

Auxiliar a las unidades administrativas de la Secretaria en
38.2 la coordinacién con las dependencias publicas, a fin de
canalizar los asuntos de su competencia.

Elaboré

SECRETARIA DE MOVILIDAD ;

. x GOBERNODEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 wed ESTADO DE MEXICO
Domicilio:
Teléfono: Ext:
Correo
electrénico:
SUBFONDO DOCUMENTAL
osMm
Total de Total de Periodo de !? !Vletros Ubicacién fisica
exp. docs. documentacion lineales

Calle Boulevard Manuel Avila Camacho, No.
8 38 2021-2023 0.0083 1829 Piso 4, Col. Ciudad Satélite, CP. 53100,
Naucalpan de Juarez.

Calle Boulevard Manuel Avila Camacho, No.
17 184 2021-2023 1829 Piso 4, Col. Ciudad Satélite, CP. 53100,
0.0184 N
Naucalpan de Juarez.

Aprobd Fecha de elaboracion

Titular de la Unidad Administrativa



SECRETARIA DE MOVILIDAD

. | comErRnvODEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: Domicilio:
Area de procedencia: Teléfono: Ext:
Correo

Nombre y cargo: electrénico:

FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM OoSM
Seccién Serie Descripcion de la serie Total de Total de Periodo de .I? Metros Ubicacion fisica
exp. docs. documentacion lineales

Convenir con la participacién de las unidades
Administrativas competentes, las alternativas de solucién a . . .
38 38.1 los planteamientos de las organizaciones y sujetos 10 151 2021-2023 0.0151 Calle Vicente Guerrero No.485, Piso 3, Colonia
Morelos, CP. 50120, Toluca Edo, Mex.
relevantes del sector y en su caso, establecer los
compromisos que resulten de la concertacion.

Auxiliar a las unidades Administrativas de la Secretaria en Calle Vicente Guerrero No 485 Piso 3. Colonia
38 38.2 la coordinacién con las dependencias publicas, a fin de 36 1043 2021-2023 0.1043 S ’
) . Morelos, CP. 50120, Toluca Edo, Mex.
canalizar los asuntos de su competencia.

Coadyuvar en la capacitacién y sensibilizaciéon, en materia
de Género e Igualdad de trato y Oportunidades entre
mujeres y hombres, del personal del servicio publico

adscrito a las unidades administrativas de la Secretaria.

Establecer y aplicar, en el ambito de su competencia
mecanismos que permitan generar informacion relacionada } Calle Vicente Guerrero No.485, Piso 3, Colonia
con la cultura institucional en materia de igualdad entre 49 880 2022-2023 0.0049 Morelos, CP. 50120, Toluca Edo, Mex.
mujeres y hombres, asi como prevenir, atender, sancionar
la violencia contra las servidoras publicas.

16.C 16C12

Verificar que los programas y las acciones que se lleven a
cabo en la Secretaria se realicen con perspectiva de
género.

Elaboré Aprobd Fecha de elaboracién

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccidén

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4c

4C

4c

4C

4C

4C

e

4C

4c

Serie

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4C

4C

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene Documentos de Minutario Coordinaciéon de
Informatica

Contiene Documentos de Oficios Coordinacién
Administrativa

Contiene Documentos de Oficios Recursos Humanos
Contiene Documentos de Oficios Recursos Materiales

Contiene Documentos de Oficios Contraloria Interna

Contiene Documentos de Oficios Direccién General del
Sistema Estatal de Informatica
Contiene Documentos de Oficios Junta de Caminos del
Estado de México
Contiene Documentos de Oficios Voluntariado de
Comunicaciones
Contiene Documentos de Minutario de la Direccién de
Tecnologias de la Informacién y Comunicacion
Contiene Documentos de Oficios Voluntariado de la
Secretaria de Infraestructura
Contiene Documentos de Circulares de la Direccién de
Tecnologias de la Informacién y Comunicacion
Contiene Documentos de Oficios de la Coordinacion
Administrativa de la Secretaria de Infraestructura

Contiene Documentos de Oficios SAASCAEM

Contiene Documentos de Oficios de la Direccién General
de Control y Evaluacion de Tecnologias de Informacién de
la Secretaria de la Contraloria
Contiene Documentos de Oficios de la Unidad de Apoyo a
la Administracion General
Contiene Documentos de Oficios de la Unidad de
Comunicaciones de la Secretaria de Comunicaciones

Contiene Documentos de Dictamenes Técnicos

Total de
exp.

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono:

Correo
electrénico:

Total de
docs.

60

30

1

Periodo de la
documentacioén

2014-2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

) GOBIERMO DEL |
ESTADO DE MEXICO

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Metros
lineales

0.006

0.003

0.0011

0.0009

0.0008

0.0008

0.0008

0.0002

0.0036

0.0008

0.0003

0.0022

0.0008

0.0003

0.0005

0.0001

0.0006

Ubicacion fisica

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacién de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero


mailto:gtzramon.movilidad@gmail.com

Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccidén

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4c

4C

4c

4C

4C

e

4C

4c

4C

Serie

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4C

4C

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie
Contiene Documentos de Acuses de Recibo
Contiene Documentos de Acuses de Salida de Personal

Contiene Documentos de Oficios de la Secretaria Particular

Contiene Documentos de Oficios de la Coordinacion
Administrativa

Contiene Documentos de Oficios de la Coordinacién de
Estudios y Proyectos Especiales

Contiene Documentos de Oficios de la Coordinacion de
Planeacién, Programacion y Control Técnico

Contiene Documentos de Oficios de la Contraloria Interna

Contiene Documentos de Oficios de Respuesta de
Nomenclatura por Municipios

Contiene Documentos de Vales de almacén

Contiene Documentos de Voluntariado de la Secretaria de
Infraestructura

Contiene Documentos de Oficios de la Unidad de
Administracién y Servicios

Contiene Documentos de Tarjetas Firmadas

Contiene Documentos de Informes de la Direccion de
Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones
Contiene Documentos de Minutario de la Direccién de
Tecnologias de la Informacién y Comunicacion
Contiene Documentos de Unidad de Genero y Erradicacion
de la Violencia
Contiene Documentos de Voluntariado de la Secretaria de
Infraestructura
Contiene Documentos de Circulares de la Direccion de
Tecnologias de la Informacién y Comunicacion

Total de
exp.

4

2

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono: Ext:

Correo

electrénico:

SUBFONDO DOCUMENTAL

§ GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO

Ubicacion fisica
Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacién de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacién de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Total de Periodo de la Metros
docs. documentacién lineales
565 2015 0.0565
289 2015 0.0289
204 2015 0.0204
110 2015 0.011
12 2015 0.0012
34 2015 0.0034
1 2015 0.0001
8 2015 0.0005
8 2015 0.0005
1 2015 0.0001
38 2015 0.0038
4 2015 0.0004
2 2015 0.0002
211 2015 0.0211
1 2015 0.0001
3 2015 0.0003
3 2015 0.0003

Paseo Vicente Guerrero


mailto:gtzramon.movilidad@gmail.com

Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccidén

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4c

4C

4c

4C

4C

e

4C

4c

4C

Serie

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4C

4C

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene Documentos de Acuses Coordinacion
Administrativa

Contiene Documentos de Oficios de la Subdireccion de
Servicios Generales

Contiene Documentos de Oficios de la Subsecretaria de
Recursos Humanos

Contiene Documentos de Oficios INEGI

Contiene Documentos de Oficios Comision Técnica del
Agua del Estado de México

Contiene Documentos de Oficios de la Coordinacion
Juridica de la Secretaria de Infraestructura

Contiene Documentos de Oficios de la Unidad Juridica de
la Subsecretaria de Comunicaciones

Contiene Documentos de Oficios de la Direccién General
del Sistema Estatal de Informatica

Contiene Documentos de Oficios de la Direccién de Control
y Evaluacion de Tecnologias de Informacion

Contiene Documentos de Dictamenes Técnicos

Contiene Documentos de Oficios Contraloria Interna

Contiene Documentos de Oficios del Sistema de
Transporte Masivo y teleférico del Estado de México

Contiene Documentos de Oficios Secretaria Técnica

Contiene Documentos de Oficios Unidad de Transparencia

Contiene Documentos de Oficios de la Comisidn del Agua
del Estado de México

Contiene Documentos de Oficios SAASCAEM

Contiene Documentos de Oficios Junta de Caminos del
Estado de México

Total de
exp.

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono: Ext:

Correo

electrénico:

SUBFONDO DOCUMENTAL

§ GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO

Ubicacion fisica
Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Total de Periodo de la Metros
docs. documentacién lineales
55 2015 0.0055
6 2015 0.0006
14 2015 0.0014
3 2015 0.0003
5 2015 0.0005
2 2016 0.0002
2 2016 0.0002
30 2016 0.003
25 2016 0.0025
36 2016 0.0036
34 2016 0.0034
12 2016 0.0012
31 2016 0.0031
15 2016 0.0015
59 2016 0.0059
9 2016 0.0009
9 2016 0.0009

Paseo Vicente Guerrero


mailto:gtzramon.movilidad@gmail.com

Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccidén

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4c

4C

4c

4C

4C

e

4C

4c

4C

Serie

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4C

4C

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene Documentos de Oficios Direccion General de
Administracion y Construccion de Obra publica

Contiene Documentos de Oficios del Instituto Catastral

Contiene Documentos de Oficios Secretaria de
Infraestructura

Contiene Documentos de Oficios Subsecretaria de Agua y
Obra Publica

Contiene Documentos de Oficios Direccion de Informacion,
Planeacién, Programacion y Evaluacion

Contiene Documentos de Oficios Unidad de Apoyo a la
Administracién General

Contiene Documentos de Oficios de la Comisién de la
Cuenca del Rio Lerma

Contiene Documentos de Oficios de la Secretaria Particular
de la Subsecretaria de Comunicaciones

Contiene Documentos de Acuses de Recibo Unidad de
Comunicaciones

Contiene Documentos de Oficios Unidad de Administracion

Contiene Documentos de Oficios de la Direccién de
Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion

Contiene Documentos de Vales de almacén

Contiene Documentos de Oficios Subsecretaria de
Comunicaciones

Contiene Documentos de Oficios Subdireccion de Servicios
Generales

Contiene Documentos de Oficios Archivo General del
Poder Ejecutivo

Contiene Documentos de Acuses de Salida de Personal

Contiene Documentos de Oficios Secretaria Técnica

Total de
exp.

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono:

Correo
electrénico:

Total de
docs.

3

3

710

93

119

18

135

53

Periodo de la
documentacioén

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

) GOBIERMO DEL |
ESTADO DE MEXICO

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Metros
lineales

0.0003

0.0003

0.0003

0.0009

0.0008

0.0004

0.0006

0.0001

0.071

0.0093

0.0119

0.0018

0.0006

0.0004

0.0004

0.0135

0.0053

Ubicacion fisica

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacién de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacién de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacién de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero


mailto:gtzramon.movilidad@gmail.com

Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccidén

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4c

4C

4c

4C

4C

e

4C

4c

4C

Serie

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4C

4C

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene Documentos de Oficios voluntariado Secretaria
de Infraestructura

Contiene Documentos de Oficios Coordinacién Juridica

Contiene Documentos de Oficios Secretaria de
Infraestructura

Contiene Documentos de Tarjetas Firmadas

Contiene Documentos de Oficios Unidad de Transparencia

Contiene Documentos de Oficios Subdireccion de
Recursos Humanos

Contiene Documentos de Oficios Coordinacion
Administrativa

Contiene Documentos de Oficios Direccion de Tecnologias
de la Informacion

Contiene Documentos de Oficios Contraloria Interna
Contiene Documentos de Oficios Unidad de Informatica

Contiene Documentos de Oficios Centro SCT México

Contiene Documentos de Oficios instituto Federal de
Telecomunicaciones

Contiene Documentos de Oficios Secretaria Particular

Contiene Documentos de Minutario de la Direccién de
Tecnologias

Contiene Documentos de Circulares Direccién de
Tecnologias

Contiene Documentos de Oficios Comision del Agua

Contiene Documentos de Oficios Sistema Estatal de
Informatica

Total de
exp.

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono:

Correo
electrénico:

Total de
docs.

3

22

20

44

102

200

181

13

15

Periodo de la
documentacioén

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2017

2017

2017

2017

) GOBIERMO DEL |
ESTADO DE MEXICO

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Metros
lineales

0.0003

0.0022

0.002

0.0044

0.0102

0.0007

0.0002

0.0008

0.0001

0.0002

0.0002

0.0008

0.02

0.0181

0.0002

0.0013

0.0015

Ubicacion fisica

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero


mailto:gtzramon.movilidad@gmail.com

Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccidén

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4c

4C

4c

4C

4C

e

4C

4c

4C

Serie

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4C

4C

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene Documentos de Oficios Secretaria Técnica de la
Secretaria de Infraestructura

Contiene Documentos de Oficios Subcontraloria Interna de
Comunicaciones

Contiene Documentos de IGECEM

Contiene Documentos de Oficios Unidad de Transparencia
de la Secretaria de Infraestructura

Contiene Documentos de Oficios Subdireccion de
Recursos Humanos de la Secretaria de Infraestructura

Contiene Documentos de Oficios Unidad de Apoyo
Administrativo del SITRAMYTEM

Contiene Documentos de Oficios Subdireccion de
Recursos Materiales

Contiene Documentos de Oficios Coordinacion
Administrativa de la Secretaria de Infraestructura

Contiene Documentos de Oficios Direccion General de
Electrificacion

Contiene Documentos de Oficios Direccién de
Construccion Valle de México

Contiene Documentos de Oficios Unidad de Informatica

Contiene Documentos de Oficios Subdireccién de TLyC de
la Junta de Caminos

Contiene Documentos de Oficios Coordinacion Estatal
México Poniente del INEGI

Contiene Documentos de Unidad de Informatica de la
subsecretaria del Agua y Obra Publica

Contiene Documentos de Oficios de la Comision Técnica
del Agua

Contiene Documentos de Oficios SAASCAEM

Contiene Documentos de Oficios Direccion de Informacion,
Planeacién, Programacion y Evaluacion

Total de
exp.

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono: Ext:

Correo

electrénico:

SUBFONDO DOCUMENTAL

§ GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO

Ubicacion fisica
Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacién de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Total de Periodo de la Metros
docs. documentacién lineales

1 2017 0.0001

4 2017 0.0004

1 2017 0.0001
69 2017 0.0069

8 2017 0.0008

2 2017 0.0002

1 2017 0.0001

21 2017 0.0021

7 2017 0.0007

5 2017 0.0005

4 2017 0.0004

2 2017 0.0002

3 2017 0.0003

3 2017 0.0003

5 2017 0.0005

4 2017 0.0004

6 2017 0.0006

Paseo Vicente Guerrero


mailto:gtzramon.movilidad@gmail.com

Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccidén

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4c

4C

4c

4C

4C

e

4C

4c

4C

Serie

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4C

4C

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene Documentos de Oficios Contraloria Interna de la
Secretaria de Infraestructura

Contiene Documentos de Oficios Unidad de Apoyo a la
Administracion General

Contiene Documentos de Oficios Secretaria Particular de la
Secretaria de Obra Publica

Contiene Documentos de Oficios Direccién de Informacion,
Planeacién, Programacion y Evaluacion

Contiene Documentos de Acuses de Recibo Unidad de
Comunicaciones

Contiene Documentos de Unidad de Transparencia

Contiene Documentos de Unidad de Administracion y
Servicios

Contiene Documentos de Secretaria Técnica
Contiene Documentos de Secretaria particular

Contiene Documentos de Contraloria Interna

Contiene Documentos de Vales de almacén Unidad de
Comunicaciones
Contiene Documentos de Direccién de Tecnologias de la
Informacion y Comunicacion
Contiene Documentos de Sistema de Transporte Masivo y
teleférico del Estado de México
Contiene Documentos de Subdireccién de Servicios
Generales
Contiene Documentos de Voluntariado de la Secretaria de
Infraestructura
Contiene Documentos de Subdireccion de Recursos
Humanos
Contiene Documentos de Direccion General del Sistema
Estatal de Informatica

Total de
exp.

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono:

Correo

electrénico:

Total de
docs.

4

67

438

50

12

35

22

12

32

Periodo de la
documentacioén

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

Metros
lineales

0.0004

0.0001

0.0003

0.0067

0.0438

0.005

0.0004

0.0012

0.0035

0.0022

0.0012

0.0005

0.0006

0.0003

0.0002

0.0032

0.0002

) GOBIERMO DEL |
ESTADO DE MEXICO

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Ubicacion fisica

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacién de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacién de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero


mailto:gtzramon.movilidad@gmail.com

SECRETARIA DE MOVILIDAD

. | comErRnvODEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: Domicilio:
Area de procedencia: Teléfono: Ext:
Correo

Nombre y cargo: -
y 9 electrénico:

FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM
A . NI . Total de Total de Periodo de la Metros . A (Tf
Seccion Serie Descripcion de la serie S R Ubicacion fisica
exp. docs. documentacion lineales
4C 4C Contiene Documentos de Coordinacion Administrativa 1 8 2017 0.0008 Archivero de la Coo['dlnamon de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
. . L Archivero de la Coordinacion de Informatica de

4C 4C Contiene Documentos de Secretaria de Comunicaciones 1 1 2017 0.0001 Paseo Vicente Guerrero

4C 4C Contiene Documentos de Oficios Recibidos Enero 1 98 2018 0.0098 Archivero en la Coprdlnamon de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

4C 4C Contiene Documentos de Oficios Recibidos Febrero 1 50 2018 0.005 Archivero en la Co_ordmamon de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

4C 4c Contiene Documentos de Oficios Recibidos Marzo 1 93 2018 0.0093 Archivero en la Coordinacion de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

4c 4C Contiene Documentos de Oficios Recibidos Abril 1 96 2018 0.0096 Archivero en la Coordinacion de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

. = _ Archivero en la Coordinacion de Informatica
4C 4C Contiene Documentos de Oficios Recibidos Mayo 1 82 2018 0.0082 Paseo Vicente Guerrero

4c 4c Contiene Documentos de Oficios Recibidos Junio 1 121 2018 0.0121 e L
Paseo Vicente Guerrero

4c 4c Contiene Documentos de Oficios Recibidos Julio 1 142 2018 0.0142 Archivero en la Coordinacién de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

4C 4C Contiene Documentos de Oficios Recibidos Agosto 1 115 2018 0.0115 Archivero en la Coordinacion de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

. - - . Archivero en la Coordinacién de Informatica
4C 4C Contiene Documentos de Oficios Recibidos Septiembre 2 196 2018 0.0196 Paseo Vicente Guerrero

. - - Archivero en la Coordinacion de Informatica
4C 4C Contiene Documentos de Oficios Recibidos Octubre 1 106 2018 0.0106 Paseo Vicente Guerrero

4c 4c Contiene Documentos de Oficios Recibidos Noviembre 1 124 2018 0.0124 Archivero en la Coordinacién de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

4c 4c Contiene Documentos de Oficios Recibidos Diciembre 1 26 2018 0.0026 Archivero en la Coordinacién de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

4C 4C Contiene Documentos de Oficios Enviados Enero 1 150 2018 0.015 Archivero en la Co_ordlnamon de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

4C 4C Contiene Documentos de Oficios Enviados Febrero 1 115 2018 0.0115 Archivero en la Coprdlnamon de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

4c 4c Contiene Documentos de Oficios Enviados Marzo 1 63 2018 0.0063 Archivero en la Coordinacién de Informatica

Paseo Vicente Guerrero


mailto:gtzramon.movilidad@gmail.com

Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccidén

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4c

4C

4c

4C

4C

e

4C

4c

4C

Serie

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4C

4C

FONDO DOCUMENTAL
SM
Descripcion de la serie
Contiene Documentos de Oficios Enviados Abril
Contiene Documentos de Oficios Enviados Mayo
Contiene Documentos de Oficios Enviados Junio
Contiene Documentos de Oficios Enviados Julio
Contiene Documentos de Oficios Enviados Agosto
Contiene Documentos de Oficios Enviados Septiembre
Contiene Documentos de Oficios Enviados Octubre
Contiene Documentos de Oficios Enviados Noviembre

Contiene Documentos de Oficios Enviados Diciembre

Contiene Documentos de Listas de Firmas para el Control
de Asistencia y Puntualidad

Contiene Documentos de Anexo Técnico

Contiene Documentos de Aviso de Justificacion de
Incidencias en la Puntualidad y Asistencia

Contiene Documentos de Pdlizas de Cheques

Contiene Documentos de Facturas de Material Informatica

Contiene Documentos de Factura Renovacion del
Licenciamiento para Equipos AVAYA

Contiene Documentos de Formatos Vacaciones

Contiene Documentos de Garantia Bateria Planta de Luz

Total de
exp.

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono: Ext:

Correo

electrénico:

SUBFONDO DOCUMENTAL

§ GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO

Ubicacion fisica
Archivero en la Coordinacién de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica

Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica

Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacién de Informatica

Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica

Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica

Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica

Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacién de Informatica

Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica

Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica

Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica

Paseo Vicente Guerrero
Archivero en la Coordinacion de Informatica
Paseo Vicente Guerrero
Archivero en la Coordinacién de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica

Total de Periodo de la Metros
docs. documentacién lineales
146 2018 0.0146

84 2018 0.0084
124 2018 0.0124
55 2018 0.0055

2 2018 0.0002
154 2018 0.0154
104 2018 0.0104
134 2018 0.0134
35 2018 0.0035
280 2018 0.028
50 2018 0.005
48 2018 0.0048
8 2018 0.0008
25 2018 0.0025
1 2018 0.0001
7 2018 0.0007
2 2018 0.0002

Paseo Vicente Guerrero


mailto:gtzramon.movilidad@gmail.com

Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccidén

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4c

4C

4c

4C

4C

e

4C

4c

4C

Serie

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4C

4C

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene Documentos de Notas Informativas

Contiene Documentos de Pago de Servicio de Internet a la
Empresa Total Play

Contiene Documentos de Pago de Facturas del Servicio de
Telefonia Convencional a Teléfonos de México

Contiene Documentos de Avances Financieros

Contiene Documentos de Informe de Metas por Proyecto y
Unidad Ejecutora

Contiene Documentos de Préstamo de Carpetas Entrega
de Contrato CCG

Contiene Documentos de Auditorias
Contiene Documentos de Renuncia
Contiene Documentos de Orden de Trabajo

Contiene Documentos de Circulares

Contiene Documentos de Circulares Coordinacion de
Informatica

Contiene Documentos de Actas del Comité Interno de
Mejora Regulatoria de SM

Contiene Documentos de Ficha de Datos Personales

Contiene Documentos de Programa Sectorial de
Tecnologia de la Informacion y Comunicacion
Contiene Documentos de Mantenimiento de Equipo de
Coémputo Ixtapan de la Sal
Contiene Documentos de Mantenimiento de Equipo de
Cdémputo Zumpango
Contiene Documentos de Mantenimiento de Equipo de
Cémputo Ecatepec

Total de
exp.

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono: Ext:

Correo

electrénico:

SUBFONDO DOCUMENTAL

§ GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO

Ubicacion fisica
Archivero en la Coordinacién de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica

Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacién de Informatica

Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica

Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica

Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacién de Informatica

Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica

Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica

Paseo Vicente Guerrero
Archivero en la Coordinacion de Informatica
Paseo Vicente Guerrero
Archivero en la Coordinacién de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica

Total de Periodo de la Metros
docs. documentacién lineales
3 2018 0.0003
16 2018 0.0016
28 2018 0.0028
8 2018 0.0008
46 2018 0.0046
12 2018 0.0012
37 2018 0.0037
1 2018 0.0001
1 2018 0.0001
78 2018 0.0078
18 2018 0.0018
11 2018 0.0011
40 2018 0.004
3 2018 0.0003
7 2018 0.0007
9 2018 0.0009
24 2018 0.0024

Paseo Vicente Guerrero


mailto:gtzramon.movilidad@gmail.com

Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccidén

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4c

4C

4c

4C

4C

e

4C

4c

4C

Serie

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4C

4C

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene Documentos de Mantenimiento de Equipo de
Coémputo Nezahualcoyotl.

Contiene Documentos de Mantenimiento de Equipo de
Cdémputo Texcoco.

Contiene Documentos de Mantenimiento de Equipo de
Cémputo Chalco.

Contiene Documentos de Mantenimiento de Equipo de
Cémputo Toluca.

Contiene Documentos de Mantenimiento de Equipo de
Cémputo Cuautitlan.

Contiene Documentos de Mantenimiento de Equipo de
Coémputo Atlacomulco.

Contiene Documentos de Mantenimiento de Equipo de
Cémputo Valle de Bravo.
Contiene Documentos de Mantenimiento de Equipo de
Computo Tejupilco.
Contiene Documentos de Mantenimiento de Equipo de
Cémputo Tenancingo

Contiene Documentos de Mantenimiento de equipo de
Cémputo Naucalpan.
Contiene Documentos de Memoria Técnica y Reporte de
Servicio
Contiene Documentos de Reporte de Mantenimiento
Preventivo Correctivo,
Contiene Documentos de Dictamen Técnico de Equipos de

Cémputo

Contiene Documentos de Empresas de Geolocalizacion

Contiene Documentos de Liberacion de Redes Sociales

Contiene Documentos de Oficios y Cuestionarios de
Equipos de Cémputo.

Contiene Documentos de Solicitudes de Bienes y Servicios

Total de
exp.

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono:

Correo
electrénico:

Total de
docs.

9

6

13

16

14

50

17

20

Periodo de la
documentacioén

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

§ GOBIERNO DEL

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Metros
lineales

0.0009

0.0006

0.0013

0.0016

0.0014

0.0007

0.0008

0.0009

0.0005

0.0008

0.0013

0.0003

0.0003

0.005

0.0017

0.002

0.0003

Ubicacion fisica
Archivero en la Coordinacién de Informatica
Paseo Vicente Guerrero
Archivero en la Coordinacién de Informatica
Paseo Vicente Guerrero
Archivero en la Coordinacion de Informatica
Paseo Vicente Guerrero
Archivero en la Coordinacion de Informatica
Paseo Vicente Guerrero
Archivero en la Coordinacién de Informatica
Paseo Vicente Guerrero
Archivero en la Coordinacién de Informatica
Paseo Vicente Guerrero
Archivero en la Coordinacion de Informatica
Paseo Vicente Guerrero
Archivero en la Coordinacion de Informatica
Paseo Vicente Guerrero
Archivero en la Coordinacion de Informatica
Paseo Vicente Guerrero
Archivero en la Coordinacion de Informatica
Paseo Vicente Guerrero
Archivero en la Coordinacion de Informatica
Paseo Vicente Guerrero
Archivero en la Coordinacion de Informatica
Paseo Vicente Guerrero
Archivero en la Coordinacion de Informatica
Paseo Vicente Guerrero
Archivero en la Coordinacion de Informatica
Paseo Vicente Guerrero
Archivero en la Coordinacion de Informatica
Paseo Vicente Guerrero
Archivero en la Coordinacién de Informatica
Paseo Vicente Guerrero
Archivero en la Coordinacion de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

ESTADO DE MEXICO


mailto:gtzramon.movilidad@gmail.com

Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccidén

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4c

4C

4c

4C

4C

e

4C

4c

4C

Serie

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4C

4C

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene Documentos de Direccién de Informacion,
Planeacién y Evaluacion

Contiene Documentos de Acuses de Recibo Unidad de
Comunicaciones

Contiene Documentos de Unidad de Transparencia

Contiene Documentos de Minutario Encargado Unidad de
Informatica

Contiene Documentos de Subdireccion de Servicios
Generales

Contiene Documentos de Direcciéon de Asuntos
Contenciosos

Contiene Documentos de Direccion General del Sistema
Estatal de Informatica

Contiene Documentos de Volantes de Turno

Contiene Documentos de Coordinacién de Estudios y
Proyectos Estratégicos

Contiene Documentos de Secretaria Particular

Contiene Documentos de Coordinacién Administrativa

Contiene Documentos de Subdireccién de Recursos
Materiales

Contiene Documentos de Subdireccion de Recursos
Humanos

Contiene Documentos de Nomenclatura de Municipios
Contiene Documentos de Secretaria de Comunicaciones

Contiene Documentos de Voluntariado

Contiene Documentos de Unidad de Apoyo Técnico de
Informatica

Total de
exp.

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono: Ext:

Correo

electrénico:

SUBFONDO DOCUMENTAL

§ GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO

Ubicacion fisica
Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacién de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Total de Periodo de la Metros
docs. documentacién lineales
167 2018 0.0167

22 2018 0.0022
17 2018 0.0017

6 2017-2018 0.0006
53 2018 0.0053
8 2018 0.0008
47 2018 0.0047
141 2018 0.0141
85 2018 0.0085
90 2018 0.009
62 2018 0.0062
4 2018 0.0004
54 2018 0.0054
127 2018 0.0127
1 2018 0.0001
4 2018 0.0004
3 2018 0.0003

Paseo Vicente Guerrero


mailto:gtzramon.movilidad@gmail.com

Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccidén

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4c

4C

4c

4C

4C

e

4C

4c

4C

Serie

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4C

4C

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene Documentos de Organo Interno de Control

Contiene Documentos de Unidad de Planeacion y
Tecnologias de la Informacién y Comunicacion

Contiene Documentos de Direccion General de Vialidad

Contiene Documentos de SISTRAMYTEM

Contiene Documentos de Archivo General del Poder
Ejecutivo
Contiene Documentos de Unidad de Genero y Erradicacion
de la Violencia

Contiene Documentos de Coordinacion de Control Técnico

Contiene Documentos de IGECEM

Contiene Documentos de Direccion de Etica y Prevencion
de la Corrupcién

Contiene Documentos de Acuses de Recibo Unidad de
Informatica

Contiene Documentos de Direccién de Control y
Evaluacion de Sistemas

Contiene Documentos de Coordinacion Juridica

Contiene Documentos de Coordinacion de Vinculaciéon

Contiene Documentos de Coordinacién de Seguimiento y
Analisis
Contiene Documentos de Coordinacion Estatal de
Lactancia Materna y Bancos de Leche
Contiene Documentos de Sistema de Transporte Masivo 'y
Teleférico del Estado de México
Contiene Documentos de Consejo Estatal de la Mujer y
Bienestar Social

Total de
exp.

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono: Ext:

Correo

electrénico:

SUBFONDO DOCUMENTAL

§ GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO

Ubicacion fisica
Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacién de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Total de Periodo de la Metros
docs. documentacién lineales
28 2018 0.0028
12 2018 0.0012
28 2018 0.0028
4 2018 0.0004
6 2018 0.0006
19 2018 0.0019
29 2018 0.0029
4 2018 0.0004
2 2018 0.0002
559 2018 0.0559
3 2018 0.0003
3 2018 0.0003
5 2018 0.0005
8 2018 0.0008
13 2018 0.0013
1 2018 0.0001
1 2018 0.0001

Paseo Vicente Guerrero


mailto:gtzramon.movilidad@gmail.com

SECRETARIA DE MOVILIDAD

. | comErRnvODEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: Domicilio:
Area de procedencia: Teléfono: Ext:
Correo

Nombre y cargo: -
y 9 electrénico:

FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM
A . NI . Total de Total de Periodo de la Metros e (T
Seccion Serie Descripcion de la serie S R Ubicacion fisica
exp. docs. documentacion lineales

4c 4c Contiene Documentos de Oficios Enviados Enero 1 342 2019 0.0342  Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

. - . Archivero de la Coordinacion de Informatica de
4C 4C Contiene Documentos de Oficios Enviados Febrero 1 115 2019 0.0115 Paseo Vicente Guerrero

4C 4C Contiene Documentos de Oficios Enviados Marzo 1 90 2019 0.009 Archivero de la Coo.rdlnamon de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

4c 4c Contiene Documentos de Oficios Enviados Abril 1 96 2019 0.0096 Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

4C 4C Contiene Documentos de Oficios Enviados Mayo 1 82 2019 0.0082 Archivero de Ia Coo['dlnamon de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

4C 4C Contiene Documentos de Oficios Enviados Junio 1 89 2019 0.0089 Archivero de la Coo['dmamon de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

. = . . Archivero de la Coordinacion de Informatica de
4C 4C Contiene Documentos de Oficios Enviados Julio 1 66 2019 0.0066 Paseo Vicente Guerrero

4C 4C Contiene Documentos de Oficios Enviados Agosto 1 80 2019 0.008 Archivero de la Coordlnamon de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

4C 4C Contiene Documentos de Oficios Enviados Septiembre 1 102 2019 0.0102 Archivero de la Coordlnamon de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

4C 4C Contiene Documentos de Oficios Enviados Octubre 1 132 2019 0.0132 Archivero de la Coo_rdlnaC|on de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

. . . . Archivero de la Coordinacion de Informatica de
4C 4C Contiene Documentos de Oficios Enviados Noviembre 1 136 2019 0.0136 Paseo Vicente Guerrero

. - . L Archivero de la Coordinacion de Informatica de
4C 4C Contiene Documentos de Oficios Enviados Diciembre 1 33 2019 0.0033 Paseo Vicente Guerrero

4c 4c Contiene Documentos de Oficios Recibidos Enero 1 151 2019 0.0151  Archivero de la Coordinacion de Informética de
Paseo Vicente Guerrero

4C 4C Contiene Documentos de Oficios Recibidos Febrero 1 120 2019 0.012 Archivero de la Coordmamon de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

4C 4C Contiene Documentos de Oficios Recibidos Marzo 2 287 2019 0.0287 Archivero de la Coo_rdlnamon de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

4c 4c Contiene Documentos de Oficios Recibidos Abril 2 221 2019 0.0221  Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

4c 4c Contiene Documentos de Oficios Recibidos Mayo 13 2040 2019 0.204 | Archivero de la Coordinacién de Informética de

Paseo Vicente Guerrero


mailto:gtzramon.movilidad@gmail.com

Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccidén

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4c

4C

4c

4C

4C

e

4C

4c

4C

Serie

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4C

4C

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie
Contiene Documentos de Oficios Recibidos Junio
Contiene Documentos de Oficios Recibidos Julio
Contiene Documentos de Oficios Recibidos Agosto
Contiene Documentos de Oficios Recibidos Septiembre
Contiene Documentos de Oficios Recibidos Octubre
Contiene Documentos de Oficios Recibidos Noviembre

Contiene Documentos de Oficios Recibidos Diciembre

Contiene Documentos de Listas de Firmas para el Control
de Asistencia y Puntualidad

Contiene Documentos de Inspeccién SISER-WEB No.122-
0005-2019

Contiene Documentos de Aviso de Justificacion de
Incidencias

Contiene Documentos de Auditoria CCyG
Contiene Documentos de Auditoria Administrativa
Contiene Documentos de Auditoria Financiera

Contiene Documentos de Avances Financieros

Contiene Documentos de Acta de la Quinta Sesién
Ordinaria COCODI

Contiene Documentos de Lic. Maria Dolores Aguirre Huerta

Contiene Documentos de Metas UIPPE

Total de
exp.

3

3

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono: Ext:

Correo

electrénico:

SUBFONDO DOCUMENTAL

§ GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO

Ubicacion fisica
Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica

Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacién de Informatica

Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica

Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica

Paseo Vicente Guerrero
Archivero en la Coordinacion de Informatica
Paseo Vicente Guerrero
Archivero en la Coordinacién de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica

Total de Periodo de la Metros
docs. documentacién lineales
340 2019 0.034
331 2019 0.0331
302 2019 0.0302
270 2019 0.027
333 2019 0.0333
326 2019 0.0326
326 2019 0.0326
249 2019 0.0249
12 2019 0.0012
47 2019 0.0047
17 2019 0.0017
8 2019 0.0008
2 2019 0.0002
13 2019 0.0013
6 2019 0.0006
20 2019 0.002
8 2019 0.0008

Paseo Vicente Guerrero


mailto:gtzramon.movilidad@gmail.com

Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccidén

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4c

4C

4c

4C

4C

e

4C

4c

4C

Serie

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4C

4C

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie
Contiene Documentos de Minuta Reunion de Trabajo
Contiene Documentos de Usuarios y Contrasefias CCyG

Contiene Documentos de Pdlizas de Cheques

Contiene Documentos de Reportes Quincenales Personal
Eventual

Contiene Documentos de Notas y Atentas Notas
Contiene Documentos de Circulares

Contiene Documentos de Circulares Enviadas

Contiene Documentos de Fichas Técnicas de Proyectos
Estratégicos

Contiene Documentos de Salida de Equipo
Contiene Documentos de Fondo Fijo de Caja Chica

Contiene Documentos de Pagos Telmex

Contiene Documentos de Marbetes, Lugares de
Estacionamiento

Contiene Documentos de Programa Anual 2019

Contiene Documentos de Cosmocolor

Contiene Documentos de Requisicion y suministro de
Bienes y Servicios

Contiene Documentos de Mantenimiento TPI

Contiene Documentos de Reporte de Servicio

Total de
exp.

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono: Ext:

Correo

electrénico:

SUBFONDO DOCUMENTAL

§ GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO

Ubicacion fisica
Archivero en la Coordinacién de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica

Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacién de Informatica

Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica

Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica

Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacién de Informatica

Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica

Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica

Paseo Vicente Guerrero
Archivero en la Coordinacion de Informatica
Paseo Vicente Guerrero
Archivero en la Coordinacién de Informatica
Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacion de Informatica

Total de Periodo de la Metros
docs. documentacién lineales
3 2019 0.0003
17 2019 0.0017
27 2019 0.0027
10 2019 0.001
3 2019 0.0003
69 2019 0.0069
1 2019 0.0001
14 2019 0.0014
3 2019 0.0003
53 2019 0.0053
74 2019 0.0074
4 2019 0.0004
19 2019 0.0019
2 2019 0.0002
2 2019 0.0002
8 2019 0.0008
2 2019 0.0002

Paseo Vicente Guerrero


mailto:gtzramon.movilidad@gmail.com

Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccidén

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4c

4C

4c

4C

4C

e

4C

4c

4C

Serie

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4C

4C

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene Documentos de Universidad Auténoma del Edo.
de Méx.

Contiene Documentos de Minutario Unidad de Informatica

Contiene Documentos de Coordinacion Administrativa de la
SECOM

Contiene Documentos de Organo Interno de Control

Contiene Documentos de Coordinacion Juridica y de
Igualdad de Género

Contiene Documentos de Nomenclatura de Municipios

Contiene Documentos de Direccion General del Sistema
Estatal de Informatica

Contiene Documentos de Direccion General de Vialidad
Contiene Documentos de Volantes de Turno

Contiene Documentos de Subdirecciéon de Finanzas

Contiene Documentos de Coordinacion de Seguimiento y
Andlisis
Contiene Documentos de Voluntariado de la Secretaria de
Comunicaciones

Contiene Documentos de Sistema de Transporte Masivo y
Teleférico del Estado de México

Contiene Documentos de Subdireccion de Recursos
Humanos

Contiene Documentos de Subdireccion de Recursos
Materiales

Contiene Documentos de Coordinacion General de
Vinculacioén de la Fiscalia general de Justicia

Contiene Documentos de Coordinacion de Control Técnico

Total de
exp.

1

4

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono:

Correo
electrénico:

Total de
docs.

6

695

51

45

70

17

40

18

Periodo de la
documentacioén

2019

2019

2019

2019

2019

2019

2019

2019

2019

2019

2019

2019

2019

2019

2019

2019

2019

) GOBIERMO DEL |
ESTADO DE MEXICO

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Metros
lineales

0.0006

0.0695

0.0051

0.0045

0.0009

0.007

0.0017

0.0005

0.004

0.0002

0.0002

0.0003

0.0004

0.0007

0.0009

0.0001

0.0018

Ubicacion fisica
Archivero en la Coordinacién de Informatica

Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacién de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacién de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero


mailto:gtzramon.movilidad@gmail.com

Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccidén

4C

4C

4c

4C

4C

4c

4C

4c

4c

4C

4c

4c

4C

e

e

4C

4c

Serie

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4c

4c

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4C

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene Documentos de Instituto de la Informacion e
Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado
de México

Contiene Documentos de Circulares Unidad de Informatica
Contiene Documentos de Junta de Caminos del Estado de
México
Contiene Documentos de Consejo Estatal de la Mujer y
Bienestar Social
Contiene Documentos de Coordinacion de Vinculacion

Contiene Documentos de Coordinacion de Estudios y
Proyectos Estratégicos

Contiene Documentos de Sistema de Autopistas,
Aeropuertos, Servicios Conexo y Auxiliares

Contiene Documentos de Unidad de Transparencia

Contiene Documentos de Direccion de Informacion,
Planeacién, Programacion y Evaluacion

Contiene Documentos de Subdireccién de Servicios
Generales

Contiene Documentos de Varios Documentos Recibidos
Contiene Documentos de Oficios Recibidos
Contiene Documentos de Oficios Enviados

Contiene Documentos de Avance Trimestral de Metas

Contiene Documentos de Pagos de Servicios de Telefonia

Contiene Documentos de Solicitud de Adquisicion de
Bienes o Contratacién de Servicios

Contiene Documentos de Power Bl PRO

Total de
exp.

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono:

Correo
electrénico:

Total de
docs.

1

13
7
14
30
20
10
21
64
60
17
2,044
830
15
21

22

Periodo de la
documentacioén

2019

2019

2019

2019

2019

2019

2019

2019

2019

2019

2019

2020

2020

2020

2020

2020

2020

) GOBIERMO DEL |
ESTADO DE MEXICO

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Metros
lineales

0.0011

0.0013

0.0007

0.0014

0.003

0.002

0.001

0.0021

0.0064

0.006

0.0017

0.2044

0.083

0.0015

0.0021

0.0022

0.0006

Ubicacion fisica

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
Archivero de la Coordinacién de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla
Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla
Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla
Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla
Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla
Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla


mailto:gtzramon.movilidad@gmail.com

Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccidén

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4c

4C

4c

4C

4C

e

4C

4c

4C

Serie

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4C

4C

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie
Contiene Documentos de Circulares Recibidas
Contiene Documentos de Circulares Enviadas

Contiene Documentos de Caja Chica

Contiene Documentos de Resumen de Requerimientos por
Proyecto

Contiene Documentos de Ficha Técnica de Proyectos
Estratégicos

Contiene Documentos de Oficios Internos Recibidos

Contiene Documentos de Avance Financiero

Contiene Documentos de Dictamen de Reduccién y
Actualizacion programatica Presupuestal

Contiene Documentos de Novena Sesion Ordinaria del
Comité de Control de Desempefio Institucional

Contiene Documentos de Anexo Técnico Formas Valoradas
Contiene Documentos de Reporte Quincenal Capitulo 3000

Contiene Documentos de Formatos de Vacaciones

Contiene Documentos de Renovacién de Contratos
Capitulo 3000

Contiene Documentos de Cartas de Aceptacion de Servicio
Social

Contiene Documentos de Salidas de almacén

Contiene Documentos de Lista de Asistencia de Reuniones

Contiene Documentos de Avisos de Justificacion de
Incidencias

Total de
exp.

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono:

Correo
electrénico:

Total de
docs.

12

3

19

14

3

1

25

20

26

51

20

16

23

22

Periodo de la
documentacioén

2020

2020

2020

2020

2020

2020

2020

2020

2020

2020

2020-2021

2020

2020

2020

2020

2020

2020

§ GOBIERNO DEL

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Metros
lineales

0.0020

0.0003

0.0019

0.0014

0.0003

0.0011

0.0025

0.002

0.0026

0.0051

0.002

0.0006

0.0001

0.0016

0.0023

0.0003

0.0022

Ubicacion fisica

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

ESTADO DE MEXICO


mailto:gtzramon.movilidad@gmail.com

Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccidén

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4c

4C

4c

4C

4C

e

4C

4c

4C

Serie

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4C

4C

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie
Contiene Documentos de Renuncias del Personal
Contiene Documentos del Personal de informatica
Contiene Documentos de Listas de Asistencia del Personal

Contiene Documentos Diversos

Contiene Documentos de Reuniones SSEM/C5 y
Secretaria de Movilidad

Contiene Documentos de Coordinacion de Estudios y
Proyectos Estratégicos

Contiene Documentos de Junta de Caminos del Estado de
México
Contiene Documentos de Direccion de Informacion,
Planeacién, Programacion y Evaluacion
Contiene Documentos de Secretaria de Comunicaciones

Contiene Documentos de Direccion General del Sistema
Estatal de Informatica

Contiene Documentos de Varios Recibidos

Contiene Documentos de Coordinacion de Control Técnico

Contiene Documentos de Subdireccion de Recursos
Materiales

Contiene Documentos de Subdireccion de Recursos
Humanos

Contiene Documentos de Nomenclatura Municipios

Contiene Documentos de Sistema de Transporte Masivo 'y
Teleférico

Contiene Documentos de Secretaria Particular

Total de
exp.

1

2

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono: Ext:

Correo

electrénico:

SUBFONDO DOCUMENTAL

§ GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO

Total de Periodo de la Metros e (T
.. R Ubicacion fisica
docs. documentacion lineales
3 2020 0.0003 Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla
Archivero en la Coordinacién de Informatica
215 2020 0.0215 Tlalnepantla
296 2020-2021 0.0296 Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla
7 2020 0.0007 Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla
3 2020 0.003 Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla
1 2020 0.0011 Archivero de la Coo['dlnacuﬁn de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
Archivero de la Coordinacion de Informatica de
26 2020 0.0026 Paseo Vicente Guerrero
13 2020 0.0013 Archivero de la Coordlnamon de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
6 2020 0.0006 Archivero de la Coordlnamon de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
3 2020 0.0003 Archivero de la Coo_rdmamon de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
Archivero de la Coordinacion de Informatica de
1 2020 0.0011 Paseo Vicente Guerrero
Archivero de la Coordinacion de Informatica de
51 2020 0.0051 Paseo Vicente Guerrero
27 2020 0.0027 Archivero de la Coo.rdlnamon de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
15 2020 0.0015 Archivero de la Coordlnamon de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
57 2020 0.0057 Archivero de la Coo_rdlnamon de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
9 2020 0.0002 Archivero de la Coo.rdlnamon de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
73 2020 0.0073 Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero


mailto:gtzramon.movilidad@gmail.com

Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccidén

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4c

4c

4C

e

e

4C

4c

Serie

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4C

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene Documentos de SAASCAEM

Contiene Documentos de Circulares de la Unidad de
Informatica

Contiene Documentos de Programa de Recuperaciéon Bajo
Puentes

Contiene Documentos de IGECEM

Contiene Documentos de Direccion General de Vialidad

Contiene Documentos de Unidad de Genero y Erradicacion
de la Violencia de la Secretaria del Medio Ambiente

Contiene Documentos de Volantes de Turno

Contiene Documentos de INEGI

Contiene Documentos de Secretaria Ejecutiva del Sistema
de Proteccion Integral de Nifias, Nifios y Adolescentes del
Estado de México

Contiene Documentos de Organo Interno de Control

Contiene Documentos de Coordinacion Administrativa

Contiene Documentos de Subdireccion de Servicios
Generales

Contiene Documentos de Coordinacion Juridica
Contiene Documentos de Minutario Unidad de Informatica
Contiene Documentos de Oficios Recibidos

Contiene Documentos de Oficios Enviados

Contiene Documentos de Acta Administrativa Vehiculo
2020

Total de
exp.

1

1

14

SECRETARIA DE MOVILIDAD

. | comErRnvODEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

ESTADO DE MEXICO

Domicilio:

Teléfono: Ext:

Correo
electrénico:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Total de Periodo de la Metros e (T
.. R Ubicacion fisica
docs. documentacion lineales
1 2020 0.0001 Archivero de la Coo['dlnamon de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
Archivero de la Coordinacion de Informatica de
2 2020 0.0002 Paseo Vicente Guerrero
7 2020 0.0007 Archivero de la Coo.rdlnamon de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
1 2020 0.0001 Archivero de la Coo_rdlnamon de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
4 2020 0.0004 Archivero de la Coo['dlnamon de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
1 2020 0.0001 Archivero de la Coo['dlnamon de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
Archivero de la Coordinacion de Informatica de
95 2020 0.0095 Paseo Vicente Guerrero
1 2020 0.0001 Archivero de la Coordlnamon de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
6 2020 0.0006 Archivero de la Coordinacic’)n de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
60 2020 0.006 Archivero de la Coordinacic’)n de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
45 2020 0.0045 Archivero de la Coo_rdmamon de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
71 2020 0.0071 Archivero de la Coo_rdmamo’n de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
43 2020 0.0043 Archivero de la Coo.rdlnamon de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
444 2020 0.0444 Archivero de la Coordlnamon de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
2052 2021 0.2052 Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla
2655 2021 0.2655 Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla
12 2020-2021 0.0012 Archivero en la Coordinacién de Informatica

Tlalnepantla


mailto:gtzramon.movilidad@gmail.com

Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccidén

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4c

4C

4c

4C

4C

e

4C

4c

4C

Serie

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4C

4C

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene Documentos de Aviso de Justificacion de
Incidencia

Contiene Documentos de Oficios Internos Recibidos 2021
Contiene Documentos de Salidas de Bienes de Almacén
Contiene Documentos de Diversos Asuntos 2021
Contiene Documentos de Inspecciones Vehiculares 2021
Contiene Documentos de Formato de Vacaciones 2021

Contiene Documentos de Circulares Enviadas

Contiene Documentos de Programa Anual descripcion del
Proyecto por Unidad Ejecutora

Contiene Documentos de Informe de Metas por Proyecto y
Unidad Ejecutora

Contiene Documentos de Circulares Recibidas

Contiene Documentos de Comprobantes de Estimulos
2021

Contiene Documentos de Caja Chica

Contiene Documentos de Cartas de Aceptacion de Servicio
Social

Contiene Documentos de Mejora Regulatoria

Contiene Documentos de Actas del Comité de Mejora
Regulatoria

Contiene Documentos de Auditoria CCyG 2021

Contiene Documentos de Enlace 40MB y 200MB 2021

Total de
exp.

3

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono:

Correo
electrénico:

Total de
docs.

203

104

49

22

12

18

32

40

82

3

26

19

14

47

20

96

Periodo de la
documentacioén

2021

2021

2021

2021

2021

2021

2021

2021

2021

2021

2021

2021

2021

2021

2021

2021

2021

§ GOBIERNO DEL

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Metros
lineales

0.0203

0.0104

0.0049

0.0022

0.0012

0.0018

0.0032

0.004

0.0082

0.0003

0.0026

0.0019

0.0014

0.0047

0.002

0.0096

0.0008

Ubicacion fisica

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

ESTADO DE MEXICO


mailto:gtzramon.movilidad@gmail.com

Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccidén

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4c

4C

4c

4C

4C

e

4C

4c

4C

Serie

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4C

4C

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene Documentos de Grupo Interdisciplinario de
Seleccién Documental SEMQOV 2021

Contiene Documentos de Informe de Gobierno 2021

Contiene Documentos de Servicio de Mantenimiento
Preventivo y Correctivo a Conmutadores

Contiene Documentos de Mantenimiento a Equipo de Aire
de Precisiéon

Contiene Documentos de Ataque Cibernético 2021

Contiene Documentos de Reporte de Servicios
T&CTelecom S.A. de C.V.

Contiene Documentos de COCODI Comité De Control y
Desempefio Institucional

Contiene Documentos de Cartas de Renuncia de Personal

Contiene Documentos de Formato de Cumplimiento de
Servicio de Personal Eventual Capitulo 3000 2021

Contiene Documentos de Registro de Bienes y Servicios

Contiene Documentos de Acta Administrativa de Inventario
de Impresoras

Contiene Documentos de Acta de Revision Técnica Para
Archivo de Tramite y Archivo de Tramite Concluido

Contiene Documentos de Listas de Asistencia del Personal

Contiene Documentos de Auditoria a red Informatica
derivado de Ataque Cibernético

Contiene Documentos de Acuses de Recibo de la Unidad
de Informatica

Contiene Documentos de Direccion de Asuntos Juridicos

Contiene Documentos de Coordinacion de Control Técnico

Total de
exp.

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD

. | comErRnvODEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

ESTADO DE MEXICO

Domicilio:

Teléfono: Ext:

Correo
electrénico:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Total de Periodo de la Metros e (T
S R Ubicacion fisica
docs. documentacion lineales
3 2021 0.0003 Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla
Archivero en la Coordinacién de Informatica
5 2021 0.0005 Tlalnepantla
8 2021 0.0008 Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla
1 2021 0.0001 Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla
31 2021 0.0031 Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla
4 2021 0.0004 Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla
Archivero en la Coordinacion de Informatica
78 2021 0.0078 Tlalnepantla
12 2021 0.0012 Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla
25 2021 0.0025 Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla
40 2021 0.004 Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla
Archivero en la Coordinacion de Informatica
3 2021 0.0003 Tlalnepantla
Archivero en la Coordinacion de Informatica
4 2021 0.0004 Tlalnepantla
531 2021 0.0531 Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla
14 2021 0.0014 Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla
165 2021 0.0165 Archivero de la Coo_rdlnamon de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
9 2021 0.0002 Archivero de la Coo.rdlnacm')n de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero
3 2021 0.0003 Archivero de la Coordinacion de Informatica de

Paseo Vicente Guerrero


mailto:gtzramon.movilidad@gmail.com

Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccidén

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4c

4C

4c

4C

4C

e

4C

4c

4C

Serie

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4C

4C

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene Documentos de Coordinacion de Estudios y
Proyectos Estratégicos

Contiene Documentos de Subdireccion de Administracion
del Capital Humano

Contiene Documentos de Secretaria de la Mujer

Contiene Documentos de Subdireccién de Servicios
Generales

Contiene Documentos de Volantes de Turno

Contiene Documentos de Junta de Caminos del Estado de
México

Contiene Documentos de Direccion General de Vialidad

Contiene Documentos de Coordinadora Administrativa

Contiene Documentos de Direccién Consultiva y de
Asuntos Juridicos

Contiene Documentos de Instituto de Informacion e
Investigacion, Geografica, Estadistica y Catastral

Contiene Documentos de Nomenclatura de municipios

Contiene Documentos de Sistema de Transporte Masico y
Teleférico

Contiene Documentos de Secretario de la SEMOV

Contiene Documentos de Coordinacion de Vinculaciéon

Contiene Documentos de Subdireccion de Recursos
Materiales

Contiene Documentos de Oficios Recibidos

Contiene Documentos de Oficios Enviados

Total de
exp.

1

12

17

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono:

Correo
electrénico:

Total de
docs.

5

17

4

51

10

17

14

63

47

2351

3297

Periodo de la
documentacioén

2021

2021

2020-2021

2021

2021

2021

2021

2021

2021

2021

2021

2021

2021

2021

2021

2022

2022

) GOBIERMO DEL |
ESTADO DE MEXICO

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Metros
lineales

0.0005

0.0017

0.0004

0.0051

0.001

0.0003

0.0002

0.0017

0.0014

0.0004

0.0063

0.0001

0.0001

0.0003

0.0047

0.2351

0.3297

Ubicacion fisica

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero de la Coordinacion de Informatica de
Paseo Vicente Guerrero

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla
Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla


mailto:gtzramon.movilidad@gmail.com

Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccidén

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4c

4C

4c

4C

4C

e

4C

4C

4c

Serie

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4C

4C

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie
Contiene Documentos de Incidencias

Contiene Documentos de Oficios Internos Recibidos

Contiene Documentos de Informe de Metas por proyecto y
Unidad Ejecutora

Contiene Documentos de Manual de Operacion de la
Normateca Interna de la secretaria de Movilidad
Contiene Documentos de Salida de Bienes del Almacén

Contiene Documentos de Ficha Técnica de Disefio y
Seguimiento de Indicadores del 2022

Contiene Documentos de Oficios Internos Enviados

Contiene Documentos de Formato de Cumplimiento de
Servicio del Personal Eventual Capitulo 3000

Contiene Documentos de Listas de Asistencia del Personal

Contiene Documentos de Cartas de Renuncia del Personal
Capitulo 3000

Contiene Documentos de Formato de Vacaciones
Contiene Documentos de Caja Chica

Contiene Documentos de Inspecciones Vehiculares

Contiene Documentos de Comité Interno de Mejora
Regulatoria
Contiene Documentos de Informe de Programa de Trabajo
de TIC
Contiene Documentos de Inspeccién a Operaciones al
Cumplimiento de las disposiciones emanadas de la Ley de
Gobierno Digital
Contiene Documentos de Solicitudes de Informaciéon
SAIMEX

Total de
exp.

3

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono:

Correo
electrénico:

Total de
docs.

603

112

60

14

64

6

17

24

249

43

13

21

12

Periodo de la
documentacioén

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022-2023

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

§ GOBIERNO DEL

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Metros
lineales

0.0603

0.0112

0.006

0.0014

0.0064

0.0006

0.0017

0.0024

0.0249

0.0007

0.0009

0.0043

0.0013

0.0021

0.0012

0.0004

0.0005

Ubicacion fisica

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

ESTADO DE MEXICO


mailto:gtzramon.movilidad@gmail.com

Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccidén

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4c

4C

4c

4C

4C

e

4C

4C

4C

Serie

4C

4c

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4C

4C

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene Documentos de Actas de Asesoria Técnica para
Archivo de Tramite Concluido

Contiene Documentos de Actas de Revision de Archivo de
Tramite Concluido
Contiene Documentos de Instalacién e Integracién del
Comité de Gobierno Digital

Contiene Documentos de Salida de Controladora de Video
de Camara de Licencias

Contiene Documentos de Constancias de Situacion Fiscal

Contiene Documentos de Siniestro Vehiculo Nissan Tiida
PAS-3633

Contiene Documentos de Presentacién de Servicio Social

Contiene Documentos de Reportes Trimestrales de
Inventario General de Archivo de Tramite 2022

Contiene Documentos de Minutas C5

Contiene Documentos de Inspeccién de Operaciones No.
122-0177-2022
Contiene Documentos de Contratos Administrativos de
Téner 2022
Contiene Documentos de Actualizacién de Directorio
Informatica

Contiene Documentos de Notas Informativas

Contiene Documentos de Asuntos Varios

Contiene Documentos de Actualizaciéon y Mantenimiento
del CCyG
Contiene Documentos de Servicio de Mantenimiento de
Infraestructura del Centro de Datos (SITE Tlalnepantla) de
la Secretaria de Movilidad
Contiene Documentos de Servicios de Mantenimiento
Preventivo y Correctivo a Plantas de Emergencia de la
Secretaria de Movilidad

Total de
exp.

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono:

Correo
electrénico:

Total de
docs.

2

4

10

26

61

40

39

15

26

23

54

Periodo de la
documentacioén

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

§ GOBIERNO DEL

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Metros
lineales

0.0002

0.0004

0.0001

0.0001

0.0007

0.001

0.0026

0.0061

0.004

0.0002

0.0039

0.0002

0.0001

0.0015

0.0026

0.0023

0.0054

Ubicacion fisica

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivero en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

ESTADO DE MEXICO


mailto:gtzramon.movilidad@gmail.com

Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccidén

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4c

4C

4c

4C

4C

e

4C

4c

4C

4C

e

Serie

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4c

4C

4C

4C

4C

4C

4C

4C

4C

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene Documentos de Servicios de Mantenimiento
Preventivo y Correctivo de Equipos de Aire de Precision de
la Secretaria de Movilidad
Contiene Documentos de Reglas de Operacion del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de Movilidad
Contiene Documentos de Requerimientos del
Departamento de Gestion Documental y Administracion de
Archivos

Contiene Documentos de Oficios Recibidos
Contiene Documentos de Contiene Oficios Enviados
Contiene Documentos de Oficios Internos Recibidos

Contiene Documentos de Salida de Bienes de Almacén
Contiene Documentos de Listas de Asistencia
Contiene Documentos de Inspeccién Vehicular

Contiene Documentos de Actualizacién de Directorio
Contiene Documentos de Diversos Asuntos
Contiene Documentos de Programa Anual
Contiene Documentos de Grupo Interdisciplinario
Contiene Documentos de Notas Informativas
Contiene Documentos de Caja Chica
Contiene Documentos de Orden de Servicios Total Play

Contiene Documentos de Formatos de Vacaciones

Total de
exp.

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono:

Correo
electrénico:

Total de
docs.

189

15

528

770

35

15

53

12

20

Periodo de la
documentacioén

2022

2022

2022

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

§ GOBIERNO DEL

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Metros
lineales

0.0189

0.0015

0.0007

0.0528

0.077

0.0035

0.0015

0.0053

0.0004

0.0001

0.0006

0.0012

0.002

0.0001

0.0004

0.0001

0.0002

Ubicacion fisica

Archivero en la Coordinacién de Informatica

Tlalnepantla
Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla
Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla
Archivero en la Coordinacién de Informatica
Tlalnepantla
Archivo en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla
Archivo en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla
Archivo en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla
Archivo en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla
Archivo en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla
Archivo en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla
Archivo en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla
Archivo en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla
Archivo en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla
Archivo en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla
Archivo en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla
Archivo en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

Archivo en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla

ESTADO DE MEXICO


mailto:gtzramon.movilidad@gmail.com

Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccidén Serie
14C 14C
14C 14C

Coordinacién de Informatica

Coordinacién de Informatica

Lic. Ramoén Gutiérrez Garcia
Coordinador de Informatica

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie
Contiene Documentos de Dictamenes Técnicos

Reportes de Archivo de Tramite 2023

Elaboré

Lic. Maria del Carmen Ramirez Martinez

Responsable del Archivo de Tramite

SECRETARIA DE MOVILIDAD

Domicilio:

Teléfono:

Correo
electrénico:

e

i GOBIERND DEL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 ESTADO DE MEXICO

Calle Via Gustavo Baz esquina Mario Colin, Nimero exterior 2160, piso 1,
Colonia Fraccionamiento la Loma, Cédigo postal 54060, Municipio de
Tlalnepantla de Baz

55 53668200 Ext: | 55146

gtzramon.movilidad@gmail.com

SUBFONDO DOCUMENTAL

Total de Total de Periodo de la Metros e (T
.. R Ubicacion fisica
exp. docs. documentacion lineales
1 5 2023 0.0002 Archivo en la Coordinacion de Informatica
Tlalnepantla
Archivo en la Coordinacion de Informatica
1 6 2023 0.0006 Tlalnepantla
Aprobd Fecha de elaboracion

Lic. Ramon Gutiérrez Garcia
Coordinador de Informatica

Titular de la Unidad Administrativa

17 de abril de 2023


mailto:gtzramon.movilidad@gmail.com

Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccion Serie
4C --
4C --
4C -
4C -

4C -

Coordinacion de Informatica

Departamento de Programacion

C. Ricardo Martin Torres Menchaca

Jefe del Departamento de Programacion

FONDO DOCUMENTAL

Elaboré

SM

Descripcion de la serie

Oficios Enviados

Oficios Recibidos

Oficios Enviados

Oficios Recibidos

Oficios Enviados

C. Ricardo Martin Torres Menchaca

Responsable del Archivo de Tramite

Total de
exp.

1

1

1

1

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD

Domicilio:

Teléfono:

Correo

electrénico:

Total de
docs.

4

29

3

48

8

Aprobé

. GOBIERND DEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 | % ESTADO DE MEXICO

Calle Via Gustavo Baz esquina Mario Colin, Nimero exterior 2160, piso 1,
Colonia Fraccionamiento la Loma, Cédigo postal 54060, Municipio de
Tlalnepantla de Baz

55 53668200 Ext: | 54274

ricardotorres.movilidad@gmail.com

SUBFONDO DOCUMENTAL

Feilizis dl .I,a !Vletros Ubicacion fisica
documentacion lineales
2021 0.0004 Oficinas del Departamento
2021 0.0029 Oficinas del Departamento
2022 0.0003 Oficinas del Departamento
2022 0.0048 Oficinas del Departamento
2023 0.0008 Oficinas del Departamento

C. Ricardo Martin Torres Menchaca
Jefe del Departamento de Programacion

Titular de la Unidad Administrativa

Fecha de elaboracién

17 de abril de 2023



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

FONDO DOCUMENTAL

SM
Seccién Serie Descripcion de la serie
4C 4C Oficios Recibidos
4C 4C Oficios Enviados
4C 4C Oficios Recibidos
4C 4C Oficios Enviados
4C 4C Gestion Documental y Administracion de Archivos
4C 4C Oficios Recibidos
4C 4C Oficios Enviados

Elaboré

Responsable del Archivo de Tramite

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono:

Correo

electrénico:

Total de Total de

exp. docs.

22
1 18
1 47
1 12
1 10

8
1 2

Aprobé

Periodo de la
documentacion

2021

2021

2022

2022

2022

2023

2023

Titular de la Unidad Administrativa

: GOBIERMNO DEL |
ESTADO DE MEXICO

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Metros
lineales

0.0022

0.0018

0.0047

0.0012

0.0010

0.0008

0.0002

Ubicacion fisica
Oficinas del Departamento
Oficinas del Departamento
Oficinas del Departamento
Oficinas del Departamento
Oficinas del Departamento
Oficinas del Departamento

Oficinas del Departamento

Fecha de elaboracion



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

FONDO DOCUMENTAL

SM
Seccion Serie Descripcion de la serie
4S -- Proyectos para Prestacion de Servicios
4S -- Proyectos para Prestacion de Servicios
4S -- Proyectos para Prestacion de Servicios
4S -- Proyectos para Prestacion de Servicios
4S -- Proyectos para Prestacion de Servicios
4S -- Proyectos para Prestacion de Servicios
4S -- Proyectos para Prestacion de Servicios

Elaboré

Responsable del Archivo de Tramite

SECRETARIA DE MOVILIDAD

. | comErRnvODEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

ESTADO DE MEXICO

Domicilio:
Teléfono: Ext:
Correo
electrénico:
SUBFONDO DOCUMENTAL
Total de Total de Periodo de !? Metros Ubicacién fisica
exp. docs. documentacién lineales

Cajas Tipo Galletera, Anaquel Metalico, Planta
34 4962 2017 0.4962 Baja, Area PPS de la Direccion General de
Vialidad, Archivo.
Cajas Tipo Galletera, Anaquel Metalico, Planta
33 5039 2018 0.5039 Baja, Area PPS de la Direccion General de
Vialidad, Archivo.
Cajas Tipo Galletera, Anaquel Metalico, Planta
30 4296 2019 0.4296 Baja, Area PPS de la Direccion General de
Vialidad, Archivo.

Cajas Tipo Galletera., Anaquel Metalico, Planta
27 3375 2020 0.3375 Baja, Area PPS de la Direccion General de
Vialidad, Archivo.
Cajas Tipo Galletera, Anaquel Metalico, Planta
30 4153 2021 0.4153 Baja, Area PPS de la Direccion General de
Vialidad, Archivo.
Cajas Tipo Galletera, Anaquel Metalico, Planta
34 4783 2022 0.4783 Baja, Area PPS de la Direccion General de
Vialidad, Archivo.
Cajas Tipo Galletera, Anaquel Metalico, Planta
Baja, Area PPS de la Direccién General de
Vialidad, Archivo.

13 1040 2023 0.104

Aprobé Fecha de elaboracién

Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién Serie

Responsable del Archivo de Tramite

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Evaluaciones Técnicas: Contiene Documentos de Apoyo
Administrativo Relacionados con la Emisién de las
Evaluaciones Técnicas y los Dictamenes de Impacto Vial.

Proyectos: Contiene Documentos de Apoyo Administrativo
del Seguimiento para la Elaboracion de Proyectos en
Materia de Movilidad.

Participacion como Vocal Suplente en Comités en Materia
de Movilidad.

Documentos (Copias de Conocimiento) de Apoyo
Administrativo de los Asuntos que Atiende la Direccion de
Normatividad y Proyectos.

Documentos de Seguimiento Relacionados a los Asuntos
que Atiende la Direccion de Normatividad y Proyectos con
Motivo de sus Atribuciones.

Elaboré

SECRETARIA DE MOVILIDAD

Domicilio:
Teléfono:
Correo
electrénico:
Total de Total de
exp. docs.
44 8473
35 6493
1 209
70 13479
22 3678
Aprobé

GOBIERMNO DEL |
ESTADO DE MEXICO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Felllzie i .I? Metros Ubicacion fisica
documentacion lineales

2017-2023 0.8473 En Estantes de Madera (Cajgs Galleteras y

Carpetas Lerfor) Piso 3.
En Estantes de Madera (Cajas Galleteras y

2017-2023 0.6493 Carpetas Lerfor) Piso 3.
2020-2023 0.0209 En Estantes de Madera (Cajgs Galleteras y

Carpetas Lerfor) Piso 3.
En Estantes de Madera (Cajas Galleteras y

2017-2023 1.3479 Carpetas Lerfor) Piso 3.
2017-2023 0.3678 En Estantes de Madera (Cajas Galleteras y

Carpetas Lerfor) Piso 3.

Fecha de elaboracién

Titular de la Unidad Administrativa


mailto:dgv.dnp@edomex.gob.mx

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Unidad Administrativa: Domicilio:
Area de procedencia: Teléfono:
Correo

Nombre y cargo: electrénico:

FONDO DOCUMENTAL

SM
Seccioén Serie Descripcion de la serie To;i:ofje Tgt:‘::e dzi::;de(:lfaiilgn
58 58.2 22000001A/17/2023 1 1 2023
58 58.2 22000001A/18/2023 1 1 2023
58 5S8.2 22000001A/18/2023 1 1 2023
58 5S8.2 22000001A/32/2023 1 1 2023
58 58.2 22000001A/47/2023 1 1 2023
58 58.2 22000001A/74/2023 1 1 2023
58 5S8.2 22000001A/100/2023 1 1 2023
58 5S8.2 22000001A/336/2023 1 1 2023
58 5S8.2 22000001A/472/2023 1 1 2023
Elaboré Aprobd

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

Ext:

: GOBIERMNO DEL |
ESTADO DE MEXICO

SUBFONDO DOCUMENTAL

Metros
lineales

0.0001

0.0001

0.0001

0.0001

0.0001

0.0001

0.0001

0.0001

0.0001

Ubicacion fisica

Archivo

Archivo

Archivo

Archivo

Archivo

Archivo

Archivo

Archivo

Archivo

Fecha de elaboracién



SECRETARIA DE MOVILIDAD | #3 __
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 ESTADO DE MEXICO

Calle Boulevard Manuel Avila Camacho, Nimero Exterior 1829, Piso 3,
Unidad Administrativa: Direccion General de Vialidad Domicilio: Colonia Ciudad Satélite, Cédigo Postal 53100, Municipio de Naucalpan de
Juarez Estado de México

Area de procedencia: Direccion de Coordinacion y Supervisién de Obras Teléfono: 5555570018 Ext: 314
X Ing. Ramén Sabas Jiménez Fonseca Correo .
el esigen Director de Coordinacién y Supervision de Obras electrénico: dir.cys.obras@edomex.gob.mx
FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM
Seccioén Serie Descripcion de la serie Total de Total de Periodo de .I? !VIetros Ubicacion fisica
exp. docs. documentacion lineales
Contiene los Oficios Elaborados por la Direccion de . . .
7S 7S.7 Coordinacién y Supervision de Obras (Archivo Minutario 1 473 2021 0.0473 Archivero di’g"aq‘?r‘:‘* 3er piso, Unidad
2021) ministrativa.
Elaboré Aprobd Fecha de elaboracion

Ing. Ramoén Sabas Jiménez Fonseca

Director de Coordinacién y Supervision de Obras 10 de abril de 2023

C. Karen lvette Cordero Ching

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién

7S

7S

7S

7S

7S

7S

7S

7S

7S

7S

Serie

7S.1

781

7S.1

781

781

7S.1

781

7S.1

781

781

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie
Nombramientos, Oficios recibidos de Unidades
Administrativas, Oficios Internos y Externos, relacionado
con la Supervision y Control de Obra 2023.
Oficios recibidos de Unidades Administrativas, Oficios

Internos y Externos, relacionado con la Unidad
Administrativa 2023.

Oficios Elaborados por la Unidad Administrativa. (Archivo
Minutario 2023).

Volantes DG Turnados a la Unidad Administrativa 2023.

Volantes TOL Turnados a la Unidad Administrativa 2023.

Nombramientos, Oficios recibidos de Unidades
Administrativas, Oficios Internos y Externos, relacionado
con la Supervision y Control de Obra 2022.

Oficios recibidos de Unidades Administrativas, Oficios
Internos y Externos, relacionado con la Unidad
Administrativa 2022.

Oficios Elaborados por la Unidad Administrativa. Archivo

Minutario 2022.

Volantes DG Turnados a la Unidad Administrativa 2022.

Volantes TOL Turnados a la Unidad Administrativa 2022.

Total de
exp.

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono:

Correo
electrénico:

Total de
docs.

26

14

13

131

81

Periodo de la
documentacioén

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

Metros
lineales

0.0026

0.0009

0.0014

0.0004

0.013

0.0131

0.0008

0.0081

0.0005

0.0009

) GOBIERMO DEL |
ESTADO DE MEXICO

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Ubicacion fisica

Archivo, Direccidon General de Vialidad, Blvd.

Manuel Avila Camacho No. 1829, Tercer piso,

Col. Ciudad Satélite C.P. 53100, Naucalpan de
Juarez.

Archivo, Direccion General de Vialidad, Blvd.

Manuel Avila Camacho No. 1829, Tercer piso,

Col. Ciudad Satélite C.P. 53100, Naucalpan de
Juarez.

Archivo, Direccion General de Vialidad, Blvd.

Manuel Avila Camacho No. 1829, Tercer piso,

Col. Ciudad Satélite C.P. 53100, Naucalpan de
Juarez.

Archivo, Direcciéon General de Vialidad, Blvd.

Manuel Avila Camacho No. 1829, Tercer piso,

Col. Ciudad Satélite C.P. 53100, Naucalpan de
Juarez.

Archivo, Direccion General de Vialidad, Blvd.

Manuel Avila Camacho No. 1829, Tercer piso,

Col. Ciudad Satélite C.P. 53100, Naucalpan de
Juarez.

Archivo, Direccidon General de Vialidad, Blvd.

Manuel Avila Camacho No. 1829, Tercer piso,

Col. Ciudad Satélite C.P. 53100, Naucalpan de
Juarez.

Archivo, Direccion General de Vialidad, Blvd.

Manuel Avila Camacho No. 1829, Tercer piso,

Col. Ciudad Satélite C.P. 53100, Naucalpan de
Juarez.

Archivo, Direccion General de Vialidad, Blvd.

Manuel Avila Camacho No. 1829, Tercer piso,

Col. Ciudad Satélite C.P. 53100, Naucalpan de
Juarez.

Archivo, Direccion General de Vialidad, Blvd.

Manuel Avila Camacho No. 1829, Tercer piso,

Col. Ciudad Satélite C.P. 53100, Naucalpan de
Juarez.

Archivo, Direccion General de Vialidad, Blvd.

Manuel Avila Camacho No. 1829, Tercer piso,

Col. Ciudad Satélite C.P. 53100, Naucalpan de
Juarez.



SECRETARIA DE MOVILIDAD

. | comErRnvODEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: Domicilio:
Area de procedencia: Teléfono: Ext:
Correo

Nombre y cargo: .
y 9 electrénico:

FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM
L. . L . Total de Total de Periodo de la Metros PP
Seccién Serie Descripcion de la serie by R Ubicacioén fisica
exp. docs. documentacion lineales

Archivo, Direccion General de Vialidad, Blvd.

Manuel Avila Camacho No. 1829, Tercer piso,

Col. Ciudad Satélite C.P. 53100, Naucalpan de
Juarez.

Archivo, Direcciéon General de Vialidad, Blvd.

Manuel Avila Camacho No. 1829, Tercer piso,

Col. Ciudad Satélite C.P. 53100, Naucalpan de
Juarez.

Archivo, Direccion General de Vialidad, Blvd.

Oficios Elaborados por la Unidad Administrativa. (Archivo 1 64 2021 0.0064 Manuel Avila Camacho No. 1829, Tercer piso,
Minutario 2021). : Col. Ciudad Satélite C.P. 53100, Naucalpan de
Juarez.

Archivo, Direccion General de Vialidad, Blvd.

Manuel Avila Camacho No. 1829, Tercer piso,

Col. Ciudad Satélite C.P. 53100, Naucalpan de
Juarez.

Archivo, Direccién General de Vialidad, Blvd.

Manuel Avila Camacho No. 1829, Tercer piso,

Col. Ciudad Satélite C.P. 53100, Naucalpan de
Juarez.

Nombramientos, Oficios recibidos de Unidades
78 781 Administrativas, Oficios Internos y Externos, relacionado 1 53 2021 0.0053
con la Supervision y Control de Obra 2021.

Oficios recibidos de Unidades Administrativas, Oficios
7S 781 Internos y Externos, relacionado con la Unidad 1 6 2021 0.0006
Administrativa 2021.
7S 781
7S 7S.1 Volantes DG Turnados a la Unidad Administrativa 2021. 1 5 2021 0.0005

7S 781 Volantes TOL Turnados a la Unidad Administrativa 2021. 1 9 2021 0.0009

Elaboré Aprobd Fecha de elaboracion

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién

7S

7S

7S

7S

7S

Serie

7S.6.1

7S.6.1

7S.6.1

7S.6.1

7S.6.1

Responsable del Archivo de Tramite

FONDO DOCUMENTAL

SECRETARIA DE MOVILIDAD

Domicilio:

Teléfono:

Correo
electrénico:

SM
Descripcion de la serie izl el izl cl
exp. docs.
Nombramientos, Oficios recibidos de Unidades
Administrativas, Oficios Internos y Externos, relacionado 1 17
con la Residencia de Obra. (1er Trimestre 2023).
Oficios recibidos de Unidades Administrativas, Oficios
Internos y Externos, relacionado con la Unidad 1 14
Administrativa 2023.
Oficios Elaborados por la Unidad Administrativa. (1er 1 21
Trimestre 2023).
Volantes DG Turnados a la Unidad Administrativa 2023. 1 4
(1er Trimestre 2023).
Volantes TOL Turnados a la Unidad Administrativa 2023. 1 62
(1er Trimestre 2023).
Elaboré Aprobd

) HOBIERMO DEL |
ESTADO DE MEXICO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Periodo de .I? Metros Ubicacion fisica
documentacion lineales
Archivero de la Unidad Administrativa, ubicada
en el 3er piso, del Edificio de la Secretaria de
Movilidad, Ciudad Satélite en Naucalpan de
Juarez México.

Archivero de la Unidad Administrativa, ubicada
en el 3er piso, del Edificio de la Secretaria de
Movilidad, Ciudad Satélite en Naucalpan de
Juarez México.

Archivero de la Unidad Administrativa, ubicada
en el 3er piso, del Edificio de la Secretaria de
Movilidad, Ciudad Satélite en Naucalpan de
Juarez México.

Archivero de la Unidad Administrativa, ubicada
en el 3er piso, del Edificio de la Secretaria de
Movilidad, Ciudad Satélite en Naucalpan de
Juarez México.

Archivero de la Unidad Administrativa, ubicada
en el 3er piso, del Edificio de la Secretaria de
Movilidad, Ciudad Satélite en Naucalpan de
Juarez México.

2023 0.0017

2023 0.0014

2023 0.0021

2023 0.0004

2023 0.0062

Fecha de elaboracién

Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién

7S

7S

7S

7S

7S

7S

7S

7S

7S

7S

7S

7S

7S

Serie

78.7

7S.6

78.7

7S.7

78.7

78.7

7S.6

78.7

78.7

78.7

78.7

78.7

78.7

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene Informacién Referente a Oficios Recibidos para
Tramite de Ejecucion de Fianzas de Obra Publica y
Servicios Relacionados con las Mismas, asi como para la
Evaluacion Técnica de Impacto en Materia Vial 2021

Contiene Informacién Referente a los Oficios de
Nombramientos, Oficios Recibidos de otras Unidades
Administrativas, Oficios Internos, Oficios Externos,
relacionados con los Procedimientos de Adjudicacién 2021

Contiene los Oficios Elaborados por el Departamento de
Concursos y Contratos (Archivo Minutario 2021)

Contiene los Volantes Turnados DG Naucalpan 2021
Contiene los Volantes Turnados TOL (Toluca) 2021

Contiene Informacién Referente a Oficios Recibidos para
Tramite de Ejecucion de Fianzas de Obra Publica y
Servicios Relacionados con las Mismas, asi como para la
Evaluacion Técnica de Impacto en Materia Vial 2022

Contiene Informacién Referente a los Oficios de
Nombramientos, Oficios Recibidos de otras Unidades
Administrativas, Oficios Internos, Oficios Externos,
relacionados con los Procedimientos de Adjudicacion 2022

Contiene los Oficios Elaborados por el Departamento de
Concursos y Contratos (Archivo Minutario 2022)

Contiene los Volantes Turnados DG Naucalpan 2022

Contiene los Volantes Turnados TOL (Toluca) 2022

Contiene los Oficios Elaborados por el Departamento de
Concursos y Contratos (Archivo Minutario 2023)

Contiene los Volantes Turnados DG Naucalpan 2023

Contiene los Volantes Turnados TOL (Toluca) 2023

Domicilio:

Teléfono:

Correo
electrénico:

Total de Total de
exp. docs.
1 60
1 50
1 12
1 64
1 113
1 32
1 114
1 13
1 55
1 112
1 2
1 3
1 3

Periodo de la
documentacioén

2021

2021

2021

2021

2021

2022

2022

2022

2022

2022

2023

2023

2023

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Metros
lineales

0.006

0.005

0.0012

0.0064

0.0113

0.0032

0.0114

0.0013

0.0055

0.0112

0.0002

0.0003

0.0003

§ GOBIERNO DEL

SUBFONDO DOCUMENTAL

Ubicacion fisica

Archivero de madera, 3er piso, Unidad
Administrativa

Archivero de madera, 3er piso, Unidad
Administrativa

Archivero de madera, 3er piso, Unidad
Administrativa

Archivero de madera, 3er piso, Unidad
Administrativa

Archivero de madera, 3er piso, Unidad
Administrativa

Archivero de madera, 3er piso, Unidad
Administrativa

Archivero de madera, 3er piso, Unidad

Administrativa. Archivero de madera, 3er piso,

Unidad Administrativa

Archivero de madera, 3er piso, Unidad
Administrativa

Archivero de madera, 3er piso, Unidad
Administrativa

Archivero de madera, 3er piso, Unidad
Administrativa

Archivero de madera, 3er piso, Unidad
Administrativa

Archivero de madera, 3er piso, Unidad
Administrativa

Archivero de madera, 3er piso, Unidad
Administrativa

ESTADO DE MEXICO



SECRETARIA DE MOVILIDAD | £
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 ESTADO DE MEXICO

Elaboré Aprobd Fecha de elaboracién

Ing. Arq. Mario Arnulfo Gonzalez Flores

Ing. Arq. Mario Arnulfo Gonzalez Flores Jefe del Departamento de Concursos y Contratos

10 de abril de 2023

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



SECRETARIA DE MOVILIDAD | #3 __
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 ESTADO DE MEXICO

Boulevard Manuel Avila Camacho, No 1829, Piso 3, Colonia Ciudad

Unidad Administrativa: Direcciéon General de Vialidad Domicilio: Satélite, C.P. 53100 Municipio de Naucalpan de Juarez, Estado de México
Area de procedencia: Departamento de Estimaciones y Precios Unitarios Teléfono: 5555570018 Ext: 314

Nombre y cargo: Arg. Maria Guadalupe Sanchez Escalona ol gsescalona7@gmail.com / gescalona7@gmail.com

: Jefa del Departamento de Estimaciones y Precios Unitarios electrénico: : :
FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM
Seccioén Serie Descripcion de la serie Total de Total de Periodo de .I? !Vletros Ubicacion fisica
exp. docs. documentacion lineales
78 7S.8 Estimaciones y Precios Unitarios 9 19 2023 0.0019 Carpeta Lefort Estante en Oficina
Elaboré Aprobd Fecha de elaboracion

. . Arq. Maria Guadalupe Sanchez Escalona
Arq. Maria Guadalupe Sanchez Escalona Jefa del Departamento de Estimaciones y Precios

Unitarios 17 de abril de 2023

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa


mailto:gsescalona7@gmail.com
mailto:gescalona7@gmail.com

Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién

Serie

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene informacioén relacionada con oficios enviados

Contiene informacion relacionada con implementacion del
carnet juridico

Contiene informacion relacionada con la Coordinaciéon
Administrativa

Contiene informacion relacionada con la Junta de Caminos

Contiene informacion relacionada con la Direccion General
del Sistema de Autopistas, Aeropuertos y Servicios
Conexos del Estado de México
Contiene informacion relacionada con la Direccion General
del Sistema de Transporte Masivo y Teleférico del Estado
de México
Contiene informacion relacionada con la Direccion General
de Vialidad

Contiene informacion relacionada con la Secretaria de
Comunicaciones

Contiene informacion relacionada con la Secretaria de
Finanzas

Contiene informacion relacionada con la Secretaria de
Justicia y Derechos Humanos

Contiene informacion relacionada con la Secretaria de la
Contraloria
Contiene informacion relacionada con el Organo Interno de
Control
Contiene informacion relacionada con Oficios Enviados
Contiene informacion relacionada con Coordinacion
Administrativa

Contiene informacion relacionada con la Direccién General
de la Junta de Caminos

Total de
exp.

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono: Ext:

Correo

electrénico:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Total de Periodo de la Metros
docs. documentacion lineales
127 2020 0.0127
20 2020 0.002
56 2020 0.0056
14 2020 0.0014
20 2020 0.002
12 2020 0.0012
80 2020 0.008
18 2020 0.0018
10 2020 0.001
07 2020 0.0007
01 2020 0.0001
23 2020 0.0023
47 2020 0.0047
24 2020 0.0024
06 2020 0.0006

) GOBIERMO DEL |
ESTADO DE MEXICO

Ubicacion fisica

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién

Serie

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene informacion relacionada con la Direccion General
del Sistema de Autopistas, Aeropuertos y Servicios
Conexos del Estado de México
Contiene informacion relacionada con la Direccion General
del Sistema de Transporte Masivo y Teleférico del Estado
de México
Contiene informacion relacionada con la Direccion General
de Vialidad
Contiene informacion relacionada con el Organo Interno de
Control
Contiene informacion relacionada con la Secretaria de
Finanzas
Contiene informacion relacionada con la Secretaria de
Justicia y Derechos Humanos
Contiene informacion relacionada con Secretaria de
Movilidad

Contiene informacion relacionada con Oficios enviados

Contiene informacion relacionada con Coordinacion
Administrativa
Contiene informacion relacionada con la Direccion General
de la Junta de Caminos
Contiene informacion relacionada con la Direccion General
del Sistema de Autopistas, Aeropuertos y Servicios
Conexos del Estado de México
Contiene informacion relacionada con la Direccion General
del Sistema de Transporte Masivo y Teleférico del Estado
de México
Contiene informacion relacionada con la Direccion General
de Vialidad

Contiene informacion relacionada con Oficios Internos

Contiene informacion relacionada con Secretaria de
Finanzas
Contiene informacion relacionada con Secretaria de
Justicia y Derechos Humanos

Contiene informacion relacionada con Secretaria de
Movilidad

Total de
exp.

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono: Ext:

Correo

electrénico:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Total de Periodo de la Metros
docs. documentacioén lineales
15 2020 0.0015
04 2020 0.0004
01 2020 0.0001
14 2020 0-0014
06 2020 0.0006
07 2020 0.0007
14 2020 0.0014
149 2021 0.0149
99 2021 0.0099
21 2021 0.0021
02 2021 0.0002
12 2021 0.0012
40 2021 0.004
20 2021 0.002
21 2021 0.0021
15 2021 0.0015
25 2021 0.0025

) GOBIERMO DEL |
ESTADO DE MEXICO

Ubicacion fisica

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién

16C

16C

16C

Serie

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie
Contiene informacion relacionada con Varios
Contiene informacion relacionada con Volantes de Turno

Contiene informacion relacionada con Oficios enviados

Contiene informacion relacionada con Coordinacion
Administrativa
Contiene informacion relacionada con la Direccion General
del Sistema de Autopistas, Aeropuertos y Servicios
Conexos del Estado de México
Contiene informacion relacionada con la Direccion General
del Sistema de Transporte Masivo y Teleférico del Estado
de México
Contiene informacion relacionada con la Direccion General
de Vialidad

Contiene informacion relacionada con Minutas

Contiene informacion relacionada con Secretaria de
Movilidad

Contiene informacion relacionada con Secretaria de

Justicia y Derechos Humanos
Contiene informacion relacionada con Secretaria de las

Mujeres

Contiene informacion relacionada con Secretaria de
Finanzas

Contiene informacion relacionada con Varios

Contiene informacion relacionada con Volantes de Turno

Contiene informacion relacionada con Coordinacion
Administrativa
Contiene informacion relacionada con la Direccion General
del Sistema de Autopistas, Aeropuertos y Servicios
Conexos del Estado de México
Contiene informacion relacionada con el Organo Interno de
Control

Total de
exp.

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono: Ext:

Correo

electrénico:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Total de Periodo de la Metros

docs. documentacién lineales
23 2021 0.0023
22 2021 0.0022
90 2022 0.009
26 2022 0.0026
31 2022 0.0031
07 2022 0.0007
08 2022 0.0008
14 2022 0-0014
19 2022 0.0019
03 2022 0.0003
01 2022 0.0001
01 2022 0.0001
05 2022 0.0005
478 2022 0.0478
09 2023 0.0009
11 2023 0.0011
04 2023 0.0004

) GOBIERMO DEL |
ESTADO DE MEXICO

Ubicacion fisica

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién Serie
16C -
16C -

16C -

C. Maria del Carmen Pavén Ballesteros
Lic. Adriana Cruz Vargas

Responsable del Archivo de Tramite

SECRETARIA DE MOVILIDAD

Direccion General de Asuntos Juridicos e lgualdad de Género Domicilio:

Direcciéon General de Asuntos Juridicos e lgualdad de Género Teléfono:
Lic. Mario Octavio Uribe Camarillo Correo
Director General de Asuntos Juridicos e Igualdad de Género electroénico:

FONDO DOCUMENTAL
SM

NI . Total de Total de
Descripcion de la serie

exp. docs.
Contiene informacion relacionada con la Secretaria de
i~ 1 17
Movilidad
Contiene informacion relacionada con Volantes de Turno 2 281
Asuntos Juridicos 68 14,372
Elaboré Aprobé

Género

GOBIERND DEL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023| E23J ESTADOC DE MEXICO

Paseo Vicente Guerrero No. 485 Col. Morelos C.P. 50120, Toluca, Estado
de México

722 2264745 Ext:

mario.uribe@edomex.gob.mx

SUBFONDO DOCUMENTAL

Periodo de la Metros PP
.. R Ubicacion fisica
documentacion lineales
2023 0.0017 Archivero
2023 0.0281 Archivero
2018-2023 1.472 Archivo de la DGAJelG

Fecha de elaboracion

Lic. Mario Octavio Uribe Camarillo
Director General de Asuntos Juridicos e Igualdad de 11 de abril de 2023

Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién

Serie

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene informacioén relacionada con oficios enviados

Contiene informacion relacionada con implementacion del
carnet juridico

Contiene informacion relacionada con la Coordinaciéon
Administrativa

Contiene informacion relacionada con la Junta de Caminos

Contiene informacion relacionada con la Direccion General
del Sistema de Autopistas, Aeropuertos y Servicios
Conexos del Estado de México
Contiene informacion relacionada con la Direccion General
del Sistema de Transporte Masivo y Teleférico del Estado
de México
Contiene informacion relacionada con la Direccion General
de Vialidad

Contiene informacion relacionada con la Secretaria de
Comunicaciones

Contiene informacion relacionada con la Secretaria de
Finanzas

Contiene informacion relacionada con la Secretaria de
Justicia y Derechos Humanos

Contiene informacion relacionada con la Secretaria de la
Contraloria
Contiene informacion relacionada con el Organo Interno de
Control
Contiene informacion relacionada con Oficios Enviados
Contiene informacion relacionada con Coordinacion
Administrativa

Contiene informacion relacionada con la Direccién General
de la Junta de Caminos

Total de
exp.

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono: Ext:

Correo

electrénico:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Total de Periodo de la Metros
docs. documentacion lineales
127 2020 0.0127
20 2020 0.002
56 2020 0.0056
14 2020 0.0014
20 2020 0.002
12 2020 0.0012
80 2020 0.008
18 2020 0.0018
10 2020 0.001
07 2020 0.0007
01 2020 0.0001
23 2020 0.0023
47 2020 0.0047
24 2020 0.0024
06 2020 0.0006

) GOBIERMO DEL |
ESTADO DE MEXICO

Ubicacion fisica

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién

Serie

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene informacion relacionada con la Direccion General
del Sistema de Autopistas, Aeropuertos y Servicios
Conexos del Estado de México
Contiene informacion relacionada con la Direccion General
del Sistema de Transporte Masivo y Teleférico del Estado
de México
Contiene informacion relacionada con la Direccion General
de Vialidad
Contiene informacion relacionada con el Organo Interno de
Control
Contiene informacion relacionada con la Secretaria de
Finanzas
Contiene informacion relacionada con la Secretaria de
Justicia y Derechos Humanos
Contiene informacion relacionada con Secretaria de
Movilidad

Contiene informacion relacionada con Oficios enviados

Contiene informacion relacionada con Coordinacion
Administrativa
Contiene informacion relacionada con la Direccion General
de la Junta de Caminos
Contiene informacion relacionada con la Direccion General
del Sistema de Autopistas, Aeropuertos y Servicios
Conexos del Estado de México
Contiene informacion relacionada con la Direccion General
del Sistema de Transporte Masivo y Teleférico del Estado
de México
Contiene informacion relacionada con la Direccion General
de Vialidad

Contiene informacion relacionada con Oficios Internos

Contiene informacion relacionada con Secretaria de
Finanzas
Contiene informacion relacionada con Secretaria de
Justicia y Derechos Humanos

Contiene informacion relacionada con Secretaria de
Movilidad

Total de
exp.

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono: Ext:

Correo

electrénico:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Total de Periodo de la Metros
docs. documentacioén lineales
15 2020 0.0015
04 2020 0.0004
01 2020 0.0001
14 2020 0-0014
06 2020 0.0006
07 2020 0.0007
14 2020 0.0014
149 2021 0.0149
99 2021 0.0099
21 2021 0.0021
02 2021 0.0002
12 2021 0.0012
40 2021 0.004
20 2021 0.002
21 2021 0.0021
15 2021 0.0015
25 2021 0.0025

) GOBIERMO DEL |
ESTADO DE MEXICO

Ubicacion fisica

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién

16C

16C

16C

Serie

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie
Contiene informacion relacionada con Varios
Contiene informacion relacionada con Volantes de Turno

Contiene informacion relacionada con Oficios enviados

Contiene informacion relacionada con Coordinacion
Administrativa
Contiene informacion relacionada con la Direccion General
del Sistema de Autopistas, Aeropuertos y Servicios
Conexos del Estado de México
Contiene informacion relacionada con la Direccion General
del Sistema de Transporte Masivo y Teleférico del Estado
de México
Contiene informacion relacionada con la Direccion General
de Vialidad

Contiene informacion relacionada con Minutas

Contiene informacion relacionada con Secretaria de
Movilidad

Contiene informacion relacionada con Secretaria de

Justicia y Derechos Humanos
Contiene informacion relacionada con Secretaria de las

Mujeres

Contiene informacion relacionada con Secretaria de
Finanzas

Contiene informacion relacionada con Varios

Contiene informacion relacionada con Volantes de Turno

Contiene informacion relacionada con Coordinacion
Administrativa
Contiene informacion relacionada con la Direccion General
del Sistema de Autopistas, Aeropuertos y Servicios
Conexos del Estado de México
Contiene informacion relacionada con el Organo Interno de
Control

Total de
exp.

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono: Ext:

Correo

electrénico:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Total de Periodo de la Metros

docs. documentacién lineales
23 2021 0.0023
22 2021 0.0022
90 2022 0.009
26 2022 0.0026
31 2022 0.0031
07 2022 0.0007
08 2022 0.0008
14 2022 0-0014
19 2022 0.0019
03 2022 0.0003
01 2022 0.0001
01 2022 0.0001
05 2022 0.0005
478 2022 0.0478
09 2023 0.0009
11 2023 0.0011
04 2023 0.0004

) GOBIERMO DEL |
ESTADO DE MEXICO

Ubicacion fisica

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién Serie
16C -
16C -

16C -

C. Maria del Carmen Pavén Ballesteros
Lic. Adriana Cruz Vargas

Responsable del Archivo de Tramite

SECRETARIA DE MOVILIDAD

Direccion General de Asuntos Juridicos e lgualdad de Género Domicilio:

Direcciéon General de Asuntos Juridicos e lgualdad de Género Teléfono:
Lic. Mario Octavio Uribe Camarillo Correo
Director General de Asuntos Juridicos e Igualdad de Genero electroénico:

FONDO DOCUMENTAL
SM

NI . Total de Total de
Descripcion de la serie

exp. docs.
Contiene informacion relacionada con la Secretaria de
i~ 1 17
Movilidad
Contiene informacion relacionada con Volantes de Turno 2 281
Asuntos Juridicos 68 14,372
Elaboré Aprobé

Género

GOBIERND DEL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023| E23J ESTADOC DE MEXICO

Paseo Vicente Guerrero No. 485 Col. Morelos C.P. 50120, Toluca, Estado
de México

722 2264745 Ext:

mario.uribe@edomex.gob.mx

SUBFONDO DOCUMENTAL

Periodo de la Metros PP
.. R Ubicacion fisica
documentacion lineales
2023 0.0017 Archivero
2023 0.0281 Archivero
2018-2023 1.472 Archivo de la DGAJelG

Fecha de elaboracion

Lic. Mario Octavio Uribe Camarillo
Director General de Asuntos Juridicos e Igualdad de 11 de abril de 2023

Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién Serie

16C 16C.7

Lic. Adriana Cruz Vargas

Responsable del Archivo de Tramite

SECRETARIA DE MOVILIDAD

Direccién General de Asuntos Juridicos e Igualdad de Género | Domicilio:

Direccién Consultiva Teléfono:
Lic. Carlos Ramirez Salazar Correo
Director Consultivo electrénico:

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie Total, de Total, de

exp.. docs.
Asistencia, consulta y asesoria 1442 306428
Elaboré Aprobé

GOBIERMO DEL
ESTADO DE MEXICO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Av. Gustavo Baz Prada #2160, col. La Loma, C.P. 54060, Tlalnepantla de
Baz

55 53-66-82-00 Ext: | 55170

carlosramirez.movilidad@gmail.com

SUBFONDO DOCUMENTAL

Periodo de .I? !Vletros Ubicacion fisica
documentacion lineales
1990-2023 30.6428 Archivo de la DGAJelG

Fecha de elaboracion

Lic. Carlos Ramirez Salazar

Director Consultivo

11 de abril de 2023

Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccioén Serie

16C 16C1

Mtro. José Daniel Herrera Mendoza
Jefe de Departamento de Estudios
Legislativos y Consulta

Responsable del Archivo de Tramite

SECRETARIA DE MOVILIDAD

Direcciéon General de Asuntos Juridicos e Igualdad de Género Domicilio:
Direccién Consultiva Teléfono:
Mtro. José Daniel Herrera Mendoza Correo
Jefe de Departamento de Estudios Legislativos y Consulta electrénico:
FONDO DOCUMENTAL
SM
Descripcion de la serie Total de Total de
exp. docs.
Iniciativas, puntos de acuerdo, normas técnicas y 92
12234
manuales. (126)
Elaboré Aprobd

P GOBIERND DEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 | % ESTADO DE MEXICO

Av. Gustavo Baz Prada #2160, Col. La Loma, C.P. 54060, Tlalnepantla de
Baz

55 53-66-82-00 Ext: | 55170

jdanielherrera.movilidad@gmail.com

SUBFONDO DOCUMENTAL

Periodo de .I? !VIetros Ubicacion fisica
documentaciéon lineales
2020-2023 12234 Archivero Departamento de Estudios

Legislativos y Consulta

Fecha de elaboracion

Mtro. José Daniel Herrera Mendoza

Jefe de Departamento de Estudios
Legislativos y Consulta

11 de abril de 2023

Titular de la Unidad Administrativa


mailto:jdanielherrera.movilidad@gmail.com

SECRETARIA DE MOVILIDAD

. el GOBIERND DEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 ; ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: Direcciéon General de Asuntos Juridicos e Igualdad de Género | Domicilio: g\ngustavo Baz Prada #2160, Col. La Loma, C.P. 54060, Tlalnepantla de
Area de procedencia: Departamento de Contratos, Convenios y Acuerdos. Teléfono: 55 53-66-82-00 Ext: 55111
Nombre y cargo: Mtra. Diana Arteaga Macias R mario.uribe@edomex.gob.mx

. Jefa del Departamento de Contratos, Convenios y Acuerdos electrénico: . ) .

FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM
Seccién Serie Descripcion de la serie Total de Total de Periodo de .I? !Vletros Ubicacion fisica
exp. docs. documentacion lineales
Analisis, Consulta y Respuesta de Contratos, Convenios y g Archivo del Departamento de Contratos,
16C 16C.4 Acuerdos. 158 5345 2019-2023 0.5345 Convenios y Acuerdos.
Elaboré Aprobd Fecha de elaboracion

Mtra. Diana Arteaga Macias
Jefa del Departamento de Contratos, Convenios y
Acuerdos

Mtra. Diana Arteaga Macias
14 de abril de 2023

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:
Area de procedencia:

Nombre y cargo:

FONDO DOCUMENTAL

SM
Seccidén Serie Descripcion de la serie
16C 16C.10 Asuntos juridico-administrativos
13C 13CA1 Uso de Documento Falso
13C 13CA1 Falsificacion de documento
13C 13CA1 Lesiones
13C 13C.A Prestacion ilicita del servici_o publico de transporte de
pasajeros

Elaboré

Responsable del Archivo de Tramite

Total de
exp.

25

3

1

Aprobd

SECRETARIA DE MOVILIDAD | &
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 ﬁ‘) ESTADO DE MEXICO

Domicilio:

Teléfono:

Correo
electrénico:

Total de
docs.

3199
71
07
04

115

Periodo de la
documentacioén

2019-2023
2023
2023
2023

2023

Titular de la Unidad Administrativa

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Metros
lineales

0.3199
0.0071
0.0007
0.0004

0.0115

Ubicacion fisica
Archivero de DGAJelG
Archivero de DGAJelG
Archivero de DGAJelG
Archivero de DGAJelG

Archivero de DGAJelG

Fecha de elaboracién



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién Serie

16C 16C.11

Mtra. Laura Elisa Perea Becerril

Responsable del Archivo de Tramite

SECRETARIA DE MOVILIDAD | #3 __
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 ESTADO DE MEXICO

Paseo Tollocan Oriente No. 307 Colonia Altamirano, Toluca, Estado De

Direccion General de Asuntos Juridicos e Igualdad de Género Domicilio: México C.P. 50130
Departamento de Quejas y Denuncias Teléfono: 55 53 66 82 00 Ext: | 55286
Mtra. Laura Elisa Perea Becerril Correo laurabecerril.movilidad@amail.com
Jefa del Departamento de Quejas y Denuncias electrénico: : 9 .

FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL

SM
Descripcion de la serie Total de Total de Periodo de .I? !Vletros Ubicacion fisica
exp. docs. documentaciéon lineales
Quejas y Denuncias 25 3,648 2021-2023 0.3648 Archivo de Concentrag{on de la Secretaria de
Movilidad.
Elaboré Aprobé Fecha de elaboracién

Mtra. Laura Elisa Perea Becerril

Jefa del Departamento de Quejas y Denuncias

12 de abril de 2023

Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién Serie

16C 16C.10

Lic. José Luis Torres Acosta

Responsable del Archivo de Tramite

Direcciéon General de Asuntos Juridicos e Igualdad de Género

Departamento de Asuntos Laborales

Lic. José Luis Torres Acosta
Jefe del Departamento de Asuntos Laborales

FONDO DOCUMENTAL
SECRETARIA DE MOVILIDAD (SM)

5

SECRETARIA DE MOVILIDAD

. BIE DEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 SLi i

ESTADO DE MEXICO
Domicilio: Av. Gustavo Baz # 2160 Colonia La Loma, Tlalnepantla, Estado de México

’ C.P. 54060
Teléfono: 5553668200 Ext: 55110

Correo

electrénico: joseluismovilidad@gmail.com

SUBFONDO DOCUMENTAL

NI . Total de Total de Periodo de la Metros e (TIF
Descripcion de la serie s R Ubicacion fisica
exp. docs. documentacion lineales
A - . Av. Gustavo Baz # 2160 Colonia La Loma,
Asuntos juridico-administrativo 23 1803 2001-2023 0.1803 Tlalnepantla, Estado de México C.P. 54060
Elaboré Aprobd Fecha de elaboracion

Lic. José Luis Torres Acosta

Jefe del Departamento de Asuntos Laborales 11 de abril de 2023

Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccioén

13C

Serie

13CA1

Lic. Rafael Martinez Rosas

Responsable del Archivo de Tramite

SECRETARIA DE MOVILIDAD

Direccion General de Asuntos Juridicos e lgualdad de Género Domicilio:
Departamento de Asuntos Penales Teléfono:
Lic. Mario Diaz Sanchez Correo
Jefe del Departamento de Asuntos Penales electrénico:
FONDO DOCUMENTAL
SM
Descripcion de la serie Total de Total de
exp. docs.
Contiene documentacion relacionada con el uso ilicito del
SRS 11 194
servicio publico y el uso de documentos falsos
Elaboré Aprobd

Lic. Mario Diaz Sanchez

Jefe del Departamento de Asuntos Penales

. GOBIERND DEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 | % ESTADO DE MEXICO

Av. Gustavo Baz 2160, Col. La Loma, Tlanepantla, Estado de México, C.P.
54060

55 53 66 82 00 Ext: | 55100

mariodiaz.movilidad@gmail.com

SUBFONDO DOCUMENTAL

Periodo de .I? !Vletros Ubicacion fisica
documentacion lineales
2023 0.0194 Archivo de la Direccién General de Asuntos

Juridicos e Igualdad de Género

Fecha de elaboracion

13 de abril de 2023

Titular de la Unidad Administrativa



SECRETARIA DE MOVILIDAD T

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023| § ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: Direcciéon General de Asuntos Juridicos e lgualdad de Género Domicilio: Av. Gustavo Baz #2160, Colonia La Loma, Tlalnepantla, Estado de México
Area de procedencia: Departamento de Asuntos Fiscales y Administrativos Teléfono: 55 53 66 82 00 Ext: | 55102
Nombre y cargo: Lic. Miriam Contreras Velazquez (T miriamcontreras.movilidad@gmail.com
. Jefa del Departamento de Asuntos Fiscales y Administrativos electrénico: . .
FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL

SM

Seccién Serie Descripcion de la serie Total de Total de Periodo de .I? !Vletros Ubicacion fisica
exp. docs. documentaciéon lineales
Contiene informacién de los asuntos juridico-administrativo
16C 16C.10 en los que interviene el Departamento de Asuntos Fiscales 7 179 2023 0.0179 Archivero del Departamento
y Administrativos.
Elaboré Aprobd Fecha de elaboracion

Lic. Miriam Contreras Velazquez

Administrativos

Responsable del Archivo de Tramite

Lic. Miriam Contreras Velazquez
Jefa del Departamento de Asuntos Fiscales y

14 de abril de 2023

Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:
Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccion Serie
14C 14C.1
10C 10C.1
10C 10C.4
11C 11C.2

Responsable del Archivo de Tramite

Elaboré

SECRETARIA DE MOVILIDAD ;

. x GOBIERMO DEL |
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 wmed ESTADO DE MEXICO
Domicilio:
Teléfono: Ext:
Correo
electrénico:
FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM
Descripcion de la serie Total de Total de Periodo de .I? Metros Ubicacion fisica
exp. docs. documentaciéon lineales
Contiene informacién de juicios de amparo 37 1584 2008-2022 0.1584 Archiveros de m;f:c'gg: la oficina de la
Contieng .inforr.'naciérl de procesos laborales, 24 5888 2006-2022 0.5888 Archiveros de ma'dera.fen la oficina de la
administrativos, fiscales, penales, etc. Direccion
Contiene informacion de juicios contenciosos Archiveros de madera en la oficina de la
administrativos 61 9541 2014-2022 0.9541 Direccién
Contiene informacién de juicios laborales 9 5138 2015-2022 0.5138 Archiveros de m;"e'a.,e” la oficina de la
ireccion
Aprobé Fecha de elaboracion

Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:
Area de procedencia:

Nombre y cargo:

FONDO DOCUMENTAL
SM

Seccién Serie Descripcion de la serie

Contiene documentacion de los amparos indirectos
interpuestos contra la Secretaria de Movilidad y contra actos
o resoluciones que emitan las unidades administrativas que
la integran, asi como las documentales que sirven para
desahogar los requerimientos emitidos por los Juzgados de
Distrito.

16.C 16 C.8

Elaboré

£F.

SECRETARIA DE MOVILIDAD =

. ial GOBIERMD DEL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 wed ESTADO DE MEXICO
Domicilio:
Teléfono: Ext:
Correo
electrénico:

SUBFONDO DOCUMENTAL
Total de Total de Periodo de ]? !Vletros Ubicacién fisica
exp. docs. documentaciéon lineales

En estante de metal ubicado en las
54 18, 410 2019- 2023 1.841 Instalaciones de la Direccion General de
Asuntos Juridicos e Igualdad de Género.

Aprobd Fecha de elaboracién

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccioén Serie

58 -

8S -

Lic. Norma Patricia Gonzalez Hernandez

Responsable del Archivo de Tramite

Direcciéon General del Registro Estatal de Transporte Publico Domicilio:
Direccion General del Registro Estatal de Transporte Publico Teléfono:
Lic. Ramoén Rodrigo Padilla Hanessian Correo
Director General del Registro Estatal de Transporte Ptblico electrénico:
FONDO DOCUMENTAL
SM
Descripcion de la serie Total de Total de
exp. docs.
Contiene documentos relativos a apoyo administrativo 1 169
Contiene documentos relativos a apoyo administrativo 1 107
Elaboré Aprobd

SECRETARIA DE MOVILIDAD

Publico

5
. el GOBIERMO DEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 ESTADO DE MEXICO
Avenida Gustavo Baz 2160, Col. La Loma, Tlanepantla, Estado de México,

C.P. 54060
5553668200 Ext: | 55133

rodrigopadilla.movilidad@gmail.com

SUBFONDO DOCUMENTAL

FEilleiD o .I? !Vletros Ubicacion fisica
documentacion lineales
Oficina Adjunta a la Direccion General del
2022 0.0169 Registro Estatal de Transporte Publico
2023 0.0107 Oficina Adjunta a la Direccion General del

Registro Estatal de Transporte Publico

Fecha de elaboracion

Lic. Ramén Rodrigo Padilla Hanessian
Director General del Registro Estatal de Transporte

14 de abril de 2023

Titular de la Unidad Administrativa



SECRETARIA DE MOVILIDAD

. | comErRnvODEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: Domicilio:
Area de procedencia: Teléfono: Ext:
Nombre y cargo: i
: electrénico:
FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM SUBM
qa . Y . Total de Total de Periodo de la Metros e B (T
Seccién Serie Descripcion de la serie by R Ubicacion fisica
exp. docs. documentacion lineales
15C 15C.1 Respuesta de Oficios solicitados por Delegaciones 63 12,316 2016-2023 1.2316 Archivero de Triplay Oficina UAED
15C 15C.1 Respuesta de Oficios solicitados por Autoridades 175 34,466 2016-2023 3.4466 Archivero de Triplay Oficina UAED
Respuesta de Oficios solicitados por el Area Juridica de la . . "
15C 15C.1 Secretaria de Movilidad 83 15,995 2016-2023 1.5995 Archivero de Triplay Oficina UAED
15C 15C.1 Respuesta de Oficios solicitados por Peticionarios 295 61,467 2016-2023 6.1467 Archivero de Triplay Oficina UAED
15C 15C.1 Juicios Administrativos 155 10,877 2016-2023 1.0877 Archivero de Triplay Oficina UAED
15C 15C.1 Juicios de Amparo 132 8,992 2016-2023 0.8992 Archivero de Triplay Oficina UAED
15C 15C.1 Archivo de Oficios Contestados por Control de DGRETP 64 12,611 2016-2023 1.2611 Archivero de Triplay Oficina UAED
15C 15C.1 Archivo de Oficios Contestados por Control de DGRETP 2 321 2016-2023 0.0321 Archivero de Triplay Oficina UAED
15C 15C.1 Archivo de Oficios Unidad de Analisis, Estadistica y 12 1,770 2016-2023 0.1770 Archivero de Triplay Oficina UAED
Documentacién
Elaboré Aprobé Fecha de elaboracién

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



SECRETARIA DE MOVILIDAD | #3 __
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 ESTADO DE MEXICO

Av. Gustavo Baz 2160, Col. La Loma Tlalnepantla Estado de México C.P.

Unidad Administrativa: Direcciéon General del Registro de Licencias y Operadores Domicilio: 54060
Area de procedencia: Direccion del Registro de Licencias y Operadores Teléfono: 5553668200 Ext: | 55129
Nombre y cargo: Mtro-Hicardo Cabrera Corvea i ricardocabrera.movilidad@gmail.com
y g0: Director del Registro de Licencias y Operaciones electrénico: . 9 :
FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM
qa . Y . Total de Total de Periodo de la Metros e B (T
Seccién Serie Descripcion de la serie hy R Ubicacion fisica
exp. docs. documentacion lineales
8S 8S.2 Licencias y operadores 716 136,552 2022 13.6552 Archivo de la Direccion General
8S 8S.3 Moédulos de emision de licencias 7 1,675 2022 0.1675 Archivo de la Direccién General
Elaboré Aprobé Fecha de elaboracién
Lic. Farah Merienne Jacobo Peiafiel Mtro. Ricardo Cabrera Correa
Lic. Natalia Ramirez Salgado Director del Registro de Licencias y Operaciones 14 de abril de 2023

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién Serie
8S 8S.5
8S 8S.5
8S 8S.5
8S 8S.5
8S 8S.5

C. Lourdes del Pilar Aleman Martinez

Responsable del Archivo de Tramite

Direcciéon General del Registro Estatal de Transporte Publico Domicilio:
Direccion del Registro Estatal de Transporte Publico Teléfono:
Mtro. Enrique Zair Rodriguez Bernal Correo
Director del Registro Estatal de Transporte Publico electrénico:
FONDO DOCUMENTAL
SM
Y . Total de Total de
Descripcion de la serie
exp. docs.
Minutario 80 12,057
Minutario 21 5,889
Minutario 27 5,781
Minutario 09 1,423
Minutario 07 849
Elaboré Aprobd

SECRETARIA DE MOVILIDAD

5
. el GOBIERMO DEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 ESTADO DE MEXICO
Av. Gustavo Baz 2160, Col. La Loma, Tlanepantla, Estado de México, C.P.

54060
5553668200 Ext: | 55136

zairrodriguez.movilidad@gmail.com

SUBFONDO DOCUMENTAL

Periodo de la Metros TP
" R Ubicacion fisica
documentacion lineales
2019 1.2057 Archivero
2020 0.5889 Archivero
2021 0.5781 Archivero
2022 0.1423 Archivero
2022-2023 0.0849 Archivero

Fecha de elaboracién

Mtro. Enrique Zair Rodriguez Bernal

Director del Registro Estatal de Transporte Publico 14 de abril de 2023

Titular de la Unidad Administrativa



SECRETARIA DE MOVILIDAD ;

. x GOBERNODEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 wed ESTADO DE MEXICO
Unidad Administrativa: Domicilio:
Area de procedencia: Teléfono: Ext:
Nombre y cargo: i
: electrénico:
FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM
L. . L . Total de Total de Periodo de la Metros PP
Seccién Serie Descripcion de la serie hy R Ubicacion fisica
exp. docs. documentacion lineales
6S 6S.1 Contiene Informacién del Minutario 2019 39 6,220 2019 0.6220 Cajas en Bunker
6s 6S.1 Contiene Informacion del Minutario 2020 24 703 2020 0.0703 Cajas Gallatarzs Fchivero da Area de
6S 6.1 Contiene Informacion del Minutario 2021 25 725 2021 0.0725 Cajas Ga"eterf/z ﬁ;cnhi:;;e“’ de Area de
6S 6.1 Contiene Informacion del Minutario 2022 19 584 2021 0.0584 Cajas Ga"eterf/z ﬁ;cnhi:;;e“’ de Area de
8s 8S.4 Contiene Informacion del Minutario 2023 6 179 2023 0.0179 Cajas Galleteras Archivero de Area de
Ventanilla
Elaboré Aprobé Fecha de elaboracién

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



SECRETARIA DE MOVILIDAD| %mmmm

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 ESTADO DE MEXICO

Av. Gustavo Baz 2160, Col. La Loma, Tlanepantla, Estado de México, C.P.

Unidad Administrativa: Direccion del Registro de Transporte Ptblico Domicilio: 54060
Area de procedencia: Departamento de Permisos y Depdésitos Teléfono: 55 53668200 Ext: | 55133
Nombre y cargo: Lie. Norma Patricia Gonzalez Hernandez (T patriciagonzalez.movilidad@gmail.com
. Jefa del Departamento de Permisos y Depdsitos electrénico: ’ :
FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM
Seccién Serie Descripcion de la serie Total de Total de Periodo de .I? !Vletros Ubicacion fisica
exp. docs. documentacion lineales
. . - . Oficina Adjunta a la Direccion General del
78 -- Contiene Documentos Relativos a Apoyo Administrativo 1 22 2022 0.0022 Registro Estatal de Transporte Publico
. . - . Oficina Adjunta a la Direccion General del
8S -- Contiene Documentos Relativos a Apoyo Administrativo 1 51 2023 0.0051 Registro Estatal de Transporte Pablico
Elaboré Aprobd Fecha de elaboracion

Lic. Norma Patricia Gonzalez Hernandez

Jefa del Departamento de Permisos y Depésitos 14 de abril de 2023

Lic. Gabriela de Jesus Gorostieta Miranda

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



SECRETARIA DE MOVILIDAD

. el GOBIERND DEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 ; ESTADO DE MEXICO
Unidad Administrativa: Direcciéon General del Registro Estatal de Transporte Publico Domicilio: QngSStavo Baz 2160, Col. La Loma, Tlalnepantla, Estado de México, C.P.
Area de procedencia: Departamento de Concesiones y Autorizaciones Teléfono: 55536668200 Ext: 55137
Nombre y cargo: Lic. Mayra Lopez Fuentes (T mayralopez.moviliddad@gmail.com
. Jefa del Departamento de Concesiones y Autorizaciones electrénico: : :
FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM
Seccién Serie Descripcion de la serie Total de Total de Periodo de .I? !Vletros Ubicacion fisica
exp. docs. documentaciéon lineales
8S 8S.2 Contiene Informacioén del Minutario 2022 1 3 2022 .0003 Folder en Archivero en Area de Ventanilla
8S 8S.5 Contiene Informacioén del Minutario 2023 1 11 2023 .0011 Folder en Archivero en Area de Ventanilla
Elaboré Aprobd Fecha de elaboracién

Lic. Mayra Lopez Fuentes
Jefa del Departamento de Concesiones y 31 de marzo de 2023
Autorizaciones

Lic. Gabriela de JesUs Gorostieta Miranda

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



SECRETARIA DE MOVILIDAD| %mmmm

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 ESTADO DE MEXICO

Av. Gustavo Baz 2160, Col. La Loma, Tlanepantla, Estado de México, C.P.

Unidad Administrativa: Direccion General del Registro Estatal de Transporte Publico Domicilio: 54060
Area de procedencia: Subdireccién de Registro y Control Teléfono: 5553668200 Ext: | 55133
Nombre y cargo: Lic. Adriana Salinas Cruz i adrianasalinas.movilidad@gmail.com
y g0: Subdirectora de Registro y Control electrénico: : 9 ’
FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM
qa . Y . Total de Total de Periodo de la Metros By T
Seccién Serie Descripcion de la serie hy R Ubicacion fisica
exp. docs. documentacion lineales
98 -- Contiene Documentos de Apoyo Administrativo 1 75 2022 0.0075 Oficina Adjunta a la ggggg:accion de Registroy
8S 8S.6 Contiene Documentos de Apoyo Administrativo 1 36 2023 0.0036 Oficina Adjunta a la ggggg:accion de Registroy
Elaboré Aprobé Fecha de elaboracién

Lic. Fernando Buenrostro Rodriguez Lic. Adriana Salinas Cruz
’ Subdirectora de Registro y Control 14 de abril de 2023

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién Serie

108 -

10S -

108 -

10S -

8S 8S.6

Responsable del Archivo de Tramite

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene Informacién referente a la Solicitud de Tramite de
Transparencia

Contiene Informacion referente a la Solicitud de Tramite de
Transparencia

Contiene Informacién referente a la Solicitud de Tramite de
Transparencia

Contiene Informacion referente a la Solicitud de Tramite de
Transparencia

Contiene Informacion referente a la Solicitud de Tramite de
Transparencia

Elaboré

Domicilio:
Teléfono:
Correo
electrénico:

Total de Total de Periodo de la Metros
exp. docs. documentacioén lineales
1,025 1,076,250 2019 107.625
337 353,850 2020 35.385
350 367,500 2021 36.75

182 191,100 2022 19.11
35 36,750 2023 3.675
Aprobd

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Titular de la Unidad Administrativa

: GOBIERMNO DEL |
ESTADO DE MEXICO

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Ubicacion fisica

Archivo

Archivo

Archivo

Archivo

Archivo

Fecha de elaboracion



SECRETARIA DE MOVILIDAD

=
. el GOBIERND DEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 ESTADO DE MEXICO

Calle Via Gustavo Baz esquina Mario Colin, NUmero exterior 2160, piso 1,

Unidad Administrativa: Secretaria de Movilidad Domicilio: Colonia Fraccionamiento la Loma, Cédigo postal 54060, Municipio de
Tlalnepantla de Baz
Area de procedencia: Subsecretaria de Movilidad Teléfono: 55 53668200 Ext: 55175
Nombre y cargo: Mtro. Carlos Preza Willan (=) prezamillanc.movilidad@gmail.com
: Subsecretario de Movilidad electrénico: ’ ’
FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM SUBM
Seccioén Serie Descripcion de la serie Total de Total de Periodo de .I,a !Vletros Ubicacion fisica
exp. docs. documentacion lineales
Padrén de Empresas de Servicio Publico de Arrastre,
9.8 9S.3 Salvamento, Guarda, Custodia y Deposito del Estado de 1,547 67,477 2019 - 2023 6.7477 Archivo de la Subsecretaria
México.
Elaboré Aprobd Fecha de elaboracion
Lic. Ménica Yazmin Arévalo Ortiz Lic. Jesus Vargas Salinas 14 de abril de 2023

Secretario Particular

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccioén

118

118

11S

118

118

11S

118

118

118

118

118

118

118

118

118

118

118

Serie

118

1S

1S

118

118

1S

18

1S

118

118

1S

1S

18

118

118

18

18

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie
Bitacora de gasolina
Comision Estatal de Mejora Regulatoria

Coordinacion Administrativa y de Gestion documental

Coordinacion de Control Técnico y Coordinador de Control
Interno

Coordinacién de Informatica

Departamento de Gestién Documental y Administracion de
Archivos

Direccién General de Movilidad Zona llI

Direccién de Informacién, Planeacion, programacion y
Evaluacion (DIPPE)

Direccién Ejecutiva de Operacién Técnica y Programatica
del Sistema Metrobus CDMX

Organo Interno de Control

Salida de Bienes del Aimacén

Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano
(SEDATU)

Subdireccion de Administracion del Capital Humano

Subdireccion de Recursos Materiales

Subdireccion de Recursos Materiales y Responsable del
Area Coordinadora de Archivos

Subdireccion de Servicios Generales

Universidad Autbnoma de México

Total de
exp.

1

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono: Ext:

Correo

electrénico:

SUBFONDO DOCUMENTAL

SUBM
Total de Periodo de la Metros
docs. documentacién lineales

99 2022 0.0099
4 2022 0.0004
71 2022 - 2023 0.0071
17 2021 - 2023 0.0017
19 2022 - 2023 0.0019
54 2022 - 2023 0.0054
34 2021 - 2023 0.0034
31 2021 - 2022 0.0099

3 2022 0.0031
59 2021 - 2022 0.0059
14 2022 - 2023 0.0014
6 2022 0.0006
79 2021 - 2023 0.0079

9 2022 - 2023 0.0009

5 2022 0.0005
113 2021 - 2023 0.0113
128 2022 - 2023 0.0128

BT

ﬁ SOBIERMD DEL |
=) ESTADO DE MEXICO

Ubicacion fisica

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero

Archivero



SECRETARIA DE MOVILIDAD

. | comErRnvODEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: Domicilio:
Area de procedencia: Teléfono: Ext:
Correo

Nombre y cargo: .
y 9 electrénico:

FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM sSusm
L. . L . Total de Total de Periodo de la Metros PP
Seccién Serie Descripcion de la serie hy R Ubicacioén fisica
exp. docs. documentacion lineales
1S 11s Secretaria Técnica del Comlt_e_ de Etica de la Secretaria de 1 2 2022 0.0002 Archivero
Movilidad
118 11S Peticiones Externas 2 8 2022 - 2023 0.0008 Archivero
11S 118 Sistema de Atencién Mexiquense 1 2 2022 0.0002 Archivero
11S 118 Direccién General de Control y Evaluacién “B” 1 1 2022 0.0001 Archivero
118 118 Direccion General de Movilidad Zona |l 1 12 2021 - 2022 0.0012 Archivero
118 11S Proteccion Civil de Movilidad 1 4 2022 0.0004 Archivero
11S 11S Secretaria de Movilidad 2 9 2022 - 2023 0.0009 Archivero
Elaboré Aprobd Fecha de elaboracién

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccidén

128

128

128

128

128

128

128

128

128

128

128

128

128

128

Serie

1281

128.2

128.2

128.2

128.2

128.2

128.2

128.2

128.2

128.2

12S8.2

12S8.2

12S8.2

128.2

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono:

Correo

electrénico:

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie ezl el ezl el
exp. docs.
Contiene oficios y acuses relacionados con documentos de
amparos, exhortos, juicios administrativos, peticiones de 1 151

particulares y requerimientos de diversas autoridades.

Recursos Materiales 1 32
Capital Humano 1 45
Servicios Generales 1 48
Circulares 1 42
Minutario 1 325
Contraloria Interna 1 16
Turno de correspondencia 1 110
Minutario (2023) 3 379
Subsecretario de Movilidad (2023) 1 202
Contraloria (2023) 1 21
Direcciéon General del Registro Estatal de Transporte 1 19
Publico (2023)
Instituto de Transporte (2023) 1 5
Delegacion Regional Atlacomulco (2023) 1 4

Periodo de la
documentacion

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

) GOBIERMO DEL |
ESTADO DE MEXICO

SUBFONDO DOCUMENTAL

SuBMm
Imi:ﬁ:s Ubicacion fisica
0.0151 Caja galletera de cartén en el Area Juridica de
’ la Direccion General de Movilidad Zona |
Archivero de metal en el Area de Enlace
0.0032 Administrativo de la Direccién General de
Movilidad Zona |
Archivero de metal en el Area de Enlace
0.0045 Administrativo de la Direccion General de
Movilidad Zona |
Archivero de metal en el Area de Enlace
0.0048 Administrativo de la Direccion General de
Movilidad Zona |
Archivero de metal en el Area de Enlace
0.0042 Administrativo de la Direccion General de
Movilidad Zona |
Archivero de metal en el Area de Enlace
0.0325 Administrativo de la Direccion General de
Movilidad Zona |
Archivero de metal en el Area de Enlace
0.0016 Administrativo de la Direccion General de
Movilidad Zona |
Archivero de metal en el Area de
0.011 correspondencia de la Direccion General de
Movilidad Zona |
0.0379 Archivero de madera en la oficina del secretario
’ particular del director general de la DGMZI
0.0202 Archivero de madera en la oficina del secretario
’ particular del director general de la DGMZI
0.0021 Archivgro de mad_era en la oficina del secretario
’ particular del director general de la DGMZI
0.0019 Archivgro de mad.era en la oficina del secretario
particular del director general de la DGMZI
0.0005 Archivgro de mad.era en la oficina del secretario
’ particular del director general de la DGMZI
0.0004 Archivero de madera en la oficina del secretario

particular del director general de la DGMZI



Unidad Administrativa:
Area de procedencia:

Nombre y cargo:

FONDO DOCUMENTAL

SM
Seccién Serie Descripcion de la serie
128 12S.2 Delegacion Regional Ixtapan de la Sal (2023)
128 12S.2 Delegacion Regional Toluca (2023)
128 128.2 Delegacion Valle de Bravo
128 128.2 Lista de asistencia diversas reuniones (2023)
128 128.2 Notas Informativas (2023)
128 12S.2 INVEAMEX
128 128.2 Asuntos varios
12S 12S.4 Informe Gobierno Mensual
12S 12S.4 Subsecretaria de Movilidad 2023

Elaboré

Responsable del Archivo de Tramite

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono:

Correo
electrénico:

Total de Total de

exp.

1

3

docs. documentacién
4 2023
379 2023
1 2023
38 2023
11 2023
5 2023
20 2023
5 2023
1 2023

Aprobé

Titular de la Unidad Administrativa

Periodo de la

GOBIERMNO DEL |
ESTADO DE MEXICO

SUBFONDO DOCUMENTAL

sSusm
Metros Ubicacion fisica
lineales
0.0004 Archivero de madera en la oficina del secretario
’ particular del director general de la DGMZI
0.0379 Archivero de madera en la oficina del secretario
’ particular del director general de la DGMZI
0.0001 Archivero de madera en la oficina del secretario
’ particular del director general de la DGMZI
0.0038 Archivero de madera en la oficina del secretario
’ particular del director general de la DGMZI
0.0011 Archivero de madera en la oficina del secretario
' particular del director general de la DGMZI
0.0005 Archivero de madera en la oficina del secretario
’ particular del director general de la DGMZI
0.002 Archivero de madera en la oficina del secretario
' particular del director general de la DGMZI
Archivero de metal en el Area de Inspeccién de
0.0005 la DGMZI
0.0001 Archivero de metal en el Area de Inspeccién de
’ la DGMZI

Fecha de elaboracion



Unidad Administrativa:
Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccion Serie
14S 14S.9
14S 14S.9
14S 14S.9
14S 158.5

Direccion General de Movilidad Zona |

Delegacion Regional de Movilidad Toluca

Mtro. Agustin Farfan Pérez
Delegado Regional de Movilidad Toluca

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Solicitud de bases independientes

Solicitud de base mototaxis

Solicitud de base bicitaxis

Procedimientos administrativos liberaciones

Elaboré

C. Rafael Flores Suarez

Total de Total de Periodo de la
exp. docs. documentacion
99 4,648 2001-2020
40 870 2000-2019
7 72 2013-2019
741 10,742 2013-2023
Aprobd

SECRETARIA DE MOVILIDAD

. GOBIERMD DEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 | % ESTADO DE MEXICO

Domicilio: Av. Paseo Tollocan Oriente, No. 306, Col. Altamirano, Toluca.
Teléfono: 722 215 2032 Ext:

Correq Lo delegaciénregionaltoluca@gmail.com

electrénico:

Mtro. Agustin Farfan Pérez

Delegado Regional de Movilidad Toluca

Responsable del Archivo de Tramite

Titular de la Unidad Administrativa

Metros
lineales

0.4648

0.087

0.0072

1.0742

SUBFONDO DOCUMENTAL

Ubicacion fisica
Archivero metalico

Archivero metalico

Archivero metalico

Anaqueles

Fecha de elaboracién

14 de abril de 2023



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién

14S

14S

148

6C

14S

1C

5S

14C

10C

14S

4C

8S

8S

8S

14S

108

148

Serie

1481

14S.6

14S.5

6C.1

14S.5

1C.12

5S8.8

14C.1

10C.4

14S.5

4C.4

8S.4

8S.3

8S.4

14S.4

10S.3

14S.5

FONDO DOCUMENTAL
SM
Descripcion de la serie
Concesiones
Antorcha
Directorios
Gacetas
Anexos
Requisiciones
Accidentes
Amparos
Juicios Administrativos
Carpetas de Investigacion
Asuntos Informativos
Bases
Derroteros
Solicitudes de Bases
Oficios de Oficialia
Liberaciones

Archivo de Tramite

Total, de
exp.

7740

4

45

32

148
213
150
300

581

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio:

Teléfono:

Correo
electrénico:

Total, de
docs.

503100
639
27
35
590
350
129
33156
2905
128
600
900
1400
759
419
34.035

24

Periodo de la
documentacion

2017-2023

2017-2023

2017-2023

2017-2023

2017-2023

2017-2023

2017-2023

2017-2023

2017-2023

2017-2023

2017-2023

2017-2023

2017-2023

2017-2023

2017-2023

2017-2023

2017-2023

§ GOBIERNO DEL

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Metros
lineales

50.31

0.0639

0.0027

0.0035

0.059

0.035

0.0129

3.3156

0.2905

0.0128

0.06

0.09

0.014

0.0759

0.0419

3.4035

0.0024

Estanteria Delegacion Movilidad Atlacomulco

Ubicacion fisica

Archivo de Madera de la Delegacion de
Movilidad Atlacomulco

Archivo de Madera de la Delegacion de
Movilidad Atlacomulco

Archivo de Madera de la Delegacion de
Movilidad Atlacomulco

Archivo de Madera de la Delegacion de
Movilidad Atlacomulco

Archivo de Madera de la Delegacion de
Movilidad Atlacomulco

Archivo de Madera de la Delegacion de
Movilidad Atlacomulco

Archivo de Madera de la Delegacion de
Movilidad Atlacomulco

Archivo de Madera de la Delegacion de
Movilidad Atlacomulco

Archivo de Madera de la Delegacion de
Movilidad Atlacomulco

Archivo de Madera de la Delegacion de
Movilidad Atlacomulco

Archivo de Madera de la Delegacion de
Movilidad Atlacomulco

Archivo de Madera de la Delegacion de
Movilidad Atlacomulco

Archivo de Madera de la Delegacion de
Movilidad Atlacomulco

Archivo de Madera de la Delegacion de
Movilidad Atlacomulco

Archivo de Madera de la Delegacion de
Movilidad Atlacomulco

Archivo de Madera de la Delegacion de
Movilidad Atlacomulco

ESTADO DE MEXICO



SECRETARIA DE MOVILIDAD

£
. = BIE DEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 SLi i

[-) ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: Direccion General de Movilidad Zona | Domicilio: Calle Hidalgo esquina Morelos, Colonia Centro Atlacomulco, C.P. 50455
Area de procedencia: Delegacién Regional de Movilidad Atlacomulco Teléfono: 7121221080 Ext:
Nombre y cargo: €. Ramon Altamirano Mancera (e smatlacomulcogem@gmail.com
: Delegado Regional de Movilidad Atlacomulco electrénico: :
FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM
Seccién Serie Descripcion de la serie Total, de Total, de Periodo de .I? !Vletros Ubicacion fisica
exp. docs. documentacion lineales
14S 148.5 Expedientes Delegacién Regional de Atlacomulco 184 12622 2017-2023 1.2622 Archivo de 'V'.?dera de la Delegacion de
Movilidad Atlacomulco
Elaboré Aprobd Fecha de elaboracion

C. Ramén Altamirano Mancera

C. Virginia Cruz Olguin Delegado Regional de Movilidad Atlacomulco

17 de abril de 2023

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



SECRETARIA DE MOVILIDAD

. BIE DEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 SLi i

ESTADO DE MEXICO

Calle Avenida Hidalgo Esquina José Maria Morelos, Piso 2, Colonia

Unidad Administrativa: Direcciéon General de Movilidad Zona | Domicilio: Centro, Cédigo Postal 50450, Municipio de Atlacomulco
Area de procedencia: Subdelegacién de Movilidad Atlacomulco Teléfono: 712 1221080 Ext:
Nombre y cargo: C. Noé Vite Careaga, R noevite.movilidad@gmail.com
. Subdelegado Regional de Movilidad Atlacomulco electrénico: : )
FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM SUBM
Seccidén Serie Descripcion de la serie Total de Total de Periodo de .I? !Vletros Ubicacion fisica
exp. docs. documentacién lineales
148 14S.9 Expedientes de Empresas Transportistas 230 9054 2003 - 2023 0.9054 Oficina de la Delegacion Regional de Movilidad
Atlacomulco
aC 9C5 Quejas 7 1865 2013 - 2022 0.1865 Oficina de la Delegacién Regional de Movilidad
Atlacomulco
Elaboré Aprobd Fecha de elaboracion
C. Martha Cardenas Gonzalez C. Noé Vite Careaga
Subdelegado Regional de Movilidad Atlacomulco 13 de abril de 2023

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



SECRETARIA DE MOVILIDAD ;

. ial GOBIERMD DEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 wmed ESTADO DE MEXICO
Unidad Administrativa: Domicilio:
Area de procedencia: Teléfono: Ext:
Nombre y cargo: R
: electrénico:
FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM
Seccién Serie Descripcion de la serie Total de Total de Periodo de .I? !Vletros Ubicacion fisica
exp. docs. documentaciéon lineales
148 14S.1 Minutario 2023 1 81 2023 0.0081 Archivero 1 Delegacion
14S 14S.1 Informe POA 2023 1 28 2023 0.0028 Archivero 1 Delegacion
14S 14S.1 Conocimiento 2023 1 139 2023 0.0139 Archivero 1 Delegacion
148 1481 Actas proteccion civil 1 10 2023 0.0010 Archivero 1 Delegacion
14S 14S.1 Tarjetas de resguardo 1 52 2023 0.0052 Archivero 1 Delegacion
14S 14S.1 Incidencias de personal 1 60 2023 0.0060 Archivero 1 Delegacion
Elaboré Aprobé Fecha de elaboracién

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



SECRETARIA DE MOVILIDAD

. | comErRnvODEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: Domicilio:

Area de procedencia: Teléfono: Ext:

Nombre y cargo: R

: electrénico:
FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM SuBm
Seccién Serie Descripcion de la serie Total de Total de Periodo de .I? Metros Ubicacion fisica
exp. docs. documentaciéon lineales
9 9s.3 Padrén de empresas de tl\r/?gzsgrte publico del Estado de 1 18 2023 0.0018 Archivero de madera
Padrén de empresas de servicio publico de arrastre,
98 9S.5.1 salvamento, guardia, custodia y depdsitos del Estado de 1 17 2023 0.0017 Archivero de madera
México
2C 2C.2 Plantilla y directorio de personal 1 2 2023 0.0002 Archivero de madera
2C 2C.5 Documentacién de recursos humanos 5 173 2005-2023 0.0173 Archivero de madera
2C 2C.8 Aviso de vacaciones 1 2 2023 0.0002 Archivero de madera
5C 5C.2 Inventario de los bienes 1 60 2023 0.0060 Archivero de madera
6C 6C.2 Expediente vehicular 1 8 2023 0.0008 Archivero de madera
6C 6C.2 Dotacion de combustible 1 6 2023 0.0006 Archivero de madera
11C 11C.3 Acceso a la informacion 1 4 2023 0.0004 Archivero de madera
Elaboré Aprobd Fecha de elaboracion

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa: Direcciéon General de Movilidad Zona |

Area de procedencia: Subdelegacién de Movilidad Tejupilco

C. Estanislao Ugarte Garduiio

Nombre y cargo: Subdelegado de Movilidad Tejupilco

FONDO DOCUMENTAL

SM
Seccién Serie Descripcion de la serie
2C 2C.2 Plantilla y Directorio de personal
5C 5C.2 Inventario de los bienes

Elaboré

C. Dalila De Nova Sanchez

Responsable del Archivo de Tramite

SECRETARIA DE MOVILIDAD

. GOBIERND DEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 ESTADO DE MEXICO
Domicilio: Av. 27 de septiembre S/N, Colonia Juarez, Tejupilco
Teléfono: 7242670605 Ext:
Corre(?. 5 delegaciontejupilco.movilidad@gmail.com
electrénico:

SUBFONDO DOCUMENTAL

SuBmM
Total de Total de Periodo de ]g! !Vletros Ubicacién fisica
exp. docs. documentacion lineales

1 2 2023 0.0002 Archivero de madera
1 5 2023 0.0005 Archivero de madera

Aprobd Fecha de elaboracion

C. Estanislao Ugarte Garduiio .
Subdelegado de Movilidad Tejupilco 13 de abril de 2023

Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién

108

108

108

1C

1C

1C

1C

2C

2C

138

13C

13C

13C

3C

3C

Serie

10S.1

10S.2

10S.3

1C.1

1C.3

1C.4

1C.2

2C.6

2C.6

1381

13C.8

13C.8

13C.4

3CA1

3C.2

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Control, Inspeccion y vigilancia, procedimiento
administrativo relativos al ingreso o liberacion de
vehiculos a depdsitos
Control, Inspeccion y vigilancia, procedimiento
administrativo relativos al ingreso o liberacion de
vehiculos a depésitos
Control, Inspeccion y vigilancia, procedimiento
administrativo relativos al ingreso o liberacion de
vehiculos a depdsitos

Planeacién y Coordinacion de la agenda del titular de la
Secretaria de Movilidad

Planeacién y Coordinacion de la agenda del titular de la
Secretaria de Movilidad

Planeacién y Coordinacion de la agenda del titular de la
Secretaria de Movilidad

Planeacién y Coordinacion de la agenda, solicitudes
dirigidas a la persona titular de la secretaria

Recursos Humanos, puntualidad, asistencia y
permanencia del personal

Recursos Humanos, puntualidad, asistencia y
permanencia del personal

Control y evaluacion
Control y evaluacion
Control y evaluacién

Control y evaluacién

Proteccion civil, medidas de seguridad e higiene y medio
ambiente en el trabajo

Proteccion civil, medidas de seguridad e higiene y medio
ambiente en el trabajo

Total de
Exp.

1

36

14

1

19

SECRETARIA DE MOVILIDAD

. | comErRnvODEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

ESTADO DE MEXICO

Domicilio:

Teléfono: Ext:

Correo
electrénico:

SUBFONDO DOCUMENTAL

SUBM
Total de Periodo de ]? !Vletros Ubicacién fisica
docs. documentacion lineales

En cajas y archivero de madera en el Area de

16 2019-2023 0.0016 f .
Liberaciones
61 2019-2023 0.0061 En cajasy archivgro de madera en el Area de
Liberaciones
1,545 2019-2023 0.1545 En cajasy archivgro de madera en el Area de
Liberaciones
122 2019-2021 0.0122 En cajas y archlvero de madera en eI_ Area de
Liberaciones y correspondencia
} En cajas y archivero de madera en el Area de
966 2021-2023 0.0966 Liberaciones
En cajas y archivero de madera en el Area de
439 2021-2023 0.0439 Liberaciones y correspondencia
En cajas y archivero de madera en el Area de
258 2021-2023 0.0258 Liberaciones y correspondencia
2.465 2021-2023 0.0465 En cajas_ y archivero de madera en eI_ Area de
Liberaciones y correspondencia
% 2019-2021 0.0096 En cajas y archlvero de madera en eI_ Area de
Liberaciones y correspondencia
12 2019-2021 0.0012 En cajas y archlve?ro de madera en el Area de
Liberaciones
136 2021-2023 0.0136 En cajas y archlvero de madera en eI‘ Area de
Liberaciones y correspondencia
39 2021-2023 0.0039 En cajasy archlvero de madera en eI_ Area de
Liberaciones y correspondencia
51 2021-2023 0.0051 En cajas y archlvero de madera en eI_ Area de
Liberaciones y correspondencia
280 2021-2023 0.0280 En archivero (_:le madera, area de_
correspondencia y correspondencia
19 2021-2023 0.0019 En cajas y archivero de madera en el Area de

Liberaciones y correspondencia



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién

9S8

6C

6C

6C

6C

16C

9S8

14S

8C

5C

Serie

9S.4

6C.3

6C.3.8

6C.1.2

6C.2.1

16C.10

9S8.5

14S.1.4

8C.8

5C.2

Responsable del Archivo de Tramite

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Acciones en materia de transporte servicio publico y
complementarios auxiliares

Servicios Generales
Servicios Generales
Servicios Generales
Servicios Generales

Asunto Juridico - Administrativo

Acciones en materia de transporte servicio publico y
complementarios auxiliares

Estudios tarifarios, proyecciones y estimaciones de las
tendencias tarifarias del transporte publico

Gestion Documental y Administraciéon de Archivo

Almacenamiento, Control y Distribucién de Bienes
Muebles

Elaboré

Domicilio:

Teléfono:

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Correo

electrénico:

Total de
Exp.

1

1

Aprobé

Total de
docs.

34
1,286

239

1,300
1,307
493
1,069
359

191

Titular de la Unidad Administrativa

) HOBIERMO DEL |
ESTADO DE MEXICO

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

SUBM
Periodo de .I? !VIetros Ubicacion fisica
documentacion lineales
2021-2023 0.0034 En cajas y archivero de madera en el Area de

Liberaciones y correspondencia
En cajas y archivero de madera en el Area de

2021-2023 0.1286 . ; .
Liberaciones y correspondencia
En cajas y archivero de madera en el Area de
2021-2023 0.0239 Liberaciones y correspondencia
En cajas y archivero de madera en el Area de
2021-2023 0.0002 Liberaciones y correspondencia
2021-2023 0.13 En cajas y archlvero de madera en eI_Area de
Liberaciones y correspondencia
2021-2023 0.1307 En cajas y archlvero de madera en eI_Area de
Liberaciones y correspondencia
2021-2023 0.0493 En cajas y archlvero de madera en eI_Area de
Liberaciones y correspondencia
} En cajas y archivero de madera en el Area de
2021-2023 0.1069 Liberaciones y correspondencia
2021-2023 0.0359 En cajas y archlvero de madera en eI. Area de
Liberaciones y correspondencia
2021-2023 0.0191 En cajas y archivero de madera en el Area de

Liberaciones y correspondencia

Fecha de elaboracién



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién

1C

5C

8C

oC

108

13C

13C

14C

Serie

1C.4

5C.2

8C.6

9C.3

10S.2

13C.4

13C.8

14C.3

Responsable del Archivo de Tramite

FONDO DOCUMENTAL
SECRETARIA DE MOVILIDAD (SM)

Descripcion de la serie

Seguimiento de la documentacién, generada por esta
Unidad Administrativa

Control de bienes muebles
Documentacion y administracion de archivo
Informe de actividades
Resolucién de problemas en materia de Servicio Publico
Entrega-Recepcion (Siser Web)
Declaracion patrimonial

Mantenimiento de bienes de informatica

Elaboré

Domicilio:

Teléfono:

SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Correo

electrénico:

Total de
exp.

5

2

Aprobd

Total de
docs.

25

41

35

206

32

19

Periodo de la
documentacion

2021-2023

2022-2023

2022-2023

2021-2022

2022-2022

2019-2023

2022-2022

2022-2023

Titular de la Unidad Administrativa

: GOBIERMNO DEL |
ESTADO DE MEXICO

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

(susm)

I??\Z:IZ ss Ubicacion fisica

0.0025 Area de Recepcidn, en archivero de madera
0.0041 Area de Recepcidn, en archivero de madera
0.0035 Area de Recepcion, en archivero de madera
0.0206 Area de Recepcion, en archivero de madera
0.0002 Area de Recepcion, en archivero de madera
0.0032 Area de Recepcidn, en archivero de madera
0.0001 Area de Recepcion, en archivero de madera
0.0019 Area de Recepcion, en archivero de madera

Fecha de elaboracion



SECRETARIA DE MOVILIDAD

. | comErRnvODEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: Domicilio:

Area de procedencia: Teléfono: Ext:

Correo

Nombre y cargo: .
y 9 electrénico:

FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM
e . Y . Total de Total de Periodo de la Metros e By (T
Seccién Serie Descripcion de la serie by R Ubicacioén fisica
exp. docs. documentacion lineales

1C 1CA Eventos, reuniones, audiencias, giras, entrevistas y > 82 2022-2023 0.0082 Archivero de madera en oficinas de la Direccion

actividades protocolarias General
2C 2C.1 Ejercicio del capitulo 1000 “servicios personales” 2 26 2022-2023 0.0026  Archiverode maderaGZ':] ;rgf'”as de la Direccion
2c 2C5 Expediente de personal 11 124 2022-2023 00124  Arehivero demadera en oficinas de la Direccion
2C 2C.8 Aviso de vacaciones de servidores publicos 2 72 2022-2023 0.0072  Archiverode maderaGZ’:] é’rf;‘l"”as de la Direccion
2C 2C.9 Evaluacion de desempefio 1 09 2022-2023 0.0009  Archiverode made%‘;’; ;’rf;‘l"”as de la Direccion
3c 3C.1 Brigadas internas de proteccién civil 2 100 2022-2023 0.01 Arehivero de madera en oficinas de la Direccion
Sistema de control de inventarios de bienes muebles Archivero de madera en oficinas de la Direccion

5C 5C.2 (SICOPA) 1 68 2022-2023 0.0068 General
6C 6C.2 Control vehicular 1 04 2022-2023 00004  Areniverodemadera en oficinas de la Direccion
6C 6C.3 Servicios 1 05 2022-2023 0.0005 Archivero de maderzee::;g?mas de la Direccion
Proyectos ejecutivos en materia de mejoramiento y Archivero de madera en oficinas de la Direccion

6S 6.1 desarrollo de vialidades e infraestructura para la movilidad 48 260 2022-2023 0.026 General
7C 7C.A Presupuesto anual autorizado 1 60 2022-2023 0.006  Archiverode maderzzg ;2?'”33 de la Direccion
7c 7C5 Caja chica 9 120 2022-2023 0012 Archivero de maderzzn;eorlea?nas de la Direccién
7C 7C.6 Cuenta publica 1 40 2022-2023 0004  Archiverodemadera en oficinas de la Direccion
10C 10C.3 Mejora regulatoria 1 50 2022-2023 0005  Arehiverodemaderaen oficinas de la Direccion
” . - . Archivero de madera en oficinas de la Direccion

10C 10C.4 Gestién de la calidad en los tramites y servicios 2 120 2022-2023 0.012 General
108 10S.4 Quejas de usuarios _de los servicios d_e transporte publico 50 6,849 2022-2023 0.6849 Archivero de madera en oficinas de la Direccion

concesionados o permisionados General
1c 1C.A Unidad de Transparencia de la secretaria de movilidad 3 290 2022-2023 0.029  Archiverode mader%‘zrr‘] ;’rgf'”as de la Direccion
1C 11c.2 Comité de Transparencia 1 80 2022-2023 000g ~ Archiverodemadera en oficinas de la Direccion



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Direccion General de Movilidad Zona Il

Direcciéon General de Movilidad Zona Il

Lic. Luis Alejandro Montes de Oca Acevedo
Director General de Movilidad Zona Il

FONDO DOCUMENTAL

SECRETARIA DE MOVILIDAD

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

e

i GOBIERND DEL

ESTADO DE MEXICO

Av. Gustavo Baz Prada, No. 2160 Col. La Loma, Tlalnepantla, Estado de

Domicilio: México
Teléfono: 55 53 66 82 00 Ext: | 55181
Correo

electrénico:

alejandromontesdeoca.movilidad@gmail.com

SUBFONDO DOCUMENTAL

SM
e . Y . Total de Total de Periodo de la Metros e By (T
Seccién Serie Descripcion de la serie hy R Ubicacioén fisica
exp. docs. documentacion lineales

16C 16C.10 Asuntos juridico-administrativo 123 3560 2022-2023 0356  /\chiverode made%‘;ﬂ :rgf'”as de la Direccion
16C 16C.11 Quejas y denuncias 5 280 2022-2023 002g  Arehiverodemaderaen oficinas de la Direccion

Elaboré Aprobd Fecha de elaboracion

C. Adriana Garcia Mata Lic. Alejandro Montes de Oca Acevedo 14 de abril de 2023

Director General de Movilidad Zona Il

Responsable del Archivo de Tramite

Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa: Direccién General de Movilidad Zona Il

Area de procedencia: Delegacion Regional de Movilidad Naucalpan

Lic. Nazareth Carla Garcia Osorio

Nombre y cargo: Delegado Regional de Movilidad Naucalpan

FONDO DOCUMENTAL

SM
Seccioén Serie Descripcion de la serie
Se forma el Expediente de Liberaciones de la Unidad de
Transporte Publico de Pasajeros y de Automovil de Alquiler
108 10S.3 (Taxi) Fueron Retenidas por Operativos practicados por la

Secretaria, cabe hacer mencién que se da un Numero de
Expediente y Posteriormente un Nimero de Oficio de
Liberacion

Elaboré

Lic. Elizabeth Juarez Garcia

Responsable del Archivo de Tramite

SECRETARIA DE MOVILIDAD

Domicilio:

Teléfono:

Correo

electrénico:

Total de Total de
exp. docs.

7 423

Aprobé

. GOBIERND DEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 | % ESTADO DE MEXICO

Boulevard Manuel Avila Camacho, No 1829, Colonia Ciudad Satélite,
Naucalpan de Juarez, Estado de México

5553 7177 37 Ext: 321

delegacion.naucalpan@hotmail.com

SUBFONDO DOCUMENTAL

sSuBm
Periodo de .I? !Vletros Ubicacion fisica
documentacion lineales
2021 - 2023 0.0423 Archivo de Liberaciones

Fecha de elaboracion

Lic. Nazareth Carla Garcia Osorio
Delegado Regional de Movilidad Naucalpan

14 de abril de 2023

Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa: Direccién General de Movilidad Zona Il

Area de procedencia: Delegacion Regional de Movilidad Naucalpan

Lic. Nazareth Carla Garcia Osorio
Nombre y cargo:
Naucalpan

FONDO DOCUMENTAL

SM
Seccidén Serie Descripcion de la serie
158 15.8 Accidentes 2023
158 158.2 Visitas de Inspeccion Verificacion
158 15.5.2 Comisaria de Seguridad y Proteccién Ciudadana de Nicolas
Romero
158 15.8.2 Subdireccion de Administracion del Capital Humano

Elaboré

C. Eva Martinez Ortega

Encargada del Despacho de la Subdelegacién Regional

SECRETARIA DE MOVILIDAD

Domicilio:

Teléfono:

Correo

Total de Total de
exp. docs.
1 22
1 6
1 6
1 6
Aprobd

electrénico:

. GOBIERND DEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 | % ESTADO DE MEXICO

Av. Mexicas No. 63, Santa Cruz Acatlan 1er Piso Letra “L’ Naucalpan de
Juarez, Estado de México

5553 7177 37 Ext: 321

delegacion.naucalpan@hotmail.com

SUBFONDO DOCUMENTAL

SUBM
Periodo de la Metros Ubicacién fisica
documentacién lineales
2023 0.0022 Anaquel Oficina Subdelegado
2023 0.0006 Anaquel Oficina Subdelegado
2023 0.0006 Anaquel Oficina Subdelegado
2023 0.0006 Anaquel Oficina Subdelegado

Fecha de elaboracién

Lic. Nazareth Carla Garcia Osorio

Encargada del Despacho de la Subdelegacion

Responsable del Archivo de Tramite

Regional Naucalpan

20 de abril de 2023

Titular de la Unidad Administrativa


mailto:naucalpan@hotmail.com

Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccioén

148

148

14S

14S

148

148

148

Serie

14S.1

148.2

14S.3

14S.4

14S.6

14S.7

14S.9

SECRETARIA DE MOVILIDAD | #8 .....c.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 fd ESTADO DE MEXICO
Domicilio:
Teléfono: Ext:
Correo
electrénico:
FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM SuBmM
Descripcion de la serie Total de Total de Periodo de .I? !Vletros Ubicacion fisica
exp. docs. documentacion lineales
Asuntos varios relacionados con las distintas Unidades .
Administrativas de la Secretaria de Movilidad & 5529 2020 - 2023 0.5529 Archivero
Maédulo de Quejas 9 1,118 2020 - 2023 0.1118 Archivero
Coordinacién de Estudios y Proyectos Especiales / Médulo 7 781 2020 - 2023 0.081 Archivero
de Quejas
Direccion de Registro Estatal de Transporte Publico 3 72 2020 - 2023 0.0072 Archivero
Direccion General de Asuntos Juridicos 28 3,873 2020 - 2023 0.3873 Archivero
Direccion General de Movilidad Zona |l 1 135 2021 0.0135 Archivero
Empresas de Transporte Publico 145 18,622 2021 — 2023 1.8622 Archivero
Elaboré Aprobd Fecha de elaboracién

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccion Serie
9s -
9s -
9s -

9S8 -

C. Alicia Gonzalez Gutiérrez

Responsable del Archivo de Tramite

Direccién General de Movilidad Zona Il Domicilio:
Subdelegacion de Movilidad Cuautitlan lzcalli Teléfono:
Lic. Jorge Cid Rodriguez Correo
Subdelegado Regional de Movilidad Cuautitlan lzcalli electrénico:
FONDO DOCUMENTAL
SM
Descripcion de la serie izl el izl cl
exp. docs.
Asignacién de Funcion del Archivo Subdelegacion 1 8
Oficios de Comisién 2022 1 139
Papeles Varios de Subdelegado 2022 1 79
Oficios de Comision 2023 1 13
Elaboré Aprobd

SECRETARIA DE MOVILIDAD

Lic. Jorge Cid Rodriguez

. GOBIERMD DEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 | % ESTADO DE MEXICO

Varsovia, No. 5 1er Piso, C.P. 54740, Centro Urbano, Cuautitlan lzcalli

5558688197, 5558723552 Ext:

deltranscuautitlan@hotmail.com

SUBFONDO DOCUMENTAL

SuBmM
FEilleiD o .I? !Vletros Ubicacion fisica
documentacion lineales
2022 0.0008 Gaveta del Archivero de Madera 3er Cajén
2022 0.0139 Gaveta del Archivero de Madera 3er Cajén
2022 0.0079 Gaveta del Archivero de Madera 3er Cajon
2023 0.0013 Gaveta del Archivero de Madera 3er Cajén

Fecha de elaboracién

Subdelegado Regional de Movilidad Cuautitlan 11 de abril de 2023
lzcalli

Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccioén

13S

13S

138

138

138

138

Serie

138.9

138.9

13S.1

13S.1

13S.2

13S8.3

Responsable del Archivo de Tramite

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Visitas de verificacion a depésitos

Estudios técnicos para depositos (propuestas)

Minutario

Correspondencia recibida

Notas informativas

Procedimientos administrativos relativos a los servicios de
transporte publico

Elaboré

Total

Domicilio:

Teléfono:

SECRETARIA DE MOVILIDAD

Correo

electrénico:

de

exp.

1

Aprobd

Total de

docs.

137

57

364

850

100

151

: GOBIERMNO DEL |
ESTADO DE MEXICO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

SUBM
FEilleiD o .I? Metros Ubicacion fisica
documentacién lineales

2019-2020 0.0137 Caja de archivo (caﬂQn) erllloficina temporal de

la Direccion
2020 0.0057 Caja de archivo (caﬂQn) erll,oficina temporal de

la Direccion
Caja de archivo (cartén) en oficina temporal de

2016-2023 0.0364 |a Direccion
Caja de archivo (cartén) en oficina temporal de

2019-2023 0.0850 |a Direccion
] Caja de archivo (carton) en oficina temporal de

2016-2020 0.0100 a Direccion
2018-2020 0.0151 Caja de archivo (carton) en oficina temporal de

la Direccion

Fecha de elaboracion

Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién

9S8

9S8

9S8

148

148

Serie

9S8.2

9S.3

9S.5

14S.4

148.5

Responsable del Archivo de Tramite

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Sistema de Atencion Ciudadana

Padréon de Empresas de Transporte Publico del Estado de
México.
Padrén de Empresas de Servicio Publico de Arrastre,
Salvamento, Guarda, Custodia y Depositos del Estado de
México.

Centro de Control del Registro de Transporte

Procedimientos Administrativos

Elaboré

SECRETARIA DE MOVILIDAD

. | comErRnvODEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

ESTADO DE MEXICO

Domicilio:
Teléfono:
Correo
electrénico:
SUBFONDO DOCUMENTAL
SuBM
Total de Total de Periodo de la Metros e B (T
hy R Ubicacion fisica
exp. docs. documentacion lineales
Calle Av. Chapingo, 1999 Col. Cooperativo, CP.
1 3 2023 0003 56230, Texcoco
Calle Av. Chapingo, 1999 Col. Cooperativo, CP.
12 108 2023 0.0108 56230, Texcoco
Calle Av. Chapingo, 1999 Col. Cooperativo, CP.
7 162 2023 0.0162 56230, Texcoco
Calle Av. Chapingo, 1999 Col. Cooperativo, CP.
1 27 2023 0.0027 56230, Texcoco
Calle Av. Chapingo, 1999 Col. Cooperativo, CP.
2 43 2023 0.0043 56230, Texcoco
Aprobd Fecha de elaboracion

Titular de la Unidad Administrativa


mailto:Delegación.texcoco@hotmail.com

SECRETARIA DE MOVILIDAD| #3 __
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023| @23 ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: Direccién General de Movilidad Zona lll. Domicilio: Calle Av. Chapingo No. 1999, Col. Cooperativo, C.P. 56230, Texcoco.
Area de procedencia: Subdelegacién de Movilidad Texcoco Teléfono: 5959557474 Ext: O
Nombre y cargo: Lic. Roberto Carlos Rodriguez Barrera R robertrodriguez.movilidad@gmail.com
: Subdelegado de Movilidad Texcoco electroénico: ) i
FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM SUBM
Seccidén Serie Descripcion de la serie Uil G Wz et CEREEE R G Ubicacion fisica
exp. docs. documentacion lineales
Contiene Documentos Referentes a Tramites Calle Av. Chapingo, No. 1999 Col.
158 158.2 Administrativos 31 3,781 2020-2023 0.3781 Cooperativo, C.P. 56230, Texcoco.
Elaboré Aprobd Fecha de elaboracion
C. Antonia Velazquez Rupit Lic. Roberto Carlos Rodriguez Barrera
Subdelegado de Movilidad Texcoco 17 de abril de 2023

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



SECRETARIA DE MOVILIDAD

. BIE DEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 SLi i

ESTADO DE MEXICO

. _— N . .. A Trmc Calle Avenida Cuauhtémoc Oriente, Numero Exterior 29, Colonia Centro,
Unidad Administrativa: Direcciéon General Zona IV Domicilio: Cédigo Postal 56600, Municipio de Chalco

Area de procedencia: Delegacion Regional de Movilidad Chalco Teléfono: 59734546 Ext:

C. Cristian Rodriguez Rodriguez

Nombre y cargo: Encargado de Despacho de la Delegacion Regional de Correq g cristianrodriguez.movilidad@gmail.com
. electrénico:
Movilidad Chalco
FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM SUBM
Seccidén Serie Descripcion de la serie Total de Total de Periodo de .I? !VIetros Ubicacion fisica
exp. docs. documentacion lineales
Contiene informacion relativa a los concesionarios de En cajas de cartén sobre anaqueles, y
148 14S.9 transporte publico 46 1,268 2023 0.1268 archiveros de la oficina de la Delegacion
p p Regional de Chalco
Elaboré Aprobé Fecha de elaboracién

C. Cristian Rodriguez Rodriguez
Encargado de Despacho de la Delegacion Regional 13 de abril de 2023
de Movilidad Chalco

Lic. Edith Dominguez Castillo

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién Serie

FONDO DOCUMENTAL
SM
Descripcion de la serie
C5
Consejo Directivo
Consultivo
Contraloria
Control Técnico
Unidad de Transparencia
Coordinaciéon Administrativa y Gestion Documental
Subdireccion de Capital Humano
Subdireccion de Servicios Generales
Subdireccién de Recursos Materiales
Subdireccion de Finanzas
C.E.PE.
D.L.PE.
Direccion del Juridico
Direccion de lo Contencioso
Subdirecciéon de Amparos

Direccion de Registro

Total de
exp.

1

1

SECRETARIA DE MOVILIDAD

Domicilio:

Teléfono:

Correo
electrénico:

Total de
docs.

4

9

38

18

17

36

34

18

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

(SOBIERMNO DEL

ESTADO DE MEXICO

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Periodo de la Metros

documentacién lineales
2022 - 2023 0.0004
2022 - 2023 0.0009
2022 - 2023 0.0038
2022 - 2023 0.0018
2022 - 2023 0.0017
2022 - 2023 0.0036
2022 - 2023 0.0034
2022 - 2023 0.0018
2022 - 2023 0.0006
2022 - 2023 0.0003
2022 - 2023 0.0007
2022 - 2023 0.0007
2022 - 2023 0.0002
2022 - 2023 0.0003
2022 - 2023 0.0002
2022 - 2023 0.0003
2022 - 2023 0.0001

Ubicacion fisica

Oficina del Instituto

Oficina del Instituto

Oficina del Instituto

Oficina del Instituto

Oficina del Instituto

Oficina del Instituto

Oficina del Instituto

Oficina del Instituto

Oficina del Instituto

Oficina del Instituto

Oficina del Instituto

Oficina del Instituto

Oficina del Instituto

Oficina del Instituto

Oficina del Instituto

Oficina del Instituto

Oficina del Instituto



SECRETARIA DE MOVILIDAD ;

. x GOBIERMO DEL |
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 med ESTADO DE MEXICO
Unidad Administrativa: Domicilio:
Area de procedencia: Teléfono: Ext:
Nombre y cargo: el
: electrénico:
FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM
o . N . Total de Total de Periodo de la Metros Armry Yy 1
Seccién Serie Descripcion de la serie hy R Ubicacion fisica
exp. docs. documentacion lineales
-- -- Direccion de Licencias Informatica 1 10 2022 - 2023 0.0010 Oficina del Instituto
- - Turnos 1 6 2022 - 2023 0.0006 Oficina del Instituto
- - Informatica 1 7 2022 - 2023 0.0007 Oficina del Instituto
-- -- Subsecretaria 1 1 2022 - 2023 0.0001 Oficina del Instituto
- - Metropolitano 1 5 2022 - 2023 0.0005 Oficina del Instituto
-- - Zona | 1 1 2022 - 2023 0.0001 Oficina del Instituto
- - Zona ll 1 1 2022 - 2023 0.0001 Oficina del Instituto
- - Zona lll 1 1 2022 - 2023 0.0001 Oficina del Instituto
-- -- Zona IV 1 28 2022 - 2023 0.0028 Oficina del Instituto
-- -- Oficios Varios 1 1 2022 - 2023 0.0001 Oficina del Instituto
Aprobd Fecha de elaboracion

Elaboré

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién Serie

Responsable del Archivo de Tramite

FONDO DOCUMENTAL
SM

Descripcion de la serie

Contiene documentos recibidos dirigidos a la Subdireccién
de Planeacion e Igualdad de Género
Contiene documentos recibidos como copia de
conocimiento para la Subdireccion de Planeacion e
Igualdad de Género
Contiene documentos de minutario signados por la titular
de la Subdireccién de Planeacion e Igualdad de Género

Elaboré

TR

SECRETARIA DE MOVILIDAD | #8 .....c.

Domicilio:

Teléfono:

Correo
electrénico:

Total de Total de

exp. docs.
1 0
1 0
1 47
Aprobd

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023| E23J ESTADOC DE MEXICO

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

FEGIEED .I? Metros Ubicacion fisica
documentacioén lineales
2022 - 2023 0.0004 Escritorio de mad%ra se.gupdo cajon, carpeta
archivo
2022 - 2023 0.0009 Escritorio de mad?ra se_gupdo cajon, carpeta
archivo
2022 - 2023 0.0047 Escritorio de madera segundo cajon, carpeta

“archivo”

Fecha de elaboracion

Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:
Area de procedencia:

Nombre y cargo:

FONDO DOCUMENTAL
SM

Seccion Serie Descripcion de la serie

Contiene documentos recibidos dirigidos al Departamento
de Planeacién y Programacion

Contiene documentos recibidos como copia de
conocimiento para el Departamento de Planeacion y
Programacion

Contiene documentos de minutario signados por la titular
del Departamento de Planeacién y Programacion

Elaboré

Responsable del Archivo de Tramite

£F.

SECRETARIA DE MOVILIDAD % P —

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 f=d ESTADO DE MEXICO
Domicilio:
Teléfono: Ext:
Correo

electrénico:

SUBFONDO DOCUMENTAL

Total de Total de Periodo de la
exp. docs. documentacion
1 0 2022 - 2023
1 0 2022 - 2023
1 47 2022 - 2023
Aprobé

Titular de la Unidad Administrativa

Metros
lineales

0.0004

0.0009

0.0047

Ubicacion fisica

Escritorio de madera segundo cajon, carpeta
“archivo”

Escritorio de madera segundo cajon, carpeta
“archivo”

Escritorio de madera segundo cajon, carpeta
“archivo”

Fecha de elaboracion



SECRETARIA DE MOVILIDAD

Unidad Administrativa: Domicilio:
Area de procedencia: Teléfono:
Nombre y cargo: Carree

: electronico:

FONDO DOCUMENTAL

SM
Seccién Serie Descripcién de la serie Total de  Total de
exp. docs.
Contiene Documentos Recibidos Dirigidos a la 1 48

Subdireccion de Normatividad y Capacitacion

Contiene Documentos Recibidos como Copia de

-- -- Conocimiento para la Subdirecciéon de Normatividad y 1 49
Capacitacion
Contiene Documentos de Minutario, Signados por la Titular 1 113

de la Subdireccion de Normatividad y Capacitacion

Elaboré Aprobd

: GOBIERMNO DEL |
ESTADO DE MEXICO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Ext:

SUBFONDO DOCUMENTAL

FEilleiD o .I? !Vletros Ubicacion fisica
documentacion lineales
2022-2023 0048 Escritorio de MadeEa, Se.gu[ldo Cajon, Carpeta
‘Archivo
2022-2023 Escritorio de Madera, Segundo Cajén, Carpeta
.0049 « 2
‘Archivo
2022-2023 0113 Escritorio de Madera, Segundo Cajén, Carpeta

“Archivo”

Fecha de elaboracién

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



SECRETARIA DE MOVILIDAD
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

: GOBIERMNO DEL |
ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: Domicilio:
Area de procedencia: Teléfono: Ext:
Nombre y cargo: Carree
: electronico:
FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM
Seccién Serie Descripcion de la serie Total de Total de Periodo de .I? !Vletros Ubicacion fisica
exp. docs. documentacion lineales
_ _ Contiene documentos dirigjdps al Departamento de 1 39 2022-2023 0.0039 Escritorio de MadeEa, Se.gu[ldo Cajon, Carpeta
Normatividad ‘Archivo
Contiene documentos recibidos como copia de 2022-2023 Escritorio de Madera, Segundo Cajén, Carpeta
- - e L 1 4 0.0004 « 2
conocimiento para el Departamento de Normatividad ‘Archivo
Contiene documentos de Minutario, Signados por la Titular 2022-2023 Escritorio de Madera, Segundo Cajén, Carpeta
- - o 1 34 0.0034 “ 2
del Departamento de Normatividad ‘Archivo
Elaboré Aprobd Fecha de elaboracién

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa



Unidad Administrativa:

Area de procedencia:

Nombre y cargo:

Seccién Serie

14S 14S.1

SECRETARIA DE MOVILIDAD

. GOBIERND DEL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 | % ESTADO DE MEXICO

Av. Gustavo Baz Prada, Numero 2160, Col. La Loma, Tlalnepantla de Baz,

Instituto del Transporte del Estado de México Domicilio: Estado de México
Departamento de Estudios Tarifarios Teléfono: 5553668200 Ext: 55155
Mtro. José Luis Lujan Luna Correo . joseluislujan.movilidad@gmail.com
Jefe del Departamento de Estudios Tarifarios electronico: . :
FONDO DOCUMENTAL SUBFONDO DOCUMENTAL
SM
Descripcion de la serie Total de Total de Periodo de .I? !Vletros Ubicacion fisica
exp. docs. documentacion lineales
Investigaciones y estudios 27 587 2022 0.0587 Cajal/archivero en las oficinas del Departamento
Elaboré Aprobd Fecha de elaboracion
Mtro. José Luis Luian Luna Mtro. José Luis Lujan Luna
’ ! Jefe del Departamento de Estudios Tarifarios 17 de abril 2023

Responsable del Archivo de Tramite

Titular de la Unidad Administrativa



