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PRESENTACIÓN 

 

Los archivos representan la concentración de decisiones, actuaciones y memorias, por lo 

que constituyen un factor importante en la eficacia y eficiencia de la administración pública, 

la transparencia, el acceso a la información pública y la rendición de cuentas. Por ello, es 

indispensable contar con archivos debidamente organizados, clasificados, administrados y 

conservados. 

De igual modo, los archivos son una fiel fuente de información y son un elemento esencial 

para estar en la posibilidad de cumplimentar el derecho humano y fundamental de acceso 

a la información consagrado en el artículo 6º de la Constitución Política de los Estados 

Unidos Mexicanos. 

Por lo tanto, para garantizar este derecho humano y en cumplimiento de lo dispuesto por el 

artículo 14 de la Ley de Archivos y Administración de Documentos del Estado de México y 

Municipios, emite la Guía de Archivo Documental. 

La “Guía de Archivo Documental” de la Secretaría de Movilidad es un instrumento que 

contiene un registro general y sistemático, a través de la descripción de series 

documentales de los archivos de trámite de las diferentes unidades administrativas 

adscritas a esta dependencia, que indica sus características y datos fundamentales 

conforme al Cuadro General de Clasificación Archivística. 

La presente “Guía de Archivo Documental” contiene la información de las 101 unidades 

administrativas de la Secretaría de Movilidad y las 7 unidades administrativas del Instituto 

del Trasporte del Estado de México, a efecto de identificar los documentos de archivo por 

medio de su descripción. 

La importancia de dicha Guía radica en que permite conocer los documentos de archivo 

producidos y recibidos en el ejercicio de las funciones y/o atribuciones de las distintas 

unidades administrativas de esta dependencia, identificando el contexto, contenido y 

productores de estos.  
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OBJETIVOS 

 

GENERAL 

• Contar con un instrumento de descripción archivística para satisfacer la necesidad 

y el derecho de acceso a la información a nivel interno y externo de esta Secretaría 

y de esta manera dar cumplimiento a las disposiciones jurídicas en materia 

archivística y de transparencia.  

 

ESPECÍFICOS  

• Determinar el contexto y contenido de los archivos de la Secretaría, con base en el 

Cuadro General de Clasificación Archivística, así como su esquema de organización 

y sus datos generales. 

• Homogenizar la descripción archivística en la Secretaría, para facilitar la 

recuperación y el intercambio de información. 

• Facilitar el acceso a la información documental en la Secretaría. 

• Coadyuvar en la transparencia de la información de la Secretaría. 

• Contribuir con la adecuada y oportuna organización y localización de los 

documentos y expedientes. 
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BASE JURÍDICA 
 

 
FEDERAL 
 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 
Diario Oficial de la Federación, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones. 
 
Ley General de Archivos.  
Diario Oficial de la Federación, 15 de junio de 2018.  
 
Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública.  
Diario Oficial de la Federación, 4 de mayo de 2015. 
 
Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 
Diario Oficial de la Federación, 4 de mayo 2016. 
 
ESTATAL 

Constitución Política del Estado Libre y Soberano de México. 
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y 
adiciones. 
 
Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de México. 
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 1981, reformas y adiciones. 
 
Ley de Archivos y Administración de Documentos del Estado de México y Municipios. 
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de Noviembre 2020. Sin reforma. 
 
Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y Municipios.  
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de mayo de 2016, reformas y adiciones. 
 
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios. 
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017, reformas y adiciones. 
 
Reglamento Interior de la Secretaría de Movilidad. 
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 18 de febrero del 2022. Sin reforma. 
 
Manual General de Organización de la Secretaría de Movilidad. 
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 8 de julio del 2022. 
 
Manual General de Organización del Instituto del Transporte del Estado de México. 
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 13 de febrero del 2009. 
 
Lineamientos para la Administración de Documentos en el Estado de México. 
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 29 de mayo del 2015. 
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POLÍTICAS 

 

1. Las personas titulares de las unidades administrativas señaladas en el Manual 

General de Organización de la Secretaría de Movilidad y en el Manual General de 

Organización del Instituto del Transporte del Estado de México; así como las y los 

responsables de los archivos de trámite, serán los garantes de actualizar 

cabalmente la información correspondiente a la Guía de Archivo Documental de la 

Secretaría de Movilidad, trabajando conjuntamente con el Departamento de Gestión 

Documental y Administración de Archivos. 

 

2. La actualización de este instrumento archivístico se realizará anualmente, por lo que 

será responsabilidad de cada unidad administrativa entregar su información 

actualizada cuando la o el titular de Departamento de Gestión Documental y 

Administración de Archivos así lo requiera. 

 

3. La Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad contendrá la 

descripción de las series aplicables y existentes en los archivos de trámite de las 

unidades administrativas de la Secretaría y del Instituto del Transporte del Estado 

de México y Municipios, conforme al Cuadro General de Clasificación Archivística 

de la Dependencia. 
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DESCRIPCIÓN DE LA GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

 

La Guía de Archivo Documental es un instrumento de consulta, cuyo principal objetivo es 

la descripción de las series documentales de los archivos de trámite de la Secretaría de 

Movilidad y del Instituto del Transporte del Estado de México, que indica sus características 

fundamentales conforme al Cuadro General de Clasificación Archivística de la Secretaría. 

El formato utilizado para recabar la información a continuación presentada, se estructura 

de los siguientes datos: 
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Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General de Vialidad Área de procedencia: Departamento de Concursos y Contratos 

Nombre y cargo: Ing. Mario Arnulfo González Flores, Jefe de Departamento  
Domicilio: Blvd. Manuel Ávila Camacho, No.1829, Cuarto Piso, Col. Ciudad Satélite, 
C.P. 53100, Naucalpan de Juárez, Estado de México. 

Teléfono (s): (55) 5557 0018 Correo electrónico: contratosdgv@gmail.com 

Fondo: -- Subfondo: -- 
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

-- -- 

Oficios recibidos para tramite de ejecución de fianzas de obra pública y 

servicios relacionados con las mismas, así como para la Evaluación 
Técnica de Impacto en Materia Vial (2022) 

 
1 

 
12 

 
2022 

 
0.00012 

Archiveros de 

madera, 3er piso, 
unidad administrativa 

-- -- 
Nombramientos, oficios recibidos de Unidades Administrativas, oficios 

internos, oficios externos, relacionados con los procedimientos de 
adjudicación (varios) (2022) 

1 79 2022 0.0079 

Archiveros de 

madera, 3er piso, 
unidad administrativa 

-- -- Oficios elaborados por la unidad administrativa. (archivo minutario) (2022) 1 6 2022 0.0006 

Archiveros de 
madera, 3er piso, 

unidad administrativa 

-- -- Volantes DG turnados a la Unidad Administrativa (2022) 1 25 2022 0.0025 

Archiveros de 
madera, 3er piso, 

unidad administrativa 

-- -- Volantes TOL turnados a la Unidad Administrativa (2022) 1 38 2022 0.0038 

Archiveros de 
madera, 3er piso, 

unidad administrativa 

 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
Ing. Mario Arnulfo González Flores 

 
Ing. Mario Arnulfo González Flores 

Responsable del archivo de trámite  Titular de la unidad administrativa 

 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General de Vialidad Área de procedencia: Departamento de Estimaciones y Precios Unitarios 

Nombre y cargo: Arq. María Guadalupe Sánchez Escalona, Jefa de Departamento 
Domicilio:  Blvd. Manuel Ávila Camacho, No.1829, Cuarto Piso, Col. Ciudad 
Satélite, C.P. 53100, Naucalpan de Juárez, Estado de México. 

Teléfono (s): 5555570018, ext. 314 Correo electrónico: gsescalona7@gmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: -- 
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

-- -- Contiene documentos de solicitudes de cuentas bancarias 6 8 2022 0.0008 
Estante metálico en 
las instalaciones de 
la Dirección General 

 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
Arq. María Guadalupe Sánchez Escalona 

 
Arq. María Guadalupe Sánchez Escalona 

Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 



 
 
 

  
 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General de Asuntos Jurídicos e Igualdad de Género 
Área de procedencia: Dirección General de Asuntos Jurídicos e Igualdad de 
Género 

Nombre y cargo:  Lic. Mario Octavio Uribe Camarillo, Director General de Asuntos Jurídicos 
e Igualdad de Género 

Domicilio: Paseo General Vicente Guerrero, No. 485, Colonia Morelos, Primera 
Sección, Toluca, México. 

Teléfono (s): (5) 722 2 26 4745 Correo electrónico: mario.uribe@edomex.gob.mx   

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (AJeIG) Asuntos Jurídicos e Igualdad de Género 
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

-- -- Contiene documentos emitidos por parte de esta Dirección General  

 

1 
 

 

80 
 

 

2022 
 

 

0.0080 
 

 

Archivero de Metal 
 

-- -- Acuses 1 21 2022 0.0021 Archivero de Metal 

-- -- Contiene documentos de la Coordinación Administrativa 1 06 2022 0.0006 Archivero de Metal 

-- -- 
Contiene documentos de la Dirección General del Sistema de Autopistas, 

Aeropuertos y Servicios Conexos del Estado de México 
1 04 2022 0.0004 Archivero de Metal 

-- -- 
Contiene documentos de la Dirección General del Sistema de Transporte 

Masivo y Teleférico del Estado de México  

 

1 
 

03 2022 0.0009 Archivero de Metal 

-- -- Contiene documentos de la Secretaría de Justicia y Derechos Humanos 1 305 2022 0.0035 Archivero de Metal 

-- -- Contiene documentos turnados a esta Secretaría Volantes de Turno 1 08 2022 0.0008 Archivero de Metal 

-- -- Minutas 1 
 

08 
 

2022 0.0427 Archivero de Metal 

 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
C. María del Carmen Pavón Ballesteros 

 
Lic. Mario Octavio Uribe Camarillo 

Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 

 

 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General de Asuntos Jurídicos e Igualdad de Género Área de procedencia: Departamento de Estudios Legislativos y Consulta 

Nombre y cargo: Mtro. José Daniel Herrera Mendoza, Jefe de Departamento  
Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060, 
Tlalnepantla, Estado de México. 

Teléfono (s): (5)  55 5366 8200 Correo electrónico: jdanielherrera.movilidad@gmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (AJeIG) Asuntos Jurídicos e Igualdad de Género 
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

7C 
 

7C.1 
 

Proyectos de Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos, Circulares, etc. 
 

91 
 

9,483 
 

2019 a 2022 
 

0.9483 
 

Archivero del 

Departamento de 
Estudios Legislativos 

y Consulta 
 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
Mtro. José Daniel Herrera Mendoza 

 
Mtro. José Daniel Herrera Mendoza 

Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 

https://www.google.com/search?q=secrettaria+de+movilidad&oq=secrettaria+de+movilidad&aqs=chrome..69i57j0i10i131i433j0i10j46i10i175i199j0i10i131i433i457j0i402j0i10j46i10i175i199l2j0i10.6409j0j7&sourceid=chrome&ie=UTF-8


 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General de Asuntos Jurídicos e Igualdad de Género Área de procedencia: Dirección Consultiva 

Nombre y cargo: Lic. Carlos Ramírez Salazar, Director Consultivo 
Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060, 
Tlalnepantla, Estado de México. 

Teléfono (s): (5) (55) 53-66-82-00 ext. 55170 Correo electrónico: carlosramirez.movilidad@gmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (AJeIG) Asuntos Jurídicos e Igualdad de Género 
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

6C 6C.4 Diligencias, Procedimientos, Juicios o Controversias 1441 305,815 1990-2022 30.5815 
Archivo de la 

DGAJeIG 
 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
Lic. Adriana Cruz Vargas 

 
Lic. Carlos Ramírez Salazar 

Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 



 
 
 

  
 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General de Asuntos Jurídicos e Igualdad de Género Área de procedencia: Departamento de Contratos, Convenios y Acuerdos 

Nombre y cargo: Mtra. Diana Arteaga Macías, Jefa del Departamento 
Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060, 

Tlalnepantla, Estado de México. 

Teléfono (s): 55 5366 8200, ext. 55111 Correo electrónico: dianaarteaga.movilidad@gmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (AJeIG) Asuntos Jurídicos e Igualdad de Género 
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

8C 8C.1 Contratos, Convenios y Acuerdos 82 3,405 2019-2022 0.3405 
Librero de Madera 

ubicado en la oficina 

del Departamento 

8C 8C.1 Inconformidades 1 1 2022 0.0001 

Librero de Madera 

ubicado en la oficina 
del Departamento 

8C 8C.3 Publicaciones 1 1 2022 0.0001 

Librero de Madera 

ubicado en la oficina 
del Departamento 

 

 

Elaboró: Aprobó: 
 

Mtra. Diana Arteaga Macías 
 

Mtra. Diana Arteaga Macías 
Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 



 
 
 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General de Asuntos Jurídicos e Igualdad de Género Área de procedencia: Dirección de lo Contencioso 

Nombre y cargo: Lic. Rafael Martínez Rosas, Director de lo Contencioso 
Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060, 

Tlalnepantla, Estado de México. 

Teléfono (s): (55) 5366 8200, Ext. 55107 Correo electrónico: rafaelmartinez.movilidad@gmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (AJeIG) Asuntos Jurídicos e Igualdad de Género 
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

10C 10C.4 Juicios Contenciosos Administrativos 1 3500 2011-2022 0.3500 Archivero metálico 

10C 10C.4 Juicios Contenciosos Administrativos 1 250 2017-2022 0.025 Archivero metálico 

10C 10C.4 Juicios Contenciosos Administrativos 1 120 2022 0.012 Archivero metálico 

10C 10C.5 Informes 1 45 2022 0.0045 Archivero metálico 

10C 10C.5 Informes 1 12 2022 0.0012 Archivero metálico 

10C 10C.1 Procesos Laborales, Administrativos, Fiscales 1 96 2022 0.0096 Archivero metálico 

10C 10C.1 Procesos Laborales, Administrativos, Fiscales 1 145 2022 0.0145 Archivero metálico 

10C 10C.2 Denuncias y Querellas 1 11 2022 0.011 Archivero metálico 

10C 10C.2 Denuncias y Querellas 1 13 2022 0.013 Archivero metálico 

10C 10C.2 Denuncias y Querellas 1 9 2022 0.0009 Archivero metálico 
 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
Lic. Laura Rascón Sepúlveda 

 
Lic. Rafael Martínez Rosas 

Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 
 
 
 

 

 

 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General de Asuntos Jurídicos e Igualdad de Género Área de procedencia: Departamento de Quejas y Denuncias  

Nombre y cargo: Mtra. Laura Elisa Perea Becerril, Jefa de Departamento 
Domicilio: Paseo Tollocan 307, Colonia Altamirano, C.P. 50130, Toluca, Estado de 
México. 

Teléfono (s): (55) 53 66 82 00 EXT. 55286                Correo electrónico: laurabecerril.movilidad@gmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (AJeIG) Asuntos Jurídicos e Igualdad de Género 
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total 

de 
exp. 

Total 
de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

9C 9C.1 Contiene información respecto a Siser Web 1 85 2022 0.0085 Archivero en el Depto. de Quejas Tollocan, Toluca. 

9C 9C.1 Contiene información respecto a Siser Web 1 14 2022 0.0014 Archivero en el Depto. de Quejas Tollocan, Toluca. 

9C 9C.1 Contiene información respecto a Siser Web 1 56 2022 0.0056 Archivero en el Depto. de Quejas Tollocan, Toluca. 

9C 9C.1 Contiene información respecto a Siser Web 1 209 2022 0.0209 Archivero en el Depto. de Quejas Tollocan, Toluca. 

9C 9C.1 Contiene información respecto a Siser Web 1 44 2022 0.0044 Archivero en el Depto. de Quejas Tollocan, Toluca. 

9C 9C.1 Contiene información respecto a Siser Web 1 21 2022 0.0021 Archivero en el Depto. de Quejas Tollocan, Toluca. 

9C 9C.1 Contiene información respecto a Siser Web 1 67 2022 0.0067 Archivero en el Depto. de Quejas Tollocan, Toluca. 

9C 9C.1 Contiene información respecto a Siser Web 1 9 2022 0.0009 Archivero en el Depto. de Quejas Tollocan, Toluca. 

9C 9C.1 Contiene información respecto a Siser Web 1 26 2022 0.0026 Archivero en el Depto. de Quejas Tollocan, Toluca. 

9C 9C.1 Contiene información respecto a Siser Web 1 14 2022 0.0014 Archivero ubicado en la Dir. Gral. Ajeig, Tlalnepantla. 

9C 9C.1 Contiene información respecto a Siser Web 1 15 2022 0.0015 Archivero ubicado en la Dir. Gral. Ajeig, Tlalnepantla. 

9C 9C.1 Contiene información respecto a Siser Web 1 45 2022 0.0045 Archivero ubicado en la Dir. Gral. Ajeig, Tlalnepantla. 

9C 9C.4 Contiene información respecto a Siser Web 1 37 2022 0.0037 Archivero ubicado en la Dir. Gral. Ajeig, Tlalnepantla. 

9C 9C.4 Contiene información respecto a Siser Web 1 83 2022 0.0083 Archivero ubicado en la Dir. Gral. Ajeig, Tlalnepantla. 

9C 9C.4 Contiene información respecto a Siser Web 1 38 2022 0.0038 Archivero ubicado en la Dir. Gral. Ajeig, Tlalnepantla. 

9C 9C.4 Contiene información respecto a Siser Web 1 14 2022 0.0014 Archivero ubicado en la Dir. Gral. Ajeig, Tlalnepantla. 
 

 

 

Elaboró: Aprobó: 
  

Mtra. Laura Elisa Perea Becerril  
Responsable del archivo de trámite 

 

Mtra. Laura Elisa Perea Becerril  
Titular de la unidad administrativa 

 



 
 
 

  
 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General de Asuntos Jurídicos e Igualdad de Género Área de procedencia: Departamento de Asuntos Penales 

Nombre y cargo: Lic. Mario Díaz Sánchez, Jefe de Departamento 
Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060, 
Tlalnepantla, Estado de México. 

Teléfono (s): (5)5 53 66 82 00 EXT: 55100 Correo electrónico: mariodiaz.movilidad@gmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (AJeIG) Asuntos Jurídicos e Igualdad de Género 
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

 
13C 

 

 
13C.1 

 

 
Prestación ilícita del servicio público de transporte 

 

 
1 
 

 
6 
 

 
2022 

 

 
0.0006 

 

Archivo de la 
Dirección General 

 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
Lic. Mario Díaz Sánchez 

 
Lic. Mario Díaz Sánchez 

Responsable del archivo de trámite 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Titular de la unidad administrativa 

 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General de Asuntos Jurídicos e Igualdad de Género  Área de procedencia: Dirección de Asuntos Jurídicos  

Nombre y cargo: Lic. Jorge Eduardo Carbajal Salinas, Director de Asuntos Jurídicos  
Domicilio: Paseo General Vicente Guerrero, No. 485, Colonia Morelos, Primera 
Sección, Toluca, México. 

Teléfono (s): 722 2264700 ext. 1109 Correo electrónico: dircons.secom@edomex.gob.mx 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (AJeIG) Asuntos Jurídicos e Igualdad de Género  
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

-- -- Contiene documentos Normateca Interna de la Secretaría de Movilidad 1 16 2022 0.0016 Archivero de madera 

-- -- 
Contiene documentos oficios de Transparencia y Acceso a la Información 

Pública del Estado de México y Municipios 
1 

 
43 

 

2022 0.0043 Archivero de madera 

-- -- Contiene reportes de resguardo del vehículo oficial 1 22 2022 0.0022 Archivero de madera 

-- -- 
Contiene documentos reportes de bitácora y comprobación de 

combustible del vehículo oficial 
1 67 2022 0.0067 Archivero de madera 

-- -- Contiene documentos Quinto Informe de Gobierno 1 133 2022 0.0133 Archivero de madera 

-- -- Contiene documentos oficios internos de la Secretaría de Movilidad. 1 33 2022 0.0033 Archivero de madera 

-- -- Contiene documentos copias de conocimiento 1 06 2022 0.0006 Archivero de madera 

-- -- 

 

Contiene documentos convenio 
 

1 19 2022 0.0019 Archivero de madera 

-- -- 
Contiene documentos acuses de oficios firmados por el Director de 

Asuntos Jurídicos 
1 66 2022 0.0066 Archivero de madera 

 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
Lic. Paulo Cesar López Millán 

 
Lic. Jorge Eduardo Carbajal Salinas  

Responsable de archivo de trámite Titular de la unidad administrativa  

 



 
 
 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General de Asuntos Jurídicos e Igualdad de Género Área de procedencia: Departamento de Asuntos Fiscales y Administrativos 

Nombre y cargo: Mtro. Jonathan Martín López Ruíz, Jefe de Departamento  
Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060, 

Tlalnepantla, Estado de México. 

Teléfono (s): (55) 5366 8200, Ext. 55103 Correo electrónico: jonathanlopezruiz.movilidad@gmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (AJeIG) Asuntos Jurídicos e Igualdad de Género 
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

12C 12C.1 
Contestación de Demandas en Materia Contencioso, Administrativas, 

Fiscal 
1 3500 2011-2022 0.35 Archivero metálico 

12C 12C.1 
Contestación de Demandas en Materia Contencioso, Administrativas, 

Fiscal 
1 250 

 
2017-2022 

 

 
0.025 

 

Archivero metálico 

12C 12C.1 
Contestación de Demandas en Materia Contencioso, Administrativas, 

Fiscal 
1 120 2022 0.012 Archivero metálico 

12C 12C.2 Procedimientos Administrativos 1 210 2022 0.021 Archivero metálico 

12C 12C.2 Procedimientos Administrativos 1 153 2022 0.0125 Archivero metálico 

12C 12C.2 Procedimientos Administrativos 1 96 2022 0.0096 Archivero metálico 

12C 12C.2 Procedimientos Administrativos 1 145 2022 0.0145 Archivero metálico 

12C 12C.4 Juicios Administrativos y Fiscales 1 102 2022 0.0102 Archivero metálico 

12C 12C.4 Juicios Administrativos y Fiscales 1 86 2022 0.0086 Archivero metálico 

12C 12C.4 Juicios Administrativos y Fiscales 1 78 2022 0.0078 Archivero metálico 
 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
Lic. Jonathan Martín López Ruíz 

 
Lic. Jonathan Martín López Ruíz 

Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 
 

 



 
 
 

 

 

 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General de Asuntos Jurídicos e Igualdad de Género  Área de procedencia: Dirección de Procesos Jurisdiccionales en Materia Federal  

Nombre y cargo: Lic. Lizeth Quiroz Muñoz, Directora de Procesos Jurisdiccionales en 
Materia Federal 

Domicilio: Paseo General Vicente Guerrero, No. 485, Colonia Morelos, Primera 
Sección, Toluca, México. 

Teléfono (s): (722) 2 26 47 00 ext. 1408 Correo electrónico: jurídico.semovi@gmail.com  

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (AJeIG) Asuntos Jurídicos e Igualdad de Género 
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

14C 14C.1 Contiene información referente a procesos jurisdiccionales 

 

37 
 

 

1584 
 

 

2008-2022 
 

 

0.1584 
 

Archiveros de 

madera en la oficina 
de la Dirección 

10.C 

 

10C.1 
 

Contiene información referente a procesos jurisdiccionales 

 

18 
 

 

4046 
 

 

2006-2022 
 

 

0.4046 
 

Archiveros de 

madera en la oficina 
de la Dirección 

10C 10C.4 Contiene información referente a procesos jurisdiccionales 61 9541 
2014-2022 

 
0.9541 

 

Archiveros de 
madera en la oficina 

de la Dirección 

 
11C 

 
11C.2 

Contiene información referente a procesos jurisdiccionales 9 5138 2015-2022 0.5138 
Archiveros de 

madera en la oficina 
de la Dirección 

10.C 10C.1 Contiene información referente a procesos jurisdiccionales 6 1842 2015-2019 0.1842 
Archiveros de 

madera en la oficina 
de la Dirección 

 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
Lic. Mirelle Baume Cruz 

 
Lic. Lizeth Quiroz Muñoz 

Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General de Asuntos Jurídicos e Igualdad de Género Área de procedencia: Subdirección de Amparos 

Nombre y cargo: Mtro. Gabriel Alejandro García Calderón, Subdirector de Amparos 
Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060, 

Tlalnepantla, Estado de México. 

Teléfono (s): 55-53-66-82-00, Ext. 55287 Correo electrónico: subdirecciondeamparos.movilidad@gmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (AJeIG) Asuntos Jurídicos e Igualdad de Género  
 

        

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

14C 14C.1 Juicios de Amparo  539 88,911 2015-2022 8.8911 

Estante metálico 
ubicado en el 
Archivo de la  

Dirección General 
 

14C 14C.2 Promociones, informes y pruebas - - 2022 - 

 
Estante metálico 

ubicado en el 
Archivo de la 

Dirección General 
 

14C 14C.3 Sentencias ejecutorias - - 2022 - 

 
Estante metálico 

ubicado en el 
Archivo de la 

Dirección General 
 

 

 

 

 

Elaboró: Aprobó: 
  

Lic. Anahí CVázquez Mtro. Gabriel Alejandro García Calderón 
Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General del Registro Estatal de Transporte Público Área de procedencia: Dirección General del Registro Estatal de Transporte Público 

Nombre y cargo: Lic. Ramón Rodrigo Padilla Hanessian, Director General del Registro 
Estatal de Transporte Público 

Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060, 
Tlalnepantla, Estado de México. 

Teléfono (s): (55)53668200 Extensión 55133 Correo electrónico: rodrigopadilla.movilidad@gmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: -- 
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

 
-- 

 

-- 
 

Documentos de apoyo administrativo 

 

01 72 2022 0.0072 

Oficina adjunta a la 
Dirección General 

del Registro Estatal 

de Transporte 
Público 

 

 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
Lic. Norma Patricia González Hernández 

 
Lic. Ramón Rodrigo Padilla Hanessian 

Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General del Registro Estatal de Transporte Público  Área de procedencia: Dirección del Registro de Licencias y Operadores 

Nombre y cargo: Mtro. Ricardo Cabrera Correa, Director del Registro de Licencias y 
Operadores  

Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060, 
Tlalnepantla, Estado de México. 

Teléfono (s): 5553668200 Ext. 55295 y 55139 Correo electrónico: ricardocabrera.movilidad@gmail.com  

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad  Subfondo: (RETP) Registro Estatal del Transporte Público  
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

 

3S 

 

3S.4 

 
Búsquedas, Denuncias, Constancias de Licencias de Conducir, 

Devoluciones, Exenciones Toxicológicas, Suspensiones, Cancelaciones, 

Desbloqueos de Licencias, Expedientes, Inventarios, Agendas 
Toxicológicas y Oficios para la Coordinación Administrativa 

 

 

10 

 

4002 

 

2022 

 

0.4002 

 
Archivero de metal 

ubicado en la 

bodega de la 
Dirección de 

Licencias 

 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
Mtro. Ricardo Cabrera Correa  

 
Ricardo Cabrera Correa 

Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 



Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa:  Dirección General del Registro Estatal de Transporte Público Área de procedencia: Dirección del Registro Estatal de Transporte Público 

Nombre y cargo: Lic. Enrique Zair Rodríguez Bernal, Director del Registro Estatal de 
Transporte Público 

Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060, 
Tlalnepantla, Estado de México. 

Teléfono (s): (5)553668200 EXT.55137 Correo electrónico: zairrodriguez.movilidad@gmail.com 

Fondo:  -- Subfondo: ---  
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

-- -- Seguimiento a los oficios recibidos 1 79 2022 0.0079 Oficina de registro 
 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
 

C. Lourdes del Pilar Alemán Martínez 

 
 

Lic. Enrique Zair Rodríguez Bernal 
Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 

 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General del Registro Estatal de Transporte Público  Área de procedencia: Subdirección de Concesiones y Permisos 

Nombre y cargo: C. David Balderas Romero, Subdirector de Concesiones y Permisos 
Domicilio:  Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060, 
Tlalnepantla, Estado de México. 

Teléfono (s): (5) 5553668200 Ext. 55145 y 55137 Correo electrónico: davidbalderas.movilidad@gmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (RETP) Registro Estatal del Transporte Público  
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

 
6S 

 

 

 
6S.1 

 

 

 
Minutario y Oficios 2022 

 

 

 
1 
 

 

 
143 

 

 

 
2022 

 

 

 
0.0143 

 

 

Archivero en las 
instalaciones de la 

Dirección del 

Registro Estatal de 
Transporte Público 

 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
C. Rosa Elena Valencia Pacheco 

 
C. David Balderas Romero 

Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 

 

 

 

 

 

  



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General del Registro Estatal de Transporte Público Área de procedencia: Departamento de Permisos y Depósitos 

Nombre y cargo: Lic. Norma Patricia González Hernández, Jefa de Departamento  
Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060, 
Tlalnepantla, Estado de México. 

Teléfono (s): (5) 5553668200 Ext. 55145 y 55137 Correo electrónico: patriciagonzalez.movilidad@gmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (RETP) Registro Estatal del Transporte Público 
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

 
7S 

 

 
7S.2 

 

 
Documentos de apoyo administrativo 

 

 
1 

 

 
1 

 

 
2022 

 

 
0.0001 

 

Archivero en las 
instalaciones de la 

Dirección del 

Registro Estatal de 
Transporte Público 

 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
Lic. Norma Patricia González Hernández 

 
Lic. Norma Patricia González Hernández 

Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General del Registro Estatal de Transporte Público  Área de procedencia: Departamento de Concesiones y Autorizaciones 

Nombre y cargo: Lic. Mayra López Fuentes, Jefa de Departamento  
Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060, 
Tlalnepantla, Estado de México. 

Teléfono (s): (5) 5553668200 Ext. 55145 y 55137 Correo electrónico: mayralopez.movilidad@gmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (RETP) Registro Estatal del Transporte Público 
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

 
-- 

 

 
-- 

 

 
Documentos de apoyo administrativo 

 

 
1 

 

 
1 

 

 
2022 

 

 
0.0001 

 

Archivero en las 
instalaciones de la 

Dirección del 

Registro Estatal de 
Transporte Público 

 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
Lic. Mayra López Fuentes 

 
Lic. Mayra López Fuentes 

Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 

 

 

 



 
 
 

  
 

  Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General del Registro Estatal de Transporte Público Área de procedencia: Subdirección de Registro y Control 

Nombre y cargo: Lic. Adriana Salinas Cruz, Subdirectora de Registro y Control 
Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060, 
Tlalnepantla, Estado de México. 

Teléfono (s): 53 66 82 00 EXT. 55133 Correo electrónico: adrianasalinas.movilidad@gmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (RETP) Registro Estatal del Transporte Público  
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

9S -- Documentos de apoyo administrativo 1 60 2022 0.006 
Oficina adjunta a 

la Subdirección de 
Registro y Control 

 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
Lic. Fernando Buenrostro Rodríguez 

 
Lic. Adriana Salinas Cruz  

Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 



Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General del Registro Estatal de Transporte Público Área de procedencia: Departamento de Multas y Sanciones 

Nombre y cargo: Lic. Julio César Santiago Santiago 
Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060, 
Tlalnepantla, Estado de México. 

Teléfono (s): (5)553668200 EXT.55137 Correo electrónico: nancyperez.movilidad@gimail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (RETP) Registro Estatal del Transporte Público 
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

-- -- 
Posibles transferencias según acuerdo de fecha veinticinco de abril y 13 

de agosto de dos mil diecinueve, según Gaceta del Gobierno 
2775 1770 2022 0.177 Oficina de Registro 

 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
 

Lic. Nancy Pérez Zaragoza 

 
 

Lic. Julio César Santiago Santiago 
Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 
 
 
 

 

 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Subsecretaría de Movilidad Área de procedencia: Subsecretaría de Movilidad 

Nombre y cargo: Mtro. Carlos Preza Millán, Subsecretario de Movilidad 
Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060, Tlalnepantla, 
Estado de México. 

Teléfono (s): 5553668200 ext. 55177 Correo electrónico: prezamillanc.movilidad@gmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaría de Movilidad  
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

-- -- Asuntos Metropolitanos 1 30 2022 .003 
Oficialía de Partes 
de la Subsecretaría 

-- -- Asuntos Penales del Gobierno de la Ciudad de México 
 

1 

 
2 

 

2022 .0002 
Oficialía de Partes 

de la Subsecretaría 

-- -- COCODI 1 2 2022 .0002 
Oficialía de Partes 
de la Subsecretaría 

-- -- Coordinación de Informática 1 30 2022 .003 
Oficialía de Partes 
de la Subsecretaría 

-- -- Coordinación de Vinculación 1 45 2022 .0045 
Oficialía de Partes 

de la Subsecretaría 

-- -- Coordinación de Control Técnico 1 25 2022 .0025 
Oficialía de Partes 
de la Subsecretaría 

-- -- Coordinación Administrativa 1 20 2022 .0020 
Oficialía de Partes 
de la Subsecretaría 

-- -- Subdirección de Capital Humano 1 86 2022 .0086 
Oficialía de Partes 

de la Subsecretaría 

-- -- Formato de Vacaciones e Incidencias 1 11 2022 .0011 
Oficialía de Partes 
de la Subsecretaría 

 

 

 

Elaboró: Aprobó: 
 

Lic. Mónica Yazmín Arévalo Ortiz 
 

Mtro. Carlos Preza Millán  
Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Subsecretaría de Movilidad Área de procedencia: Subsecretaría de Movilidad 

Nombre y cargo: Mtro. Carlos Preza Millán, Subsecretario de Movilidad 
Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060, Tlalnepantla, 
Estado de México. 

Teléfono (s): 5553668200 ext. 55177 Correo electrónico: prezamillanc.movilidad@gmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaría de Movilidad  
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

-- -- Asuntos Metropolitanos 1 30 2022 .003 
Oficialía de Partes 
de la Subsecretaría 

-- -- Asuntos Penales del Gobierno de la Ciudad de México 
 

1 

 

2 
 

2022 .0002 
Oficialía de Partes 

de la Subsecretaría 

-- -- COCODI 1 2 2022 .0002 
Oficialía de Partes 

de la Subsecretaría 

-- -- Coordinación de Informática 1 30 2022 .003 
Oficialía de Partes 
de la Subsecretaría 

-- -- Coordinación de Vinculación 1 45 2022 .0045 
Oficialía de Partes 
de la Subsecretaría 

-- -- Coordinación de Control Técnico 1 25 2022 .0025 
Oficialía de Partes 
de la Subsecretaría 

-- -- Coordinación Administrativa 1 20 2022 .0020 
Oficialía de Partes 

de la Subsecretaría 

-- -- Subdirección de Capital Humano 1 86 2022 .0086 
Oficialía de Partes 
de la Subsecretaría 

-- -- Formato de Vacaciones e Incidencias 1 11 2022 .0011 
Oficialía de Partes 
de la Subsecretaría 

 

 

 

Elaboró: Aprobó: 
 

Lic. Mónica Yazmín Arévalo Ortiz 
 

Mtro. Carlos Preza Millán  
Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Subsecretaría de Movilidad  Área de procedencia: Unidad de Servicios Metropolitanos 

Nombre y cargo: Lic. Ángel Joshua Escobar Morales, Director de la Unidad de Servicios 

Metropolitanos 

Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060, 

Tlalnepantla, Estado de México. 

Teléfono (s): 55 53668200 ext. 55196 Correo electrónico: ajoshuaescobarm@gmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaría de Movilidad 
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

 

11S 
 

 

-- 
 

 

Bitácora de Gasolina 
 

 

1 
 

 

25 
 

 

2022 
 

 

0.00025 
 

 

Archivo 
 

 

11S 
 

-- Comisión Estatal de Mejora Regulatoria 

 

1 
 

 

4 
 

 

2022 
 

 

0.0004 
 

 

Archivo 
 

 

11S 

 

-- Coordinación Administrativa 1 28 2022 0.0028 Archivo 

 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
C. Víctor Manuel Barrera Monroy 

 
Lic. Ángel Joshua Escobar Morales 

Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 



 
 
 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General de Movilidad Zona I Área de procedencia: Dirección General de Movilidad Zona I 

Nombre y cargo: C. Cristian Rodríguez Rodríguez, Director General  
Domicilio: Paseo Tollocan 307, Colonia Altamirano, C.P. 50130, Toluca, Estado de 

México. 

Teléfono (s): 722 2766070 Correo electrónico: dgmovilidadzona1@gmail.com  

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaría de Movilidad 
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

1C 1C.11 Capital Humano 1 47 2022 0.0047 
Oficinas de la 

Dirección General de 

Movilidad Zona I 

1C -- Recursos Materiales 1 19 2022 0.0019 

Oficinas de la 

Dirección General de 
Movilidad Zona I 

12S -- Oficios Girados por Dirección General Zona I 2 397 2022 0.0397 

Oficinas de la 

Dirección General de 
Movilidad Zona I 

12S -- Acuse de Inventario 3 470 2022 0.0470 

Oficinas de la 

Dirección General de 
Movilidad Zona I 

10S 10S.1 Acuse de Liberaciones 4 351 2022 0.0351 

Oficinas de la 

Dirección General de 
Movilidad Zona I 

12S 12S.1 Acuse de Recibo Oficio de Comisión 1 16 2022 0.0016 
Oficinas de la 

Dirección General de 
Movilidad Zona I 

12S -- Informe para la Prevención Social de la Violencia 1 3 2022 0.0003 
Oficinas de la 

Dirección General de 
Movilidad Zona I 

12S 12S.1 Oficio de Comisión 1 129 2022 0.0129 
Oficinas de la 

Dirección General de 
Movilidad Zona I 

12S 12S.3 Oficios PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA) 1 52 2022 0.052 
Oficinas de la 

Dirección General de 
Movilidad Zona I 

-- -- INVEAMEX (Altas, Bajas y Cambios) 1 72 2022 0.0072 
Oficinas de la 

Dirección General de 
Movilidad Zona I 

 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
C. Yesenia Garduño Flores 

 
C. Cristian Rodríguez Rodríguez 

Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 



 
 
 

  
 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General de Movilidad Zona I Área de procedencia: Delegación Regional de Movilidad Atlacomulco  

Nombre y cargo: C. Ramón Altamirano Mancera, Delegado Regional de Movilidad 
Atlacomulco 

Domicilio: Torre Sofía, 3r piso, Av. Hidalgo, esquina Morelos, Colonia Centro, 
Atlacomulco, México 

Teléfono (s):  7121221080 Correo electrónico: ramonaltamirano.movilidad@gmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaría de Movilidad  
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

14S 14S.1 Concesiones 7740 50,310 2017-2022 5.031 

Estantería en la 

Delegación de 
Movilidad 

Atlacomulco 

14S 
 

14S.6 
 

Antorcha 4 639 2017-2022 
 

0.0639 

 

Estantería en la 
Delegación de 

Movilidad 

Atlacomulco 

14C 

 

14S.5 
 

Directorios 1 27 2017-2022 0.0027 

Estantería en la 
Delegación de 

Movilidad 
Atlacomulco 

01C 6C Gacetas 
2 
 

35 2017-2022 
 

0.0035 

Estantería en la 
Delegación de 

Movilidad 

Atlacomulco 

1C 1C.12 Requisiciones 5 350 2017-2022 0.035 

Estantería en la 
Delegación de 

Movilidad 

Atlacomulco 

 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

  
Lic. Virginia Cruz Olguín C. Ramón Altamirano Mancera 

Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General de Movilidad Zona I Área de procedencia: Subdelegación de Movilidad Atlacomulco 

Nombre y cargo: C. Noé Vite Careaga, Subdelegado de Movilidad Atlacomulco 
Domicilio: Av. Hidalgo Esq. Morelos Edif. Torres Sofia 3er piso Col. Centro 
Atlacomulco 

Teléfono (s): (5)712 12 2 10 80 Correo electrónico: smatlacomulcogem@gmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaría de Movilidad  
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

 
15S 

 
14S9 

 
Empresas 

 
1 244 2022 .0244 Archivero de metal 

 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
C. Martha Cárdenas González 

 
C. Noé Vite Careaga 

Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General de Movilidad Zona I Área de procedencia: Delegación Regional de Movilidad Valle de Bravo 

Nombre y cargo: Lic. José Antonio Díaz Gutiérrez, Delegado Regional   
Domicilio: Boulevard Juan Herrera y Piña s/n, Col. El Calvario, C.P. 51200, Valle de 
Bravo 

Teléfono (s): (5) 72626 27461, 72626 27463 Correo electrónico: delegación-valledebravo@live.com.mx 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaría de Movilidad  
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

14S 14S.1 

 

Minutario 
 

2 370 2022 0.037 Gaveta 1-Archivero 1-of. Subdelegación 

14S 14S.1 Informe POA 1 90 2022 0.009 Gaveta 1-Archivero 1-of. Subdelegación 

14S 14S.1 Oficios de Conocimiento 1 160 2022 0.016 Gaveta 1-Archivero 1-of. Subdelegación 

14S 14S.5 Liberación de Vehículo  1 48 2022 0.0048 Gaveta 3-archivero 1 Delegacion Regional 

14S 14S.5 Liberación de Vehículo  1 46 2022 0.0046 Gaveta 3-archivero 1 Delegacion Regional 

14S 14S.5 Liberación de Vehículo  1 49 2022 0.0049 Gaveta 3-archivero 1 Delegacion Regional 

14S 14S.5 Liberación de Vehículo  1 15 2022 0.0015 Gaveta 3-archivero 1 Delegacion Regional 

14S 14S.5 Liberación de Vehículo  1 48 2022 0.0048 Gaveta 3-archivero 1 Delegacion Regional 

14S 14S.5 Liberación de Vehículo  1 49 2022 0.0049 Gaveta 3-archivero 1 Delegacion Regional 

14S 14S.5 Liberación de Vehículo  1 53 2022 0.0053 Gaveta 3-archivero 1 Delegacion Regional 
 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
C. Silvia Garduño Tolentino 

 
Lic. José Antonio Díaz Gutiérrez 

Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 
  

 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General de Movilidad Zona I Área de procedencia: Subdelegación de Movilidad Valle de Bravo 

Nombre y cargo: Lic. Luis Gerardo Arzate Ramírez, Subdelegado de Movilidad  
Domicilio: Boulevard Juan Herrera y Piña s/n, Col. El Calvario, C.P. 51200, Valle de 
Bravo 

Teléfono (s): (5) 72626 27461, 72626 27463 Correo electrónico: (6) delegación-valledebravo@live.com.mx 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaría de Movilidad  
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

 

15S 

 

15S.2 

 

Minutario 

 

1 

 

10 

 

2022 

 

0.001 
Gaveta 3-Archivero 1- Subdelegación 

15S 15S.2 Oficios de comisión 1 55 2022 0.0055 Gaveta 3-Archivero 1- Subdelegación 
 

 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
Lic. Luis Gerardo Arzate Ramírez 

 
Lic. Luis Gerardo Arzate Ramírez 

Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General de Movilidad Zona I Área de procedencia: Delegación Regional de Movilidad Tejupilco 

Nombre y cargo: C. Rafael Espartaco Macías Alcalá, Delegado Regional Domicilio: Av. 27 de septiembre S/N, Colonia Juárez, Tejupilco, México 

Teléfono (s): 7242670604 y 7242675443 Correo electrónico: delegaciontejupilco.movilidad@gmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaría de Movilidad  
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

14S -- Bitácora de Gasolina 1 15 2022 0.0015 
Archivero de 

madera 

14S -- Delegación 
 
1 

14 2022 0.0014 
Archivero de 

madera 

14S -- Dirección General de Movilidad Zona I 1 100 2022 0.0100 
Archivero de 

madera 

14S -- Coordinación Administrativa 1 166 2022 0.0166 
Archivero de 

madera 

14S -- Órgano de Control 1 5 2022 0.0005 
Archivero de 

madera 

14S -- Invitaciones 1 10 2022 0.0010 
Archivero de 

madera 

14S -- Control de material de limpieza 1 7 2022 0.0007 
Archivero de 

madera 

14S -- Vehículo oficial Tiida NYH9684 1 24 2022 0.0024 
Archivero de 

madera 

14S -- Ministerio Publico 1 2 2022 0.0002 
Archivero de 

madera 
 

 

 

Elaboró: Aprobó: 
 

C. Dalila De Nova Sánchez 
 

C. Rafael Espartaco Macías Alcalá  
Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa:  Dirección General de Movilidad Área de procedencia: Delegación Regional de Movilidad Ixtapan de la Sal 

Nombre y cargo: Lic. Juan Carlos Jiménez Castillo, Delegado Regional 
Domicilio:  Boulevard Turístico Ixtapan de la Sal- Tonatico, km.4.5, Col. El Salitre, 
Ixtapan de la Sal, Estado de México. 

Teléfono (s): 7211411687, 7211411684, 7227009128 Correo electrónico: delixtapan2010@yahoo.com.mx 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaría de Movilidad  
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

14S 14S.1 Dirección General de Movilidad de su Adscripción Territorial 73 8070 2019-2022 0.807 
Archivero área de 

recepción 

14S 14S.2 Concesiones, Permisos, Autorizaciones y Control Vehicular 1 10 2019-2022 0.001 
Archivero área de 

recepción 

14S 14S.5 Procedimientos Administrativos 65 2865 2019-2022 0.2865 
Archivero área de 

recepción 

14S 14S.6 Dirección General de Asuntos Jurídicos e Igualdad de Género 2 11 2019-2022 0.0011 
Archivero área de 

recepción 

14S 14S.7 Dirección General de Movilidad 6 704 2019-2022 
0.0704 

 
Archivero área de 

recepción 

14S 14S.9 Empresas 6 910 2019-2022 0.091 
Archivero área de 

recepción 

 

Elaboró: Aprobó: 
 

C. María Guadalupe Trujillo Higuera 
 

Lic. Juan Carlos Jiménez Castillo 
Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 
 

 



 
 
 

  
 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General de Movilidad Zona I   Área de procedencia: Subdelegación de Movilidad Ixtapan de la Sal  

Nombre y cargo: Lic. Christian Vargas Salinas, Subdelegado de Movilidad  
Domicilio: Boulevard Turístico Ixtapan-Tonatico, km 4.5, Col. El Salitre Ixtapan de 
la Sal 

Teléfono (s): (721) 1411684, 1411687 Correo electrónico: delixtapan2010@yahoo.com.mx 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaría de Movilidad  
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

 
 

15S 

 
 

 
15S.3 

 

 
 

Dirección General de Movilidad de su Adscripción Territorial 

 
 

13 444 2019-2022 0.044 
Archivero de 

madera, Recepción 

del área 

 

Elaboró: Aprobó: 
 

C. Esmeralda Juana Cruz López 
 

Lic. Christian Vargas Salinas 
Responsable del archivo de trámite Subdelegado de Movilidad Ixtapan de la Sal 

  

  

 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General de Movilidad Zona II Área de procedencia: Delegación Regional de Movilidad Naucalpan 

Nombre y cargo: Lic. Amner José Luis Bustos Sánchez, Delegado Regional  Domicilio: Paseo de los Mexicas 1, letra L Santa Cruz, Naucalpan  

Teléfono: 5553717737 Correo electrónico: delegación.naucalpan@hotmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaría de Movilidad  
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

14S 14S.9 Empresas Transportes Águilas de Naucalpan 1 981 2006 -2014 0.0981 área de archivo 

14S 14S.9 Empresas Autotransportes Águilas de Naucalpan y Anexas SA CV ETM 1 1285 1995 – 2004 0.1285 área de archivo 

14S 14S.9 Empresas Autotransportes Águilas de Naucalpan y Anexas SA CV MAV 1 1707 1995 – 2004 0.1707 área de archivo 

14S 14S.9 Empresas Transportes San Esteban Naucalpan 1 1126 1995 – 2013 0.1126 área de archivo 

14S 14S.9 Empresas Alianza de Transportistas Emiliano Zapata SA CV 1 1340 1991 – 2022 0.1348 área de archivo 

14S 14S.9 Empresas Autobuses Circuito Hospitales Tlalnepantla y Anexas SA CV 1 467 2008 – 2012 0.0840 área de archivo 

14S 14S.9 Empresas Asociación de Transporte Metropolitano SA CV 1 797 1998 – 2014 0.0797 área de archivo 

14S 14S.9 Empresas Autobuses Urbanos del Valle de Naucalpan SA CV 1 607 1991 – 1999 0.0607 área de archivo 

14S 14S.9 Empresas Autobuses Urbanos del Valle de Naucalpan SA CV 1 1923 2000 – 2022 0.1923 área de archivo 

  Empresas AUVANASA 1 3208 2000 - 2022 0.3208 área de archivo 

 

Elaboró: Aprobó: 
 

Lic.. Rogelio Ayala Castillo 

 

Lic. Amner José Luis Bustos Sánchez 

Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 



 
 
 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General de Movilidad Zona II Área de procedencia: Subdelegación de Movilidad Naucalpan 

Nombre y cargo: Lic. Nazareth Carla García Osorio, Subdelegada de Movilidad  Domicilio: Calle Oro 36 El tesoro, Tultitlan, Estado de México 

Teléfono: 5553717737 Correo electrónico: delegacion.naucalpan@hotmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaría de Movilidad  
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

 
15S 

 

 
15S.3 

 

 
Dirección General de Movilidad Zona II (accidentes) 

 

 
1 

 

 
29 

 

 
2022 

 

 
3 

 

Anaquel oficina 

subdelegado 

15S 15S.3 Dirección General de Movilidad Zona II (Órgano de Control Interno) 1 4 2022 1 
Anaquel oficina 
subdelegado 

15S 15S Coordinación Administrativa 1 9 2022 1 
Anaquel oficina 

subdelegado 

15S 15S Inventarios Entregados a Liberaciones 1 36 2022 5 
Anaquel oficina 
subdelegado 

15S 15S.02 Visitas de Inspección Verificación 1 93 2022 7 
Anaquel oficina 

subdelegado 

15S 15S.4 Delegación Regional de Movilidad Naucalpan 1 5 2022 1 
Anaquel oficina 
subdelegado 

15S 15S Secretaria de Seguridad del Estado de México 
 
1 

44 2022 3 
Anaquel oficina 
subdelegado 

 

Elaboró: Aprobó: 
 

C. Eva Martínez Ortega 
 

Lic. Nazareth Carla García Osorio 
Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General de Movilidad Zona II Área de procedencia: Delegación Regional de Cuautitlán Izcalli 

Nombre y cargo:  Lic. Hugo Binaghi Cruz, Delegado Regional Domicilio: Varsovia No. 5, Col. Centro Urbano, C.P. 54740, Cuautitlán Izcalli 

Teléfono (s): 5558688197 Y 5558723552  Correo electrónico: deltranscuautilan@hotmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaría de Movilidad  
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

-- -- Dirección General de Movilidad Zona II 11 695 2022 0.0695 
Archiveros de 
madera y un 

metálico 

  
 

Elaboró: 
 

Aprobó: 
 

C. Irma de la Rosa Moreno 
 

Mtro. Hugo Binaghi Cruz 
Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 

 

  



 
 
 

  
 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa:  Dirección General de Movilidad Zona II Área de procedencia: Subdelegación Regional de Movilidad Cuautitlán Izcalli 

Nombre y cargo:  C. Víctor Manuel Soriano Alatorre, Subdelegado de Movilidad 
Domicilio: Calle Varsovia, #5 1er. Piso, Col. Centro Urbano, C.P. 54750 Cuautitlán 
Izcalli, Estado de México. 

Teléfono (s):   5558688197 y 5558723552 Correo electrónico: deltranscuautitlan@hotmail.com    

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaría de Movilidad  
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

-- -- 
 

Asignación de función del archivo Subdelegación 
 

 
01 
 

 
08 

 

 
2022 

 

 
0.0008 

 

Archivero de 
madera 

-- -- Oficios de Comisión 2022 01 102 2022 0.0102 
Archivero de 

madera 

-- 
-- 
 

Papeles Varios del Subdelegado 2022 01 31 2022 0.0031 
Archivero de 

madera 

 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
C. Alicia González Gutiérrez 

 
C. Víctor Manuel Soriano Alatorre  

Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección Regional de Movilidad Zona III Área de procedencia: Delegación Regional de Movilidad Texcoco 

Nombre y cargo: Mtro. Michel Eduardo Esquivel López, Delegado Regional 
Domicilio: Calle Avenida Chapingo, Número Exterior 1999, Colonia Cooperativo, 
C.P. 56230, Municipio de Texcoco. 

Teléfono (s): 5959557474 Correo electrónico: delegación.texcoco@hotmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaría de Movilidad  
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

14S 14S.4 Dirección General del Registro Estatal de Transporte Público 3 85 2022 0.0085 Archivero de madera 

 

14S 
 

 

14S.5 
 

Procedimientos Administrativos 1 8 2022 0.0008 Archivero de madera 

14S 14S.6 Dirección General de Asuntos Jurídicos e Igualdad de Género 8 467 2022 0.0467 Archivero de madera 

 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
C. Aidé Mendieta Jiménez  

 
Mtro. Michel Eduardo Esquivel Lopez 

Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección de Movilidad Zona III Área de procedencia: Subdelegación de Movilidad Texcoco 

Nombre y cargo: Lic. Roberto Carlos Rodríguez Barrera, Subdelegado de Movilidad 
Domicilio: Calle Avenida Chapingo, Número Exterior 1999, Colonia Cooperativo, 
C.P. 56230, Municipio de Texcoco. 

Teléfono (s): 5959557474 Correo electrónico: delegación.texcoco@hotmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaría de Movilidad  
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

15S 15S.6 Contiene documentos refrentes a los trámites administrativos 10 762 2020 - 2022 0.0762 
Archivero de madera 

en la oficina de la 
Subdelegación 

 

 Elaboró: Aprobó: 
 

C. Antonia Velázquez Rupit 
 

Lic. Roberto Carlos Rodríguez Barrera  
Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General de Movilidad Zona III Área de procedencia: Delegación Regional de Movilidad Ecatepec 

Nombre y cargo: C. José Luis Roa Sánchez Barrales, Delegado Regional  
Domicilio: Vía Morelos Mezquite, Santa Clara Coatitla, Ecatepec de Morelos, CP. 
55547 

Teléfono (s): 5540801319 Correo electrónico: delegacionecatepec@gmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaría de Movilidad  
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

 
13S 

 

 
13S.8 

 

 
Coordinación Administrativa 

 
1 

 
65 
 

 
2022 

 

 
0.00065 

 

Caja en el área de la 
Delegación 

13S 13S.8 Documentos de la Dirección 1 143 2022 0.0143 
Caja en el área de la 

Delegación 

13S 13S.8 Empresas 4 524 2022 0.0524 
Caja en el área de la 

Delegación 

13S 13S.8 Jurídico 2 279 2022 0.0279 
Caja en el área de la 

Delegación 

 

Elaboró: Aprobó: 
 

C. María Elena Martínez Santana 
 

C. José Luis Roa Sánchez Barrales 
Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General de Movilidad Zona III Área de procedencia: Subdelegación de Movilidad Ecatepec 

Nombre y cargo: C. Agustín Quesada Serrano, Subdelegado de Movilidad 
Domicilio: Vía Morelos Mezquite, Santa Clara Coatitla, Ecatepec de Morelos, CP. 
55547 

Teléfono (s): 5553826600 Correo electrónico: agustinquesada.movilidad@gmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaría de Movilidad  
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

14S 14S.8 Contiene documentación de trámites administrativos de la Delegación 3 3 2022 0.0003 
Caja de archivo en 
las oficinas de la 
Subdelegación 

 

Elaboró: Aprobó: 
 

C. Lucia Valdez Moreno 
 

C. Agustín Quesada Serrano 
Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 



 
 
 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General de Movilidad Zona IV Área de procedencia: Dirección General de Movilidad Zona IV 

Nombre y cargo: Lic. Eduardo López Sosa Montes de Oca, Director General de Movilidad 
Zona IV 

Domicilio: Avenida Cuauhtémoc Oriente número 29, Colonia Centro Chalco Estado 
de México. 

Teléfono (s): 55 59 73 45 46 Correo electrónico: direcciongmziv.movilidad@gmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaría de Movilidad  
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

12S 12S.9 Coordinación Administrativa 1 30 2022 0.003 
Archivero de madera 

ubicado en la 
Dirección 

12S 12S.9 Coordinación de Control Técnico e Interno 1 70 2022 0.007 
Archivero de madera 

ubicado en la 

Dirección 

 
12S 

 

 
12S.9 

 
Coordinación de Informática 1 20 2022 

 
0.002 

 

Archivero de madera 
ubicado en la 

Dirección 

12S 12S.6 Delegación Regional de Movilidad Chalco 3 600 
2022 

 
0.06 

Archivero de madera 

ubicado en la 
Dirección 

12S 12S.6 Delegación Regional de Movilidad Nezahualcóyotl 4 795 2022 0.0795 

Archivero de madera 

ubicado en la 
Dirección 

 
12S 

 

 
12S.9 

 

 
Dirección General de Asuntos Jurídicos e Igualdad de Género 

 

 
1 
 

 
100 

 

 
2022 

 

 
0.01 

 

Archivero de madera 
ubicado en la 

Dirección 

 
12S 

 

 
12S.9 

 
Subdirección de Servicios Generales 

 
2 
 

 
184 

 

 
2022 

 

 
0.0184 

 

Archivero de madera 
ubicado en la 

Dirección 

 
12S 

 

 
12S.9 

 
Subsecretaria de Movilidad 

 
2 
 

 
165 

 

 
2022 

 

 
0.0165 

 

Archivero de madera 
ubicado en la 

Dirección 

12S 
 

12S.9 
 

 
Unidad De Movilidad Urbana 

 
1 65 2022 

0.0065 
 

Archivero de madera 
ubicado en la 

Dirección 

12S 
 

12S.9 
 

Vehículos Oficiales 
1 
 

115 
 

 
2022 

 

0.0115 
 

Archivero de madera 
ubicado en la 

Dirección 
 

Elaboró: Aprobó: 
 

C. María del Carmen Uribe Mendoza 
 

Lic. Eduardo López Sosa Montes de Oca 
Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General de Movilidad  Zona IV  Área de procedencia: Delegación Regional de Movilidad Chalco 

Nombre y cargo: Lic. Erasmo Cardoso Huertos, Delegado Regional de Movilidad Chalco Domicilio: Av. Cuauhtémoc Ote # 29 Col. Centro Chalco, Estado de México 

Teléfono (s): (55)59 73-16-99 Correo electrónico: delegación_chalco@hotmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaría de Movilidad  
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

14S 14S.9 Frente Único de Concesionarios de Automóviles de Alquiler y Servicio 3 52 2020-2022 0.0052 
Anaqueles en cajas 
galleteras en planta 

baja 

14S 14S.9 
Ruta 32 Del Distrito De Chalo, S.A De C.V. 

 
3 33 2020-2022 

0.0033 

 

Anaqueles en cajas 
galleteras en planta 

baja 

14S 14S.9 
Colectivo Para Pasajeros Ruta 29 Grupo Independiente, S.A De C.V. 

 
3 175 2020-2022 

0.0175 

 

Anaqueles en cajas 

galleteras en planta 
baja 

14S 14S.9 
Transportes Chalco 36, S.A De C.V. 

 
3 30 2020-2022 

0.003 

 

Anaqueles en cajas 

galleteras en planta 
baja 

14S 14S.9 
Autotransportes Sacromontes De Amecameca, S.A De C.V. 

 
4 36 2020-2022 

0.0036 
 

Anaqueles en cajas 

galleteras en planta 
baja 

14S 14S.9 
Autotransportes De Pasajeros José Antonio Alzte, S.A De C.V. 

 
3 50 2020-2022 

0.005 
 

Anaqueles en cajas 

galleteras en planta 
baja 

14S 14S.9 
Autotransportes Ixtapaluca, S.A De C.V. 

 
3 52 2020-2022 

0.0052 
 

Anaqueles en cajas 

galleteras en planta 
baja 

14S 14S.9 Autotransportes Unidos 5 De Mayo, S.A De C.V. 3 53 2020-2022 
0.0053 

 

Anaqueles en cajas 
galleteras en planta 

baja 

14S 14S.9 
 

Sitios Unidos Y Rutas Del Distrito De Xico, S.A De C.V. 
 

3 439 2020-2022 
0.0439 

 

Anaqueles en cajas 
galleteras en planta 

baja 

 

Elaboró: Aprobó: 
 

Ma. Angela Esperanza Tecuapacho Juárez 
 

Lic. Erasmo Cardoso Huertos  
 

Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 
                                                                  



 
 
 

  
 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Dirección General de Movilidad Zona IV  Área de procedencia: Subdelegación de Movilidad Chalco 

Nombre y cargo: C. Alfredo Torres Díaz, Subdelegado de Movilidad  Domicilio: Av. Cuauhtémoc Ote # 29 col. Centro Chalco, Estado de México 

Teléfono (s): (55)59 73-16-99 Correo electrónico: delegación_chalco@hotmail.com 

Fondo: (SM) Secretaría de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaría de Movilidad  
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

15.S 
 

15S.9 
 

Contiene Visitas de Verificación e Inspección de Vehículos (Oficios de 
Comisión) 

3 
 

140 
 

2020-2022 
 

0.014 
 

Área destinada para 
el resguardo del 

archivo en trámite 
sobre anaqueles en 
cajas galleteras en 

planta baja 

 

15.S 
 
 

 

15S.0 
 
 

 

Contiene Actas Administrativas de Visitas de Inspección 
 
 

 

2 
 
 

 

119 
 
 

 

2021-2022 
 
 

 

0.0119 
 
 

Área destinada para 
el resguardo del 

archivo en trámite 
sobre anaqueles en 
cajas galleteras en 

planta baja 

15.S 
 
 

15S.0 
 
 

Contiene Oficios Recibidos de la Subdirección de Administración de 
Capital Humano 

 

1 
 
 

1 
 
 

2022-2022 
 
 

0.0001 
 
 

Área destinada para 

el resguardo del 
archivo en trámite 

sobre anaqueles en 
cajas galleteras en 

planta baja 

15.S 
 

15S.0 
 
 

Contiene Oficios Remitidos de la Delegación Regional de Movilidad 
Chalco 

1 15 2022-2022 0.0015 

Área destinada para 

el resguardo del 
archivo en trámite 

sobre anaqueles en 

cajas galleteras en 
planta baja 

 

Elaboró: Aprobó: 
 

C. Ma. Angela Esperanza Tecuapacho Juárez 
 

C. Alfredo Torres Díaz  
Responsable del archivo de trámite                                               Titular de la unidad administrativa 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Instituto del Transporte del Estado de México Área de procedencia: Subdirección de Planeación e Igualdad de Género 

Nombre y cargo: Lic. Pascual Segura Pasaflores, Subdirector de Planeación e Igualdad 
de Género 

Domicilio: Paseo Tollocan 307, Colonia Altamirano, C.P. 50130, Toluca, Estado de 
México. 

Teléfono (s): (55) 53 66 82 00   Ext. 55151 / 55309         Correo electrónico: pascualsegurap.movilidad@gmail.com 

Fondo: -- Subfondo:-- 
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

 

-- 

 

-- 

 

Contiene documentos recibidos dirigidos a la Subdirección de Planeación 
e Igualdad de Género 

 

1 

 

9 

 

2022 

 

0.0009 

 
Escritorio de 

madera, segundo 
cajón, carpeta 

“archivo” 

 
-- 

 
-- 

 
Contiene documentos recibidos con copia de conocimiento para la 

Subdirección de Planeación e Igualdad de Género 

 
1 

 
4 

 
2022 

 
0.0004 

 

Escritorio de 
madera, segundo 

cajón, carpeta 

“archivo” 

 

-- 

 

-- 

 

Contiene documentos de minutario signados por el titular de la 
Subdirección de Planeación e Igualdad de Género 

 

1 

 

2 

 

2022 

 

0.0002 

 
Escritorio de 

madera, segundo 
cajón, carpeta 

“archivo” 
 

Elaboró: Aprobó: 
 

Lic. Pascual Segura Pasaflores 
 

Lic. Pascual Segura Pasaflores  
Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Instituto del Transporte del Estado de México Área de procedencia: Subdirección de Normatividad y Capacitación 

Nombre y cargo: Lic. José Luis Garduño Miranda, Subdirector de Normatividad y 
Capacitación 

Domicilio: Paseo Tollocan 307, Colonia Altamirano, C.P. 50130, Toluca, Estado de 
México. 

Teléfono (s): (55) 53 66 82 00   Ext. 55151 / 55309         Correo electrónico: joseluisgardunom.movilidad@gmail.com 

Fondo: -- Subfondo: -- 
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

 

-- 

 

-- 

 

Contiene documentos recibidos dirigidos a la Subdirección de 
Normatividad y Capacitación 

 

1 

 

33 

 

2022 

 

0.0033 

 
Escritorio de 

madera, segundo 
cajón, carpeta 

“archivo” 

 
-- 

 
-- 

 
Contiene documentos recibidos con copia de conocimiento para la 

Subdirección de Normatividad y Capacitación 

 
1 

 
38 

 
2022 

 
0.0038 

 

Escritorio de 
madera, segundo 

cajón, carpeta 

“archivo” 

 

-- 

 

-- 

 

Contiene documentos de minutario signados por el titular de la 
Subdirección de Normatividad y Capacitación 

 

1 

 

36 

 

2022 

 

0.0036 

 
Escritorio de 

madera, segundo 
cajón, carpeta 

“archivo” 
 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
Lic. José Luis Garduño Miranda 

 
Lic. José Luis Garduño Miranda 

Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Instituto del Transporte del Estado de México Área de procedencia: Departamento de Normatividad 

Nombre y cargo: C. Juan Carlos Miller Moreno, Jefe del Departamento  
Domicilio: Paseo Tollocan 307, Colonia Altamirano, C.P. 50130, Toluca, Estado de 
México. 

Teléfono (s): (55) 53 66 82 00   Ext. 55151 / 55309         Correo electrónico: juancarlosmillerm.movilidad@gmail.com 

Fondo: -- Subfondo: -- 
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

 
-- 

 
-- 

 

Contiene documentos recibidos dirigidos al Departamento de 
Normatividad 

 
1 

 
26 

 
2022 

 
0.0026 

 
Escritorio de 

madera, segundo 
cajón, carpeta 

“archivo” 

 
-- 

 
-- 

 
Contiene documentos recibidos de copia de conocimiento para el 

Departamento de Normatividad 

 
1 

 
2 

 
2022 

 
0.0002 

 
Escritorio de 

madera, segundo 

cajón, carpeta 
“archivo” 

 
-- 

 
-- 

 
Contiene documentos de minutario signados por el titular del 

Departamento de Normatividad 

 
1 

 
8 

 
2022 

 
0.0008 

 

Escritorio de 
madera, segundo 

cajón, carpeta 
“archivo” 

 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
C. Juan Carlos Miller Moreno 

 
C. Juan Carlos Miller Moreno  

Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Instituto del Transporte del Estado de México Área de procedencia: Departamento de Capacitación 

Nombre y cargo: Lic. Martha Alejandra Cabrera Martínez, Jefa del Departamento  
Domicilio: Paseo Tollocan 307, Colonia Altamirano, C.P. 50130, Toluca, Estado de 
México. 

Teléfono (s): (55) 53 66 82 00   Ext. 55151 / 55309         Correo electrónico: marthacabrera.movilidad@gmail.com 

Fondo: -- Subfondo: -- 
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

 

-- 

 

-- 

 

Contiene documentos recibidos dirigidos al Departamento de 
Capacitación 

 

1 

 

18 

 

2022 

 

0.0018 

 
Escritorio de 

madera, segundo 
cajón, carpeta 

“archivo” 

 
-- 

 
-- 

 
Contiene documentos recibidos con copia de conocimiento para el 

Departamento de Capacitación 

 
1 

 
10 

 
2022 

 
0.0010 

 

Escritorio de 
madera, segundo 

cajón, carpeta 

“archivo” 

 
-- 

 
-- 

 
Contiene documentos de minutario signados por la  titular del 

Departamento de Capacitación 

 
1 

 
33 

 
2022 

 
0.0033 

 
Escritorio de 

madera, segundo 

cajón, carpeta 
“archivo” 

 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
Lic. Martha Alejandra Cabrera Martínez 

 
Lic. Martha Alejandra Cabrera Martínez  

Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 



 
 
 

 

 

Guía de Archivo Documental de la Secretaría de Movilidad 
 

Unidad administrativa: Instituto del Transporte del Estado de México Área de procedencia: Subdirección de Tarifas 

Nombre y cargo: Mtro. Miguel Ángel Cerbón Navarrete, Subdirector de Tarifas 
Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060, 
Tlalnepantla, Estado de México. 

Teléfono (s): 55 53 66 82 00, Ext. 55151 Correo electrónico: miguelcerbon.movilidad@gmail.com, 

Fondo: -- Subfondo: -- 
 

Sección Serie Descripción de la serie 
Total de 

exp. 
Total de 

docs. 
Periodo M.I. Ubicación física 

 
-- 

 
-- 

 
Archivo en trámite de la Subdirección de Tarifas 

 

 
17 

 
17 

 
2021-2022 

 
0.0017 

 
ITEM Tlalnepantla 

 

 
Elaboró: 

 
Aprobó: 

 
Mtro. Miguel Ángel Cerbón Navarrete 

 
Mtro. Miguel Ángel Cerbón Navarrete 

Responsable del archivo de trámite Titular de la unidad administrativa 

 



  

  
Hermenegildo Galeana No. 205 Sur, Centro, Toluca Estado de México C.P. 50000 
Tels. 55 53 66 82 00 Ext. 55370. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La presente “Guía de Archivo Documental” se configura dando cumplimiento a lo 

establecido por el artículo 14 de la Ley General de Archivos y de la Ley de Archivos y 

Administración de Documentos.  

Conviene enfatizar que esta Dependencia se encuentra actualizando su Cuadro General 

de Clasificación Archivística, por tal motivo, en diversos registros los datos de Fondo, 

Subfondo, Sección y Serie se encuentran sin información. No obstante, tal como lo 

establece el artículo Décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y 

Conservación de Archivos, este instrumento archivístico cumple con los datos mínimos 

requeridos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


