B conerone ED OA\EX

€. ESTADO DE MEXICO

EEEEEEEEEEEEEEEE , RESULTADOS FUERTES.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
DE LA
SECRETARIA DE MOVILIDAD

2022



GOBIERNO DEL E D OA\ E.-x,

ESTADO DE MéXlCO DECISIONES FIRMER, AESULTADOS R

PRESENTACION

Los archivos representan la concentracion de decisiones, actuaciones y memorias, por lo
que constituyen un factor importante en la eficacia y eficiencia de la administracién publica,
la transparencia, el acceso a la informacion publica y la rendicion de cuentas. Por ello, es
indispensable contar con archivos debidamente organizados, clasificados, administrados y
conservados.

De igual modo, los archivos son una fiel fuente de informacién y son un elemento esencial
para estar en la posibilidad de cumplimentar el derecho humano y fundamental de acceso
a la informacion consagrado en el articulo 6° de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

Por lo tanto, para garantizar este derecho humano y en cumplimiento de lo dispuesto por el
articulo 14 de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y
Municipios, emite la Guia de Archivo Documental.

La “Guia de Archivo Documental” de la Secretaria de Movilidad es un instrumento que
contiene un registro general y sistematico, a través de la descripcion de series
documentales de los archivos de tramite de las diferentes unidades administrativas
adscritas a esta dependencia, que indica sus caracteristicas y datos fundamentales
conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

La presente “Guia de Archivo Documental” contiene la informacién de las 101 unidades
administrativas de la Secretaria de Movilidad y las 7 unidades administrativas del Instituto
del Trasporte del Estado de México, a efecto de identificar los documentos de archivo por
medio de su descripcion.

La importancia de dicha Guia radica en que permite conocer los documentos de archivo
producidos y recibidos en el ejercicio de las funciones y/o atribuciones de las distintas
unidades administrativas de esta dependencia, identificando el contexto, contenido y
productores de estos.
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OBJETIVOS

GENERAL

e Contar con un instrumento de descripcion archivistica para satisfacer la necesidad
y el derecho de acceso a la informacion a nivel interno y externo de esta Secretaria
y de esta manera dar cumplimiento a las disposiciones juridicas en materia
archivistica y de transparencia.

ESPECIFICOS

o Determinar el contexto y contenido de los archivos de la Secretaria, con base en el
Cuadro General de Clasificacién Archivistica, asi como su esquema de organizacion
y sus datos generales.

e Homogenizar la descripciébn archivistica en la Secretaria, para facilitar la
recuperacion y el intercambio de informacion.

e Facilitar el acceso a la informacion documental en la Secretaria.

e Coadyuvar en la transparencia de la informacion de la Secretaria.

e Contribuir con la adecuada y oportuna organizacion y localizacion de los
documentos y expedientes.
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BASE JURIDICA

FEDERAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

Ley General de Archivos.
Diario Oficial de la Federacién, 15 de junio de 2018.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Diario Oficial de la Federacion, 4 de mayo de 2015.

Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de Archivos.
Diario Oficial de la Federacion, 4 de mayo 2016.

ESTATAL

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Peribdico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y
adiciones.

Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de México.
Peribdico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 1981, reformas y adiciones.

Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de Noviembre 2020. Sin reforma.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de mayo de 2016, reformas y adiciones.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017, reformas y adiciones.

Reglamento Interior de la Secretaria de Movilidad.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 18 de febrero del 2022. Sin reforma.

Manual General de Organizacion de la Secretaria de Movilidad.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 8 de julio del 2022.

Manual General de Organizacion del Instituto del Transporte del Estado de México.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 13 de febrero del 2009.

Lineamientos para la Administracion de Documentos en el Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 29 de mayo del 2015.
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POLITICAS

1. Las personas titulares de las unidades administrativas sefialadas en el Manual
General de Organizacion de la Secretaria de Movilidad y en el Manual General de
Organizacioén del Instituto del Transporte del Estado de México; asi como las y los
responsables de los archivos de tramite, seran los garantes de actualizar
cabalmente la informacion correspondiente a la Guia de Archivo Documental de la
Secretaria de Movilidad, trabajando conjuntamente con el Departamento de Gestién
Documental y Administracién de Archivos.

2. Laactualizacién de este instrumento archivistico se realizard anualmente, por lo que
sera responsabilidad de cada unidad administrativa entregar su informacion
actualizada cuando la o el titular de Departamento de Gestion Documental y
Administraciéon de Archivos asi lo requiera.

3. La Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad contendrda la
descripcion de las series aplicables y existentes en los archivos de tramite de las
unidades administrativas de la Secretaria y del Instituto del Transporte del Estado
de México y Municipios, conforme al Cuadro General de Clasificacién Archivistica
de la Dependencia.
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DESCRIPCION DE LA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

La Guia de Archivo Documental es un instrumento de consulta, cuyo principal objetivo es
la descripcion de las series documentales de los archivos de tramite de la Secretaria de
Movilidad y del Instituto del Transporte del Estado de México, que indica sus caracteristicas
fundamentales conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Secretaria.

El formato utilizado para recabar la informacion a continuacion presentada, se estructura
de los siguientes datos:

. MEX
ESTADO DE MEXICO
Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad
Unidad administrativa: (1) Area de procedencia: (z)
MNombre y cargo: (3 Domicilio: (4
Teltono {2 (5 Comeo alectronico: &
[Foado: [7) ‘Subviondo: By
Total de Total da
Secchon Sarie Descripcion e 2 sarie: axp. " Pariodo BLL Ubicaciin fizica
(] 1] i1 na (k] L] [Ll] [al:]
Elabort: Aprobi:
7} (L]
Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa
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ﬁ ESTADO DE MEXICO ﬁ ! Ex

Instructive de llenado
[T Sa anclan n)
1 Direccitn Genaral o equivalents a i cusl se encuentra adscriia ke unidad adminkstrativa responasbie dal Archivo de Tramite.

Indique & nomibie de 18 unidad sominsisie a B cual pertanece & Archivo oe Tramite.

2
a3

Anote e nomibre ComElo y Cango o& o de B Tiular e 8 unidad sdministsetive & 1B cual stane &l Archivo de TramBe.

Escriba al domiclio Ssico donde =8 encuanira ublcado e Archive de Tramibe jcalle, nomero, coloni, codigo postal y municipic).

Anate el (Jos) nimenojs) telefonico(s) y extension de ia unided adminisiativa 3 la cual pertenece e Archive de Tramite, an & fos)
que 58 pusda localtzar a la pareona deskgnada como rmaponsable del Archive de Tramite.

Sefiale 6 coimen secirinico o2 i unidad aominstrativa & B cual pertanace & AFChivo de Tramite.

Mombre del fondo documentsl &l que pertenece & Archivo de Tramite, consorme al Cuadno General de Clasificacidn Archivistica.
da |a Sacretana de Movilkdad.

Mombre del subfondo documentsl, &n caso de exstir, al que pertenece &l Archivo de Tréamiie.

Clava y nimine de |3 SecCcion & k8 que perienecen 06 expadiantas confome al Custn Ganersl de Clesficacion Archhstica de
I8 SecratEra da Movidad.

Ciave y nomibee e la ssre documantal 8 18 que pertanacen e expedientes conforme al Cuadro Ganersl de ClasBicacion
Archivistica de la Sacretara de Movildad.

Dascribir de manera sucinia & confenido de las senies documentalas que inbegran & Archivo de Tramiie.

Anote la cantidad total de expedientss que inbegran al Archivo de Tramite.

Sefiake la cantidad total de documentos qua integran ks expedientes dal Archilvo de Tramite

naique o3 anos axtremios que abarcain) ejos) expedientels) que NEgran & AFCTVD de Tramite,

Escriba & cantidad de metros Insales die og documenics que integean & Archive de Tramits (58 obiiene a traves de & fomula:
bl L= tolal de documentos = 10,000= cantidad de metros insalkes)

Ancte & Wgar fsico donde S8 encuanira & 1ipo de motilark ¥ espacks destnedo para & resguardo ol AIChive de Tramite
far O 0 Mg, o paanta baja, Area administratye, bodegs).

Inliquis & Nomibre COMpieto o8 1 0 del rasponaable del AFChivG de Tramits,

Escriba al nombre complato y cargo de la o del tular de i unidad administrative 8 1a que pertenace & Archivo de Tramits.

Sefialar el dia, mes y Ao en que ss lana el fomaio,
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Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Oficina del C. Secretario Area de procedencia: Secretaria de Movilidad

Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060,
Tlalnepantla, Estado de México.

Teléfono (s): (5) 55 53 66 82 00 Correo electronico: semov@edomex.gob.mx

Nombre y cargo: Lic. Luis Gilberto Limén Chavez, Secretario de Movilidad

Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (OSM) Oficina del C. Secretario y Areas Staff

Total de Total de

Seccion Serie Descripcion de la serie
exp- docs.

Periodo M.I. Ubicacion fisica

Contiene documentos en relacion con las solicitudes que llegan a la
secretaria, las cuales estan relacionadas con blisqueda y localizacion
1S 18.2 de algunos ciudadanos, vehiculos automotores, licencias, que dicha 11 1,109 2022 0.1109 Archivero
informacion se encuentra ubicada en la base de datos de la

dependencia.

Contiene documentos en los que solicitan operativos, quejas en contra
18 18.2 de los depdsitos por excesos de cobro, liberaciones de vehiculos 11 2,152 2022 02152 Archivero
particulares, asi como unidades de transporte publico.

Contiene Informacién de asuntos los cuales realizan los ciudadanos,
18 18.2.1 asi como servidores publicos por violaciones a sus garantias 2 284 2022 0.0284 Archivero
constitucionales.

Contiene documentos de Amparos, exhortos, juicios administrativos de 0.0251

iS5 152 los cuales se llevan a cabo por el area juridica de esta dependencia. 2 251 2022 Archivero

Elaboro: Aprobé:

Lic. Eva Edith Enriquez Vela Lic. Alejandro Busto Rodriguez
Responsable del archivo de tramite Secretario Particular
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Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad
Unidad administrativa: Secretaria de Movilidad Area de procedencia: Secretaria Particular

Nombre y cargo: Lic. Alejandro Busto Rodriguez Domicilio: Paseo Vicente Guerrero No. 485, Col. Morelos, Toluca, México, C.P.

50200
Teléfono (s): 722 226 4700 Correo electronico: semov@edomex.gob.mx
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (OSM) Oficina del C. Secretario y Areas Staff

Total de Total de

Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp- docs.

Seccion Serie Descripcion de la serie

Edificio planta baja
18 Volante de Turno 31 4,2016 2017 0.4206 Unidad de
Correspondencia

Edificio planta baja
18 -- Volante de Turno 90 14177 2018 1.4177 Unidad de
Correspondencia

0.9628 Edificio planta baja
18 -- Volante de Turno 62 9,628 2019 : Unidad de
Correspondencia

Edificio planta baja

1s - Volante de Turo 43 6,338 2020 0.6338 Unidad de
Correspondencia
Edificio planta baja
1s - Volante de Turo 86 12,845 2021 1.2845 Unidad de

Correspondencia

Edificio planta baja
1S -- Volante de Turno 47 7,129 2022 0.7129 Unidad de
Correspondencia

Elaboré: Aprobé:

C. Elizabeth Gonzalez Ayala Lic. Alejandro Busto Rodriguez
Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa
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Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad
Unidad administrativa: Coordinacién Administrativa y de Gestién Documental Area de procedencia: Coordinacién Administrativa y de Gestién Documental
Nombre y cargo: Mira. Rosa Julieta Bello Hernandez, Coordinadora Administrativa y Domicilio: Hermenegildo Galeana No. 205 Sur, Centro, C.P. 50000, Toluca,
de Gestiéon Documental México.
Teléfono (s): 722 167 8012 Ext. 55308 Correo electronico: camovilidad@edomex.gob.mx
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (OSM) Oficina del C. Secretario y Areas Staff
Seccion Serie Descripcion de la serie TaEleh | e Eh Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp- docs.
. . L. . L. L. Archivero en
Contiene informacion referente a la Direccidn General de Planeacién y 2 101 2022 0.0101 N
1c 1c.2 a la Contaduria General de Gobierno. Oficialia de_Part_e,s
de la Coordinacién
; ; » ] L. . Archivero en
1c 1C.4 Contiene informacion refeég:’;(raoall éaag;;sgﬁ:gr de Eventos Especiales y 2 58 2022 0.0058 Oficialia de Partes
i de la Coordinacién
. . L. . . . Archivero en
1c 1C.8 Contiene informacion sobre bienes ml_JebIes, inmuebles, fianzas y 6 170 2022 0.0017 Oficialia de Partes
recursos materiales. S
de la Coordinacién
. L. . L, - L. . Archivero en
1c 1C.11 Contiene Informacion g‘zr'lf}c‘zll’gs"'gﬁ?ﬂe‘:“i’ogdg‘é’r‘]'j;‘fg‘;f“ del Capital 5 435 2022 0.0435 | Oficialia de Partes
! ’ a ’ ) de la Coordinacién
Contiene informacién de la dotacién de combustibles, mantenimiento 1 83 Archivero en
1C 1C.12 en general del parque vehicular, tarjetas tag, mantenimiento y 2022 0.0083 Oficialia de Partes
reparaciones de los inmuebles. de la Coordinacién
Archivero en
1C 1C.14 Contiene informacién sobre contratos de arrendamiento de inmuebles. 1 14 2022 0.0014 Oficialia de Partes
de la Coordinacién
Elaboré: Aprobé:
Lic. Daniela Pérez Garcia Mtra. Rosa Julieta Bello Hernandez

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa
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Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Coordinaciéon Administrativa y de Gestion Documental Area de procedencia: Subdireccién de Administracién del Capital Humano

Nombre y cargo: Adriana Jaimes Jaramillo, Subdirectora de Administracion del Capital Domicilio: Hermenegildo Galeana No. 205 Sur, Centro, C.P. 50000, Toluca,

Humano México.

Teléfono (s): (722) 2766970 ext. 55318 Correo electronico: adrianajaimes.movilidad@gmail.com

Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (OSM) Oficina del C. Secretario y Areas Staff

Seccion Serie Descripcion de la serie TaEleh | e Eh Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp- docs.
Contiene documentacion trabajada y validada por la Subdireccién de Archivero en la
1c e Administracion del Capital Humano. 1 3,125 2021 03125 Subdireccién
1C 11C.1 Contiene documentacién copias de conocimiento dirigidas a 1 564 2021 0.0564 Archivero en la
’ Subdireccion de Administracién del Capital Humano. ’ Subdireccion

iC 11C.1 Contiene documentacion de los oficios dirigidos Subdireccion de 1 1267 2021 0.1267 Archivero en la
) Administracion del Capital Humano. : Subdireccion

1C 11C.A Contiene documentacién de las circulares realizadas por la 1 119 2021 0.0119 Archivero en la
) Subdireccion de Administracién del Capital Humano. : Subdireccion

1C 11C.1 Contiene documentacion de las papeletas turnadas por la 1 1279 2021 0.1279 Archivero en la
) Coordinaciéon Administrativa y de Gestion Documental . Subdireccion

1C Contiene documentacion trabajada y validada por la Subdireccién de Archivero en la
e Administracién del Capital Humano. 1 2531 2021 0.2531 Subdireccién

1C Contiene documentacién copias de conocimiento dirigidas a Archivero en la
nen Subdireccion de Administraciéon del Capital Humano. 1 363 2022 0.0363 Subdireccion

1C 11C.11 Contiene documentacién de los oficios dirigidos Subdireccion de 1 103 2022 0.0103 Archivero en la
Administracion del Capital Humano. : Subdireccion

1C 11C.11 Contiene documentacién de las circulares realizadas por la 1 61 2022 0.0061 Archivero en la
Subdireccidon de Administracion del Capital Humano. . Subdireccion

1C 11C.11 . . ., . . P 2022 Archivero en la
Contiene informacién relacionada con el archivo de tramite 1 30 0.0030 Subdireccion

Elaboré: Aprobé:

Lic. Lorena Carrera Reyes Mtra. Adriana Jaimes Jaramillo
Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Coordinaciéon Administrativa y de Gestion Documental Area de procedencia: Departamento de Registro de Incidencias
Nombre y cargo: Lic. Daniel Arturo Goémez Lépez, Jefe del Departamento de Registro Domicilio: Hermenegildo Galeana No. 205 Sur, Centro, C.P. 50000, Toluca,
de Incidencias México.
Teléfono (s): 722 2831635, 722 1678019 ext. 55325 Correo electréonico: daniel.gomez.movilidad@gmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: /OSM) Oficina del C. Secretario y Areas Staff
Seccion Serie Descripcion de la serie VeIEleh | reiE e Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp- docs.
Archivero
aglomerado de
1C 1C.2 Contiene informacion actualizada de R.F.C 1 6 2022 0.0006 madera, en la
oficina del
Departamento
1 Carpetas ubicadas
1c 1c.2 Contiene el Catalogo de Puestos 8 2022 0.0008 en el closet del
Departamento
1 Carpetas ubicadas
1c 1c.2 Contiene las Declaraciones Patrimoniales 59 2022 0.0059 en el closet del
Departamento
1c 1C.2 0.1095 Carpetas ubicadas
’ Contiene informacién de la Direccion de Remuneraciones al Personal 6 1,095 2022 : en el closet del
Departamento
Carpetas ubicadas
1c 1c.2 Contiene la Evaluacién del desempefio 1 744 2022 0.0744 en el closet del
Departamento
1c 1C.2 Carpetas ubicadas
’ Contiene los Avisos de Justificacién e Incidencias 12 3,312 2022 0.3312 en el closet del
Departamento
Elaboro: Aprobé:
C. Alejandra Salazar Jaimes. Lic. Daniel Arturo Goémez Lépez.

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa
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Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad
Unidad Administrativa: Coordinacion Administrativa y de Gestion Documental Area de Procedencia: Subdireccion de Recursos Materiales
Nombre y Cargo: C. Margarita lliana Trevifio Benitez, Subdirectora de Recursos Domicilio: Hermenegildo Galeana No. 205 Sur, Centro, C.P. 50000, Toluca,
Materiales México.
Teléfono (s): 722 167 8013, 722 276 6970 Ext. 55303 Correo electronico: srmat.secom@edomex.gob.mx
Fondo: (SM) Secretaria De Movilidad Subfondo: (OSM) Oficina del C. Secretario y Areas Staff
Seccion Serie Descripcion De La Serie RN IR Periodo M.1. Ubicacion Fisica
Exp. Docs.
. . Archivero de
1C 1C.8 Contiene documentos referentes al Control De Bienes Muebles 8 189 2022 0.0189 madera oficina SRM
. . s Archivero de
iC 1C.3 Informacion relacionada a las Adquisiciones 9 195 2022 0.0195 | madera oficina SRM
. Archivero de
iC 1C.11 Contiene documentos referentes al Personal 9 109 2022 0.0109 | madera oficina SRM
. . . . Archivero de
1C 1C.12 Contiene informacion referente a Vehiculos 3 149 2022 0.0149 | madera oficina SRM
Contiene informacién relacionada a auditorias, inspecciones y Archivero de
2C 2C.1 aceiones de control 10 299 2022 0.0299 | madera oficina SRM
Elaboro: Aprobé:
Lic. Martha Verénica Diaz Ortega C. Margarita lliana Trevifio Benitez

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



ESTADO DE MEXICO DECHSONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Coordinaciéon Administrativa y de Gestion Documental éiree:ege FIEEEE ZNEES VPR Gt/ SlTeenes, (Comire] i Sl T ¢
Nombre y cargo: Mtro. Edgar Ivan Mejia Gardurio, Jefe de Departamento I?Azr;;::(g!io: Hermenegildo Galeana No. 205 Sur, Centro, C.P. 50000, Toluca,
Teléfono (s): (65) 53 66 82 00 Ext. 55317 Correo electronico: deptoadqcontsumbien.semov@gmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (OSM) Oficina del C. Secretario y Areas Staff
Seccion Serie Descripcion de la serie Toetil:).de Tgt:l;scfe Periodo M.1. Ubicacion fisica
rc tos | Gomtlen donumertactn de ot oo iones el Depatanento | 3| 1go4 | a2 | o104 | ofcnadol
’ Departamento
Elaboro: Aprobé:
Lic. Monica Avilés Ortiz Mtro. Edgar Ivan Mejia Gardufio

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa
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Unidad administrativa: Coordinacién Administrativa y de Gestion Documental Area de procedencia: Subdireccion de Servicios Generales
Nombre y cargo: Mira. Ménica Gabriela Citalan Ocampo I\Dﬂzr)’r(;:g!io: Hermenegildo Galeana No. 205 Sur, Centro, C.P. 50000, Toluca,
Teléfono (s): 722 167 0651 Correo electronico: serviciosgenerales.movilidad@gmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (OSM) Oficina del C. Secretario y Areas Staff
Seccion Serie Descripcion de la serie TaEleh | e Eh Periodo M.1. Ubicacion fisica

exp- docs.

. . ., Archivero de
1c 1C.11 Contiene informacion referente a recursos humanos 1 119 2022 0.0119 | madera dentro de la

Subdireccién
Archivero de
1 15 2022 0.0015 | madera dentro de la
Subdireccién
Archivero de
1 29 2022 0.0029 | madera dentro de la
Subdireccién
Archivero de
1 22 2022 0.0022 | madera dentro de la
Subdireccién
Archivero de
1 8 2022 0.0008 | madera dentro de la
Subdireccién
1c 1C.14 Contiene informacion sobre el servicio de fibra uno 1 26 2022 0.0026 macﬁrrcahcltlvee;'?rgze la
Subdireccién
Archivero de

1c 1C.12 Contiene informacién referente a combustible y lubricantes

2c 2C.1 Contiene informacion referente a inspecciones del parque vehicular

4c 4C5 Contiene informacion referente a arrendamiento de equipo de computo

1c 1c.8 Contiene informacion referente al mantenimiento de inmuebles

Contiene informacion sobre el arrendamiento de telecomm

1C 1C.14 1 1 2022 0.0001 | madera dentro de la
Subdireccién
Contiene informacién acerca del servicio de limpieza, vigilancia. Archivero de

1C 1C.15 ’ ! 1 136 2022 0.0136 | madera dentro de la

fotocopiado, energia eléctrica, Subdireccion

Archivero de
10C 10C.3 Averiguaciones previas 1 42 2022 0.0042 | madera dentro de la
Subdireccién
Archivero de
4C 4C.5 Contiene informacion referente al arrendamiento de vehiculos 1 21 2022 0.0021 madera dentro de la
Subdireccién

Elaboro: Aprobé:

C. Laura Yuliana Gutiérrez Maldonado Mtra. Ménica Citalan Ocampo
Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa
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Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Coordinacién Administrativa y de Gestién Documental Area de procedencia: Subdireccion de Finanzas
Nombre y cargo: C. Eréndira Dominguez Garcia, Subdirectora de Finanzas I\Dﬂzr)g::gllo: Hermenegildo Galeana No. 205 Sur, Centro, C.P. 50000, Toluca,
Teléfono (s): 1 67 8014, Ext. 55320 Correo electronico: subdirecciondefinanzas@edomex.gob.mx
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (OSM) Oficina del C. Secretario y Areas Staff

Seccion Serie Descripcion de la serie TaEleh | e Eh Periodo M.1. Ubicacion fisica

exp- docs.
1C 1C.2 Expedientes de contenido contable, financiero y presupuestal. 10 1076 2022 0.1076 Archivo de Oficina
Elabor6: Aprobé:
Lic. Maria Teresita Lazo Serrano C. Eréndira Dominguez Garcia

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



. EDOMEX

ESTADO DE MEXICO DECHSONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES

Guia Simple de Archivos de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Coordinacién Administrativa y Gestién Documental GIEDC IS e A (DT M) Gl i e el i e

de Archivos
Nombre y cargo: Lic. Brenda Jacqueline Vazquez Montes de Oca, Jefa de Departamento 32’;;::2"0: Hermenegildo Galeana No. 205 Sur, Centro, C.P. 50000, Toluca,
Teléfono (s): 5553668200 Ext. 55370 y 55304 Correo electronico: archivo.movilidad@edomex.gob.mx
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: --

Total, de | Total, de

Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp- docs.

Seccion Serie Descripcion de la serie

Actas de instalacion y Formalizacion del Sistema Institucional de Archivero de metal,
- - Archivos de la Secretaria de Movilidad 1 09 2022 0.0009 | dentro del Dpto. de
Gestion Documental

Archivero de metal,
-- -- Calendarizacion de Metas y Presupuesto 2022 1 08 2022 0.0008 | dentro del Dpto. de
Gestién Documental
Archivero de metal,
-- -- Comisién Estatal de Mejora Regulatoria (CEMER) 1 09 2022 0.0009 | dentro del Dpto. de
Gestion Documental
. . . . Archivero de metal,

B B Departamento de Gestién Dc?c;:?r:;r;tr?(l))y Administracion de Archivos 1 134 2022 0.0134 dent_ro del Dpto. de
Gestion Documental

Archivero de metal,
-- - Entregas -Recepcion 1 45 2022 0.0045 | dentro del Dpto. de
Gestién Documental
Archivero de metal,
-- -- Nombramiento como responsable de Archivo de Concentracion 1 03 2022 0.0003 | dentro del Dpto. de
Gestion Documental
Archivero de metal,
-- -- Oficios Internos 1 74 2022 0.0074 | dentro del Dpto. de
Gestién Documental
Archivero de metal,
-- - Programa Anual de Desarrollo Archivistico 1 16 2022 0.0016 | dentro del Dpto. de
Gestién Documental
Archivero de metal,
-- -- Sistema de Gestion Interna Automatizado 1 52 2022 0.0052 | dentro del Dpto. de
Gestion Documental
Archivero de metal,
-- -- Solicitudes de Informacién (SAIMEX) 1 39 2022 0.0039 | dentro del Dpto. de
Gestién Documental

Elaboré: Aprobé:

C. Claudia Guadalupe Torres Armenta Lic. Brenda Jacqueline Vazquez Montes de Oca
Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



B oo EDOAAEX

ESTADO DE MEXICO DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad Administrativa: Coordinacién de Control Técnico Area de Procedencia: Coordinacion de Control Técnico

Domicilio: Paseo General Vicente Guerrero, No. 485, Colonia Morelos, Primera

Nombre y Cargo: Lic. Roberto Angel Islas Trejo, Coordinador de Control Técnico - ha
Seccion, Toluca, México

Teléfono (S): 7222264758 Correo Electronico: cct.secom@edomex.gob.mx
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: --
Seccion Serie Descripcion de la serie TaEleh | e Eh Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp- docs.
-- -- Contiene Documentos Del Archivo General de Gobierno 1 158 2022 0.158 archivero
-- -- Contine Informacién de Auditorias 2 320 2022 0.032 archivero
-- -- Contiene Informacién de Avances Programaticos 1 83 2022 0.0083 archivero
- - Contiene Avances Mensuales por Obra y Accion 1 53 2022 0.0053 archivero
- - Contiene Informacion de Sesiones y Programa de Trabajo 1 55 2022 0.0055 archivero
-- -- Contiene Reportes Trimestrales 2 350 2022 0.035 archivero
-- - Contiene Informacién de Conciliaciones y Recursos Asignados 1 128 2022 0.0128 archivero
-- - Contiene Informacion de Vialidades Obras y Acciones 1 27 2022 0.0027 archivero
-- - Contiene Oficios de Autorizacion Presupuestal 3 300 2022 0.03 archivero
-- - Contiene Relacion de Cruces Tag, Excepcion de Vehiculos 1 102 2022 0.0102 archivero
Aprobé:
Elaboro:
Lic. Maria del Carmen Ugarte Manolio Lic. Roberto Angel Islas Trejo

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



. EDOMEX

ESTADO DE MEXICO DECHSONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Area de procedencia: Direccién de Informacién, Planeacion, Programacion y
Evaluacion

Domicilio: Paseo General Vicente Guerrero, No. 485, Colonia Morelos, Primera
Seccioén, Toluca, México.

Unidad administrativa: Coordinacion de Control Técnico

Nombre y cargo: Mtro. Antonio Armando Mercado Ordofiez, Director

Teléfono (s): 722 2264700 ext. 1213 Correo electronico: dippe.secom@edomex.gob.mx
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (OSM) Oficina del C. Secretario y Areas Staff
Seccion Serie Descripcion de la serie TaEleh | e Eh Periodo M.1. Ubicacion fisica

exp- docs.

Caja de archivadora
5C -- Contiene informacién de Metas e Indicadores (trimestral) 1 367 2022 0.0367 ubicada en el area
secretarial de la DIPPE
5C 3 Contiene informacién de Padrén de beneficiarios (particular y publico) ’ 187 2092 0.0167 Cu"’g?cgg:;h;‘g‘:;’;a
(mensual) secretarial de la DIPPE
Caja de archivadora
5C - Contiene informacion relacionada con archivo 1 30 2022 0.003 ubicada en el area
secretarial de la DIPPE
Caja de archivadora
5C -- Contiene acuses de recibo de oficios enviados 1 584 2022 0.0584 ubicada en el area
secretarial de la DIPPE
Caja de archivadora
5C -- Contiene informacién de la Cuenta Publica enviada por las areas 1 429 2022 0.0429 ubicada en el area
secretarial de la DIPPE
Caja de archivadora
5C -- Censo Nacional de Gobierno (anual) 1 527 2022 0.0527 ubicada en el area
secretarial de la DIPPE
Caja de archivadora
5C -- Informe de Gobierno (trimestral) 1 1054 2022 0.1054 ubicada en el area
secretarial de la DIPPE
Caja de archivadora
5C -- Contiene inspecciones por parte del Organo Interno de Control 1 41 2022 0.0041 ubicada en el area
secretarial de la DIPPE
50 3 Contiene informacién del CIMR 2022, actas, reportes, programa anual. ; 173 2099 0.0173 %ﬂ?cgz:gi‘hgf‘;gf
(trimestral) secretarial de la DIPPE
Caja de archivadora
5C -- Contiene informacion presupuestal (mensual) 1 38 2022 0.0038 ubicada en el area
secretarial de la DIPPE

Elaboro: Aprobé:

C. Guadalupe Beatriz Lopez Monroy Mtro. Antonio Armando Mercado Ordoiez
Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



B oo EDOAMEX

ESTADO DE MEXICO DECHSONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Coordinacion de Vinculacion Area de procedencia: Coordinacion de Vinculacion

Domicilio: Paseo General Vicente Guerrero, No. 485, Colonia Morelos, Primera

Nombre y cargo: C. David Mimbrera Atef, Coordinador de Vinculacion - .
Seccion, Toluca, México

Teléfono (s): 722 2264700 ext. 1308 Correo electronico: c.vinculacion@edomex.gob.mx
Fondo: --- Subfondo: --
Seccion Serie Descripcion de la serie TaEleh | e Eh Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp- docs.
-- -- Consecutivo Coordinacién de Vinculacién 2 189 2022 1.89 Archivero
-- -- Subdirecciéon de Servicios Generales 1 54 2022 0.54 Archivero
-- -- Subdireccién de Administracion de Capital Humano 1 27 2022 0.27 Archivero
-- -- Coordinacion Administrativa 1 a1 2022 0.41 Archivero
-- -- Subdireccién de Recursos Materiales 1 14 2022 0.14 Archivero
-- - Organo Interno 1 4 2022 0.04 Archivero
-- -- Coordinacién General de Comunicacion Social 1 1 2022 0.01 Archivero
-- -- Direccién General de Vialidad 1 5 2022 0.05 Archivero
-- -- Coordinacion de Estudios y Proyectos Estratégicos 1 2 2022 0.02 Archivero
-- -- Coordinacién de Control Técnico 1 3 2022 0.03 Archivero
Elaboro: Aprobé:
Lic. Ana Bertha Tello Tirado C. David Mimbrera Atef

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



B oo EDOAAEX

ESTADO DE MEXICO DECISIONES FIRMES, REBULTADOS FUERTES
Unidad administrativa: Organo Interno de Control Area de procedencia: Organo Interno de Control
ggrr::)orle y cargo: C.P. Alejandro Hernandez Gonzalez, Titular del Organo Interno de Domicilio: Paseo Vicente Guerrero No. 485, Col. Morelos
Teléfono (s): 722 226 47 00 Ext. 1106 Correo electronico: oic.movilidad@secogem.gob.mx
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (OSM) Oficina del C. Secretario y Areas Staff
Seccion Serie Descripcion de la serie TaEleh | e Eh Periodo M.1. Ubicacion fisica

exp- docs.

Acuerdo por el que se determina como obligadas al proceso de

2C 2C.3 entrega y recepcion, a las personas servidoras pubicas de la Secretaria 1 8 2022 0.0008 Archivero de

de Movilidad (articulo 6) Madera
2C 2C.3 Sistema de entrega y recepcion de las unidades administrativas de la 1 69 2022 0.0069 Archivero de

Secretaria de Movilidad i Madera
Archivero de

2C 2C.9 PROGRAMA ANUAL DE CONTROL Y EVALUACION 1 30 2021-2022 0.0030 Madera
2C 2C.11 Comité de ética 2022-2023 secretaria de movilidad 1 4 2021-2022 0.0004 Ar‘l’\;l“;‘f;’ade
Acreditacion de confianza de los servidores publicos de la Secretaria Archivero de

2C 2C.12 de Movilidad; subdireccién de administracién de capital humano 2 363 2021-2022 0.0363 Madera

Elaboré: Aprobé:
C. Maria Elena Carbajal Lopez C.P. Alejandro Hernandez Gonzalez

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa


mailto:oic.movilidad@secogem.gob.mx

ESTADO DE MEXICO DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES
Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad
Unidad administrativa: Organo Interno de Control Area de procedencia: Area de Auditoria

Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060,

Nombre y cargo: Mtira. Hortensia Gardufio Guadarrama Tlalnepantla, Estado de México.

Teléfono (s): 55 53 66 82 00 ext. 55115 Correo electrénico: hgg.movilidad@gmail.com

Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (OSM) Oficina del C. Secretario y Areas Staff

Seccion Serie Descripcion de la serie WELEICD | AREleh Periodo | M.L. Ub',c acion

exp. docs. fisica
2C 2CA1 Auditoria Financiera a Programas Estatales 1 100 2022 0.01 Archivero
2C 2C.1 Inspeccion al seguimie_nto a la Atencién _de A_cciones derivadas de la fiscalizacién 1 100 2022 0.01 Archivero
realizada por Entes Fiscalizadores Externos
2C 2C.3 Entrega y Recepcidén de la Subdelegacion de Movilidad de Atlacomulco 1 100 2022 0.01 Archivero
Elaboro: Aprobo:
C. Viridiana Hurtado Suastegui Mtra. Hortensia Garduio Guadarrama

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



| e EDOAMEX

DECHIONES FIRMES, AESULTADOE FUERTES

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: érgano Interno de Control Area de procedencia: Area de Responsabilidades

Nombre y cargo: Lic. Francisco Fuentes Carbajal, Titular del Areade Responsabilidades Doml_(’nllo: Paseo G’er_leral Vicente Guerrero, No. 485, Colonia Morelos, Primera
Seccion, Toluca, México

Teléfono (s): (5) (722) 2264700 ext. 1102 Correo electronico: franciscofuentes.movilidad@gmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (OSM) Oficina del C. Secretario y Aéreas Staff
Seccion Serie Descripcion de la serie TaEleh | e Eh Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp- docs.
2C 2C.6 Expedientes de procedimiento administrativo 2 205 2022 0.0205 | Area Administrativa
Aprobé:
Elabor6:
Lic. Francisco Fuentes Carbajal Lic. Francisco Fuentes Carbajal

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



ESTADO DE MEXICO DECHSONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Coordinacion de Estudios y Proyectos Estratégicos Area de procedencia: Coordinacién de Estudios y Proyectos Estratégicos

Domicilio: Paseo General Vicente Guerrero, No. 485, Colonia Morelos, Primera

Nombre y cargo: Mira. Brenda Briseida Barajas Rangel Seccion, Toluca, México.

Teléfono (s): 7222264700 ext. 1201 Correo electronico: brenda.barajas@edomex.gob.mx
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: --
Seccion Serie Descripcion de la serie TaEleh | e Eh Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp- docs.
- - Coordinacion Consultiva 1 14 2022 0.0012 | Archivero primera
gaveta
. » L. Archivero primera
- - Direccién de Gestion 1 20 2022 0.04 gaveta
- - Direccion General de Vialidad 1 51 2022 0.0051 | Archivero primera
gaveta
- - Instituto del Transporte del Estado de México 1 83 2022 0.0083 A“’h"g:\‘,’ef;mera
- - Junta de Caminos del Estado de México 1 68 2022 0.0068 A“’h"ézr\?efa“mera
. . Archivero primera
- - Minutario CEPE 5 920 2022 0.092 gaveta
. Archivero primera
- - Organo Interno de Control 1 54 2022 0.0054 gaveta
L . Archivero primera
- - Peticionarios 1 7 2022 0.0007 gaveta
- - Subdirecciéon de Servicios Generales 1 77 2022 0.0077 Archl\g:\?e;t:)anmera
- - Volantes de Turno 1 47 2022 0.0047 | Archivero primera
gaveta
Elaboro: Aprobé:
C. Jenifer Rosales Chico Mtra. Brenda Briseida Barajas Rangel

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



B oo EDOAMEX

ESTADO DE MEXICO DECHSONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES
Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad
Unidad administrativa: Coordinacién de Estudios y Proyectos Estratégicos Area de procedencia: Direccién de Reciclaje de Vehiculos
Nombre y cargo: Lic. Miguel Angel Urtaza Alvarez, Director Domllcﬂ_lo: Paseo Tollocan 307, Colonia Altamirano, C.P. 50130, Toluca, Estado
de México.
Teléfono (s): (65) 53-66-82-22 EXT. 55362 Correo electronico: reciclajedevehiculosmovilidad@gmail.com
Fondo: --- Subfondo: --
Seccion Serie Descripcion de la serie TaEleh | e Eh Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp- docs.
- - Acuses de oficio 2 331 2022 0.0331 Cajonera en la
oficina del area
. . Cajonera en la
-- -- Copias de conocimiento 1 14 2022 0.0014 oficina del area
L . - Cajonera en la
-- -- Coordinaciéon de Estudios y Proyectos Estratégicos 1 142 2022 0.0142 oficina del area
-- - Organo Interno de Control 1 20 2022 0.0020 C_aj_onera en la
oficina del area
- - Coordinacién Administrativa 1 16 2022 0.0016 Cajonera en la
oficina del area
- Cajonera en la
-- -- Servicios Generales 1 65 2022 0.0065 oficina del area
- - Direccion de lo Contencioso 1 11 2022 0.0011 Cajonera en la
oficina del area
.. . Cajoneraen la
-- -- Solicitud de Papeleria 1 21 2022 0.0021 oficina del area
. . Cajoneraen la
-- - Mejora Regulatoria 1 34 2022 0.0034 oficina del area
e Cajoneraen la
-- -- Copia sin oficio 1 14 2022 0.0014 oficina del area
Elaboro: Aprobé:
Lic. Sandra Cecilia Martinez Peralta Lic. Miguel Angel Urtaza Alvarez

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



ESTADO DE MEXICO DECHSONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Coordinacién de Seguimiento y Andlisis Area de procedencia: Coordinacion de Seguimiento y Analisis

Domicilio: Paseo General Vicente Guerrero, No. 485, Colonia Morelos, Primera

Nombre y cargo: Lic. Luis Enrique Castelan Olguin Seccion, Toluca, México

Teléfono (s): 722 2264700 Ext. 1301 Y 1314 Correo electronico: csyamovilidad@gmail.com
Fondo: -- Subfondo: --
Seccion Serie Descripcion de la serie TaEleh | e Eh Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp- docs.
-- -- Minutario 2022 2 289 2022 0.0289 Archivero
-- -- Correspondencia recibida 2022 4 607 2022 0.0607 Archivero
-- -- Respuesta de volantes de Turnos de Oficina del C. Secretario 2022 1 34 2022 0.0034 Archivero
-- -- Minutario 2021 1 175 2022 0.0175 Archivero
-- -- Correspondencia recibida 2021 2 251 2022 0.0251 Archivero
-- -- Respuestas de volantes de turno Oficina del C. Secretario 2021 1 9 2022 0.0009 Archivero
-- -- Consecutivo Tarjetas Internas 2021 1 37 2022 0.0037 Archivero
Elaboré: Aprobé:
C. Eustaquia Yolanda Ramirez Alcantara Lic. Luis Enrique Castelan Olguin

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



| e EDOAMEX

DECHIONES FIRMES, AESULTADOE FUERTES

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad
Unidad administrativa: Coordinacién de Concertacion Sectorial Area de procedencia: Coordinacién de Concertacion Sectorial
Nombre y cargo: Lic. Héctor Antonio Alcudia Goya, Coordinador de Control Sectorial Domicilio: Paseo General Vicente Guerrero, No. 485, Colonia Morelos, Primera

Seccion, Toluca, México
Teléfono (s): 722 2 26 47 00 Ext. 1309, 1319 Correo electronico: hector.alcudia@edomex.gob.mx

Fondo: -- Subfondo: --
Seccion Serie Descripcion de la serie TaEleh | e Eh Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp- docs.
Todos los
expedientes en caja
-- -- Contiene documentos relacionados a tramites administrativos 5 97 2022 0.0097 sobre escritorio de

la responsable de
archivo de tramite

Todos los

. . .. .. L expedientes en caja
B B Contiene informacion a temas solicitados a la Coordinacion de p J

Concertacién Sectorial 4 17 2022 0.0017 sobre escritorio de
la responsable de
archivo de tramite

Elaboro: Aprobé:

Lic. Abigail Mata Gonzalez

Lic. Héctor Antonio Alcudia Goya
Responsable del archivo de tramite

Titular de la unidad administrativa



. EDOMEX

ESTADO DE MEXICO DECHSONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Coordinaciéon de Concertacion Sectorial Area de procedencia: Direccion de Gestion

Domicilio: Paseo General Vicente Guerrero, No. 485, Colonia Morelos, Primera

Nombre y cargo: Mira. Melania Torres Campuzano, Directora de Gestidon - i
Seccion, Toluca, México.

Teléfono (s): 722 2 26 47 00 Ext. 1309, 1317 Correo electronico: melania.torres@edomex.gob.mx
Fondo: -- Subfondo: --
Seccion Serie Descripcion de la serie TaEleh | e Eh Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp- docs.
Todos los
. L P . . expedientes en caja
B B Contiene documentoz é)?;aDli:: ers;l;agfg ::titgimltes administrativos 6 439 2022 0.0439 sobre escritorio de
la responsable de
archivo de tramite
Todos los
-- - Contiene informacion generada en respuestas por la Direccion de 12 89 2022 0.0089 expedlente_s en caja
L. sobre escritorio de
Gestion
la responsable de
archivo de tramite
Todos los
. . L - . . . expedientes en caja
B B Contiene informacién recllbg?dpazr?:l :jg(gt:]t:rroacmones de la Unidad de 9 46 2022 0.0046 sobre escritorio de
9 la responsable de
archivo de tramite
Todos los
B B Contiene documentos para la Realizacion de eventos promovidos por 7 75 2022 0.0075 est)pber glzgﬁist;ri]ocgf
la Unidad de Igualdad de Género
la responsable de
archivo de tramite
Todos los
-- -- . _ . . . expedientes en caja
Contiene document&ii (r;;c(:jltzjl(eicl)s l?aﬁd(;t(rjaj ;rggarl]r;c;?s relacionadas a la 6 1 2022 0.0040 sobre escritorio de
9 la responsable de
archivo de tramite
Elabor6: Aprobé:
C. Ma Guadalupe del Pilar Monroy Picaso Mtra. Melania Torres Campuzano

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



B oo EDOAAEX

ESTADO DE MEXICO DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Coordinacién de Informatica Area de procedencia: Coordinacion de Informatica

Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060,

Nombre y cargo: Lic. Ramén Gutiérrez Garcia, Coordinador de Informatica Tlalnepantla, Estado de México.

Teléfono (s): 55 53668200 Ext. 55146 Correo electrénico: gtzramon.movilidad@gmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (OSM) Oficina del C. Secretario y Areas Staff
Seccion Serie Descripcion de la serie Tc;t)e:;)fje Tg:::l::e Periodo M.1. Ubicacion fisica
4C - Contiene Documentos de Caja Chica 2022 1 41 2022 0.0041 Archivero
4c - Oficios Recibidos de Enero 2022 2 302 2022 0.0302 Archivero
4c - Oficios Enviados de Enero 2022 3 496 2022 0.0496 Archivero
4c - Oficios Internos Recibidos 1 82 2022 0.0082 Archivero
4C -- Informe de Metas por Proyecto y Unidad Ejecutora 1 36 2022 0.0036 Archivero
4c -- Manual de Operacion de ﬁglcﬁgan:(;e;:z;ntema de la Secretaria de 1 14 2022 0.0014 Archivero
4C - Ficha Técnica de Disefio y Seguimiento de Indicadores del 2022 1 6 2022 0.0006 Archivero
4C - Comité Interno de Mejora Regulatoria 2022 1 21 2022 0.0021 Archivero
4c - Formatos de Cumplimiento Capitulo 3000 1 12 2022 0.0012 Archivero
4c - Informe de Programa de Trabajo de Tics 2022 1 11 2022 0.0011 Archivero
Elaboro: Aprobé:
Lic. Maria del Carmen Ramirez Martinez Lic. Ramén Gutiérrez Garcia

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



| e EDOAMEX

DECHIONES FIRMES, AESULTADOE FUERTES

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Coordinacién de Informatica Area de procedencia: Departamento de Programacion
i . . Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C. P. 54060,
Nombre y cargo: C. Ricardo Martin Torres Menchaca, Jefe de Departamento Tlalnepantla, Estado de México.
Teléfono (s): 55 53668200 Ext. 55146 Correo electrénico: ricardotorres.movilidad@gmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (OSM) Oficina del C. Secretario y Areas Staff
Seccion Serie Descripcion de la serie Vel VeElE Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.
4C - Oficios recibidos de enero 2022 1 23 2022 0.0023 Archivero
4C - Oficios enviados de enero 2022 1 3 2022 0.0003 Archivero
Elaboré: Aprobo:
C. Ricardo Martin Torres Menchaca C. Ricardo Martin Torres Menchaca

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



B oo EDOAMEX

ESTADO DE MEXICO DECHSONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General de Vialidad Area de procedencia: Direccién General de Vialidad

Domicilio: Paseo General Vicente Guerrero, No. 485, Colonia Morelos, Primera

Nombre y cargo: Lic. Luis Antonio Posadas Flores, Director General de Vialidad - It
Seccion, Toluca, México

Teléfono (s): 722 2455715 Correo electrénico: pvaldes.dgvsecom@yahoo.com.mx

Fondo: -- Subfondo: --

Seccion Serie Descripcion de la serie Vel Vel Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.

Paseo Vicente
Guerrero No. 485,
Col. Morelos,
Toluca
Paseo Vicente
Guerrero No. 485,
Col. Morelos,
Toluca

-- -- Correspondencia Proyectos para Prestacion de Servicios 6 1020 2021 0.012

-- -- Minutario copias de la Direccién General de Vialidad 1 125 2021 0.0125

Paseo Vicente
Guerrero No. 485,
Col. Morelos,
Toluca

-- - Minutario Proyectos para Prestacién de Servicios 2 241 2021 0.0241

Paseo Vicente
Guerrero No. 485,
Col. Morelos,
Toluca

-- -- Reportes mensuales concesionaria Vialidad las Torres 12 2152 2021 0.2152

Paseo Vicente
Guerrero No. 485,
Col. Morelos,
Toluca

-- -- Facturas Proyectos para Prestacién de Servicios 1 83 2021 0.0083

Elaboro: Aprobé:

Ing. Maria del Pilar Valdez Diaz Lic. Luis Antonio Posada Flores
Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



% GOBIERND DEL
ESTADO DE MEXICO

EDOAAEX

DECHIONES FIRMES, AESULTADOE FUERTES

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccién General de Vialidad
Nombre y cargo: Ing. Alfonso Ramirez Abascal, Jefe de Departamento

Teléfono (s): (5) 55-18-41-95-61

Area de procedencia: Departamento de Evaluacién de Proyectos

Domicilio: Blvd. Manuel Avila Camacho, No.1829, Cuarto Piso, Col. Ciudad
Satélite, C.P. 53100, Naucalpan de Juarez, Estado de México.

Correo electronico: alfonsoramirez.movilidad@gmail.com

Fondo: -- Subfondo: --
Seccion Serie Descripcion de la serie TaEleh | e Eh Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp- docs.
-- - Seguimiento a las condicionantes contenidas en los Dictamenes de .
Incorporacion e Impacto Vial 1 6 2022 0.0006 Archivo
Elaboro: Aprobo:

Ing. Alfonso Ramirez Abascal
Responsable del archivo de tramite

Ing. Alfonso Ramirez Abascal
Titular de la unidad administrativa




| e EDOAMEX

DECHIONES FIRMES, AESULTADOE FUERTES

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General de Vialidad Area de procedencia: Departamento de Dictamenes de Impacto Vial
i . . . Domicilio: Blvd. Manuel Avila Camacho, No.1829, Cuarto Piso, Col. Ciudad

Nombre y cargo: Ing. Arq. Javier Alejandro Montoya Trejo, Jefe De Departamento Satélite, C.P. 53100, Naucalpan de Juérez, Estado de México.

Teléfono (s): (5) 55 57 00 18 Correo electronico: alejandromontoya.movilidad@gmail.com

Fondo: -- Subfondo: --

Seccion Serie Descripcion de la serie TaEleh | e Eh Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp- docs.
- - Oficios de tramites administrativos 1 25 2022 0.0015 archivo
Elaboro: Aprobé:
Ing. Arq. Javier Alejandro Montoya Trejo Ing. Arq. Javier Alejandro Montoya Trejo

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



| e EDOAMEX

DECHIONES FIRMES, AESULTADOE FUERTES

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General de Vialidad Area de procedencia: Departamento de Sistemas de Transito
s . ; Domicilio: Blvd. Manuel Avila Camacho, No.1829, Cuarto Piso, Col. Ciudad
Nombre y cargo: Lic. Luis Fernando Pérez Vera, Jefe de Departamento Satélite, C.P. 53100, Naucalpan de Juérez, Estado de México.
Teléfono (s): (5) 5557 0018 Ext. 321 Correo electronico: fernandosic87@gmail.com
Fondo: -- Subfondo: --
Seccion Serie Descripcion de la serie TaEleh | e Eh Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp- docs.
Area de archivo de
. . la Direccién de
-- -- Infraestructura para la movilidad peatonal y vehicular 1 33 2022 .0033 Normatividad y
Proyectos

Area de archivo de

-- -- Infraestructura para la movilidad peatonal y vehicular 1 17 2022 .0017 la D|rec_0|_on de
Normatividad y
Proyectos
Elaboro: Aprobé:
Lic. Luis Fernando Pérez Vera Lic. Luis Fernando Pérez Vera

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



ESTADO DE MEXICO DECHSONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General de Vialidad Area de procedencia: Departamento de Infraestructura para el Transporte

Domicilio: Blvd. Manuel Avila Camacho, No.1829, Cuarto Piso, Col. Ciudad

Nombre y cargo: Lic. Edgar Vargas Santana, Jefe de Departamento Satélite, C.P. 53100, Naucalpan de Juarez, Estado de México.

Teléfono (s): (5) 55570018 ext 321 Correo electronico: geoedgarvargas.dgv@gmail.com
Fondo: -- Subfondo: --
Seccion Serie Descripcion de la serie TaEleh | e Eh Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp- docs.
Area de Archivo de
-- - Visitas colegiadas 1 31 2022 0.0031 la Direccién de
Normatividad y
Proyectos
Elaboro: Aprobé:
Lic. Edgar Vargas Santana Lic. Edgar Vargas Santana

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



B oo EDOAMEX

ESTADO DE MEXICO DECHHOMNES FIRMES, REBULTADDS FUERTES
Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad
Unidad administrativa: Direccién General de Vialidad Area de procedencia: Direccién de Coordinacion y Supervisién de Obras
Nombre y cargo: Ing. Ramén Sabas Jiménez Fonseca, Director de Coordinacién y Domicilio: Blvd. Manuel Avila Camacho, No.1829, Cuarto Piso, Col. Ciudad
Supervision de Obras Satélite, C.P. 53100, Naucalpan de Juarez, Estado de México.
Teléfono (s): (55) 5557 0018 Correo electronico: ramonjimenezfonseca@gmail.com
Fondo: -- Subfondo: --
Seccion Serie Descripcion de la serie meEles | reElEh Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp- docs.
(archivo DGV)
Archiveros blancos
-- -- Acuses de oficios (de titular) 1 103 2022 0.0103 _ de madera, ?er
piso, lado poniente,
Naucalpan
(archivo DGV)
Archiveros blancos
-- -- Oficios (de titular de la D.G.V.) 3 478 2022 0.0478 ) de madera, _3er
piso, lado poniente,
Naucalpan
(archivo DGV)
. L, _— - . Archiveros blancos
_ _ Expedientes Gnicos de Obras PLI\JAI:gllcas y Servicios relacionados con las 5 750 2022 0.075 de madera, 3er
Ismas. . .
piso, lado poniente,
Naucalpan
Elaboro: Aprobé:
Ing. Mario Arnulfo Gonzalez Flores Ing. Ramén Sabas Jiménez Fonseca

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



| e EDOAMEX

DECHIONES FIRMES, AESULTADOE FUERTES

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccién General de Vialidad Area de procedencia: Departamento de Topografia y Fotogrametria
i . . A Domicilio: Blvd. Manuel Avila Camacho, No.1829, Cuarto Piso, Col. Ciudad

Nombre y cargo: C. Ricardo Antelis Guzman, Jefe de Departamento Satélite, C.P. 53100, Naucalpan de Juérez, Estado de México.
Teléfono (s): (5) 5568769907 Correo electrénico: ing.r.antelis.g@outlook.jp
Fondo: -- Subfondo: --

Seccion Serie Descripcion de la serie TaEleh | e Eh Periodo M.1. Ubicacion fisica

exp- docs.
9s 9S.2 Levantamientos topograficos 6 7550 2019-2022 0.755 Archivo tercer piso
Elaboro: Aprobé:
C. Ricardo Antelis Guzman C. Ricardo Antelis Guzman

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



. EDOMEX

ESTADO DE MEXICO DECHSONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES
Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad
Unidad administrativa: Direccién General de Vialidad Area de procedencia: Subdireccién de Programacion y Gestion
Nombre y cargo: Lic. Lucia Rodriguez Ocampo, Subdirectora de Programacién y Domicilio: Blvd. Manuel Avila Camacho, No.1829, Cuarto Piso, Col. Ciudad
Gestioén Satélite, C.P. 53100, Naucalpan de Juarez, Estado de México.
Teléfono (s): (55) 5557 0018 Correo electronico: luciarodriguez.movilidad@gmail.com
Fondo: -- Subfondo: --
Seccion Serie Descripcion de la serie UELICE ) AEleD Periodo M.I. Ubicacion fisica
exp- docs.
Archiveros
-- -- Control de los Reporte trimestrales de Metas e Indicadores 1 28 2022 0.0028 blancos de
madera
Control y Gestién para la entrega de fichas técnicas y Analisis Costo Archiveros
- - Beneficio para la solicitud de Presupuesto anual 2 827 2022 0.0327 blancos de
madera
- - _ . - Archiveros
B B Control, gestién y seguimiento para la solicitud Asignacion/ 3 33 2022 0.0033 blancos de
Autorizacion de expediente técnicos
madera
Revisar y Presentar Programa de Presupuesto Anual de Obra, asi como Archiveros
- -- la calendarizacion de los Avances en los Programas de Obras y/o 1 2 2022 0.0002 blancos de
acciones madera
B B Oficios elaborados por unidad Administrativa 1 9 2022 0.0009 Q‘:nh;\;zrgz
(Archivo Minutario) 2021-2022 :
madera
Archiveros
-- -- Volantes DG turnados por Unidad Administrativa 2021-2022 1 68 2022 0.0068 blancos de
madera
Archiveros
-- -- Volantes Tol turnados por Unidad Administrativa 2021-2022 1 43 2022 0.0043 blancos de
madera
Archiveros
-- -- Control para la concentracion referente a la Cuenta Pubica 1 102 2022 0.0102 blancos de
madera
Elaboro: Aprobé:
Mtra. Belinda Arzate Gutiérrez Lic. Lucia Rodriguez Ocampo

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



B oo EDOAMEX

ESTADO DE MEXICO DECHSONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccién General de Vialidad Area de procedencia: Departamento de Programacioén y Presupuesto

Domicilio: Paseo General Vicente Guerrero, No. 485, Colonia Morelos, Primera

Nombre y cargo: Mtra. Belinda Arzate Gutiérrez, Jefa de Departamento - .
Seccion, Toluca, México.

Teléfono (s): (722) 226 47 00 Correo electronico: belyarz@hotmail.com
Fondo: -- Subfondo: --
Seccion Serie Descripcion de la serie TaEleh | e Eh Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp- docs.
N N Nombramiento para la atencién de auditorias e inspecciones por parte 1 1 2022 0.01 Archiveros blancos
de entes fiscalizadores de madera
- - Oficios elaborados por la Unidad Administrativa 1 6 2022 0.06 | Archiveros blancos
de madera
. - . Archiveros blancos
- - Volantes DG turnados por parte de la Unidad Administrativa 1 68 2022 0.068 de madera
- - Volantes TOL turnados por parte de la Unidad Administrativa 1 40 2022 0.040 | Archiveros blancos
de madera
B B Solicitud del formato para la incorporacién de Proyectos en el Banco 1 15 2022 0.015 Archiveros blancos
de Proyectos. de madera
Elaboro: Aprobé:
Mtra. Belinda Arzate Gutiérrez Mtra. Belinda Arzate Gutiérrez

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



ESTADO DE MEXICO DECHSONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccién General de Vialidad Area de procedencia: Departamento de Concursos y Contratos

Domicilio: Blvd. Manuel Avila Camacho, No.1829, Cuarto Piso, Col. Ciudad Satélite,

Nombre y cargo: Ing. Mario Arnulfo Gonzalez Flores, Jefe de Departamento C.P. 53100, Naucalpan de Juarez, Estado de México.

Teléfono (s): (55) 5557 0018 Correo electronico: contratosdgv@gmail.com
Fondo: -- Subfondo: --
. . S . Total de Total de . L
Seccion Serie Descripcion de la serie exp docs Periodo M.1. Ubicacion fisica
Oficios recibidos para tramite de ejecucion de fianzas de obra publica 'y Archiveros de
- - servicios relacionados con las mismas, asi como para la Evaluacion 1 12 2022 0.00012 madera, 3er piso,

unidad administrativa
Archiveros de
madera, 3er piso,
unidad administrativa

Técnica de Impacto en Materia Vial (2022)

Nombramientos, oficios recibidos de Unidades Administrativas, oficios
-- - internos, oficios externos, relacionados con los procedimientos de 1 79 2022 0.0079
adjudicacion (varios) (2022)

Archiveros de
madera, 3er piso,

- - Oficios elaborados por la unidad administrativa. (archivo minutario) (2022) 1 6 2022 0.0006 . = .
unidad administrativa

Archiveros de

- - Volantes DG turnados a la Unidad Administrativa (2022) 1 25 2022 0.0025 madera, 3.er. pisq,
unidad administrativa

Archiveros de

- - Volantes TOL turnados a la Unidad Administrativa (2022) 1 38 2022 0.0038 r_nadera, 3.er. pisq,
unidad administrativa

Elaboro: Aprobo:

Ing. Mario Arnulfo Gonzélez Flores Ing. Mario Arnulfo Gonzéalez Flores
Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



ESTADO DE MEXICO DECHSIONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES.

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccién General de Vialidad Area de procedencia: Departamento de Estimaciones y Precios Unitarios

Domicilio: Blvd. Manuel Avila Camacho, No.1829, Cuarto Piso, Col. Ciudad

Nombre y cargo: Arg. Maria Guadalupe Sanchez Escalona, Jefa de Departamento Satélite, C.P. 53100, Naucalpan de Juérez, Estado de México.

Teléfono (s): 5555570018, ext. 314 Correo electronico: gsescalona7@gmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: --
Seccion Serie Descripcion de la serie Vol el Vol el Periodo M.1. Ubicacion fisica

exp. docs.

Estante metdlico en
-- - Contiene documentos de solicitudes de cuentas bancarias 6 8 2022 0.0008 las instalaciones de

la Direccion General

Elaboré: Aprobo:

Arg. Maria Guadalupe Sanchez Escalona Arg. Maria Guadalupe Sanchez Escalona
Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



ESTADO DE MEXICO DECHSONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General de Asuntos Juridicos e Igualdad de Género A L presetEne: PIEHC Sareel o ASUres JUEias @ [Leliee o

Género
Nombrey cargo: Lic. Mario Octavio Uribe Camarillo, Director General de Asuntos Juridicos Domicilio: Paseo General Vicente Guerrero, No. 485, Colonia Morelos, Primera
e Igualdad de Género Seccion, Toluca, México.
Teléfono (s): (5) 722 2 26 4745 Correo electronico: mario.uribe@edomex.gob.mx
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (AJelG) Asuntos Juridicos e Igualdad de Género
. . S . Total de Total de . L
Seccion Serie Descripcion de la serie Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.
-- - Contiene documentos emitidos por parte de esta Direccién General 1 80 2022 0.0080 Archivero de Metal
-- - Acuses 1 21 2022 0.0021 Archivero de Metal
-- - Contiene documentos de la Coordinacion Administrativa 1 06 2022 0.0006 Archivero de Metal
- __ Contiene documentos de la pnyecmon General del Sistema c’ie.Autoplstas, 1 04 2022 0.0004 Archivero de Metal
Aeropuertos y Servicios Conexos del Estado de México
- __ Contiene documentqs dela D|rfaf:mon General del Slgtgma de Transporte 1 03 2022 0.0009 Archivero de Metal
Masivo y Teleférico del Estado de México
-- - Contiene documentos de la Secretaria de Justicia y Derechos Humanos 1 305 2022 0.0035 Archivero de Metal
- - Contiene documentos turnados a esta Secretaria Volantes de Turno 1 08 2022 0.0008 Archivero de Metal
- - Minutas 1 08 2022 0.0427 Archivero de Metal
Elaboré: Aprobo:
C. Maria del Carmen Pavon Ballesteros Lic. Mario Octavio Uribe Camarillo

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



| e EDOAMEX

DECHIONES FIRMES, REBULTADDE FUERTES,

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General de Asuntos Juridicos e Igualdad de Género Area de procedencia: Departamento de Estudios Legislativos y Consulta

Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060,

Nombre y cargo: Mtro. José Daniel Herrera Mendoza, Jefe de Departamento Tlalnepantla, Estado de México.

Teléfono (s): (5) 55 5366 8200 Correo electronico: jdanielherrera.movilidad@gmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (AJelG) Asuntos Juridicos e Igualdad de Género
Seccion Serie Descripcion de la serie Vol el Vol el Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.
Archivero del
7C 7C.1 Proyectos de Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos, Circulares, etc. 91 9,483 2019 a 2022 0.9483 Departamento de
Estudios Legislativos
y Consulta
Elaboré: Aprobo:
Mtro. José Daniel Herrera Mendoza Mtro. José Daniel Herrera Mendoza

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa


https://www.google.com/search?q=secrettaria+de+movilidad&oq=secrettaria+de+movilidad&aqs=chrome..69i57j0i10i131i433j0i10j46i10i175i199j0i10i131i433i457j0i402j0i10j46i10i175i199l2j0i10.6409j0j7&sourceid=chrome&ie=UTF-8

| e EDOAMEX

DECHIONES FIRMES, REBULTADDE FUERTES,

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General de Asuntos Juridicos e Igualdad de Género Area de procedencia: Direccién Consultiva

Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060,

Nombre y cargo: Lic. Carlos Ramirez Salazar, Director Consultivo Tlalnepantla, Estado de México.

Teléfono (s): (5) (55) 53-66-82-00 ext. 55170 Correo electronico: carlosramirez.movilidad@gmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (AJelG) Asuntos Juridicos e Igualdad de Género
Seccion Serie Descripcion de la serie Vol el Vol el Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.
6C 6C.4 Diligencias, Procedimientos, Juicios o Controversias 1441 305,815 1990-2022 30.5815 Agg/‘i‘zgi’;'a
Elaboré: Aprobo:
Lic. Adriana Cruz Vargas Lic. Carlos Ramirez Salazar

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



| e EDOAMEX

DECHIONES FIRMES, REBULTADDE FUERTES,

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General de Asuntos Juridicos e Igualdad de Género Area de procedencia: Departamento de Contratos, Convenios y Acuerdos
Nombre y cargo: Mtra. Diana Arteaga Macias, Jefa del Departamento Domicilio: Av. Gustavo ,B.az Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060,
Tlalnepantla, Estado de México.
Teléfono (s): 55 5366 8200, ext. 55111 Correo electrénico: dianaarteaga.movilidad@gmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (AJelG) Asuntos Juridicos e Igualdad de Género
Seccion Serie Descripcién de la serie Toé%de ngﬂ Sde Periodo M.I. Ubicacion fisica

Librero de Madera
8C 8C.1 Contratos, Convenios y Acuerdos 82 3,405 2019-2022 0.3405 | ubicado en la oficina
del Departamento

Librero de Madera
8C 8C.1 Inconformidades 1 1 2022 0.0001 ubicado en la oficina

del Departamento

Librero de Madera
8C 8C.3 Publicaciones 1 1 2022 0.0001 ubicado en la oficina

del Departamento

Elaboré: Aprobé:

Mtra. Diana Arteaga Macias Mtra. Diana Arteaga Macias
Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



ESTADO DE MEXICO DECHSONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General de Asuntos Juridicos e Igualdad de Género Area de procedencia: Direccion de lo Contencioso

Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060,

Nombre y cargo: Lic. Rafael Martinez Rosas, Director de lo Contencioso Tlalnepantla, Estado de México.

Teléfono (s): (55) 5366 8200, Ext. 55107 Correo electrénico: rafaelmartinez.movilidad@gmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (AJelG) Asuntos Juridicos e Igualdad de Género
Seccion Serie Descripcion de la serie Toet;'::‘l).de Tgtoa(!Qe Periodo M.1. Ubicacion fisica
10C 10C.4 Juicios Contenciosos Administrativos 1 3500 2011-2022 0.3500 Archivero metalico
10C 10C.4 Juicios Contenciosos Administrativos 1 250 2017-2022 0.025 Archivero metalico
10C 10C.4 Juicios Contenciosos Administrativos 1 120 2022 0.012 Archivero metalico
10C 10C.5 Informes 1 45 2022 0.0045 Archivero metalico
10C 10C.5 Informes 1 12 2022 0.0012 Archivero metalico
10C 10C.1 Procesos Laborales, Administrativos, Fiscales 1 96 2022 0.0096 Archivero metalico
10C 10C.1 Procesos Laborales, Administrativos, Fiscales 1 145 2022 0.0145 Archivero metalico
10C 10C.2 Denuncias y Querellas 1 11 2022 0.011 Archivero metélico
10C 10C.2 Denuncias y Querellas 1 13 2022 0.013 Archivero metélico
10C 10C.2 Denuncias y Querellas 1 9 2022 0.0009 Archivero metélico
Elaboré: Aprobo:
Lic. Laura Rascon Sepulveda Lic. Rafael Martinez Rosas

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



ESTADO DE MEXICO DECHSONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General de Asuntos Juridicos e Igualdad de Género  Area de procedencia: Departamento de Quejas y Denuncias

Nombre y cargo: Mira. Laura Elisa Perea Becerril, Jefa de Departamento Domicilio: Paseo Tollocan 307, Colonia Altamirano, C.P. 50130, Toluca, Estado de

México.
Teléfono (s): (55) 53 66 82 00 EXT. 55286 Correo electronico: laurabecerril. movilidad@gmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (AJelG) Asuntos Juridicos e Igualdad de Género
Total | Total
Seccion | Serie Descripcion de la serie de de Periodo | M.L Ubicacion fisica
exp. docs.
9C 9C.1 Contiene informacién respecto a Siser Web 1 85 2022 0.0085 Archivero en el Depto. de Quejas Tollocan, Toluca.
9C 9C.1 Contiene informacién respecto a Siser Web 1 14 2022 0.0014 Archivero en el Depto. de Quejas Tollocan, Toluca.
9C 9C.1 Contiene informacién respecto a Siser Web 1 56 2022 0.0056 Archivero en el Depto. de Quejas Tollocan, Toluca.
9C 9C.1 Contiene informacién respecto a Siser Web 1 209 2022 0.0209 Archivero en el Depto. de Quejas Tollocan, Toluca.
9C 9C.1 Contiene informacién respecto a Siser Web 1 44 2022 0.0044 Archivero en el Depto. de Quejas Tollocan, Toluca.
9C 9C.1 Contiene informacién respecto a Siser Web 1 21 2022 0.0021 Archivero en el Depto. de Quejas Tollocan, Toluca.
9C 9C.1 Contiene informacién respecto a Siser Web 1 67 2022 0.0067 Archivero en el Depto. de Quejas Tollocan, Toluca.
9C 9C.1 Contiene informacién respecto a Siser Web 1 9 2022 0.0009 Archivero en el Depto. de Quejas Tollocan, Toluca.
9C 9C.1 Contiene informacién respecto a Siser Web 1 26 2022 0.0026 Archivero en el Depto. de Quejas Tollocan, Toluca.
9C 9C.1 Contiene informacién respecto a Siser Web 1 14 2022 0.0014 Archivero ubicado en la Dir. Gral. Ajeig, Tlalnepantla.
9C 9C.1 Contiene informacién respecto a Siser Web 1 15 2022 0.0015 Archivero ubicado en la Dir. Gral. Ajeig, Tlalnepantla.
9C 9C.1 Contiene informacién respecto a Siser Web 1 45 2022 0.0045 Archivero ubicado en la Dir. Gral. Ajeig, Tlalnepantla.
9C 9C.4 Contiene informacién respecto a Siser Web 1 37 2022 0.0037 Archivero ubicado en la Dir. Gral. Ajeig, Tlalnepantla.
9C 9C.4 Contiene informacién respecto a Siser Web 1 83 2022 0.0083 Archivero ubicado en la Dir. Gral. Ajeig, Tlalnepantla.
9C 9C.4 Contiene informacién respecto a Siser Web 1 38 2022 0.0038 Archivero ubicado en la Dir. Gral. Ajeig, Tlalnepantla.
9C 9C.4 Contiene informacién respecto a Siser Web 1 14 2022 0.0014 Archivero ubicado en la Dir. Gral. Ajeig, Tlalnepantla.
Elaboré: Aprobo:
Mtra. Laura Elisa Perea Becerril Mtra. Laura Elisa Perea Becerril

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



| e EDOAMEX

DECHIONES FIRMES, REBULTADDE FUERTES,

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General de Asuntos Juridicos e Igualdad de Género Area de procedencia: Departamento de Asuntos Penales

Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060,

Nombre y cargo: Lic. Mario Diaz Sanchez, Jefe de Departamento Tlalnepantla, Estado de México.

Teléfono (s): (5)5 53 66 82 00 EXT: 55100 Correo electronico: mariodiaz.movilidad@gmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (AJelG) Asuntos Juridicos e Igualdad de Género
Seccion Serie Descripcion de la serie Toet%'de ngﬂsc?e Periodo M.1. Ubicacion fisica
13C 13C.1 Prestacion ilicita del servicio publico de transporte 1 6 2022 0.0006 Dirggi?ci’)\:woggr:gral
Elaboré: Aprobo:
Lic. Mario Diaz Sanchez Lic. Mario Diaz Sanchez

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



ESTADO DE MEXICO DECHSIONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES.

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General de Asuntos Juridicos e Igualdad de Género Area de procedencia: Direccion de Asuntos Juridicos

Domicilio: Paseo General Vicente Guerrero, No. 485, Colonia Morelos, Primera

Nombre y cargo: Lic. Jorge Eduardo Carbajal Salinas, Director de Asuntos Juridicos - =
Seccion, Toluca, México.

Teléfono (s): 722 2264700 ext. 1109 Correo electronico: dircons.secom@edomex.gob.mx
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (AJelG) Asuntos Juridicos e Igualdad de Género
. . o . Total de Total de . N
Seccion Serie Descripcion de la serie Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.
- -- Contiene documentos Normateca Interna de la Secretaria de Movilidad 1 16 2022 0.0016 | Archivero de madera
Contiene documentos oficios de Transparencia y Acceso a la Informacién .
- - Publica del Estado de México y Municipios ! 43 2022 0.0043 | Archivero de madera
-- -- Contiene reportes de resguardo del vehiculo oficial 1 22 2022 0.0022 | Archivero de madera
_ B Contiene documentos reportes de bitacora y comprobacion de :
combustible del vehiculo oficial ! 67 2022 0.0067 | Archivero de madera
-- -- Contiene documentos Quinto Informe de Gobierno 1 133 2022 0.0133 | Archivero de madera
- -- Contiene documentos oficios internos de la Secretaria de Movilidad. 1 33 2022 0.0033 | Archivero de madera
- -- Contiene documentos copias de conocimiento 1 06 2022 0.0006 | Archivero de madera
- -- Contiene documentos convenio 1 19 2022 0.0019 | Archivero de madera
__ __ Contiene documentos acuses de OfIC,IOIS firmados por el Director de 1 66 2022 00066 | Archivero de madera
Asuntos Juridicos
Elaboro: Aprobé:
Lic. Paulo Cesar Lépez Millan Lic. Jorge Eduardo Carbajal Salinas

Responsable de archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



ESTADO DE MEXICO DECHSONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General de Asuntos Juridicos e Igualdad de Género Area de procedencia: Departamento de Asuntos Fiscales y Administrativos

Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060,

Nombre y cargo: Mtro. Jonathan Martin Lépez Ruiz, Jefe de Departamento Tlalnepantla, Estado de México.

Teléfono (s): (55) 5366 8200, Ext. 55103 Correo electronico: jonathanlopezruiz.movilidad@gmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (AJelG) Asuntos Juridicos e Igualdad de Género
Seccion Serie Descripcion de la serie Toef%de ngﬂsde Periodo M.1. Ubicacion fisica
12¢ 12C.1 Contestacion de Demandas en I\éliztce;;a Contencioso, Administrativas, 1 3500 2011-2022 0.35 Archivero metalico
12¢ 12C.1 Contestacion de Demandas en l\éliasltce;;a Contencioso, Administrativas, 1 250 2017-2022 0.025 Archivero metalico
12¢ 12C.1 Contestacion de Demandas en I\élgtce;;a Contencioso, Administrativas, 1 120 2022 0.012 Archivero metalico
12C 12C.2 Procedimientos Administrativos 1 210 2022 0.021 Archivero metélico
12C 12C.2 Procedimientos Administrativos 1 153 2022 0.0125 Archivero metélico
12C 12C.2 Procedimientos Administrativos 1 96 2022 0.0096 Archivero metélico
12C 12C.2 Procedimientos Administrativos 1 145 2022 0.0145 Archivero metélico
12C 12C.4 Juicios Administrativos y Fiscales 1 102 2022 0.0102 Archivero metélico
12C 12C.4 Juicios Administrativos y Fiscales 1 86 2022 0.0086 Archivero metélico
12C 12C.4 Juicios Administrativos y Fiscales 1 78 2022 0.0078 Archivero metélico
Elaboré: Aprobo:
Lic. Jonathan Martin Lépez Ruiz Lic. Jonathan Martin Lépez Ruiz

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



ESTADO DE MEXICO DECHSIONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES.

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General de Asuntos Juridicos e Igualdad de Género Area de procedencia: Direccién de Procesos Jurisdiccionales en Materia Federal
Nombre y cargo: Lic. Lizeth Quiroz Mufioz, Directora de Procesos Jurisdiccionales en Domicilio: Paseo General Vicente Guerrero, No. 485, Colonia Morelos, Primera
Materia Federal Seccion, Toluca, México.
Teléfono (s): (722) 2 26 47 00 ext. 1408 Correo electronico: juridico.semovi@gmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (AJelG) Asuntos Juridicos e Igualdad de Género

Seccién Serie Descripcion de la serie vraltzl gl vraltzl el Periodo M.1. Ubicacion fisica

exp. docs.

Archiveros de
14C 14C.1 Contiene informacién referente a procesos jurisdiccionales 37 1584 2008-2022 0.1584 | madera en la oficina
de la Direccion

Archiveros de
10.C 10C.1 Contiene informacién referente a procesos jurisdiccionales 18 4046 2006-2022 0.4046 | madera en la oficina
de la Direccion

Archiveros de
madera en la oficina
de la Direccién

10C 10C.4 Contiene informacion referente a procesos jurisdiccionales 61 9541 2014-2022 0.9541

Archiveros de
Contiene informacion referente a procesos jurisdiccionales 9 5138 2015-2022 0.5138 | madera en la oficina

11C 11C.2 de la Direccion

Archiveros de
10.C 10C.1 Contiene informacién referente a procesos jurisdiccionales 6 1842 2015-2019 0.1842 madera en la oficina
de la Direccion

Elaboré: Aprobo:

Lic. Mirelle Baume Cruz Lic. Lizeth Quiroz Mufioz
Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



ESTADO DE MEXICO DECHSONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccién General de Asuntos Juridicos e Igualdad de Género  Area de procedencia: Subdireccion de Amparos
Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060,

Nombre y cargo: Mtro. Gabriel Alejandro Garcia Calderén, Subdirector de Amparos Tlalnepantla, Estado de México,
Teléfono (s): 55-53-66-82-00, Ext. 55287 Correo electrénico: subdirecciondeamparos.movilidad@gmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (AJelG) Asuntos Juridicos e Igualdad de Género
Seccion Serie Descripcion de la serie weiElee il Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.
Estante metalico
ubicado en el
14C 14C.1 Juicios de Amparo 539 88,911 2015-2022 8.8911 Archivo de la
Direccion General
Estante metalico
14C 14C.2 Promociones, informes y pruebas - - 2022 - ublca_ldo en el
Archivo de la
Direccion General
Estante metalico
14C 14C.3 Sentencias ejecutorias - - 2022 - ublca}do en el
Archivo de la
Direccion General
Elaboro: Aprobo:
Lic. Anahi CVazquez Mtro. Gabriel Alejandro Garcia Calderén

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



| e EDOAMEX

DECHIONES FIRMES, REBULTADDE FUERTES,

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General del Registro Estatal de Transporte Publico Area de procedencia: Direccién General del Registro Estatal de Transporte Publico
Nombre y cargo: Lic. Ramo6n Rodrigo Padilla Hanessian, Director General del Registro Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060,
Estatal de Transporte Publico Tlalnepantla, Estado de México.
Teléfono (s): (55)53668200 Extension 55133 Correo electronico: rodrigopadilla.movilidad@gmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: --
Seccion Serie Descripcion de la serie Vol el Vol el Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.
Oficina adjunta a la
Direccién General
-- - Documentos de apoyo administrativo 01 72 2022 0.0072 del Registro Estatal
de Transporte
Publico
Elaboro: Aprobé:
Lic. Norma Patricia Gonzalez Hernandez Lic. Ramén Rodrigo Padilla Hanessian

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



ESTADO DE MEXICO DECHSIONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES.
Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad
Unidad administrativa: Direccion General del Registro Estatal de Transporte Publico Area de procedencia: Direccion del Registro de Licencias y Operadores
Nombre y cargo: Mtro. Ricardo Cabrera Correa, Director del Registro de Licencias y Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060,
Operadores Tlalnepantla, Estado de México.
Teléfono (s): 5553668200 Ext. 55295 y 55139 Correo electronico: ricardocabrera.movilidad@gmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (RETP) Registro Estatal del Transporte Publico
Seccion Serie Descripcion de la serie Vol el Vol el Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.
Busquedas, Denuncias, Constancias de Licencias de Conducir, Archivero de metal
Devoluciones, Exenciones Toxicolégicas, Suspensiones, Cancelaciones, ubicado en la
3S 3S.4 Desbloqueos de Licencias, Expedientes, Inventarios, Agendas 10 4002 2022 0.4002 bodega de la
Toxicolégicas y Oficios para la Coordinacion Administrativa Direccion de
Licencias
Elaboro: Aprobé:
Mtro. Ricardo Cabrera Correa Ricardo Cabrera Correa

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General del Registro Estatal de Transporte Publico Area de procedencia: Direccion del Registro Estatal de Transporte Publico
Nombre y cargo: Lic. Enrique Zair Rodriguez Bernal, Director del Registro Estatal de Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060,
Transporte Publico Tlalnepantla, Estado de México.
Teléfono (s): (5)553668200 EXT.55137 Correo electronico: zairrodriguez.movilidad@gmail.com
Fondo: -- Subfondo: ---

Seccion Serie Descripcion de la serie Tl el okl el Periodo M.1. Ubicacion fisica

exp. docs.
- - Seguimiento a los oficios recibidos 1 79 2022 0.0079 Oficina de registro
Elaboro: Aprobé:
C. Lourdes del Pilar Aleman Martinez Lic. Enrique Zair Rodriguez Bernal

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



| e EDOAMEX

DECHIONES FIRMES, REBULTADDE FUERTES,

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General del Registro Estatal de Transporte Publico Area de procedencia: Subdireccién de Concesiones y Permisos

Nombre y cargo: C. David Balderas Romero, Subdirector de Concesiones y Permisos Domicilio: ~ Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060,

Tlalnepantla, Estado de México.
Teléfono (s): (5) 5553668200 Ext. 55145 y 55137 Correo electronico: davidbalderas.movilidad@gmail.com

Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (RETP) Registro Estatal del Transporte Publico

Seccion Serie Descripcion de la serie Vol el Vol el Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.
Archivero en las
) ) - instalaciones de la
6S 6S.1 Minutario y Oficios 2022 1 143 2022 0.0143 Direccion del

Registro Estatal de

Transporte Pablico

Elaboré: Aprobo:
C. Rosa Elena Valencia Pacheco C. David Balderas Romero

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



| e EDOAMEX

DECHIONES FIRMES, REBULTADDE FUERTES,

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General del Registro Estatal de Transporte Publico Area de procedencia: Departamento de Permisos y Depdsitos

Nombre y cargo: Lic. Norma Patricia Gonzalez Hernandez, Jefa de Departamento Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060,

Tlalnepantla, Estado de México.
Teléfono (s): (5) 5553668200 Ext. 55145 y 55137 Correo electronico: patriciagonzalez.movilidad@gmail.com

Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (RETP) Registro Estatal del Transporte Publico

Seccion Serie Descripcion de la serie Vol el Vol el Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.
Archivero en las
instalaciones de la
7S 7S.2 Documentos de apoyo administrativo 1 1 2022 0.0001 Direccién del
Registro Estatal de
Transporte Pablico
Elaboré: Aprobo:
Lic. Norma Patricia Gonzéalez Hernandez Lic. Norma Patricia Gonzalez Hernandez

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



| e EDOAMEX

DECHIONES FIRMES, REBULTADDE FUERTES,

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General del Registro Estatal de Transporte Publico Area de procedencia: Departamento de Concesiones y Autorizaciones

Nombre y cargo: Lic. Mayra L6pez Fuentes, Jefa de Departamento Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060,

Tlalnepantla, Estado de México.
Teléfono (s): (5) 5553668200 Ext. 55145 y 55137 Correo electronico: mayralopez.movilidad@gmail.com

Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (RETP) Registro Estatal del Transporte Publico

Seccion Serie Descripcion de la serie Vol el Vol el Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.
Archivero en las
instalaciones de la
-- - Documentos de apoyo administrativo 1 1 2022 0.0001 Direccién del
Registro Estatal de
Transporte Pablico
Elaboré: Aprobo:
Lic. Mayra Lépez Fuentes Lic. Mayra Lopez Fuentes

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



| e EDOAMEX

DECHIONES FIRMES, REBULTADDE FUERTES,

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccién General del Registro Estatal de Transporte Publico Area de procedencia: Subdireccién de Registro y Control

Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060,
Tlalnepantla, Estado de México.

Teléfono (s): 53 66 82 00 EXT. 55133 Correo electrénico: adrianasalinas.movilidad@gmail.com

Nombre y cargo: Lic. Adriana Salinas Cruz, Subdirectora de Registro y Control

Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (RETP) Registro Estatal del Transporte Publico

Total de Total de

Seccion Serie Descripcion de la serie
P exp. docs.

Periodo M.I. Ubicacion fisica

Oficina adjunta a
9sS -- Documentos de apoyo administrativo 1 60 2022 0.006 | la Subdireccion de
Registro y Control

Elaboré: Aprobo:

Lic. Fernando Buenrostro Rodriguez Lic. Adriana Salinas Cruz
Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General del Registro Estatal de Transporte Publico Area de procedencia: Departamento de Multas y Sanciones
Nombre y cargo: Lic. Julio César Santiago Santiago Domicilio: Av. Gustavo ’Blaz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060,
Tlalnepantla, Estado de México.

Teléfono (s): (5)553668200 EXT.55137 Correo electronico: nancyperez.movilidad@gimail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (RETP) Registro Estatal del Transporte Publico

Seccion Serie Descripcion de la serie Tl el okl el Periodo M.1. Ubicacion fisica

exp. docs.
Posibles transferencias segun acuerdo de fecha veinticinco de abril y 13 . )
- - de agosto de dos mil diecinueve, segiin Gaceta del Gobierno 2175 1770 2022 0177 Oficina de Registro
Elaboro: Aprobo:
Lic. Nancy Pérez Zaragoza Lic. Julio César Santiago Santiago

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



B oo EDOAMEX

ESTADO DE MEXICO DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES
Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad
Unidad administrativa: Subsecretaria de Movilidad Area de procedencia: Subsecretaria de Movilidad

Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060, Tlalnepantla,

Nombre y cargo: Mtro. Carlos Preza Millan, Subsecretario de Movilidad Estado de México.

Teléfono (s): 5553668200 ext. 55177 Correo electronico: prezamillanc.movilidad@gmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaria de Movilidad
- ) L . Total de | Total de . L

Seccion Serie Descripcion de la serie exp docs Periodo M.1. Ubicacion fisica
) Oficialia de Partes
-- -- Asuntos Metropolitanos 1 30 2022 .003 de la Subsecretaria
-- - Asuntos Penales del Gobierno de la Ciudad de México 2 2022 .0002 Oficialia de Parte;
1 de la Subsecretaria

Oficialia de Partes
- - COCoDI 1 2 2022 0002 | 4o |2 Subsecretaria
A, - Oficialia de Partes
-- - Coordinacion de Informatica 1 30 2022 .003 de la Subsecretaria
- -- Coordinacion de Vinculacion 1 45 2022 .0045 Oficialia de Partes
de la Subsecretaria
-- - Coordinacion de Control Técnico 1 25 2022 .0025 Oficialia de Parte;
de la Subsecretaria
-- - Coordinaciéon Administrativa 1 20 2022 .0020 Oficialia de Parte;
de la Subsecretaria
- - Subdireccion de Capital Humano 1 86 2022 .0086 Oficialia de Parte’s
de la Subsecretaria
-- - Formato de Vacaciones e Incidencias 1 11 2022 .0011 Oficialia de Parte;
de la Subsecretaria

Elaboro: Aprobé:
Lic. Moénica Yazmin Arévalo Ortiz Mtro. Carlos Preza Millan

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



ESTADO DE MEXICO DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES
Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad
Unidad administrativa: Subsecretaria de Movilidad Area de procedencia: Subsecretaria de Movilidad

Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060, Tlalnepantla,

Nombre y cargo: Mtro. Carlos Preza Millan, Subsecretario de Movilidad Estado de México.

Teléfono (s): 5553668200 ext. 55177 Correo electronico: prezamillanc.movilidad@gmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaria de Movilidad
-, ) - ) Total de | Total de . L

Seccion Serie Descripcion de la serie exp docs Periodo M.1. Ubicacion fisica
) Oficialia de Partes
-- -- Asuntos Metropolitanos 1 30 2022 .003 de la Subsecretaria
- - Asuntos Penales del Gobierno de la Ciudad de México 2 2022 oopp | Oficialia de Partes
1 ' de la Subsecretaria

Oficialia de Partes
- . CoCoDI 1 2 2022 0002 1 e |a Subsecretaria
A, L. Oficialia de Partes
-- - Coordinacion de Informatica 1 30 2022 .003 de la Subsecretaria
-- - Coordinacion de Vinculacion 1 45 2022 .0045 Oficialia de Parte;
de la Subsecretaria
-- - Coordinacion de Control Técnico 1 25 2022 .0025 Oficialia de Parte;
de la Subsecretaria
-- - Coordinaciéon Administrativa 1 20 2022 .0020 Oficialia de Parte’s
de la Subsecretaria
- - Subdireccion de Capital Humano 1 86 2022 .0086 Oficialia de Parte;
de la Subsecretaria
-- - Formato de Vacaciones e Incidencias 1 11 2022 .0011 Oficialia de Parte;
de la Subsecretaria

Elaboré: Aprobo:
Lic. Moénica Yazmin Arévalo Ortiz Mtro. Carlos Preza Millan

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



EDOAAEX

B oo
ESTADO DE MEXICO DECHSIONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES.

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Subsecretaria de Movilidad Area de procedencia: Unidad de Servicios Metropolitanos

Nombre y cargo: Lic. Angel Joshua Escobar Morales, Director de la Unidad de Servicios Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060,
Metropolitanos Tlalnepantla, Estado de México.

Teléfono (s): 55 53668200 ext. 55196 Correo electrénico: ajoshuaescobarm@gmail.com

Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaria de Movilidad

- . L . Total Total . PR
Seccion Serie Descripcion de la serie LIl LIl Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.
11S - Bitacora de Gasolina 1 25 2022 0.00025 Archivo
118 - Comision Estatal de Mejora Regulatoria 1 4 2022 0.0004 Archivo
11S -- Coordinacion Administrativa 1 28 2022 0.0028 Archivo
Elaboré: Aprobé:

C. Victor Manuel Barrera Monroy
Responsable del archivo de tramite

Lic. Angel Joshua Escobar Morales
Titular de la unidad administrativa




% GOBIERND DEL
ESTADO DE MEXICO

Unidad administrativa: Direccion General de Movilidad Zona |

Nombre y cargo: C. Cristian Rodriguez Rodriguez, Director General

Teléfono (s): 722 2766070

Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad

EDOAAEX

DECHIONES FIRMES, AESULTADOE FUERTES

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Area de procedencia: Direccion General de Movilidad Zona |

Domicilio: Paseo Tollocan 307, Colonia Altamirano, C.P. 50130, Toluca, Estado de

México.

Correo electronico: dgmovilidadzonal@gmail.com

Subfondo: (SUBM) Subsecretaria de Movilidad

Seccion

Serie

Descripcion de la serie

Total de
exp.

Total de
docs.

Periodo

M.1.

Ubicacion fisica

1C

1C.11

Capital Humano

1

47

2022

0.0047

Oficinas de la
Direccién General de
Movilidad Zona |

1C

Recursos Materiales

19

2022

0.0019

Oficinas de la
Direccién General de
Movilidad Zona |

128

Oficios Girados por Direccion General Zona |

397

2022

0.0397

Oficinas de la
Direccién General de
Movilidad Zona |

128

Acuse de Inventario

470

2022

0.0470

Oficinas de la
Direccién General de
Movilidad Zona |

10S

10S.1

Acuse de Liberaciones

351

2022

0.0351

Oficinas de la
Direccién General de
Movilidad Zona |

128

1281

Acuse de Recibo Oficio de Comisién

16

2022

0.0016

Oficinas de la
Direccién General de
Movilidad Zona |

128

Informe para la Prevencion Social de la Violencia

2022

0.0003

Oficinas de la
Direccién General de
Movilidad Zona |

12s

1281

Oficio de Comision

129

2022

0.0129

Oficinas de la
Direcciéon General de
Movilidad Zona |

12s

12S8.3

Oficios PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA)

52

2022

0.052

Oficinas de la
Direcciéon General de
Movilidad Zona |

INVEAMEX (Altas, Bajas y Cambios)

72

2022

0.0072

Oficinas de la
Direcciéon General de
Movilidad Zona |

Elabor6:

C. Yesenia Gardufio Flores
Responsable del archivo de tramite

Aprobo:

C. Cristian Rodriguez Rodriguez
Titular de la unidad administrativa



ESTADO DE MEXICO DECHSIONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES.

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General de Movilidad Zona | Area de procedencia: Delegacion Regional de Movilidad Atlacomulco
Nombre y cargo: C. Ramén Altamirano Mancera, Delegado Regional de Movilidad Domicilio: Torre Sofia, 3r piso, Av. Hidalgo, esquina Morelos, Colonia Centro,
Atlacomulco Atlacomulco, México
Teléfono (s): 7121221080 Correo electrénico: ramonaltamirano.movilidad@gmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaria de Movilidad
. . S ) Total de Total de . L
Seccion Serie Descripcion de la serie Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.
Estanteria en la
14s 14s.1 Concesiones 7740 50,310 2017-2022 5.031 Delegacion de
Movilidad
Atlacomulco
Estanteria en la
14s 14S.6 Delegacion de
Antorcha 4 639 2017-2022 0.0639 Movilidad
Atlacomulco
Estanteria en la
14 1455 Directorios 1 27 2017-2022 0.0027 Delegacion de
Movilidad
Atlacomulco
Estanteria en la
2 Delegacion de
01C 6C Gacetas 35 2017-2022 0.0035 Movilidad
Atlacomulco
Estanteria en la
1c 1C.12 Requisiciones 5 350 2017-2022 0.035 Delegacion de
Movilidad
Atlacomulco
Elaboré: Aprobo:
Lic. Virginia Cruz Olguin C. Ramon Altamirano Mancera

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



| e EDOAMEX

DECHIONES FIRMES, REBULTADDE FUERTES,

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General de Movilidad Zona | Area de procedencia: Subdelegacion de Movilidad Atlacomulco
Nombre y cargo: C. Noé Vite Careaga, Subdelegado de Movilidad Atlacomulco Domicilio: Av. Hidalgo Esq. Morelos Edif. Torres Sofia 3er piso Col. Centro
Atlacomulco

Teléfono (s): (5)712 12 2 10 80 Correo electronico: smatlacomulcogem@gmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaria de Movilidad

Seccion Serie Descripcion de la serie Vol el Vol el Periodo M.1. Ubicacion fisica

exp. docs.
15S 14S9 Empresas 1 244 2022 .0244 Archivero de metal
Elaboré: Aprobo:
C. Martha Céardenas Gonzalez C. Noé Vite Careaga

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



ESTADO DE MEXICO DECHSIONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES.

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General de Movilidad Zona | Area de procedencia: Delegacion Regional de Movilidad Valle de Bravo

Nombre y cargo: Lic. José Antonio Diaz Gutiérrez, Delegado Regional [B);)ar\r;(ljcnlo: Boulevard Juan Herrera y Pifia s/n, Col. El Calvario, C.P. 51200, Valle de

Teléfono (s): (5) 72626 27461, 72626 27463 Correo electronico: delegacion-valledebravo@live.com.mx

Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaria de Movilidad

Seccion Serie Descripcion de la serie Vel ol Teiil ol Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.
14s 14s.1 Minutario 2 370 2022 0.037 Gaveta 1-Archivero 1-of. Subdelegacion
14s 14s.1 Informe POA 1 20 2022 0.009 Gaveta 1-Archivero 1-of. Subdelegacion
14s 14s.1 Oficios de Conocimiento 1 160 2022 0.016 Gaveta 1-Archivero 1-of. Subdelegacion
14s 14S.5 Liberacion de Vehiculo 1 48 2022 0.0048 Gaveta 3-archivero 1 Delegacion Regional
14s 14S.5 Liberacion de Vehiculo 1 46 2022 0.0046 Gaveta 3-archivero 1 Delegacion Regional
14s 14S.5 Liberacion de Vehiculo 1 49 2022 0.0049 Gaveta 3-archivero 1 Delegacion Regional
14s 14S.5 Liberacion de Vehiculo 1 15 2022 0.0015 Gaveta 3-archivero 1 Delegacion Regional
14s 14S.5 Liberacion de Vehiculo 1 48 2022 0.0048 Gaveta 3-archivero 1 Delegacion Regional
14s 14S.5 Liberacion de Vehiculo 1 49 2022 0.0049 Gaveta 3-archivero 1 Delegacion Regional
14s 14S.5 Liberacion de Vehiculo 1 53 2022 0.0053 Gaveta 3-archivero 1 Delegacion Regional
Elaboro: Aprobé:
C. Silvia Gardufio Tolentino Lic. José Antonio Diaz Gutiérrez

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



ESTADO DE MEXICO DECHSIONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES.

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General de Movilidad Zona | Area de procedencia: Subdelegacion de Movilidad Valle de Bravo
Nombre y cargo: Lic. Luis Gerardo Arzate Ramirez, Subdelegado de Movilidad [B);)ar\r;(ljcnlo: Boulevard Juan Herrera y Pifia s/n, Col. El Calvario, C.P. 51200, Valle de
Teléfono (s): (5) 72626 27461, 72626 27463 Correo electronico: (6) delegacion-valledebravo@live.com.mx
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaria de Movilidad
Seccion Serie Descripcion de la serie Vel ol Teiil ol Periodo M.I. Ubicacion fisica
exp. docs.
155 1552 Minutario 1 10 2022 0.001 Gaveta 3-Archivero 1- Subdelegacion
15S 15S8.2 Oficios de comision 1 55 2022 0.0055 Gaveta 3-Archivero 1- Subdelegacion
Elaboro: Aprobé:
Lic. Luis Gerardo Arzate Ramirez Lic. Luis Gerardo Arzate Ramirez

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



ESTADO DE MEXICO DECHSIONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES.
Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad
Unidad administrativa: Direccion General de Movilidad Zona | Area de procedencia: Delegacion Regional de Movilidad Tejupilco
Nombre y cargo: C. Rafael Espartaco Macias Alcala, Delegado Regional Domicilio: Av. 27 de septiembre S/N, Colonia Juarez, Tejupilco, México
Teléfono (s): 7242670604 y 7242675443 Correo electronico: delegaciontejupilco.movilidad@gmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaria de Movilidad
Seccion Serie Descripcion de la serie Total de | Total de Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.
- ) Archivero de
14s - Bitacora de Gasolina 1 15 2022 0.0015 madera
- Archivero de
14s - Delegacion 1 14 2022 0.0014 madera
14s - Direccion General de Movilidad Zona | 1 100 2022 0.0100 Arcr:]tgaeéroade
145 - Coordinacion Administrativa 1 166 2022 0.0166 Archivero de
madera
14S - Organo de Control 1 5 2022 0.0005 Archivero de
madera
145 - Invitaciones 1 10 2022 00010 |  Archiverode
madera
14s -- Control de material de limpieza 1 7 2022 0.0007 Archivero de
madera
145 - Vehiculo oficial Tiida NYH9684 1 24 2022 0.0024 Archivero de
madera
14s - Ministerio Publico 1 2 2022 0.0002 Archivero de
madera
Elaboro: Aprobé:
C. Dalila De Nova Sanchez C. Rafael Espartaco Macias Alcala

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



EDOAAEX

% GOBIERMNO DEL
ESTADO DE MEXICO DECHSIONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES.

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General de Movilidad Area de procedencia: Delegacion Regional de Movilidad Ixtapan de la Sal

Domicilio: Boulevard Turistico Ixtapan de la Sal- Tonatico, km.4.5, Col. El Salitre,

Nombre y cargo: Lic. Juan Carlos Jiménez Castillo, Delegado Regional Ixtapan de la Sal, Estado de México.

Teléfono (s): 7211411687, 7211411684, 7227009128 Correo electronico: delixtapan2010@yahoo.com.mx

Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaria de Movilidad

C. Maria Guadalupe Trujillo Higuera
Responsable del archivo de tramite

Lic. Juan Carlos Jiménez Castillo
Titular de la unidad administrativa

Seccion Serie Descripcion de la serie Vol el Vol el Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.
14s 14S.1 Direccién General de Movilidad de su Adscripcion Territorial 73 8070 2019-2022 0.807 Arcﬁg’fégc?gia de
14s 14S.2 Concesiones, Permisos, Autorizaciones y Control Vehicular 1 10 2019-2022 0.001 Arc}::ceégc?gia de
14S 1455 Procedimientos Administrativos 65 2865 2019-2022 0.2865 Arc':g’ceégc"’i‘gf]a de
14s 14S.6 Direccion General de Asuntos Juridicos e Igualdad de Género 2 11 2019-2022 0.0011 Arct:g/ceégc?gia de
14S 14S8.7 Direccion General de Movilidad 6 704 2019-2022 0.0704 Archivero area de
recepcion
14s 14S.9 Empresas 6 910 2019-2022 0.091 Archivero area de
recepcion
Elaboro: Aprobé:




ESTADO DE MEXICO DECHSIONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES.

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General de Movilidad Zona | Area de procedencia: Subdelegacion de Movilidad Ixtapan de la Sal
Nombre y cargo: Lic. Christian Vargas Salinas, Subdelegado de Movilidad ::;OSFT;IICIHO: Boulevard Turistico Ixtapan-Tonatico, km 4.5, Col. El Salitre Ixtapan de
Teléfono (s): (721) 1411684, 1411687 Correo electronico: delixtapan2010@yahoo.com.mx
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaria de Movilidad

Seccion Serie Descripcion de la serie Vol el Vol el Periodo M.1. Ubicacion fisica

exp. docs.
Archivero de
15S 15S8.3 Direccion General de Movilidad de su Adscripcién Territorial 13 444 2019-2022 0.044 madera, Recepcion
del area
Elaboré: Aprobo:
C. Esmeralda Juana Cruz Lopez Lic. Christian Vargas Salinas

Responsable del archivo de tramite Subdelegado de Movilidad Ixtapan de la Sal



ESTADO DE MEXICO DECHSONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General de Movilidad Zona Il Area de procedencia: Delegacion Regional de Movilidad Naucalpan

Nombre y cargo: Lic. Amner José Luis Bustos Sanchez, Delegado Regional Domicilio: Paseo de los Mexicas 1, letra L Santa Cruz, Naucalpan

Teléfono: 5553717737 Correo electronico: delegacion.naucalpan@hotmail.com

Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaria de Movilidad

Seccion Serie Descripcion de la serie Toet%de ngﬂsde Periodo M.1. Ubicacion fisica
14S 14S.9 Empresas Transportes Aguilas de Naucalpan 1 981 2006 -2014 0.0981 area de archivo
14s 14S.9 Empresas Autotransportes Aguilas de Naucalpan y Anexas SA CV ETM 1 1285 1995 — 2004 0.1285 area de archivo
14s 14S.9 Empresas Autotransportes Aguilas de Naucalpan y Anexas SA CV MAV 1 1707 1995 — 2004 0.1707 area de archivo
14s 14S.9 Empresas Transportes San Esteban Naucalpan 1 1126 1995 - 2013 0.1126 area de archivo
14s 14S.9 Empresas Alianza de Transportistas Emiliano Zapata SA CV 1 1340 1991 - 2022 0.1348 area de archivo
14s 14S.9 Empresas Autobuses Circuito Hospitales Tlalnepantla y Anexas SA CV 1 467 2008 — 2012 0.0840 area de archivo
14s 14S.9 Empresas Asociacion de Transporte Metropolitano SA CV 1 797 1998 — 2014 0.0797 area de archivo
14s 14S.9 Empresas Autobuses Urbanos del Valle de Naucalpan SA CV 1 607 1991 — 1999 0.0607 area de archivo
14S 14S.9 Empresas Autobuses Urbanos del Valle de Naucalpan SA CV 1 1923 2000 — 2022 0.1923 area de archivo
Empresas AUVANASA 1 3208 2000 - 2022 0.3208 area de archivo
Elaboré: Aprob6:
Lic.. Rogelio Ayala Castillo Lic. Amner José Luis Bustos Sanchez

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



ESTADO DE MEXICO DECHSIONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES.
Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad
Unidad administrativa: Direccion General de Movilidad Zona Il Area de procedencia: Subdelegacion de Movilidad Naucalpan
Nombre y cargo: Lic. Nazareth Carla Garcia Osorio, Subdelegada de Movilidad Domicilio: Calle Oro 36 El tesoro, Tultitlan, Estado de México
Teléfono: 5553717737 Correo electronico: delegacion.naucalpan@hotmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaria de Movilidad
Seccion Serie Descripcion de la serie Total de Total de Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.
15S 15S8.3 Direccion General de Movilidad Zona Il (accidentes) 1 29 2022 3 Anaquel oficina
subdelegado
) - . P Anaquel oficina
15S 15S8.3 Direccion General de Movilidad Zona Il (Organo de Control Interno) 1 4 2022 1 subdelegado
N . ) Anaquel oficina
158 15S Coordinacion Administrativa 1 9 2022 1 subdelegado
15S 158 Inventarios Entregados a Liberaciones 1 36 2022 5 Anaquel oficina
subdelegado
158 15S.02 Visitas de Inspeccion Verificacion 1 93 2022 7 Anaquel oficina
subdelegado
158 15S.4 Delegacion Regional de Movilidad Naucalpan 1 5 2022 1 Anaquel oficina
subdelegado
15S 158 Secretaria de Seguridad del Estado de México 44 2022 3 Anaquel oficina
1 subdelegado
Elaboro: Aprobé:
C. Eva Martinez Ortega Lic. Nazareth Carla Garcia Osorio

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



| e EDOAMEX

DECHIONES FIRMES, REBULTADDE FUERTES,

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General de Movilidad Zona Il Area de procedencia: Delegacion Regional de Cuautitlan Izcalli
Nombre y cargo: Lic. Hugo Binaghi Cruz, Delegado Regional Domicilio: Varsovia No. 5, Col. Centro Urbano, C.P. 54740, Cuautitlan lIzcalli
Teléfono (s): 5558688197 Y 5558723552 Correo electronico: deltranscuautilan@hotmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaria de Movilidad
Seccion Serie Descripcion de la serie Total de | Total de Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.
Archiveros de
-- -- Direccion General de Movilidad Zona Il 11 695 2022 0.0695 madera y un
metélico
Elaboré: Aprobo:
C. Irma de la Rosa Moreno Mtro. Hugo Binaghi Cruz

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



ESTADO DE MEXICO DECHSIONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES.

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General de Movilidad Zona I Area de procedencia: Subdelegacion Regional de Movilidad Cuautitlan Izcalli
Nombre y cargo: C. Victor Manuel Soriano Alatorre, Subdelegado de Movilidad Domlplllo: Calle Vargo_vla, #5 ler. Piso, Col. Centro Urbano, C.P. 54750 Cuautitlan
Izcalli, Estado de México.
Teléfono (s): 5558688197 y 5558723552 Correo electronico: deltranscuautittan@hotmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaria de Movilidad
Seccion Serie Descripcion de la serie el ale ekl e Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.
-- - Asignacion de funcién del archivo Subdelegacién 01 08 2022 0.0008 Archivero de
madera
- - Oficios de Comision 2022 01 102 2022 0.0102 Archivero de
madera
- - Papeles Varios del Subdelegado 2022 01 31 2022 0.0031 Archivero de
madera
Elaboro: Aprobé:
C. Alicia Gonzalez Gutiérrez C. Victor Manuel Soriano Alatorre

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



EDOAAEX

% GOBIERMNO DEL
ESTADO DE MEXICO DECHSIONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES.

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion Regional de Movilidad Zona IlI Area de procedencia: Delegacion Regional de Movilidad Texcoco

Domicilio: Calle Avenida Chapingo, Nimero Exterior 1999, Colonia Cooperativo,
C.P. 56230, Municipio de Texcoco.

Correo electronico: delegacion.texcoco@hotmail.com

Nombre y cargo: Mtro. Michel Eduardo Esquivel Lopez, Delegado Regional
Teléfono (s): 5959557474

Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaria de Movilidad

Seccion Serie Descripcion de la serie Vol el Vol el Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.
14s 14S .4 Direccion General del Registro Estatal de Transporte Publico 3 85 2022 0.0085 | Archivero de madera
14S 14S.5 Procedimientos Administrativos 1 8 2022 0.0008 | Archivero de madera
14s 14S.6 Direccion General de Asuntos Juridicos e Igualdad de Género 8 467 2022 0.0467 | Archivero de madera
Elaboro: Aprobé:

C. Aidé Mendieta Jiménez
Responsable del archivo de tramite

Mtro. Michel Eduardo Esquivel Lopez
Titular de la unidad administrativa




ESTADO DE MEXICO DECHSIONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES.

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccién de Movilidad Zona llI Area de procedencia: Subdelegacion de Movilidad Texcoco
o . - Domicilio: Calle Avenida Chapingo, Numero Exterior 1999, Colonia Cooperativo,
Nombre y cargo: Lic. Roberto Carlos Rodriguez Barrera, Subdelegado de Movilidad C.P. 56230, Municipio de Texcoco.
Teléfono (s): 5959557474 Correo electronico: delegacion.texcoco@hotmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaria de Movilidad
Seccion Serie Descripcion de la serie B Periodo M.1. Ubicacion fisica

exp. docs.

Archivero de madera
15S 15S.6 Contiene documentos refrentes a los tramites administrativos 10 762 2020 - 2022 0.0762 en la oficina de la

Subdelegacion

Elaboré: Aprobo:

C. Antonia Velazquez Rupit Lic. Roberto Carlos Rodriguez Barrera
Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



EDOAAEX

% GOBIERMNO DEL
ESTADO DE MEXICO DECHSIONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES.

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General de Movilidad Zona 111 Area de procedencia: Delegacion Regional de Movilidad Ecatepec

Domicilio: Via Morelos Mezquite, Santa Clara Coatitla, Ecatepec de Morelos, CP.
55547

Correo electronico: delegacionecatepec@gmail.com

Nombre y cargo: C. José Luis Roa Sanchez Barrales, Delegado Regional
Teléfono (s): 5540801319

Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaria de Movilidad

C. Maria Elena Martinez Santana
Responsable del archivo de tramite

C. José Luis Roa Sanchez Barrales
Titular de la unidad administrativa

Seccion Serie Descripcion de la serie Vol el Vol el Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.

135 135.8 Coordinacién Administrativa 1 65 2022 0.00065 | C&aenelareadela
Delegacion

13 13S.8 Documentos de la Direccién 1 143 2022 0.0143 | Cadaeneldreadela
Delegacion

Cajaen el areadela
13S 13S.8 Empresas 4 524 2022 0.0524 Delegacion

13S 135.8 Juridico 2 279 2022 0.0279 | Caaenelareadela
Delegacion

Elaboro: Aprobé:




ESTADO DE MEXICO DECHSIONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES.

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General de Movilidad Zona 111 Area de procedencia: Subdelegacion de Movilidad Ecatepec
Nombre y cargo: C. Agustin Quesada Serrano, Subdelegado de Movilidad ?g&i?cilio: Via Morelos Mezquite, Santa Clara Coatitla, Ecatepec de Morelos, CP.
Teléfono (s): 5553826600 Correo electronico: agustinquesada.movilidad@gmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaria de Movilidad
Seccion Serie Descripcion de la serie Vol el Vol el Periodo M.1. Ubicacion fisica

exp. docs.

Caja de archivo en
14s 14S.8 Contiene documentacion de tramites administrativos de la Delegacion 3 3 2022 0.0003 las oficinas de la

Subdelegacién

Elaboré: Aprobo:

C. Lucia Valdez Moreno C. Agustin Quesada Serrano
Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



| e EDOAMEX

DECHIONES FIRMES, AESULTADOE FUERTES

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General de Movilidad Zona IV Area de procedencia: Direccién General de Movilidad Zona IV
Nombre y cargo: Lic. Eduardo Lopez Sosa Montes de Oca, Director General de Movilidad Domicilio: Avenida Cuauhtémoc Oriente nimero 29, Colonia Centro Chalco Estado
Zona IV de México.
Teléfono (s): 5559 73 45 46 Correo electronico: direcciongmziv.movilidad@gmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaria de Movilidad
-, ) L ) Total de Total de . N
Seccion Serie Descripcion de la serie Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.
Archivero de madera
12s 12S.9 Coordinacion Administrativa 1 30 2022 0.003 ubicado en la
Direccion
Archivero de madera
12s 12S.9 Coordinacion de Control Técnico e Interno 1 70 2022 0.007 ubicado en la
Direccion
Archivero de madera
12s 12S.9 Coordinacion de Informatica 1 20 2022 0.002 ubicado en la
Direccion
2022 Archivero de madera
12s 12S.6 Delegacion Regional de Movilidad Chalco 3 600 0.06 ubicado en la
Direccion
Archivero de madera
12s 12S.6 Delegacion Regional de Movilidad Nezahualcoyotl 4 795 2022 0.0795 ubicado en la
Direccion
Archivero de madera
12s 12S.9 Direccién General de Asuntos Juridicos e Igualdad de Género 1 100 2022 0.01 ubicado en la
Direccion
Archivero de madera
12s 12S.9 Subdirecciéon de Servicios Generales 2 184 2022 0.0184 ubicado en la
Direccion
Archivero de madera
12S 12S.9 Subsecretaria de Movilidad 2 165 2022 0.0165 ubicado en la
Direccion
Archivero de madera
125 1259 Unidad De Movilidad Urbana 1 65 2022 0.0065 ubicado en la
Direccion
Archivero de madera
125 1259 Vehiculos Oficiales 1 115 2022 0.0115 ubicado en la
Direccion
Elaboré: Aprobo:
C. Maria del Carmen Uribe Mendoza Lic. Eduardo Lopez Sosa Montes de Oca

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



ESTADO DE MEXICO DECHSONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Direccion General de Movilidad Zona IV Area de procedencia: Delegacion Regional de Movilidad Chalco

Nombre y cargo: Lic. Erasmo Cardoso Huertos, Delegado Regional de Movilidad Chalco Domicilio: Av. Cuauhtémoc Ote # 29 Col. Centro Chalco, Estado de México

Teléfono (s): (55)59 73-16-99 Correo electrénico: delegacion_chalco@hotmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaria de Movilidad
Seccion Serie Descripcion de la serie Total de Total de Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.

i Anaqueles en cajas

14s 14S.9 Frente Unico de Concesionarios de Automoviles de Alquiler y Servicio 3 52 2020-2022 0.0052 galleteras en planta
baja

_ Anaqueles en cajas

145 14S.9 Ruta 32 Del Distrito De Chalo, S.A De C.V. 3 33 2020-2022 0.0033 galleteras en planta
baja

. . . Anaqueles en cajas

145 1459 Colectivo Para Pasajeros Ruta 29 Grupo Independiente, S.A De C.V. 3 175 2020-2022 0.0175 galleteras en planta
baja

Anaqueles en cajas

14 14S.9 Transportes Chalco 36, S.A De C.V. 3 30 2020-2022 0.003 | Jalleteras en planta
baja

Anaqueles en cajas

145 145.9 Autotransportes Sacromontes De Amecameca, S.A De C.V. 4 36 2020-2022 0.0036 galleteras en planta
baja

. . . Anaqueles en cajas

145 14S.9 Autotransportes De Pasajeros José Antonio Alzte, S.A De C.V. 3 50 2020-2022 0.005 galleteras en planta
baja

Anaqueles en cajas

145 14S.9 Autotransportes Ixtapaluca, S.A De C.V. 3 52 2020-2022 0.0052 galleteras en planta
baja

0.0053 Anaqueles en cajas

14s 14S.9 Autotransportes Unidos 5 De Mayo, S.A De C.V. 3 53 2020-2022 ' galleteras en planta
baja

0.0439 Anaqueles en cajas

14s 14S.9 Sitios Unidos Y Rutas Del Distrito De Xico, S.A De C.V. 3 439 2020-2022 ' galleteras en planta
baja

Elaboré: Aprobo:
Ma. Angela Esperanza Tecuapacho Juarez Lic. Erasmo Cardoso Huertos

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



ESTADO DE MEXICO DECHSONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES
Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad
Unidad administrativa: Direccion General de Movilidad Zona IV Area de procedencia: Subdelegacion de Movilidad Chalco
Nombre y cargo: C. Alfredo Torres Diaz, Subdelegado de Movilidad Domicilio: Av. Cuauhtémoc Ote # 29 col. Centro Chalco, Estado de México
Teléfono (s): (55)59 73-16-99 Correo electronico: delegacion_chalco@hotmail.com
Fondo: (SM) Secretaria de Movilidad Subfondo: (SUBM) Subsecretaria de Movilidad
Seccion Serie Descripcion de la serie Total de Total de Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.
Area destinada para
el resguardo del
15.S 15S.9 Contiene Visitas de Verificacion e Inspeccién de Vehiculos (Oficios de 3 140 2020-2022 0.014 archivo en tramite
Comisién) sobre anaqueles en
cajas galleteras en
planta baja

Area destinada para
el resguardo del
15.S 15S.0 Contiene Actas Administrativas de Visitas de Inspeccion 2 119 2021-2022 0.0119 archivo en tramite
sobre anaqueles en
cajas galleteras en
planta baja
Area destinada para
el resguardo del
archivo en tramite
sobre anaqueles en
cajas galleteras en
planta baja
Area destinada para
el resguardo del
archivo en tramite

15.S 15S.0 Contiene Oficios Recibidos de la Subdireccion de Administracién de 1 1 2022-2022 0.0001
Capital Humano

15S5.0

15.8 Contiene Oficios Remitidos de la Delegacion Regional de Movilidad

1 15 2022-2022 0.0015
Chalco sobre anaqueles en
cajas galleteras en
planta baja
Elaboré: Aprobo:
C. Ma. Angela Esperanza Tecuapacho Juérez C. Alfredo Torres Diaz

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



ESTADO DE MEXICO DECHSIONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES.
Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad
Unidad administrativa: Instituto del Transporte del Estado de México Area de procedencia: Subdireccién de Planeacion e Igualdad de Género
Nombre y cargo: Lic. Pascual Segura Pasaflores, Subdirector de Planeacion e Igualdad Domicilio: Paseo Tollocan 307, Colonia Altamirano, C.P. 50130, Toluca, Estado de
de Género México.
Teléfono (s): (55) 53 66 82 00 Ext. 55151 / 55309 Correo electronico: pascualsegurap.movilidad@gmail.com
Fondo: -- Subfondo:--
Seccion Serie Descripcion de la serie Vol el Vol el Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.
Escritorio de
Contiene documentos recibidos dirigidos a la Subdireccién de Planeacion madera, segundo
- - e Igualdad de Género 1 9 2022 0.0009 cajon, carpeta

“archivo”

Escritorio de
Contiene documentos recibidos con copia de conocimiento para la madera, segundo
- - h - i . 1 4 2022 0.0004 -
Subdireccion de Planeacion e Igualdad de Género cajon, carpeta
“archivo”

Escritorio de
Contiene documentos de minutario signados por el titular de la madera, segundo
- - : - = . 1 2 2022 0.0002 -
Subdireccion de Planeacion e Igualdad de Género cajon, carpeta
“archivo”

Elaboro: Aprobé:

Lic. Pascual Segura Pasaflores Lic. Pascual Segura Pasaflores
Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



ESTADO DE MEXICO DECHSIONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES.
Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad
Unidad administrativa: Instituto del Transporte del Estado de México Area de procedencia: Subdirecciéon de Normatividad y Capacitacion
Nombre y cargo: Lic. José Luis Gardufio Miranda, Subdirector de Normatividad y Domicilio: Paseo Tollocan 307, Colonia Altamirano, C.P. 50130, Toluca, Estado de
Capacitacion México.
Teléfono (s): (55) 53 66 82 00 Ext. 55151 / 55309 Correo electronico: joseluisgardunom.movilidad@gmail.com
Fondo: -- Subfondo: --

Total de Total de

exp. docs. Periodo M.I. Ubicacion fisica

Seccion Serie Descripcion de la serie

Escritorio de

_ _ Contiene documentos recibidos dirigidos a la Subdireccion de madera, segundo
Normatividad y Capacitacion 1 33 2022 0.0033 cajon, carpeta
“archivo”

Escritorio de

_ B Contiene docurr}entqs, recibidos con copia de conocimiento para la 1 38 2022 0.0038 mad.e’ra, segundo
Subdireccion de Normatividad y Capacitacion cajon, carpeta
“archivo”

Escritorio de

_ B Contiene docqmentps de minutario signados por eI.t’ltuIar de la 1 36 2022 0.0036 mad_gra, segundo
Subdireccion de Normatividad y Capacitacion cajon, carpeta
“archivo”

Elaboro: Aprobé:

Lic. José Luis Gardufio Miranda Lic. José Luis Gardufio Miranda
Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



ESTADO DE MEXICO DECHSIONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES.

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Instituto del Transporte del Estado de México Area de procedencia: Departamento de Normatividad

Nombre y cargo: C. Juan Carlos Miller Moreno, Jefe del Departamento Domicilio: Paseo Tollocan 307, Colonia Altamirano, C.P. 50130, Toluca, Estado de

México.
Teléfono (s): (55) 53 66 82 00 Ext. 55151 / 55309 Correo electronico: juancarlosmillerm.movilidad@gmail.com
Fondo: -- Subfondo: --
. . N . Total de Total de . L
Seccion Serie Descripcion de la serie Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.
Escritorio de
_ _ Contiene documentos recibidos dirigidos al Departamento de madera, segundo
Normatividad L 26 2022 0.0026 cajon, carpeta
“archivo”
Escritorio de
_ B Contiene documentos recibidos de copia de conocimiento para el 1 2 2022 0.0002 madera, segundo
Departamento de Normatividad cajon, carpeta
“archivo”
Escritorio de
_ B Contiene documentos de minutario sgngdos por el titular del 1 8 2022 0.0008 mad.e’ra, segundo
Departamento de Normatividad cajon, carpeta
“archivo”
Elaboro: Aprobé:
C. Juan Carlos Miller Moreno C. Juan Carlos Miller Moreno

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



ESTADO DE MEXICO DECHSIONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES.

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Instituto del Transporte del Estado de México Area de procedencia: Departamento de Capacitacion

Nombre y cargo: Lic. Martha Alejandra Cabrera Martinez, Jefa del Departamento Domicilio: Paseo Tollocan 307, Colonia Altamirano, C.P. 50130, Toluca, Estado de

México.
Teléfono (s): (55) 53 66 82 00 Ext. 55151 / 55309 Correo electronico: marthacabrera.movilidad@gmail.com
Fondo: -- Subfondo: --
Seccion Serie Descripcion de la serie Vol el Vol el Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.
Escritorio de
_ _ Contiene documentos recibidos dirigidos al Departamento de madera, segundo
Capacitacion 1 18 2022 0.0018 cajon, carpeta
“archivo”
Escritorio de
_ B Contiene documentos recibidos con copla.de conocimiento para el 1 10 2022 0.0010 mad.e’ra, segundo
Departamento de Capacitacion cajon, carpeta
“archivo”
Escritorio de
B __ Contiene documentos de minutario S|gn§dq§ por la titular del 1 33 2022 0.0033 mad.e’ra, segundo
Departamento de Capacitacion cajon, carpeta
“archivo”
Elaboro: Aprobé:
Lic. Martha Alejandra Cabrera Martinez Lic. Martha Alejandra Cabrera Martinez

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



| e EDOAMEX

DECHIONES FIRMES, REBULTADDE FUERTES,

Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Movilidad

Unidad administrativa: Instituto del Transporte del Estado de México Area de procedencia: Subdireccién de Tarifas

Domicilio: Av. Gustavo Baz Prada No. 2160, Col. La Loma, C.P. 54060,

Nombre y cargo: Mtro. Miguel Angel Cerbon Navarrete, Subdirector de Tarifas Tlalnepantla, Estado de México.

Teléfono (s): 55 53 66 82 00, Ext. 55151 Correo electrénico: miguelcerbon.movilidad@gmail.com,
Fondo: -- Subfondo: --
Seccion Serie Descripcion de la serie Vol el Vol el Periodo M.1. Ubicacion fisica
exp. docs.
-- - Archivo en tramite de la Subdireccion de Tarifas 17 17 2021-2022 0.0017 ITEM Tlalnepantla
Elaboré: Aprobo:
Mtro. Miguel Angel Cerbén Navarrete Mtro. Miguel Angel Cerbén Navarrete

Responsable del archivo de tramite Titular de la unidad administrativa



somEmo0E. EDOAAEX

ESTADO DE MéXlCO DECISIONES FIRMEN, AESULTADOS FUFRTESN

La presente “Guia de Archivo Documental” se configura dando cumplimiento a lo
establecido por el articulo 14 de la Ley General de Archivos y de la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos.

Conviene enfatizar que esta Dependencia se encuentra actualizando su Cuadro General
de Clasificacién Archivistica, por tal motivo, en diversos registros los datos de Fondo,
Subfondo, Seccién y Serie se encuentran sin informacién. No obstante, tal como lo
establece el articulo Décimo cuarto de los Lineamientos para la Organizacion y
Conservacion de Archivos, este instrumento archivistico cumple con los datos minimos
requeridos.



